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Finans$u un gramatvedibas departamenta reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73. panta pirmds dalas
1. punktu, Talsu novada pasvaldibas
domes 2024. gada 25. aprila reglamenta
Nr.1/2024 “Talsu novada pasvaldibas
darba reglaments” 56. punktu

1. Visparigie jautajumi

Reglaments nosaka Talsu novada paSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) Centralas parvaldes
FinanSu un gramatvedibas departamenta (turpmak — Departaments) mérki, uzdevumus,
struktiiru, darba organizaciju, tiesibas un atbildibu.

Departaments ir PaSvaldibas Centralas parvaldes struktiirvieniba, kas ir tiesi paklauta
Pa§valdibas izpilddirektora vietniekam administrativajos un finansu jautajumos.
Departaments sava darbiba ievéro Likumu par budzetu un finansu vadibu, Gramatvedibas
likumu, Publiskas personas finansu lidzeklu un mantas iz§kérdéSanas novérsanas likumu,
citus iek$€jos un argjos normativos aktus un So reglamentu.

Departamenta mérkis ir nodros$inat lietderigu, efektivu, tiesisku, ekonomisku, parskatamu
un uz kvalitativiem finanSu datiem balstitu Pasvaldibas resursu izmantoSanu Pasvaldibas
funkciju 1istenoSanai, nodroSinot budZeta planoSanu un izpildi, finanSu analizi un
gramatvedibas uzskaiti, veicot ar finanSu vadibu saistito funkciju izpildi PaSvaldiba
atbilsto$i normativo aktu prasibam un kompetencé esoSajam funkcijam finanSu un
gramatvedibas uzskaites joma.

Departaments sava darbiba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar citam PaSvaldibas iestadém
un struktirvienibam, valsts un paSvaldibu institiicijam, ka ar1 citam juridiskam un fiziskam
personam, risinot Departamenta kompetence esoSos jautajumus.

Par Departamenta reorganizaciju vai likvidaciju lemj Pasvaldibas dome.
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2. Departamenta struktiira un darba organizacija

Departamenta vaditajs ir augstaka amatpersona Departamenta, kura kompetence ir noteikta
Saja reglamenta un amata apraksta. Departamenta vaditajs ir tieSi paklauts Pasvaldibas
izpilddirektora vietniekam administrativajos un finansu jautajumos. Departamenta vaditaju
pienem darba un atbrivo no darba PaSvaldibas izpilddirektors.
Departamenta sastava ir:

2.2.1. Ekonomikas nodala;

2.2.2. Gramatvedibas nodala;

2.2.3.Departamenta vaditajam tieSi paklauti darbinieki atbilsto§i Pasvaldibas
apstiprinatajam amatu sarakstam un struktiiras shémai.
Darba tiesiskas attiecibas ar Departamenta darbiniekiem PaSvaldibas varda nodibina, groza
un izbeidz Pasvaldibas izpilddirektors normativajos aktos noteiktaja kartiba.
Departamenta vaditajs saskana ar amata aprakstu, darba ligumu un atbilstoSi speka
esosajiem normativajiem aktiem:

2.4.1. organizg, vada un kontrolé Departamenta darbu un Departamentam noteikto

funkciju un uzdevumu izpildi;
2.4.2. atbild par Departamenta darbibu reglamentgjoSo dokumentu izstradi, nodroSina
Departamenta darbibas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

2.4.3. parstav Departamentu ta kompetencé esosajos jautajumos;

2.4.4. nosaka Departamenta darbinieku pienakumu sadali;

2.4.5. sagatavo un aktualiz€ Departamenta darbinieku amata aprakstu projektus;

2.4.6. parstav Pasvaldibu pilnvaru vai delegéjuma ietvaros.

Departamenta vaditaja prombitnes laika vina pienakumus pilda ar Pasvaldibas

izpilddirektora rikojumu noteikts Departamenta darbinieks. Aizvietotajs pilda
Departamenta vaditaja pienakumus rikojuma noteiktaja apjoma.

3. Departamenta funkcijas un uzdevumi

Departamenta funkcijas:

3.1.1. Pasvaldibas finanSu resursu plano$ana, nodro§inot vienotu PaSvaldibas budzeta
planoSanu, izstradi, uzraudzibu, kontroli un analizi;

3.1.2. Pagvaldibas gramatvedibas uzskaite saskana ar normativajiem aktiem, nodroSinot
PaSvaldibas saimniecisko darfjumu un finanSu lidzeklu vienotu, caurspidigu un
precizu uzskaiti;

3.1.3. sagatavot priekSlikumus PaSvaldibas finanSu politikas izstradei un savas
kompetences ietvaros koordin€t apstiprinatas finansu politikas TstenoSanu;

3.1.4. Eiropas Savienibas struktiirfondu un citu finanSu instrumentu lidzfinans&to
projektu, valsts programmu projektu, arvalstu finansu palidzibas finansu lidzeklu,
ka arT ziedojumu un davinajumu, planosana, uzskaite un uzraudziba;

3.1.5. finansu, budzeta izpildes un statistisko parskatu sagatavoSana un vadibas
informacijas nodrosinasana iek$€jiem un argjiem lietotajiem;

3.1.6. metodiska atbalsta sniegSana Pasvaldibas iestadém un struktirvienibam finanSu un
gramatvedibas jautajumos.

Departamenta galvenie uzdevumi ir:

3.2.1. veikt centraliz€tu gramatvedibas un finanSu uzskaiti, un finansu parskatu
sagatavoSanu;

3.2.2. izstradat pamatbudzeta un ziedojumu (davinajumu) budzeta projektus, un sagatavot

finan$u atskaites;
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3.2.3. sadarbiba ar pakalpojumu sniedzgjam iestadém un struktiirvientbam nodro$inat
maksas pakalpojumu cenu aprékinu metodisko izvertéSanu un ienémumu uzskaiti, ka art
kompetences ietvaros nodrosinat pasvaldibas nodevu uzskaiti;

3.2.4. nodrosinat Pasvaldibas finansu lidzeklu vadibu un uzraudzibu;

3.2.5. noteikt finansu lidzeklu nepiecieSamibu;

3.2.6. apzinat un salidzinat iespgjamo finanSu lidzeklu avotu alternativas, un izstradat

piedavajumus optimalo lidzeklu piesaistiSanai;

3.2.7. nodroSinat finanSu parskatu, gramatvedibas registru, attaisnojo$o dokumentu un
gramatvedibas darba organizaciju reglamentgjoso dokumentu sistematiski sakartotu
uzglabasanu visa normativajos aktos noteiktaja informacijas glabasanas laika.

3.3. Departamenta Ekonomikas nodalas funkcijas:

3.3.1. nodrosinat Pasvaldibas finan$u un ekonomisko planosanu;

3.3.2. izstradat, organiz&t un koordinét Pasvaldibas finansu politiku;

3.3.3. planot un vadit Pasvaldibas finanSu resursu izlietojumu;

3.3.4. sagatavot sabalans€ta PaSvaldibas budzeta projektu nakamajam saimnieciskajam
gadam un nodroS$inat ta virzibu izskatiSanai Pasvaldibas iek$€jos normativajos aktos
noteiktaja kartiba;

3.3.5. Pasvaldibas domes apstiprinata budzeta ietvaros kontrolet lidzeklu mérktiecigu
izlietojumu atbilstosi budzeta pieskirtajiem asignéjumiem un apstiprinatajam tameém;

3.3.6. analizét Pasvaldibas budZeta ienémumu un izdevumu izpildi un sagatavot
priekslikumus par nepiecieSamajiem finanSu vadibas pasakumiem, tostarp budzeta
grozijumiem,;

3.3.7. gatavot karteja gada Pasvaldibas budzeta ien€mumu un izdevumu projektu, atbilstosi
valsts budZeta projekta iestradatajam prognozeém,;

3.3.8. piedalities no Pasvaldibas budzeta lidzekliem finans€jamo investiciju projektu
finans€juma izlietojuma izvertésana;

3.3.9. gatavot un virzit l@muma projektus izskatiSanai PaSvaldibas domes sé€deés par
grozijumiem PaSvaldibas budzeta, ka arTl par citiem ar PaSvaldibas budZetu
saistitajiem jautajumiem;

3.3.10. kopigi ar PasSvaldibas iestazu un struktiirvienibu vaditajiem izstradat ilgtermina un
istermina finanSu planus;

3.3.11. nepiecieSamibas gadijuma piedalities Pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu
likvidacijas/reorganizacijas procesa nodroSinasana;

3.3.12.nodroSinat sanemto iesniegumu savlaicigu izskatiSanu, atbilZu sagatavoSanu
noraditajos vai normativajos aktos noteiktajos terminos;

3.3.13. piedalities dokumentu izstradé un sagatavoSana par strat€giskas un operativas
funkcijas noteiksanu PaSvaldiba, un Pasvaldibas ilgtermina strat€gisko méerku
formulésanu;

3.3.14.analizét Pasvaldibas finansialo stavokli, identificét un sniegt priekSlikumus par
Pasvaldibas iesp&jam pilnveidot esosas finanSu vadibas metodes un finansu vadibu;

3.3.15.sadarbiba ar PasSvaldibas iestadem un struktiirvienibam kontrolét no PasSvaldibas
budzeta pieskirta finans€juma (dotacijas, subsidijas, investicijas) izmantoSanas
lietderibu un atbilstibu noteiktajam merkim.

3.4. Departamenta Ekonomikas nodalas uzdevumi:

3.4.1. izstradat metodiskos noradijumus Pasvaldibas iestadém un struktiirvientbam par
budzeta planoSanas, pieprasijumu sagatavoSanas, noforméSanas, iesniegSanas un
izpildes kartibu;

3.4.2. izverteét Pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu budzeta pieprasijumu atbilstibu
Pasvaldibas planota un apstiprinata budZeta iesp&jam;
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3.5.
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3.4.3. apkopot Pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu iesniegtos priekslikumus Pasvaldibas
budZeta ien€mumu un izdevumu tames, ka ari izstradat Pasvaldibas kopbudzetu un
ta grozijumu projektus;

3.4.4. sagatavot un analizet visa veida parskatus par Pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu
budzetu un kopbudzeta izpildi;

3.4.5. sagatavot un sniegt priekslikumus Pasvaldibas vadibai savas kompetences ietvaros
par PaSvaldibas budzeta Iidzeklu racionalu un lietderigu izlietoSanu;

3.4.6. veikt PaSvaldibas finansiala stavokla un darbibas efektivitates raditaju analizi;

3.4.7. sadarbiba ar Pasvaldibas iestddém un struktiirvienibam nodroSinat Pasvaldibas
sniegto maksas pakalpojumu nepiecieSamibas izvert&jumu un cenas aprekinus, veikt
to uzskaiti un analizi;

3.4.8. sagatavot Pasvaldibas aiznémumu un galvojumu dokumentus;

3.4.9.sagatavot nepiecieSamo informaciju PaSvaldibas finanSu gada parskata un
Pasvaldibas publiska gada parskata sastadiSanai;

3.4.10. sadarboties un sniegt nepieciesamo informaciju argjiem auditoriem un zveérinatiem
revidentiem kompetenc€ esoSajos jautajumos;

3.4.11. ligumu slégsanas procesa saskanot Iigumus attieciba uz Pasvaldibas budzeta
lidzeklu esamibu un noradito izlietoSanas mérki, un citu finansu informaciju un
apmaksas noteikumu atbilstibu normativajiem aktiem;

3.4.12. kompetences ietvaros uzraudzit ligumos noteikto finansialo saistibu atbilstibu
apstiprinatajam budZetam un sniegt atzinumus par ligumu izpildes finansialo ietekmi.

3.4.13. sagatavot l€émumu, saistoSo noteikumu, rikojumu, noteikumu un instrukciju
projektus atbilstosi Departamenta kompetencei;

3.4.14. sniegt noradijumus un konsultacijas PaSvaldibas iestadém un struktiirvienibam par
Departamenta kompetence esoSajiem jautajumiem;

3.4.15. veikt citus PaSvaldibas vadibas, Departamenta vaditdja un normativajos aktos
noteiktos uzdevumus.

Departamenta Gramatvedibas nodalas funkcijas:

3.5.1. nodrosinat centralize€tu PaSvaldibas gramatvedibas uzskaiti un finanSu parskatu
sagatavoSanu;

3.5.2. organiz€t un veikt PaSvaldibas gramatvedibas uzskaiti atbilstosi Gramatvedibas
likuma un citu argjo un iek$&jo normativo aktu prasibam;

3.5.3. nodroSinat PaSvaldibas vadibu ar informaciju saimnieciska rakstura 1€mumu
pienemsanai, savlaicigi sniedzot patiesus, precizus, salidzinoSus gramatvedibas
datus;

3.5.4. piedalities dokumentu izstradé un sagatavoSana par stratégiskas un operativas
funkcijas noteiksanu PaSvaldiba, un Pasvaldibas ilgtermina strat€gisko merku
formulésanu;

3.5.5. nodrosinat gramatvedibas uzskaites sisttmas metodisko vadibu un atbalstu
gramatvedibas jautajumos PaSvaldibas iestadeém un strukttrvienibam;

3.5.6. nodrosinat kontroli par Pasvaldibas materialo un finansu resursu izmantosanu un
aktivu uzskaiti;

3.5.7. sastadit operativos un gada parskatus par Pasvaldibas budzeta ien€émumiem un
izdevumiem, aktiviem un saistibam, atbilstosi Latvijas Republikas Ministru kabineta
noteiktajai kartibai, iesniedzot tos Valsts kas€ noteiktajos terminos un kartiba;

3.5.8. nodrosinat sanemto iesniegumu savlaicigu izskatiSanu, atbilzu sagatavoSanu
noraditajos vai normativajos aktos noteiktajos terminos;

Departamenta Gramatvedibas nodalas uzdevumi:
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3.6.1. sagatavot gramatvedibas organizacijas dokumentu, gramatvedibas uzskaites kartibu,
kontu plana un citu ar gramatvedibas procesiem saistito iek$€jo normativo aktu
projektus un nodrosinat to aktualizéSanu;

3.6.2. Parbaudit, vai gramatvediba iesniegtajos attaisnojuma dokumentos ir ietverti
normativajos aktos un Pasvaldibas ieks$€jos normativajos aktos noteiktie rekviziti,
apliecinajumi un saskanojumi;

3.6.3. sagatavot un iesniegt attiecigas institiicijas nepiecieSamos finanSu parskatus un
atskaites normativajos aktos paredz&taja apjoma un kartiba, piedalities Pasvaldibas
publiska gada parskata sastadiSana;

3.6.4. sadarboties un sniegt nepiecieSamo informaciju aréjiem auditoriem un zverinatiem
revidentiem par finansu un gramatvedibas uzskaites jautajumiem;

3.6.5. veikt Eiropas Savienibas strukttirfondu un citu finansu instrumentu lidzfinanséto
projektu un valsts investiciju programmu projektu finan$u uzskaiti un analizi;

3.6.6. kontrolét Pasvaldibas aizn@mumu, galvojumu un citu finansu saistibu uzskaiti un
izpildi;

3.6.7. veikt sanemto ziedojumu (davinajumu) uzskaiti;

3.6.8. veikt nekustama Tpasuma nodokla sanemto maksajumu uzskaiti;

3.6.9. veikt sanemto nekustama paSuma nodokla maksajumu gramatvedisko uzskaiti,
neskarot par nodokla administréSanu atbildigas strukttrvienibas kompetenci;

3.6.10. nodros$inat nepiecieSamo norékinu kontu atvér§anu kreditiestades;

3.6.11. kartot Pasvaldibas nematerialo ieguldijumu, pamatlidzeklu un krajumu uzskaiti
atbilsto§i normativo aktu prasibam, Pasvaldibas domes I€mumiem un
reglament&josajiem noradijumiem,;

3.6.12. veikt debitoru uzskaiti, paradu atlikumu kontroli un salidzinasanu, informacijas
sagatavoSanu par debitoru paradu stavokli un izmainam sadarbiba ar Pasvaldibas
iestadém un struktirvienibam,;

3.6.13. veikt kreditoru uzskaiti, norékinu kontroli un atlikumu salidzinasanu;

3.6.14. veikt darba samaksas nodoklu un ar darba samaksu saistito maksajumu aprekinu,
uzskaiti un maksajumu veikSanu; iesniegt atskaites Valsts ienémumu dienestam,
Centralai statistikas parvaldei u.c. institlicijam atbilsto$i normativo aktu prasibam;

3.6.15. sniegt pieprasito informaciju PaSvaldibas darbiniekiem par vinu darba samaksu,
nodoklu un citiem ietur&jumiem vai izmaksam,;

3.6.16. nodrosinat inventarizacijas komisijam gramatvediba esoSo informaciju par
inventariz€jamiem objektiem un salidzinat gramatvedibas uzskaites datus ar
inventarizacijas datiem,;

3.6.17. pienemt kapitalsabiedribu iesniegtos parskatus Valsts kases e-parskatu sistema;

3.6.18. sniegt noradijumus un konsultacijas Pasvaldibas iestadém un struktiirvienibam par
Departamenta kompetencé esoSajiem jautajumiem;

3.6.19. sagatavot l€émumu, saistoSo noteikumu, rikojumu, noteikumu un instrukciju
projektus atbilstosi Departamenta kompetencei;

3.6.20. veikt citus Pasvaldibas vadibas, Departamenta vaditaja un normativajos aktos
noteiktos uzdevumus.

4. Departamenta tiesibas

4.1. Departamenta tiesibas:

4.1.1. Pieprasit un sanemt no PaSvaldibas iestadém un struktiirvientbam Departamenta
funkciju izpildei nepiecieSamo informaciju un dokumentus, ka art kompetences un
pieskirta  pilnvarojuma ietvaros sanemt informaciju no PaSvaldibas
kapitalsabiedribam,;
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5.1.

4.1.2. ar Pasvaldibas domes priekSsédetaja vai izpilddirektora piekriSanu Departamenta
funkciju un uzdevumu izpild€ iesaistit citas PaSvaldibas iestades un strukttirvienibas,
to specialistus, un pieaicinat ekspertus;

4.1.3. sniegt priekSlikumus PaSvaldibas vadibai savas kompetences ictvaros par
Pasvaldibas darbibas efektivitates uzlaboSanu, finansSu vadibas un gramatvedibas
procesu uzlaboSanu, Departamenta darbibas uzlabosanu un pilnveidi, un citiem ar
Pasvaldibas darbibu saistitiem jautajumiem un realiz€tajiem projektiem;

4.1.4. piedalities Pasvaldibas pastavigo komiteju un domes sédé€s, komisiju un darba grupu
darba;

4.1.5. piedalities Pasvaldibas 1émumu projektu izstrades, sagatavosanas un izskatiSanas
procesos, sniedzot atzinumus par to atbilstibu vai neatbilstibu Pasvaldibas finansu
politikas jautajumiem;

4.1.6. konstat€jot iesp&jamu Iiguma vai ar to saistita dokumenta neatbilstibu normativajiem
aktiem vai Pasvaldibas budzetam, informét attiecigas iestades vaditaju, Pasvaldibas
izpilddirektoru un par juridisko atbalstu atbildigo strukttirvienibu, ka arT sniegt
priekslikumus turpmakai ricibai,

4.1.7. savas kompetences ietvaros sagatavot normativo aktu projektus (noteikumus,
lémumus, instrukcijas un citus dokumentus), kuru izdoSana ir Pasvaldibas
kompetencg;

4.1.8. sasaukt un organizet PaSvaldibas iestazu un struktiirvienibu darbinieku sanaksmes
par Departamenta kompetences jautajumiem;

4.1.9. piedalities Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinaSanas pasakumos;

4.1.10. izmantot racionali un lietderigi pieskirtos finansu, tehniskos, informacijas sistému
un darbaspéka resursus, nodrosinot Departamentam noteikto funkciju un uzdevumu
izpildi.

S. Departamenta atbildiba

Departaments ir atbildigs par ta kompetenc€ noteikto funkciju un uzdevumu kvalitativu un
savlaicigu izpildi.

5.2. Departamenta vaditajs ir atbildigs par Departamenta darba organizaciju un noteikto

5.3.

funkciju izpildi.
Departamenta nodalu vaditaji ir atbildigi par reglamenta noteikto nodalu funkciju un
uzdevumu izpildi.

5.4. Katrs Departamenta darbinieks ir atbildigs par vinam noteikto amata pienakumu, darba

5.5.

6.1

uzdevumu un vina kompetence nodoto Departamenta vai nodalas funkciju izpildi.
FinanSu vadibas un gramatvedibas uzskaites procesa atbildiba tiek noteikta, ieverojot
saistoSos argjos normativajos aktos un PaSvaldibas iek§€jos normativajos aktos noteikto
kompetenci un atbildibas sadalijumu.

6. Nobeiguma jautajumi

. Departamenta vaditajs nodroSina §1 reglamenta aktualizéSanu atbilstoSi izmainam arg&jos un
iek§€jos normativajos aktos, Departamenta struktiira un Departamenta funkcijas.

6.2. Reglaments stajas speka ta parakstiSanas bridi.

FinanSu un gramatvedibas
departamenta vaditaja J. Robalde

Sis dokuments ir parakstits ar dro$u elektronisko parakstu un satur laika Zzimogu



