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Talsos

APSTIPRINATS
ar Talsu novada paSvaldibas
domes 26.06.2025. 1émumu Nr. 115

Talsu novada Administrativas komisijas nolikums

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 73. panta pirmas dalas 1. punktu,
Pasvaldibu  likuma 24. panta  pirmo  dalu,
Administrativas atbildibas likuma 115. panta
pirmas dalas 22. punktu un likuma “Par
audzinosa rakstura  piespiedu lidzek]u
piemeroSanu bérniem” 5. panta treso dalu

I. Visparigie noteikumi

Nolikums nosaka Talsu novada paSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) Administrativas
komisijas (turpmak — Komisija) izveidoSanas kartibu, uzdevumus, struktiiru, darba
organizaciju, tiesibas, pienakumus un atbildibu.

Komisija ir pastaviga Talsu novada paSvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota
kolegiala institicija ar l€émuma pienemsanas tiesibam, kas izveidota administrativa
parkapuma procesa veikSanai, ka ar1 likuma “Par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu
piem&roSanu b€rniem” un citos normativajos aktos PaSvaldibas Komisijai noteikto
uzdevumu izpildei.

Komisijas darbiba tiek finanséta no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.

Visiem Komisijas locekliem jabiit Administrativas atbildibas likuma noteiktajai izglitibai,
ka arT Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma noteiktajam specialam zinasanam bérnu tiesibu
aizsardzibas joma. Ja uzsakot pienakumu pildiSanu, Komisijas loceklim nav iegttu
specialo zinaSanu bérnu tiesibu aizsardzibas joma, tad komisijas loceklis seSu méneSu
laika péc tam, kad ir st3jies amata, sakotn€jo programmu apgiist Ministru kabineta
noteiktaja apjoma un kartiba. Komisijas loceklis, kur§ apguvis kvalifikacijas pilnveides
programmu specialam zinaSanam bé&rnu tiesibu aizsardzibas joma, periodiski, Ministru
kabineta noteiktajos terminos pilnveido zinaSanas, apglstot zinaSanu pilnveides izglitibas
programmu.

Komisija iekS€ja un argja saraksté izmanto apstiprinata parauga veidlapu (veidlapas
paraugs pielikuma).

Komisija sava darbiba ievéro vispargjos tiesibu principus, Latvijas Republikas Satversmi,
Latvijas Republikas likumus, Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumus, Domes
saistoSos noteikumus un lemumus, ka art So nolikumu.
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7. Komisija izskata administrativo parkapumu lietas atbilstoSi kompetencei, kas noteikta
nozaru likumos, likuma “Par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem”
un Domes saistoSajos noteikumos.

8. Komisijas darba tehnisko apkalpoSanu nodroSina un sekretara pienakumus pilda komisijas
loceklis.

9. Komisija, nodrosinot savu uzdevumu izpildi, izmanto valsts informacijas sist€mas “Sodu
registrs” apaks$sistému “Administrativo parkapumu procesa atbalsta sistéma” (turpmak —
APAS).

I1. Komisijas uzdevumi un pienakumi

10. Komisijas uzdevumi un pienakumi ir:

10.1.

péc vispusigi, pilnigi un objektivi izpétitiem visiem administrativa parkapuma lietas
apstakliem to kopuma, p&c likuma un tiesiskas apzinas noskaidrot:

10.1.1. katras administrativa parkapuma lietas faktiskos apstaklus;

10.1.2. vai attiecigo personu var saukt pie administrativas atbildibas;
10.1.3. attiecigas personas vainu administrativa parkapuma izdariSana;
10.1.4. atbildibu mikstinosus un pastiprinosus apstaklus;

10.1.5. vai ir nodarits zaud&jums;

10.1.6. noskaidrot citus apstaklus, kam ir nozime lietas pareiza izlems$ana.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

izskatot administrativa parkapuma lietas, pienemt lémumus par administrativa soda
pieméroSanu vai par administrativa parkapuma lietvedibas izbeigS§anu saskana ar
normativajiem aktiem;

izskatit lietas un pienemt l@émumus par audzino$a rakstura piespiedu Iidzeklu
piemérosanu b&rniem;

sagatavot Komisijas pienemtos Iémumus un ievadit tos APAS;

nodroSinat un kontrolét administrativo parkapumu lietas pienemto 1€émumu pareizu
un savlaicigu izpildi;

sniegt priekSlikumus valsts un paSvaldibas iestadém, privatpersonam par izdarito
administrativo parkapumu c€lonu un veicinoSo apstaklu noveérsanu;

apkopot un analizét informaciju par administrativo parkapumu célonpiem un to
dinamiku, regulari informeét par to Domi;

pétit un izmantot citu pasvaldibu un arvalstu pieredzi administrativo parkapumu
profilakses joma;

atbilsto$i savai kompetencei, sniegt informaciju, veikt izskaidrojoSu darbu un
palidzibu Talsu novada iedzivotajiem;

10.10. izskatit Komisijai adresétos fizisko un juridisko personu iesniegumus un normativajos

aktos noteikta kartiba sniegt uz tiem atbildes.

I11. Komisijas tiestbas un atbildiba

11. Komisijai ir tiesibas:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

pieprasit un sanemt no valsts, pasvaldibu un citam institlicijam nepiecieSamo
informaciju Komisijas kompetence esoso jautajumu risinasanai,

objektivu iemeslu del atlikt lietas izskatiSanu papildus informacijas iegiiSanai vai
lietas apstaklu noskaidroSanai, nekav€joties pazinojot par to administrativa procesa
dalibniekiem;

uzaicinat uz komisijas sédi ekspertu gadijuma, kad rodas nepiecieSamiba péc
specialam zinasanam,;

iesniegt priekslikumus Komisijas kompetenc€ esosajos jautajumos;

administrativo parkapumu lietas parstavet PaSvaldibas intereses tiesa;
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11.6. ja Komisija, izskatot administrativa parkapuma lietu, ir konstat€jusi administrativa
parkapuma izdariSanas c€lonus, ka ari apstaklus, kas veicina administrativa
parkapuma izdariSanu, ta pienem I€mumu un iesniedz attiecigajam iestadem,
organizacijam, uzpémumiem un amatpersonam priekSlikumus par veicamajiem
pasakumiem to novérSanai.

12. Komisijas atbildiba:

12.1. Komisija nodroSina fiziskas un juridiskas personas tiesibu ievéroSanu. Komisijas
ricibai jabiit tiesiskai un konsekventai;

12.2. Komisija ir atbildiga par pienemtajiem lémumiem;

12.3. Komisija sava darbiba nodro$ina ar administrativo parkapumu lietu saistitas
informacijas neizpausanu treSajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktajos
gadijumos.

IV. Komisijas struktiira

13. Dome izveido pasvaldibas administrativo komisiju vismaz piecu cilvéku sastava.
Komisijas priekssédetaju, priek$seédetaja vietnieku un sekretaru ieveél Komisijas locekli no
sava vidus ar vienkarSu balsu vairakumu.

14. Komisijas priekssédetaja pienakumi:
14.1.planot, organiz&t un vadit Komisijas darbu;

14.2. sasaukt un vadit Komisijas s€des, apstiprinat to darba kartibu;

14.3. sadalit Komisijas loceklu pienakumus un kontrolét to darbu;

14.4. sagatavot Komisijas pienemtos [émumus un ievadit tos APAS;

14.5.bez 1pasa pilnvarojuma parstavét Komisiju pasvaldiba, valsts un citas institiicijas un
ar domes prieks$sédetaja pilnvarojumu administrativo parkapumu lietas parstavet
Pasvaldibas intereses tiesa;

14.6.nodrosinat Komisijas paskaidrojumu iesniegSanu tiesas gadijumos, ja Komisijas
lémumi tiek parsudzeti;

14.7.koordinét Komisijas, PaSvaldibas struktiirvienibu un citu iestazu un organizaciju
sadarbibu;

14.8. organize€t un atbildet par Komisijas pienemto l@mumu izpildes kontroli;

14.9.organizét un nodroSinat PaSvaldibai iesniedzamo priekSlikumu sagatavoSanu
jautajumos, kas ir Komisijas kompetencg;

14.10. parakstit Komisijas sagatavotus dokumentus;

14.11. organizét Komisijas dokumentu glabasanu un nodoSanu arhiva,

14.12. veikt Komisijas loceklu darba laika uzskaiti, sagatavot un iesniegt PaSvaldibai

darba laika uzskaites tabeles.

15. Komisijas sekretara pienakumi:

15.1.saskanojot ar Komisijas prieksseédétaju, noteikt Komisijas s@des darba kartiba
ieklautos jautajumus;

15.2.sagatavot izskatiSanai Komisijas sédé administrativa parkapuma lietas, ka arl
uzaicinat uz Komisijas s€di personas, kuru piedaliSanas Komisijas s€d€ ir
nepieciesama;

15.3. fiksét Komisijas sédes gaitu, izmantojot skanu ierakstu vai citus tehniskos Ilidzeklus
vai rakstot s€des protokolu;

15.4.kartot Komisijas lietvedibu, veikt administrativo lietu uzskaiti un nodroSinat to
saglabasanu;

15.5.veikt pieméroto naudas sodu samaksas kontroli un nodot neizciestos naudas sodus
piespiedu izpildei;

15.6.nodroSinat iesp&u administrativaja procesa iesaistitajam personam iepazities ar
administrativas lictas materialiem;
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15.7.veikt administrativo sodu analitisko uzskaiti, sagatavot informaciju Komisijai un
Pasvaldibai;
15.8.veikt citus uzdevumus Komisijas darbibas nodrosinasanai.

16. Komisijas priekssédetaja vietnieka pienakumi:
16.1.pildit Komisijas prieksseédétaja pienakumus Komisijas priek§sédétaja prombiitnes
laika vai vina uzdevuma;
16.2. veikt citus uzdevumus Komisijas darbibas nodrosinasanai.

17. Komisijas loceklu pienakumi:

17.1.piedalities Komisijas darba;

17.2.pildit pienakumus atbilstosi nolikumam un Komisijas priek$sédétaja noradijumiem;

17.3.pirms Komisijas s€des patstavigi iepazities ar administrativa parkapuma lietas
materialiem, izvertet lietas materialos ietvertos pieradijumus un citas zinas par
faktiem, ko iesp€jams parbaudit procesa ietvaros, vispusigi, pilnigi un objektivi
izpétit lietas apstaklus;

17.4.piedalities [emumu pienemsana;

17.5.1esniegt priekslikumus Komisijas darba uzlaboSanai, ka arT pasakumu veikSanai
administrativo parkapumu un to veicinosu c€lonu novérSanai.

V. Komisijas darba organizacija

18. Komisijas s€des tiek sasauktas p&c nepiecieSamibas, ieverojot normativajos aktos
noteiktos procesualos terminus.

19. Administrativa parkapuma lietas tiek izskatitas, pamatojoties uz I€mumiem par
administrativa parkapuma procesa uzsakSanu, kurus normativajos aktos noteikta kartiba
sastadijusas pilnvarotas personas.

20. Objektivu vai lietderibas apsveérumu dél, Komisijas priekSsédetajs, bet vina prombiitnes
laika Komisijas priekSsédetaja vietnieks, var noteikt, ka Komisijas s€de notiek attalinati,
izmantojot videokonferences vai tieSsaistes platformas.

21. Administrativa parkapuma lietu izskata mutvardu procesa.

22. Administrativa parkapuma lietu var izskatit rakstveida procesa, ja tam piekrit procesa
dalibnieki.

23. Komisijas darbs notiek sédes, kuras ir atklatas. Administrativa parkapuma lietu izskata
slegta procesa, ja tas nepiecieSams valsts noslépuma, adopcijas noslépuma un ierobezotas
pieejamibas informacijas aizsardzibai, ka ari, ja administrativa parkapuma lieta pie
atbildibas saucama persona vai cietusais ir nepilngadigais.

24. Komisija ir tiesiga izskatit administrativo parkapumu lietas, ja Komisijas sédé piedalas ne
mazak ka puse no tas sastava. Ja uz sédi ieradusies mazak neka puse Komisijas loceklu,
kartgja komisijas s€de tiek atlikta uz laiku, lai biitu iesp&jams normativajos aktos
noteiktaja kartiba nosiitit pavesti par administrativa parkapuma lietas izskatiSanu.

25. Ja sistematiski nevar notikt Komisijas sedes komisiju loceklu neieraSanas dél, vai kads no
komisiju locekliem nepilda nolikuma noteiktos pienakumus, péc Komisijas priekssedétaja
ierosinajuma, Dome var lemt par Komisijas locekla mainu.

26. Komisijas priek§sédetajs vai locekli var partraukt darbibu Komisija, iesniedzot
iesniegumu PaSvaldiba par savu amata pienakumu pildiSanas izbeigSanu. Komisijas
priekSsedetaju vai locekli var atbrivot no amata pienakumu pildiSanas ar Domes [émumu.

27. Ja Komisijas prieksseédetajs tiek atbrivots vai atkapjas no amata pienakumu pildiSanas,
Komisijas priekSsédetaja vietnieks pilda vipa pienakumus Iidz jauna Komisijas
priek$sédetaja apstiprinasanai.
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28.

29.

30.

31.

32

33.

34.

BalsoSana Komisijas sédé ir atklata. Leémums tiek pienemts, ja par to nobalso vairak neka
puse no klatesoSajiem Komisijas locekliem. Ja balsis sadalas vienadi, noteicosa ir
Komisijas priekSsédetaja balss, bet vina prombiitnes laika — Komisijas priekssedetaja
vietnieka balss.

Komisijas loceklim ir jaatsakas no piedaliSanas procesa, ja vins personiski tiesi vai netieSi
ir ieinteres€ts administrativa parkapuma lietas rezultata vai pastav apstakli, kas procesa
iesaistitajam personam pamatoti dod iemeslu uzskatit, ka Sada ieinteresétiba varétu but.
Sada gadijuma attiecigais komisijas loceklis pazino par savu atstatiSanu pirms lietas
izskatiSanas.

Ja Komisijas priekSse€détajs sevi atstata, vina pienakumus pilda Komisijas priekssédetaja
vietnieks.

Komisijas lémumu pazino ne vélak ka septinu darbdienu laika no administrativa
parkapuma lietas izskatiSanas dienas normativajos aktos noteiktaja kartiba. Administrativa
parkapuma lieta pienemto l€émumu pazino pie atbildibas saucamajai personai, cietusajam,
ka ar1 aizskartas mantas ipaSnickam. Ja [@mums pienemts attieciba uz nepilngadigu
personu, [émumu pazino arT nepilngadiga parstavim.

. Komisija ne retdk ka reizi gada FinanSu komitejai sniedz parskatu par savu darbibu.

Parskats par Komisijas darbibu tiek sniegts art péc Domes pieprasijuma.
VI. Komisijas lemumu apstridésanas kartiba
Komisijas pienemtais 18émums vai faktiska riciba ir parsidzama Administrativas atbildibas
likuma noteikta kartiba.
VII. Nosléeguma jautajums

Atzit par speku zaud&jusu Talsu novada Administrativas komisijas 2017.gada 16.marta
nolikumu “Talsu novada Administrativas komisijas nolikums”.

Domes priek$sédétajs A. Abolins
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Pielikums

Talsu novada Administrativas komisijas
2025. gada 26. junija nolikumam

Latvijas Republika

TALSU NOVADA PASVALDIBA

Nodoklu maksataja registracijas Nr. 90009113532
Kareivju iela 7, Talsi, Talsu nov., LV-3201, talr. 63232110, e-pasts pasts@talsi.lv

ADMINISTRATIVA KOMISIJA

Talsos
e« . N
Prieks$sedetajs
Uzvards talruna numurs
vards.uzvards@talsi.lv
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V. Uzvards



