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Centralas parvaldes Attistibas planoSanas, projektu vadibas un tirisma
departamenta reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmas dalas
1.punktu, Talsu novada pasvaldibas
domes 2024.gada 25.aprila reglamenta
Nr.1/2024 “Talsu novada pasvaldibas
darba reglaments” 56.punktu

I. Visparigie jautajumi
. Reglaments nosaka Centralas parvaldes (turpmak — iestade) Attistibas planoSanas, projektu

vadibas un tirisma departamenta (turpmak — departaments) meérkis, funkcijas, tiesibas,
struktiiru, darba organizaciju.

Departamenta vaditajs, Departamenta nodalu vaditaji un darbinieki darbojas savas
kompetences ietvaros saskana ar normativajiem aktiem, So reglamentu, atbilstoSi darba
ligumam un apstiprinata amata apraksta nosacijumiem. Departaments ir iestades
strukttirvieniba, kas ir tieSi paklauta iestades vaditaja vietniekam attistibas planoSanas un
nekustama TpaSuma jautajumos.

. Par Departamenta izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju lemj PaSvaldibas dome.

4. Departaments sava darba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru kabineta
noteikumus, starptautiskas tiesibu normas, Eiropas Savienibas tiesibu normas, paSvaldibas
domes saistoSos noteikumus, lémumus, paSvaldibas vadibas rikojumus un So reglamentu.

. Departaments patstavigi un sadarbiba ar pasvaldibas struktiirvienibam un iestadém, valsts un
paSvaldibu institlicijam, ka ar1 fiziskam un juridiskam personam realiz€ Reglamenta minétas
funkcijas un uzdevumus savas kompetences ietvaros.

II. Departamenta mérkis, funkcijas un tiestbas

Departamenta mérkis ir nodro$inat Talsu novada paSvaldibas (turpmak — Pasvaldibas)
funkcijas  PaSvaldibas teritorijas  attisttbas planoSanas, investiciju piesaistes,
uznémgéjdarbibas veicinasanas, tlirisma un sabiedribas iesaistes jomas.

Departamentu funkcijas:




7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

sekmét Iidzsvarotu un ilgtsp&jigu Talsu novada attistibu un resursu racionalu
izmantosanu atbilsto$i Pasvaldibas, regionala un nacionala limena planoSanas
dokumentiem,;

izstradat, aktualizét PaSvaldibas teritorijas attistibas planoSanas dokumentus
(strat€gijas, programmas, plani utt.), koordinét teritorijas planojuma izstradi un to
levieSanu;

parraudzit un savas kompetences ietvaros nodrosinat Talsu novada attistibas
programmas izstradi un attistibas programma defin€to prioritaro ricibu realiz€Sanu un
uzraudzibu;

identificét, izstradat un vadit investiciju projektus, t.sk., valsts budzeta, Eiropas
Savienibas (turpmak — ES) fondu, ka arf citu finanséSanas avotu lidzeklu piesaistei;

veicinat investiciju piesaisti, uznémeéjdarbibas un ekonomisko attistibu;

veicinat labveéligas vides radiSanu investiciju piesaistei, nodro$inot komersantu saikni
ar pasvaldibu, konsultgjot komersantus par pasvaldibas kompetencé esoSiem
komercdarbibas vides attistibas jautajumiem;

sadarboties ar komercdarbibu veicinoSam organizacijam komercdarbibas vides
attistibas jautajumos;

vadit Pasvaldibai noteikto funkciju izpildi tiirisma joma, t.sk., izstradat tiirisma attistibas
planu, koordinét tirisma nozares attistibas pasakumus, sniegt tlirisma informaciju
iedzivotajiem un visiem, veicinat pasvaldibas t€la veidoSanu ka pievilcigu tiirisma
galamerki utt.;

veicinat sadarbibu Pasvaldibu iestadém ar nevalstiskajam organizacijam un citam
iestadém, starptautiskajam sadraudzibas pasvaldibam un organizacijam.

8. Departamenta tiesibas:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.
8.8.
8.9.

pieprasit un sanemt nepiecieSamo informaciju no paSvaldibas struktirvienibam un
iestadém, kas nepiecieSsama Departamenta kompetenc€ esos$o jautajumu risinasanai;

atbilstoSi Departamenta kompetencei parstaveét Pasvaldibu valsts iestad@s, ka arT citas
institlicijas un organizacijas, iepriek§ to saskanojot ar paSvaldibas vadibu,
nepiecieSamibas gadijuma noformgjot atbilstoSu pilnvarojumu;

sniegt priekSlikumus PasSvaldibas vadibai savas kompetences ietvaros par Pasvaldibas
darbibas uzlaboSanu un citiem ar Pasvaldibas darbibu saistitiem jautajumiem un
realiz€tajiem projektiem;

iesniegt Domes priekSsédetajam, PaSvaldibas izpilddirektoram priekSlikumus par
Departamenta darba uzlaboSanu;

sasaukt Pasvaldibas strukttirvienibu un iestazu darbinieku sanaksmes par Departamenta
kompetences jautajumiem;

piedalities Domes un tas komiteju s€édés nodalas kompetences jautajumu apsprieSanai;
iesniegt zinojumus par konstatétajiem parkapumiem un priekslikumus to noverSanai;
piedalities Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos;

atteikties no tadu jautajumu risinaSanas vai uzdevumiem, kas nav Departamenta
kompetence.

III. Departamenta struktira un darba organizacija

9. Departamenta struktiira tiek noteikta Talsu novada pasvaldibas iestazu amatu kataloga
Centralas parvaldes amatu saraksta, ko apstiprina Talsu novada dome.

10. Departamenta sastava ir sekojoSas nodalas un Departamenta vaditaja tiesa paklautiba ir:

10.1. Attistibas planoSanas nodala — PlanoSanas nodalas vaditajs:



10.1.1. kartografs;
10.1.2. teritorijas planotajs;
10.2. Projektu vadibas nodala — Projektu vadibas nodalas vaditajs:
10.2.1. vecakais projektu vaditajs;
10.2.2. projektu vaditajs;
10.2.3. projektu koordinators;
10.2.4. buvinZenieris;
10.2.5. sabiedribas iesaistes un uznéméjdarbibas specialists
10.3. Turisma nodala - Turisma nodalas vaditajs:
10.3.1. tirisma eksperts;
10.3.2. specialists tlirisma joma.
11. Departamenta darbu organizg un vada Departamenta vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo
no darba Pasvaldibas izpilddirektors, noslédzot darba ligumu.

12. Departamenta nodalas vaditajus un darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba
Pasvaldibas izpilddirektors atbilstosi pasvaldiba noteiktajai kartibai, ievérojot Departamenta
vaditaja viedokli.

13. Departamenta vaditajs, Departamenta nodalu vaditaji un Departamenta darbinieki darbojas
savas kompetences ietvaros, saskana ar normativajiem aktiem, Departamenta reglamentu,
amata aprakstu, darba ligumu.

14. Departamenta vaditajs:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

organizé Departamenta darbu planosanu, Departamentam doto uzdevumu izpildi starp
Departamenta nodalam un darbiniekiem, kontrol€ un atbild par Departamentam uzdoto
darbu izpildi;

nosaka Departamenta darbiniekiem pienakumus, uzdevumus, darba prioritates,
uzdevumu izpildes terminus, kontrol& pienakumu un uzdevumu izpildi;

atbild par Departamenta darbibu reglamentgjoSo dokumentu izstradi, nodroSina
Departamenta darbibas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

izstrada un aktualizé Departamenta reglamentu;

1zstrada un, saskanojot ar iestades vaditaja vietnieku attistibas planoSanas un nekustama
IpaSuma jautajumos, apstiprina Departamenta nodalu vaditaju un darbinieku amata
aprakstus, nosakot darbinieku atbildibu, pienakumus un tiesibas;

parstav PaSvaldibu valsts iestades, ka arT citas institiicijas un organizacijas, ieprieks to
saskanojot ar iestades vadibu;

parvalda Departamenta riciba esoSos materialos un finanSu resursus, nodroSina to
racionalu un lietderigu izlietoSanu.

15. Departamenta vaditaja prombiitnes gadijuma Departamenta vaditaja pienakumus pilda
departamenta nodalu vaditaji amata nosaukuma un amata apraksta noteiktas kompetences
apjoma.

IV.  Attistibas planoSanas nodalas uzdevumi, funkcijas

16. Attistibas planoSanas nodalas uzdevumi:

16.1.

16.2.

16.3.

organizet Pasvaldibas teritorijas attistibas planoSanas dokumentu (ilgtsp&jigas attistibas
strat€gija, attistibas programma, teritorijas planojums, lokalplanojums, tematiskais
planojums un detalplanojums) izstradi, veikt to ievieSanu un izpildes noveérté€sanu, ka ar1
regionala un nacionala limena planosanas dokumentu ievieSanu Pasvaldibas planoSanas
dokumentos savas kompetences ietvaros;

piedalities nacionala un regionala Itmena teritorijas attistibas planosanas dokumentu
1zstrade, parstavot PaSvaldibas intereses, ka ar1 sagatavot atzinumus un priekslikumus
par tiem;

nodroSinat PaSvaldibas attistibas planoSanas dokumentu izstradi, aktualiz€Sanu,
istenoSanu un uzraudzibu;



16.4. sniegt uzzinas par planotas darbibas atbilstibu teritorijas attistibas planoSanas
dokumentiem;

16.5. sagatavot un sniegt atzinumus un priekslikumus dazadu nozaru attistibas dokumentiem;

16.6. nodrosinat kartografisko datu un citas informacijas apstradi, datu bazu uzturéSanu
geografiskas informacijas sistémas (GIS) un koordinét datu ievadi taja;

16.7. izstradat kartografiskos materialus;

16.8. noteikt un mainit nekustama ipaSuma lietoSanas mérkus;

16.9. organiz&t augstas detalizacijas topografiskas informacijas aprites kartibu Pasvaldiba;

16.10. nodrosinat datu nodoSanu Teritorijas attistibas planosanas informacijas sistémai un
Apgriitinato teritoriju informacijas sist€mai,

16.11. veikt vietgja geodeziska tikla parraudzibu un vietgja geodeziska tikla informacijas
apriti, izmantojot Vietéja geodéziska tikla datu bazi;

16.12. sistematiski ievakt, apkopot un analiz€t informaciju par novada sociali ekonomisko
situaciju, nodrosSinat vélamo attistibas aktivitasu izplatibas un atbilstoSas infrastrukttiras
ievieSanu teritorijas izmantojuma;

16.13. Iidzdarboties Pasvaldibas budzeta planoSana, t.sk., izstradat nodalas budzeta projektu
un organizet to izpildi.

17. Attistibas planoSanas nodalas funkcijas:

17.1. sagatavo lémumprojektus iesniegsanai Domes pastavigajas komitejas un Domes s€dgs,
atbilstosi Domes nolikumam un Departamenta uzdevumiem;

17.2. pastavigi vai sadarbiba ar Domes struktiirvienibu un iestazu vaditajiem isteno Domes

pienemtos lémumus nodalas kompetences ietvaros;

17.3. p&c Domes 1@émuma vai domes vadibas rikojuma piedalas ar Domes 1€mumiem un
Domes vadibas rikojumiem izveidotu komisiju un darba grupu darbiba;

17.4. organiz€ aktualako informacijas sagatavoSanu par Attistibas planoSanas nodalas
kompetencé esoSajiem jautajumiem publicéSanai masu medijos nodala sniedz
informaciju par attistibas planosanas jautajumiem;

17.5. organizé Attistibas planoSanas nodalas lietvedibu un korespondenci, ka ar1 nodroSina
dokumentu uzglabasanu atbilstos$i normativo aktu prasibam un Pasvaldiba noteiktajai
lietu nomenklatiirai;

17.6. pienem apmekletajus, izskata iesniegumus un sagatavo atbildes fiziskam un juridiskam
personam uz iesniegumiem, siidzibam un priekSlikumiem Attistibas planoSanas nodalas
kompetences jautajumos.

V. Projektu vadibas nodalas uzdevumi un funkcijas

18. Projektu vadibas nodalas uzdevumi:

18.1. veikt un koordinét valsts dotaciju, aiznémumu, Eiropas Savienibas fondu vai citu argjo
finanSu instrumentu piesaisti no arvalstu un nacionalajam institiicijam paSvaldibas
ipaSuma esoSas infrastruktiiras investiciju projektu izstradei, istenoSanai un péc
ievieSanas uzraudzibai projektu monitoringa perioda;

18.2. nodros$inat investiciju projektu, taja skaita no PaSvaldibas budzeta finanséto, planoSanas
un 1stenoSanas procesu - vadiSanu, konsultéSanu un koordinéSanu;

18.3. izveidot un uzturét datu bazi par Pasvaldibas esoSajiem projektiem, to finanséjuma
avotiem, un sniedz priekslikumus ricibai projektu izpildes gaitas traucgjumu gadijumos;

18.4. konsulté Pasvaldibas iestades, kapitalsabiedribas, biedribas un nodibinajumus projektu
pieteikumu sagatavoSanas un ievieSanas jautajumos;

18.5. nodroSinat pasiititaja funkcijas biivniecibas projektu istenoSanas gaita Pasvaldibas,
valsts, ES fondu un citiem projektiem ka arT organizet un uzraudzit biivprojektu izstrades
procesu Projektu vadibas nodalas kompetencé esoSo projektu ietvaros;




18.6. piedalities un uzraudzit operativo biivniecibas sanaksmju norisi, kontrolét biivniecibas
procesu un ta uzraudzibu objekta Projektu vadibas nodalas kompetencé esosSo projektu
letvaros;

18.7. organiz€t dokumentacijas sagatavoSanu par biives gatavibu nodosanai ekspluatacija un
parstavet Pasvaldibu objekta pienemsanas komisija Projektu vadibas nodalas kompetencé
esoSo projektu ietvaros;

18.8. organizét darba uzdevumu un tehnisko specifikaciju sagatavoSanu nodalas kompetence
esos$o iepirkumu procediiru veikSanai;

18.9. nodros$inat projektu administréSanu Pasvaldibas lidzfinansé€tajas programmas;

18.10. nodrosinat Lidzdalibas budZeta projektu administréSanu, 1stenoSanu un uzraudzibu;

18.11. nodroSinat Pasvaldibas projektu fonda lidzfinanséto projektu administrésanu;

18.12. nodroSinat organizatorisku jautajumu risinaSanu uznémeéjdarbibas vides attistibai un
€s0So uznémumu atbalstam;

18.13. nodroSinat Pasvaldibas projektu administréSanu esoSo uznéméeju darbibas attistibai un
jaunu uznémeéju darbibas uzsaksanai;

18.14. organizet un piedalities uznéméju pasakumos, nodrosinot nepiecieSamo informaciju
Projektu vadibas nodalas kompetences ietvaros;

18.15. apkopot un uzturét PaSvaldiba informaciju par Talsu novada uznémeéjiem;

18.16. nodroSinat ar informaciju un atbalstu potencialos uznemgjdarbibas uzsac&jus un
potencialos nevalstiskas organizacijas (turpmak — NVO) dibinatajus;

18.17. organizet pieredzes apmainas pasakumus uznéméjiem un NVO, kontaktu forumus,
apmacibu seminarus, informativas dienas;

18.18. veicinat sadarbibu un informacijas apmainu starp PaSvaldibu, citam institiicijam un
novada uzpéméjiem un NVO, organizgjot individualas, nozaru tikSanas, sanaksmes,
diskusijas dazadas norises vietas, elektronisko komunikaciju;

18.19. nodrosinat Pasvaldibas un iedzivotaju padomju sadarbibu;

18.20. lidzdarboties Pasvaldibas budzeta planosana, t.sk., izstradat Projektu vadibas nodalas
budZeta projektu un organizét to izpildi ka art sagatavo planoto un istenoSana esosSo
projektu sarakstu ar nepiecieSamo finansgjumu.

19. Projektu vadibas nodalas funkcijas:

19.1. sagatavo [emumprojektus iesniegSanai Domes pastavigajas komitejas un Domes sédgs,
atbilstos$i Domes nolikumam un Departamenta uzdevumiem;

19.2. pastavigi vai sadarbiba ar Domes struktiirvienibu un iestazu vaditajiem isteno Domes

pienemtos lemumus nodalas kompetences ietvaros;

19.3. péc Domes lemuma vai domes vadibas rikojuma piedalas ar Domes [€mumiem un
Domes vadibas rikojumiem izveidotu komisiju un darba grupu darbiba;

19.4. organize aktualako informacijas sagatavoSanu par Projektu vadibas nodalas kompetence
esoSajiem jautajumiem public€Sanai masu medijos. Projektu vadibas nodalas sniedz
informaciju par planotajiem, uzsaktajiem, istenotajiem projektiem, NVO un sabiedribas
lidzdalibas pasakumiem Talsu novada;

19.5. organiz€ Projektu vadibas nodalas lietvedibu un korespondenci, ka ar1 nodroSina
dokumentu uzglabasanu atbilsto$i normativo aktu prasibam un PaSvaldiba noteiktajai
lietu nomenklatiirai;

19.6. pienem apmeklétajus, izskata iesniegumus un sagatavo atbildes fiziskam un juridiskam
personam uz iesniegumiem, siidzibam un priekslikumiem Projektu vadibas nodalas
kompetences jautajumos.

VI.  Tuarisma nodalas uzdevumi un funkcijas

20. Tarisma nodalas uzdevumi:
20.1. veicinat tirisma vides attistibu PaSvaldibas administrativaja teritorija ka ar1 veicinat
vietgja tlirisma, t.sk. novada izzinasanas attistibu;




20.2. nodro$inat Pasvaldibas tlirisma attistibas politikas planoSanas dokumentu izstradi, to
aktualizaciju un izpildes kontroli;

20.3. veicinat jaunu turisma produktu veidosanu, attistibu un tirisma infrastruktiiras attistibu
Pasvaldibas teritorija, taja skaita sadarbiba ar visam iesaistitajam pusém;

20.4. izstradat priekslikumus PaSvaldibas dalibai tirisma jomas viet§jas un starptautiskas
izstades un parstavet PaSvaldibas intereses tiirisma jomas parstavosajas organizacijas;

20.5. sadarboties ar valsts un paSvaldibu institiicijam, uznémé&jus parstavosajam
organizacijam, turisma pakalpojumu sniedzg€jiem u.c. organizacijam Latvija un arvalstis;

20.6. veikt tiirisma jomas raksturojosas statistikas apkopoSanu un analiz€Sanu, iek$gja un

20.7. uzturét informaciju par tiirisma objektiem un attistit tirisma infrastruktiiru Pasvaldiba;

20.8. sekmét novada turisma piedavajumu atpazistamibu, publicitates un marketinga
aktivitates;

20.9. organizet turisma jomas specialistu un uznéméju pieredzes apmainu, profesionalo
pilnveidi;

20.10. nodrosinat vienotu novada tirisma informacijas timeklvietni www.visittalsi.lv
latviesu, anglu, vacu, lietuviesu, igaunu u.c. valodas;

20.11. lidzdarboties Pasvaldibas budzeta planosana, t.sk., izstradat Tirisma nodalas budzeta
projektu un organizét to izpildi.

21. Turisma nodalas funkcijas:

21.1. sagatavo lemumprojektus iesniegSanai Domes pastavigajas komitejas un Domes s€dgs,

atbilstosi Domes nolikumam un Departamenta uzdevumiem;

21.2. pastavigi vai sadarbiba ar Domes strukttirvienibu un iestazu vaditajiem isteno Domes
pienemtos lémumus nodalas kompetences ietvaros;

21.3. p&c Domes l1€émuma vai domes vadibas rikojuma piedalas ar Domes 1€mumiem un
Domes vadibas rikojumiem izveidotu komisiju un darba grupu darbiba;

21.4. organiz€ aktualako informacijas sagatavoSanu par Turism nodalas kompetence
esoSajiem jautajumiem public€Sanai masu medijos, timek]vietnés www.talsunovads.lv .
un www.visittalsi.lv;

21.5. organizé Turisma nodalas lietvedibu un korespondenci, ka ar1 nodroSina dokumentu
uzglabasanu atbilsto$i normativo aktu prasibam un PaSvaldiba noteiktajai lietu
nomenklatirai;

21.6. pienem apmekletajus, izskata iesniegumus un sagatavo atbildes fiziskam un juridiskam
personam uz iesniegumiem, stidzibam un priekSlikumiem Turisma nodalas kompetences
jautajumos.

VII. Nosléguma jautajums

22. Atzit par speku zaud@uSu Talsu novada paSvaldibas Centralas parvaldes Attistibas
planoSanas, projektu vadibas un tirisma departamenta 2024. gada 24.julija reglamentu
Nr. TNPCP/24/4-4/113/RSJ “Attistibas planoSanas, projektu vadibas un tiirisma departamenta
reglaments”.

Attistibas planoSanas, projektu vadibas L. Skadina
un tlirisma departamenta vaditaja


http://www.visittalsi.lv/
http://www.talsunovads.lv/
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