Latvijas Republika

TALSU NOVADA PASVALDIBA

Nodoklu maksataja registracijas Nr.90009113532
Kareivju iela 7, Talsi, Talsu nov., LV-3201, talr. 63232110, fakss 63232130, e-pasts pasts@talsi.lv

Talsos

APSTIPRINATS
ar Talsu novada pasvaldibas
04.01.2023. rikojumu Nr. TNPCA/23/4-4/1/RSJ

Talsu novada paSvaldibas Centralas administracijas
Dzimtsarakstu nodalas nolikums

Izdots saskand ar Talsu novada domes 2021. gada 1. jiulija
saistoSo noteikumu Nr. 1 “Talsu novada pasvaldibas nolikums” 7. punktu

1. Visparigie noteikumi

1.1. Talsu novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Nodala) ir ar Talsu novada domes

(turpmak — Dome) Iémumu izveidota Talsu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba)
centralas administracijas strukttirvieniba, kas sava darba ir tieSi paklauta paSvaldibas
izpilddirektoram (turpmak — Izpilddirektors).

1.2. Nodalas darbibas uzraudzibu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas

Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu. Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departaments uzrauga normativo aktu ievéroSanu civilstavokla aktu registracija, ka ari
metodiski vada Nodalu.

1.3. Nodala sava darba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Civillikumu, Civilstavokla

aktu registracijas likumu, Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas likumu, Personu
apliecinoSu dokumentu likumu, Fizisko personu datu apstrades likumu, Dzivesvietas
deklarésanas likumu, Ministru kabineta noteikumus, So nolikumu un citus pasvaldibas
darbu reglamentgjoSos iek§€jos normativos aktus.

1.4. Nodala iekSeja un argja sarakst€ izmanto PaSvaldibas apstiprinatu parauga veidlapu

(veidlapas paraugs pielikuma). Parakstit dokumentus uz Nodalas veidlapas ir tiesigs
Nodalas vaditajs, Nodalas vaditaja vietnieks vai ar PaSvaldibas izpilddirektora
rikojumu noteikts Nodalas vaditaja pienakumu izpilditajs.

1.5. Nodalai ir savs zimogs ar Nodalas pilnu nosaukumu valsts valoda un papildinata maza

valsts gerbona attelu.

1.6. Nodala sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar citam PaSvaldibas centralas

administracijas struktiirvienibam un iestadém, atseviskam amatpersonam, valsts un
pasSvaldibu institlicijam, ka arT citam juridiskam un fiziskam personam, risinot Nodalas
kompetencé esosos jautajumus.

1.7. Nodalas faktiska un arhiva atraSanas adrese: Liela iela 25, Talsi, Talsu novads, LV -

3201. Nodalas juridiska adrese: Kareivju iela 7, Talsi, Talsu novads, LV-3201.

1.8. Nodalas pienemsanas vietas (adrese);

1.8.1.Liela iela 25, Talsi, Talsu novads, LV-3201;
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1.8.2. Zvejnieku iela 3, Roja, Rojas pagasts, Talsu novads, LV-3264;
1.8.3. Pils iela 5 — 1, Dundaga, Dundagas pagasts, Talsu novads, LV-3270.

1.9. Nodalu izveido un likvidé Dome. Tieslietu ministrs var ierosinat Domei izskatit
jautajumu par Nodalas reorganizaciju.

2. Nodalas funkcijas un uzdevumi
2.1. Nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodro$inaSana un
civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidosana un glabasana.
2.2. Nodalas uzdevumi:

2.2.1. Veikt dzim$anas un mirSanas faktu registraciju, laulibas registraciju;

2.2.2. Veicot dzim$anas fakta registraciju, deklarét jaundzimusa bérna dzivesvietu;

2.2.3. leklaut vienotaja civilstavokla aktu registracijas sistema garidznieku
pazinojumus par noslégtajam laulibam;

2.2.4. Atjaunot boja gajusos civilstavokla aktu registrus, anulét, papildinat un labot
civilstavokla aktu registrus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo aktu,
nodalas atzinumu vai ieinteres€tas personas iesniegumu;

2.2.5. Pienemt paternitates atziSanas iesniegumus un nodroSinat paternitates atziSanas
noformésanu, veicot ierakstu dzimsanas registra;

2.2.6. Pienemt iesniegumus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un nositit
sagatavoto lietu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

2.2.7. lIzsniegt civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas, registru ierakstu
kopijas un datorizdrukas;

2.2.8. lzsniegt izzinas par laulibas noslégsanai nepiecieSamo dokumentu parbaudi
laulibas registracijai cita dzimtsarakstu nodala vai pie garidznieka;

2.2.9. Ieklaut vesturiskos registrus vienotaja civilstavokla aktu registracijas
informativaja sistema;

2.2.10. Pazinot par arzemnieka mirSanas fakta registraciju mirusas personas pilsonibas
valsts konsularajai parstavniecibai Latvija;

2.2.11. Parregistrét arvalstis sastaditu dzimsSanas registru, pamatojoties uz personu
iesniegumu;

2.2.12. Izsniegt civilstavokla aktu registracijas apliecibai vai izzinai pievienoto
daudzvalodu standarta veidlapu;

2.2.13. Izstradat  lietu nomenklatiru atbilsto§i  Tieslietu  ministrijas  lietu
paraugnomenklaturai;

2.2.14. Sniegt parskatus par darbu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam
un pasvaldibai;

2.2.15. Sniegt konsultacijas fiziskam un juridiskam personam civilstavokla aktu
registracijas jautajumos.

3. Nodalas tiesibas

3.1. Pastavigi lemt par tas kompetencé esoSajiem jautajumiem,;

3.2. Pieprasit un sanemt Nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no fiziskam un juridiskam personam, no centraliz€tam informacijas
sisttmam, kas nepieciesama civilstavokla aktu registracijai;

3.3. Izstradat lémumu projektus, kas saistiti ar Nodalas kompetenci un ierosinat to
izskatiSanu komiteju un Domes s€dgs;

3.4. Iekaset valsts nodevas un citus maksajumus par Dzimtsarakstu nodalas sniegtajiem
pakalpojumiem saskana ar Domes apstiprinatu maksas pakalpojumu cenradi;

3.5. Sistematiski paaugstinat Nodalas darbinieku profesionalo kvalifikaciju;
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3.6. Piedalities Dzimtsarakstu nodalu darbinieku asociacijas organiz€tajos seminaros,
konferenceés un komand&jumos.

4. Nodalas pienakumi
4.1. Atbilstosi Nolikuma noteiktajam mérkim, funkcijam un uzdevumiem nodro$inat
Nodalai noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi;
4.2. Nodrosinat dokumentu noformesanu, apriti un uzglabasanu atbilstoSi normativajos
aktos un Pasvaldiba noteiktajam dokumentu parvaldibas un arhiva prasibam,;
4.3. Pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot leémumprojektus iesniegSanai
Domes pastavigajas komitejas un Domes s&dés Nodalas kompetencé esoSajos

jautajumos;

4.4. Nodrosinat Nodala iegiitas informacijas par fizisku personu konfidencialitates
saglabasanu;

4.5. Atbilstosi pasvaldiba noteiktaja kartiba un terminos izstradat un iesniegt Nodalas
budZzeta pieprasijumu.

5. Nodalas struktiara un darba organizacija

5.1. Nodalas struktiiru veido:

5.1.1. Vaditajs;
5.1.2. Vaditaja vietnieki (tr1s);
5.1.3. Dzimtsarakstu specialists.

5.2. Nodalu vada Nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un amata
apraksta. Nodalas vaditajs ir tiesi paklauts Izpilddirektoram. Nodalas vaditaju un ta
vietniekus pienem darba un atlaiz no darba Izpilddirektors péc saskanoSanas ar
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

5.3. Nodalas vaditajs saskana ar amata aprakstu, darba ligumu un atbilstosi speka esosajiem
normativajiem aktiem:

5.3.1. Organizg, vada un kontrolé Nodalas darbu un noteikto uzdevumu izpildi;
5.3.2. Parstav Nodalu tas kompetencg€ esosajos jautajumos;

5.3.3. Izstrada Nodalas nolikumu;

5.3.4. Nosaka nodalas darbinieku pienakumu sadali;

5.3.5. Sagatavo un aktualiz€ Nodalas darbinieku amata aprakstus;

5.3.6. Nodrosina Nodalas funkciju veikSanai nodoto materialo vertibu saglabasanu.

5.4. Nodalas vaditaju ta prombitnes laika aizvieto ar PaSvaldibas rikojumu noteikts
Nodalas vaditaja vietnieks.

5.5. Nodalas vaditaja vietnieki ir tiesi paklauti Nodalas vaditajam.

5.6. Nodalas vaditajam un vietniekiem ir valsts amatpersonas statuss.

5.7. Nodalas amatpersonas ir tiesigas parakstit dokumentus atbilstosi Civilstavokla aktu
registracijas likuma un uz ta pamata izdotajos Ministru kabineta noteikumos
noteiktajam;

5.8. Apmeklétaju pienemsanas laiks ;

5.8.1. Liela iela 25, Talsi, Talsu novads (Pirmdiena 8. 00 — 12. 00; Otrdiena 13. 00 —
18. 00; TreSdiena 8. 00 — 12. 00; Ceturtdiena 13. 00 — 17. 00; Piektdiena 8. 00 —
12.00);

5.8.2. Zvejnieku iela 3, Roja, Rojas pagasts, Talsu novads (Otrdiena 8.00 — 12.00 un
13.00 — 18.00; Tresdiena 8.00 — 12. 00; Ceturtdiena 8.00 — 12.00; Piektdiena 8. 00
—12. 00);

5.8.3. Pilsiela5 -1, Dundaga, Dundagas pagasts, Talsu novads (Otrdiena 8. 00 — 12.
00 un 13. 00 — 18. 00; Tresdiena 8. 00 — 12. 00; Ceturtdiena 8. 00 — 12. Q0;
Piektdiena 8. 00 — 12. 00).

5.9. Laulibu registracija Zvejnieku iela 3, Roja, Rojas pagasta, un Rojas Kultaras centra un
Pils iela 5-1, Dundaga, Dundagas pagasta, un Dundagas pili notiek treSdienas,
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ceturtdienas, piektdienas no plkst. 13. 00 Iidz plkst.16. 00 un sestdienas no 12. 00 lidz
16. 00.
5.10.Laulibu registracija Lielaja iela 25, Talsos, notiek piektdienas no plkst. 13. 00 Iidz
16.00 un sestdienas no plkst. 12. 00 lidz 16. 00.
5.11. Dzimtsarakstu nodala nodrosina laulibu ceremoniju arpus nodalas telpam cita
piemerota vieta savstarp€ji vienojoties ar personam, kuras vélas noslégt laulibu.
5.11. Svinigas laulibu ceremonijas nenotiek valsts svétku dienas un s€ru dienas.
5.12. Amatpersonai un darbiniekam, kuri sestdienas piedalas laulibu ceremonijas, nakamas
darba nedglas pirmdiena ir brivdiena.

6. Nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinajuma mehanisms
6.1. Nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina Nodalas vaditajs atbilstosi Talsu novada
pasvaldibas nolikumam.
6.2. Civilstavokla akta registracijas atteikumu persona var parsiidz&t tiesa Administrativa
procesa likuma noteikta kartiba.

7. Nodalas finansé$anas avoti un kartiba
7.1. Nodalas darbiba tiek finanséta no Pasvaldibas budzeta lidzekliem,;
7.2. Visu finans$u Iidzeklu aprite tiek organizéta centraliz&ti Pasvaldiba.

8. Nodalas reorganizacija vai likvidacija
8.1. Lemumu par Nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Dome, saskanojot to ar
Tieslietu ministriju. Tieslietu ministrs var ierosinat Pasvaldibai izskattt jautajumu par
Nodalas reorganizaciju.

9. Nosléguma jautajumi
9.1. Nolikuma un ta grozijumu izstradi nodroSina Nodalas vaditajs, saskanojot ar

Pasvaldibas Izpilddirektora vietnieku administrativajos un finansu jautajumos.
9.2. Nodalas nolikumu apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors.

Izpilddirektors I. Haselbaums

Jesinevica 28653520
antra.jesinevica@talsi.lv
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