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Talsos
APSTIPRINATS
Ar Talsu novada pasvaldibas Centralas parvaldes
26.11.2024. rikojumu Nr. TNPCP/24/4-4/174/RSJ

Talsu novada paSvaldibas Centralas parvaldes Informacijas un komunikaciju
tehnologiju nodalas nolikums

Izdots saskanad ar Talsu novada domes 2023. gada 30. marta
saistoSo noteikumu Nr. T “Talsu novada pasvaldibas nolikums” 22. punktu

1. Visparigie noteikumi

Talsu novada pasvaldibas Centralas parvaldes Informacijas un komunikaciju tehnologiju
nodala (turpmak — IKT nodala) ir ar Talsu novada domes (turpmak - Dome) 1€émumu
izveidota Talsu novada pasvaldibas Centralas parvaldes struktirvieniba, kas sava darba
ir tiesi paklauta Talsu novada pasvaldibas izpilddirektoram.

IKT nodala sava darba ievéro speka esosos normativos aktu, $o nolikumu un citus Talsu
novada pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) darbu reglamentgjoSos ieks$€jos normativos
aktus.

IKT nodalas meérkis ir koordin€t un istenot PaSvaldibas vienotu informacijas un

komunikacijas tehnologiju (turpmak - IKT) stratégiju, taktiku un attistibas virzienus,
nodroSinot PaSvaldibas darba atbalsta funkciju IKT jautajumos.

IKT nodalu izveido, reorganize un likvidé Dome.

IKT nodalas nolikums ir saistoSs visiem Nodalas darbiniekiem.

IKT nodalu finans€ no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.

2. IKT nodalas funkcijas un uzdevumi.

IKT nodalai ir $adas funkcijas:

2.1.1. Nodros$inat IKT ievieSanu, uzturéSanu un attistibu Pasvaldibas funkciju un veicama

darba atbalstam.

2.1.2. Lidzdarboties veidosana un Tstenot vienotu Pasvaldibas IKT stratégiju saskana ar

Pasvaldibas stratégiskajiem attistibas un planoSanas dokumentiem.

2.1.3. Izstradat priekslikumus Pasvaldibas funkciju uzlaboSanai un optimize$anai

izmantojot IKT risinajumus.
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Nodrosinat Pasvaldibas elektroniskas parvades, dokumentu vadibas un e-
pakalpojumu sistémas darbu, ka ari integraciju ar citam valsts informacijas
sisttmam p&c nepiecieSamibas.

Ieviest, aktualizét un Tstenot Pasvaldibas IKT un datu drosibas politiku un veikt ar
to saistitos pasakumus.

Koordinét un tehniski istenot Pasvaldibas darbiniekiem noteiktas lietotaju piekluves
tiesibas Pasvaldibas darba izmantotajiem IKT risinajumiem un informacijas
sisttmam (turpmak — IS).

Aprikot datorizetas darba vietas Pasvaldiba un sniegt tehniskas palidzibas atbalstu
problému risinasana, kas attiecas uz datoriz&to darba vietu pilnvértigu ekspluataciju,
ka ar1 pec pieprasijuma nodroSinat Pasvaldibas darbinieku lietotaju atbalstu un
apmacibas ar IS un lietojumprogrammam.

Sniegt atbalstu Pasvaldibai IKT projektu sekmigai realizacijai, koordingjot sava
atbildiba esoSos resursus.

Izstradat un aktualizet ar IKT jomu saistoSos iek$€jos normativos aktus.

Sniegt ar IKT jomu saistitu informaciju Pasvaldibas darbiniekiem, deputatiem un
iestazu vaditajiem.

2.2. IKT nodalai ir $adi uzdevumi:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

Nodrosinat Pasvaldiba un tas iestad@s ieks$€jas un argjas IKT infrastruktiras

ievieSanu, uzturéSanu, darbibu, monitoringu, klidu novérSanu un uzlabosanu.

Nodrosinat vai sadarbiba ar arpakalpojumu sniedz&jiem organizét PaSvaldiba un

Pasvaldibas iestades sadus pakalpojumus:

2.2.2.1. IS un servertehnikas uzturé$anu lokali un attalinati (datu centra).

2.2.2.2. PaSvaldiba izmantoto IS darbibu, drosibu, atjaunoSanu un uzlaboSanu.

2.2.2.3. Fikseto un mobilo balss sakaru nodroSinasanu, mobilo telefonu
nodros$inasanu.

2.2.2.4. Nepartrauktu e-pasta darbibu, e-pasta servera uzturésanu.

2.2.2.5. Datortehnikas, tikla un videonovérosanas iekartu, drukas tehnikas iegadi,
uzturéSanu, apkalpoSanu un utilizaciju.

2.2.2.6. Jaunu datortiklu izveidi un esoSo paplasinasanu, uzlabosanu,
optimizeSanu.

2.2.2.7. Drukas izejmaterialu iegadi, piegadi, uzpildi un izlietoto materialu
utilizaciju.

2.2.2.8. Interneta un datu parraides pakalpojumus.

2.2.2.9. Domes un komiteju s€zu tieSraizu nodro$inasanu klatieng un attalinati.

2.2.2.10.Videonoverosanas sistému ievieSanu un uzturésanu.

2.2.2.11.Programmatiras iegadi, NOmu un uzturésanu.

2.2.2.12.IKT lietotaju atbalsta nodroSinasanu attalinati un klatieng.

2.2.2.13.Pasvaldibas darbinieku apmacibas IKT joma.

2.2.2.14.IKT kiberdroSibas parvaldibu.

2.2.2.15.P&c nepiecieSamibas citi ar IKT jomu saistiti pakalpojumi.

Veidot un uzturét PaSvaldibas elektroniskas dokumentu aprites sist€mu un

dokumentu arhivéSanu atbilstoSi normativajiem aktiem un dokumentu aprites

kartibai.

Veikt ar IKT saistitu iepirkumu dokumentacijas izstradasanu un konsultéSanu,

iepirkuma piedavajuma izverteésanu.

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



3.1.
3.2.
3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

2.2.5. Veikt Pasvaldibas projektu IKT sadalu ekspertizi, izstradat priekSlikumus IKT

risinajumu ievie$ana un optimizacija.

2.2.6. Izstradat, organiz€t un uzturét informacijas resursu piekluves un kontroles politiku

Pasvaldibas izmantotajas IS atbilstoSi PasSvaldibas normativajiem aktiem un
personas datu aizsardzibas prasibam.

2.2.7. Organizet un veikt parbaudes, ieks€jos auditus PaSvaldiba un tas iestadés IKT jomas

jautajumos. Dokumentét audita gaitu, nodroSinat dokumentu identificéSanu,
sistematizaciju, apriti, izpildi un saglabasanu.

2.2.8. Uzturét IKT nodalas dokumentaciju atbilsto$i lietu nomenklattirai, normativajiem

aktiem un dokumentu aprites kartibai.

2.2.9. Sagatavot atzinumus, rikojumus, oficialas vestules, t.sk., atbildes uz iesniegumiem,

stdzibam un citus dokumentus, kuri ir IKT nodalas kompetencg.

3. IKT Nodalas tiesibas

Iesniegt priekslikumus darba uzlabosanai jautajumos, kuri ir IKT nodalas kompetence.
Pieprasit un sanemt no PaSvaldibas un tas iestddém nepiecieSamo informaciju un
dokumentus IKT nodalas uzdevumu veikS$anai.

P&c nepiecieSamibas IKT nodala var piesaistit arpakalpojuma IKT konsultantus un
ekspertus (konsultantu pienakumi, pilnvaras un atbildiba tiek noteikta slédzot ligumu par
pakalpojumu sniegSanu).

P&c nepieciesamibas IKT nodala var piesaistit arpakalpojuma sniedzgjus, ja Pasvaldibas
ieksgjie IKT resursi nav pietickami kadu pakalpojumu nodrosinasanai vai ir
nepiecieSamas zinaSanas un kvalifikacija, kuras ir arpus PaSvaldibas IKT specialistu
kompetences.

Piedalities darbinieku kvalifikacijas un paaugstinasanas pasakumos.

Sanemt miusdienigai un efektivai darba organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodro§inajumu.

4. 1IKT nodalas struktiira un darba organizacija

IKT nodalas struktiira ir noteikta amatu saraksta, ko apstiprina ar domes [émumu.

IKT nodalu vada IKT nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un
amata apraksta. IKT nodalas vaditajs ir tieSi paklauts Pasvaldibas izpilddirektora
vietniekam attistibas planoSanas un nekustama ipasuma jautajumos. IKT nodalas vaditaju
pienem darba un atbrivo no darba PaSvaldibas izpilddirektors.

IKT nodalas vaditaja tiesa paklautiba ir IKT nodalas darbinieki. IKT nodalas vaditajs
nosaka darba pienakumu izpildes kartibu un saskano IKT nodalas sagatavotos
dokumentus.

IKT nodalas vaditajs saskana ar amata aprakstu, darba ligumu un atbilstoSi speka
esoSajiem normativajiem aktiem:

44.1.
4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

Ir atbildigs par darba kartibas noteikumu ievéroSanu IKT nodala.

Koording IKT nodalas darbu planoSanu, doto uzdevumu izpildi starp IKT nodalas
darbiniekiem, kontrol€ un atbild par IKT nodalai uzdoto darbu izpildi.

Izstrada un aktualiz€é IKT nodalas nolikumu un IKT nodalas darbinieku amatu
aprakstus.

Atbild par IKT nodalas darbibu reglament&joso dokumentu izstradi, nodrosina IKT
nodalas darbibas nepartrauktibu.

Atbild par IKT nodalas riciba esoSajiem materialajiem un finan$u resursiem,
nodroSina to racionalu un lietderigu izlietoSanu.

Parstav Pasvaldibu pilnvaru vai deleg€juma ietvaros.

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



4.5. IKT nodalas vaditaju vina prombiitnes laika aizvieto ar izpilddirektora rikojumu noziméts
IKT nodalas darbinieks.

5. Darbinieku tiesibas un pienakumi

5.1. IKT nodalas darbinieku amata tiesibas un pienakumus $aja nolikuma noteikto uzdevumu
izpildei nosaka izpilddirektors darba Iiguma un amata apraksta.

5.2. IKT nodalas darbinieks saskana ar So nolikumu pilda citus IKT nodalas vaditaja noteiktus
lidziga rakstura un kvalifikacijas uzdevumus.

5.3. Ja IKT nodalas darbinieks ir sanémis tieSu uzdevumu no Domes priekssédétaja,
priekSsédetaja vietniekiem vai Pasvaldibas izpilddirektora, izpilddirektora vietniekiem,
vins par to informe IKT nodalas vaditaju.

5.4. IKT nodalas darbinieki ir atbildigi par materialo vértibu saglabasanu, kas nodotas to
lietoSana vai kas tiek izmantotas darba pienakumu izpildei.

5.5. IKT nodalas vaditagja pienemtos Iémumus un faktisko ricibu var apstridét
izpilddirektoram.

5.6. IKT nodalas darbinieku pienemtos lémumus un faktisko ricibu var apstridét Nodalas
vaditajam.

6. Nobeiguma jautajumi

6.1. Par §1 nolikuma savlaicigu aktualiz€Sanu ir atbildigs IKT nodalas vaditajs.

6.2. Ar nolikuma spéka stasanos spéku zaudé Talsu novada pasvaldibas 2021. gada 5. oktobra
rikojums Nr. 4-1/267 “Talsu novada pasvaldibas Informacijas tehnologiju nodalas
nolikums”.

Izpilddirektors A. Rozenfelds

Andersons 29868592

gatis.andersons@talsi.lv
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