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Talsu novada pasSvaldibas centralas administracijas
Juridiskas nodalas nolikums
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2021. gada 1. julija saistoSo noteikumu Nr.1
“Talsu novada paSvaldibas nolikums” 7. punktu

1. Visparigie noteikumi

1.1. Talsu novada paSvaldibas centralas administracijas Juridiska nodala (turpmak —
Nodala) ir Talsu novada domes (turpmak — Dome) izveidota Talsu novada pasvaldibas
(turpmak — PaSvaldiba) centralas administracijas struktiirvieniba, kas sava darba ir tiesi
paklauta Pasvaldibas Izpilddirektoram (turpmak — Izpilddirektors), Izpilddirektora
vietniekam finanSu un administrativajos jautajumos un FinanSu komitejai.

1.2. Nodala sava darba ievéro speka esoSos normativos aktus, So nolikumu un citus
pasvaldibas darbu reglamentgjosos ieks€jos aktus.

1.3. Nodala ieks$€ja un argja saraksté izmanto apstiprinata parauga veidlapu (veidlapas
paraugs pielikuma). Parakstit dokumentus uz Nodalas veidlapas ir tiesigs Nodalas
vaditajs vai vina prombiitnes laika — Nodalas vaditaja vietnieks.

1.4. Nodala sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar citam Pasvaldibas centralas
administracijas struktlirvienibam un iestadém, atseviSkam amatpersonam, valsts un
pasvaldibu institicijam, ka ar1 citam juridiskam un/vai fiziskam personam, risinot
Nodalas kompetence esoSos jautajumus.

1.5. Nodalu izveido, reorganiz€ un likvide Dome.

2. Nodalas funkcijas un uzdevumi

2.1. Sadarbiba ar Pasvaldibas centralas administracijas nodalam un iestadém, nodroSinat
tiesiskumu, juridiska riska mazinaSanu PaSvaldibas darbiba.

2.2. Sniegt juridisko atbalstu PaSvaldibas centralajai administracijai, struktiirvienibam un
iestadeém.

2.3.Saskana ar Domes priekSseédetaja, priekssédétaja vietnieku, Izpilddirektora,
Izpilddirektora vietnieku noradijumiem veikt pasvaldibas saistoSo noteikumu,



noteikumu, nolikumu, 1€mumu, ligumu u.c. juridiska rakstura dokumentu projektu
pirms parbaudi un atbilstibu normativo aktu prasibam.

2.4. NodroSinat Nodalas kompetencé esoSo juridiska satura dokumentu (lémumprojekti,
saistoSie noteikumi, nolikumi, Iigumi u.c.) sagatavoSanu.

2.5. Saskanot iesniegumus par davinajuma (ziedojuma) sanemsSanas atlaujas pieskirSanu
pirms ta iesniegSanas Pasvaldiba (ja ziedojuma konta apkalpotdjs ir Finansu un
gramatvedibas nodala); uzturét davinajumu (ziedojumu) ligumu registru.

2.6. Piedalities Domes lémumu projektu gatavoSanas un izskatiSanas procesos, sniegt
saskanojumus.

2.7. Nodrosinat atbilzu sagatavoSanu uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem
normativajos aktos noteiktaja kartiba un termina.

2.8. Sekot izmainam normativajos aktos, kas attiecinami uz PaSvaldibu, piedalities
kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.

2.9. Nodrosinat iesp&ju Domes deputatiem un paSvaldibas darbiniekiem iepazities ar
likumiem u.c. normativajiem aktiem, péc pieprasijuma sniedzot informaciju par spéka
esosSajiem normativajiem aktiem publisko tiesibu joma.

2.10. P&c pasvaldibas vadibas atbilstosa pieprasijuma sagatavot un iesniegt informaciju par
pasSvaldiba konstatétajiem normativo aktu parkapumiem, juridiska rakstura trikumiem
un nepilnibam, sniegt priekslikumus vai ierosinajumus par darba organizaciju.

2.11. Piedalities Domes un pastavigo komiteju s€des.

2.12. Veikt personu dzivesvietas deklaréSanu un anuléSanu; sagatavot un izsniegt izzinas
par deklarto dzivesvietu.

2.13. Organizet personu deklarétas dzivesvietas datu uzskaiti un informacijas saglabasanu
neatkarigi no nekustama IpaSuma piederibas.

2.14. Atbilstos§i Nodalas kompetencei, parstavét PaSvaldibu valsts un paSvaldibu
institicijas, tiesa; sagatavot prasibas pieteikumus, iesniegt tos tiesa; nodroSinat
normativajos aktos noteiktaja termina paskaidrojumu un iebildumu iesniegSanu tiesu
instances, sagatavot tiesas spriedumu un lémumu parsiidzésanas rakstus.

2.15. Organizét tiesas spriedumu un citu nolémumu izpildi.

2.16. Atbilstosi Domes priekSsédetaja vai Izpilddirektora rezoliicijai un Nodalas
kompetencei, sniegt viedoklus, atzinumus un sagatavot l€émumu projektus par
administrativajiem aktiem vai faktisko ricibu gadijumos, kad padotibas kartiba tiek
apstridéti administrativie akti vai faktiska riciba pie Domes priekSsédetaja vai
Izpilddirektora ka pie augstakas iestades.

2.17. Pec Domes priekssédetaja vai Izpilddirektora pieprasijuma veikt PaSvaldibas
centralas administracijas vai tas strukttrvienibu izdotu administrativu aktu, noslégtu
ligumu pirms un pé&cparbaudi un faktiskajai ricibai — p&cparbaudi, vai tie atbilst
normativo aktu prasibam.

2.18. Saskana ar Domes priekSsédétaja rikojumiem piedalities iestaZzu vai tematiskajos
ieksgjos auditos vai parbaudes par iestades darbibas atbilstibu normativajiem aktiem.

2.19. Sniegt atzinumus par iek§€ja auditora zinojumos ietvertiem konstat€jumiem, par
kuriem radu$as pamatotas aizdomas, ka tie saistiti ar prettiesiskam amatpersonu
darbibam vai par zinojumos ietverto ieteikumu atbilstibu normativajiem aktiem.

2.20. Noteikt un organizet parada piedzinas procesu (neattiecas uz nekustama IpaSuma
nodokla parada piedzinas jautajumiem).

2.21. Pé&c Domes prieksseédetaja pieprasijuma piedalities ar priekSlasijjumiem domes
rikotajos seminaros par normativo aktu, kas skar pasvaldibu kompetenci, piemé&rosanu.

2.22. Organizatoriski un tehniski apkalpot (veicot s€zu protokoléSanu) Privatizacijas un
TpaSuma atsavinasanas komisiju, Mantas iznomasSanas komisiju.

2.23. Nodrosinat Nodalas lietu nomenklatiiras sastadiSanu, dokumentu apriti un dokumentu
glabasanu, atbilstosi lietvedibas prasibam.



2.24. Veikt citus pienakumus péc Domes priekSsédetaja, priekSsédetaja vietnieku,
Izpilddirektora vai Izpilddirektora vietnieku noradijumiem.

3. Nodalas tiestbas

3.1. Nodalas uzdevumu veikSanai pieprasit un sanemt no Pasvaldibas centralas
administracijas struktiirvienibam, iestadéem un kapitalsabiedribam nepiecieSamo
informaciju un dokumentus, ka ar1 paskaidrojumus no ming&to institiiciju amatpersonam
un darbiniekiem.

3.2. Ar Izpilddirektora piekriSanu Nodalas funkciju un uzdevumu risinasana iesaistit citus
Pasvaldibas centralas administracijas struktirvienibas un to specialistus, pieaicinat
ekspertus.

3.3. Izstradat priekslikumus, kas saistiti ar Nodalas kompetencé esoSajiem jautajumiem un
Domes un Pasvaldibas darba uzlaboSanu un iesniegt tos Domes priek§sédetajam,
priekSseédetaja vietniekiem, Izpilddirektoram, Izpilddirektora vietniekiem.

3.4. Sadarboties ar Pasvaldibas centralas administracijas struktiirvienibam un iestadém to
darbinieku juridiskas izglitoSanas nodroSinasana.

3.5. Nodalai noteikto uzdevumu risinasanai un Pasvaldibas intereSu aizsardzibai pieaicinat,
konsultéties un sadarboties ar zverinatiem advokatiem, zverinatu advokatu birojiem u.c.

3.6. Nodalai ir tiesibas atteikties sniegt juridisku vai cita veida konsultaciju darbiniekiem
un apmekl&tajiem par jautajumiem, kas nav PaSvaldibas kompetence.

4. Nodalas struktiira un darba organizacija

4.1. Nodalas darbinieku skaitu, amatu un atlidzibu nosaka apstiprinatais PaSvaldibas
centralas administracijas amatu saraksts.

4.2 Nodalu vada Nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un amata
apraksta. Nodalas vaditajs ir tieSi paklauts Izpilddirektoram. Nodalas vaditaju darba
pienem un no darba atbrivo Izpilddirektors.

4.3. Nodalas vaditajs, saskana ar amata aprakstu, darba ligumu un atbilstosi speka esoSajiem
normativajiem aktiem:

4.3.1. organizé, plano un vada Nodalas darbu, ir atbildigs par Nodalai noteikto
uzdevumu izpildi;

4.3.2. parstav Nodalu tas kompetenc€ esosajos jautajumos;

4.3.3. nosaka Nodalas darbinieku pienakumu sadali;

4.3.4. sagatavo un aktualiz€ Nodalas darbinieku amata aprakstus;

4.3.5. rupgjas par Nodalas darbinieku kvalifikacijas un profesionala Iimena
paaugstinasanu;

4.3.6. piedalas personigi vai pilnvaro Nodalas darbinieku, kur§ piedalas komiteju vai
Domes sédés;

4.3.7. veic citus pienakumus, atbilsto$i Pasvaldibas nolikumam, Nodalas nolikumam
un Nodalas vaditaja amata aprakstam.

4.4. Nodalas vaditaja prombiitnes laika Nodalas vaditaja pienakumus pilda Nodalas vaditaja
vietnieks.

4.5. Nodalas darbiniekus darba pienem un no darba atbrivo Izpilddirektors.

4.6. Nodalas darbinieku darba pienakumus, tiesibas, atbildibu nosaka PaSvaldibas
nolikums, Nodalas nolikums un amata apraksti.

4.7. Nodalas darbinieki savas kompetences ietvaros, saskana ar Nodalas nolikumu, pilda ar1
citus Nodalas vaditaja noteiktos uzdevumus.



S. Nodalas atbildiba

5.1. Nodalas vaditajs ir atbildigs par Nodalas darbibas atbilstibu §im nolikumam.
5.2. Katrs Nodalas darbinieks ir atbildigs par:

5.2.1. amata pienakumu, Domes 1émumu, Domes prieks$sédétaja vai Izpilddirektora
rikojumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi;

5.2.2. uzticeéto darba priekSmetu, lidzeklu un tehnikas saglabaSanu un pareizu
ekspluatésanu;

5.2.3. amatu pienakumu izpildes laika iegltas ierobezotas pieejamibas vai
konfidencialas informacijas saglabasanu un neizpauSanu un fizisko personu
privato un sensitivo datu aizsardzibu, saglabasanu un neizpauSanu.

5.3. Nodalas darbinieki ir atbildigi par Nodalas kompetencé un amata pienakumos esosSo
jautajumu risinasanu, atbilstosi Latvijas Republikas normativo aktu prasibam.

6. Nodalas finanséSanas kartiba
Nodalas darbiba tiek finans€ta no Pasvaldibas budZeta lidzekliem.
7. Administrativo aktu vai darbinieku faktiskas ricibas apstridéSanas kartiba

7.1. Nodalas izdotos administrativos aktus privatpersona var apstridét Domée.

7.2. Nodalas vaditaja pienemtos [emumus un faktisko ricibu var apstridét Izpilddirektoram.

7.3. Nodalas darbinieku pienemtos lémumus un faktisko ricibu var apstridét Nodalas
vaditajam.

8. Nobeiguma noteikumi

8.1. Nodalas nolikumu un grozijumus saskano ar Izpilddirektora vietnieku finanSu un
administrativajos jautajumos un apstiprina ar Izpilddirektora rikojumu.

8.2. Grozijumus Nodalas nolikuma var veikt péc Domes priekSsédetaja, Domes
priekSsédetaja vietnieku, Domes deputatu, Izpilddirektora, Izpilddirektora vietnieku vai
Nodalas vaditaja priekslikuma.

8.3. Nolikums stajas speka nakamaja diena p&c ta apstiprinasanas.

Izpilddirektore [.Kreke

Kalnina 29333849
evita.kalnina@talsi.lv
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