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LEMUMS
(PROTOKOLS Nr.4, 4.punkts)
Talsos

28.02.2019. Nr.108

Par Talsu novada pasvaldibas biblioteku klasifikaciju

Nolika pilnveidot vienoto bibliotekaro darbinieku darba samaksas sistému, nemot véra
Talsu novada domes 14.02.2013. 1@émumu Nr. 97 “Par Talsu novada pasvaldibas kultiiras
iestazu amatu klasifikacijas kopsavilkuma apstiprinaSanu” un pamatojoties uz likuma “Par
pasvaldibam™ 5. pantu, 14.panta otras dalas 6.punktu, 21. panta pirmas dalas 27. pantu un otro
dalu, Bibliotéku likuma 7. panta otro dalu, 12. panta otro dalu un 13. pantu, Talsu novada domes
Izglitibas, kultiras un sporta komitejas 18.02.2019. [émumu un Finansu komitejas 21.02.2019.
lémumu,

Talsu novada dome nolemij:

1.Apstiprinat noteikumus Nr.2 “Par Talsu novada paSvaldibas biblioteku klasifikaciju”.
(noteikumi pielikuma).

2. Uzdot Talsu novada pasvaldibas izpilddirektoram nodro$inat pirmreiz&ju Talsu novada
pasvaldibas biblioteku klasifikaciju lidz 20.03.2019.

3. Atzit par speku zaudgjusu Talsu novada domes 14.02.2013. [émumu Nr. 97 “Par Talsu
novada paSvaldibas biblioteku klasifikaciju”.

4. Kontroli par [émuma izpildi uzdot Talsu novada domes priekSsédetaja vietniekam.

Domes prieksseédeta;js D.Karols

Nagle 63291595
vija.nagle@talsi.lv
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Talsos

2019. gada 28. februari Noteikumi Nr.2
(protokols Nr.4, 4.punkts, lémums Nr.108)

Par Talsu novada pasvaldibas biblioteku klasifikaciju

Izdoti saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumos lietotie termini:
1.1. PasSvaldibas biblioteka — pasvaldibas dibinata kulturas, izglitibas un informacijas
lestade (struktiirvieniba);
1.2. Apkalpojama teritorija — bibliotékas apkalpojama teritorija - pilséta, pagasts; vai
apdzivota vieta;
1.3. Regiona galvena biblioteka — ar Biblioteku likuma 12.pantu noteikta
biblioteka novadu un starpnovadu metodiska darba nodroSinasanai;
1.4. Bibliotekas pakalpojumu lietotajs — persona vai organizacija (korporativais
klients), kur§ apmeklgjis biblioteku un/vai  izmantojis tas tradicionalos un/vai
elektroniskos pakalpojumus bibliotekas telpas vai arpus tam;
1.5. Pasakums - iepriek§ sagatavota publiska aktivitate ar kultiras, audzinoSu,
socialu, izglitojosSu u.tml. merki;
1.6. Apmeklétajs — biblioteku piedavato pakalpojumu tiess apmekIeta;s.

2. Noteikumi nosaka principus, péc kadiem klasific€ Talsu novada pasvaldibas budzeta finans&tas
bibliotekas, un kartibu, kada nosaka So iestazu (struktiirvienibu) vaditaju un darbinieku darba
samaksul.

3. Talsu novada ir $adas pasvaldibas bibliotekas:
3.1. regiona galvena biblioteka;
3.2. vietgjas nozimes bibliotekas.

4. Regiona galvenas bibliotekas funkcijas un uzdevumi:

4.1. veikt normativajos aktos noteiktas regiona galvenas bibliotékas funkcijas;

4.2. ir saistoSais posms, kas veido saikni starp nacionalo un viet€jo limenti;

4.3. parraudzit visu regiona bibliotéku darbibu, nemot véra Latvijas Republikas Kulttras
ministrijas un Latvijas Nacionalas bibliotekas ieteikumus;

4.4. pastavigi veikt vietgjas nozimes Itmena biblioteku darbibas kvalitates monitoringu;

4.5. parzinat visu regiona biblioteku tiklu, apzinat to vajadzibas, problémas un spét
profesionali reagét, sniedzot konsultativo metodisko palidzibu un popularizét to
darbu;



4.6. regiona biblioteku profesionala darba parraudziba, sadarbiba ar regiona pasvaldibam
(informé&8ana par novadu bibliotéku darbu);

4.7. savu krajumu, datu bazu un informacijas sist€ému, ka ar1 citu biblioteku krajumu
pieejamibas nodroSinasana ikvienam lietotajam, izmantojot starpbibliot€ku

abonementu pakalpojumus;

4.8. attiecigas administrativas teritorijas bibliot€ku krajuma kopkataloga veidoSana un ta
pieejamibas nodrosinasana ikvienai no Sim bibliotékam,;

4.9. attiecigas administrativas teritorijas biblioteku krajuma komplektésanas koordinacija,

4.10. depozitbibliotekas funkcijas;

4.11. viet&jas nozimes biblioteku funkcijas.

5. Vietgjas nozimes biblioteku funkcijas un uzdevumi:

5.1. literaturas, lasiSanas un latviesu valodas popularizésana;

5.2. atbalsts neformalajai izglitibai, informacijpratibas pilnveidosana;

5.3. informacijas apkopoSana un piecjamibas nodroSinasana (vietSja kulturvesturiska
mantojuma apzinasana, vakSana, sistematizéSana, kolekciju veidoSana un atradisana);

5.4. e-prasmju apguves un pilnveides, ka ar1 digitala satura pieejamibas centrs;

5.5. wvalsts un pasvaldibu e-pakalpojumu pieejamibas nodroSinasana un konsultativais
atbalsts, viet€jas uznémejdarbibas atbalstiSana;

5.6. socializ€Sanas atbalsta pasakumi;

5.7. kultiras, izglitibas, radoSuma, sabiedrisko iniciativu populariz€Sana un veicinasana.

Il. Vietejas nozimes biblioteku grupas

6. Vietgjas nozimes bibliotékas Talsu novada paSvaldiba tiek klasific€tas 2 grupas péc Sadiem
darba raditajiem:
6.1. Vietéjas nozimes biblioteku 1. grupa:

6.1.1. registréto bibliotékas pakalpojuma lietotaju skaits — no 50 lidz 400 gada;

6.1.2. apmekl&taji no 1000 Iidz 5000 gada;

6.1.3. pasakumu skaits I1dz 10 gada.

6.2. Vietéjas nozimes biblioteku 2. grupa:

6.2.1. registréto bibliotékas pakalpojuma lietotaju skaits - vairak ka 400 gada;

6.2.2. apmekletaji vairak ka 5000 gada;

6.2.3. pasakumu skaits vairak ka 10 gada.
7. Biblioteku klasific€sanai grupas izmanto jaunakos datus no Latvijas digitalas Kulttiras kartes
par biblioteku darbibu. Lai noteiktu pasakumu skaitu, izmanto biblioteku iesniegto pasakumu
uzskaiti kalendaraja gada Bibliotekas dienasgramata.
8. KlasificéSanu veic ar Talsu novada pasvaldibas izpilddirektora rikojumu izveidota komisija
vienu reizi tris gados.
9. Uz biblioteku darbiniekiem attiecas paSvaldiba pienemtais kopgjais algu paaugstinajums,
iznemot gadijumus, kad darbinieku atalgojums tiek izmainits sakara ar izmainam vietgjas nozimes
bibliotekas klasifikacija.
10. Ja kadai no bibliotekam izveidojusies neparedzg&ta situacija, ta nav stradajusi pilnu darba laiku
(remonts, darbinieka slimiba utt.), tad tiek vertéti viet€jas nozimes bibliotékas ieprieks¢ja gada
darba raditaji.
11. Ja vietgjas nozimes bibliotekas 6. punkta noteiktie viens vai divi darba raditaji atbilst citai
grupai, tad noteicosais pamatraditajs ir bibliotekas pakalpojumu lietotaju skaits.
12. Konkréta darbinieka ménesalgu nosaka, pielikuma noteikto atbilstoso algu reizinot ar noteikto
slodzes lielumu.



II1. Vietéjas nozimes biblioteku vaditaju méneSalgas noteikSanas kartiba

13. Vietgjas nozimes bibliotekas vaditaja atbilstoSo ménesalgu, lidz valstt noteiktu normativu
izstradaSanai, nosaka, atbilstos$i klasificCtajai vietéjas nozimes bibliotékas grupai un
noteiktajam darba saturam. Viet&jas nozimes bibliotekas vaditajs:

13.1. vada bibliotéku;

13.2.  plano bibliotekas darbu;

13.3. veic pasakumus jaunu informacijas tehnologiju ievieSanai un izmantoSanai,
tradicionalo un elektronisko informacijas pakalpojumu sniegSanai, informacijas
resursu organizésanai,

13.4. gatavo parskatus par bibliotekas darbu;

13.5. piedalas budzeta planoSanas procesa un nodrosSina budzeta izpildi;

13.6. veido bibliotekas krajumu un novadpétniecibas datubazes, lemj par izdevumu un
elektroniskas informacijas resursu iegadi, veic krajuma kvalitates analizi,

13.7. organiz€ pasakumus;

13.8. veido bibliotékas estétisko un informativo vidi;

13.9. organizg bibliotekas publicitati;

13.10. sagatavo projektus, vada projektu izstradi un istenosanu biblioteka;

13.11. veic vienkarsus bibliotekas darba procesus noteikta bibliote€kas darba joma;

13.12. komplekte bibliotekas krajumu;

13.13. pastta gramatas, izmantojot starpbiblioteku abonementu,

13.14.apkalpo lasitajus, konsulté un apmaca datoru un interneta lietoSana, informacijas,
komunikacijas un darjjumu pakalpojumu sanemsana;

13.15. klasific€ un karto bibliotekas krajumus, piedalas krajuma inventarizacija;

13.16. regulari sniedz informaciju par jaunieguvumiem biblioteka.

14. Pienemot darba viet€jas nozimes bibliotekas vaditaju, ménesalgu nosaka atbilstosi viet&jas

nozimes bibliot€kas grupas vaditajam noteiktajai atbilstoSajai ménesalgai saskana ar pielikumu.

IV. Vietejas nozimes bibliotekaro darbinieku ménesalgas noteikSanas kartiba

15. Vietgjas nozimes bibliotekas bibliotekaro darbinieku méneSalgu nosaka atbilstosi vietgjas
nozimes bibliotekas grupas darbiniekam noteiktajam veicama darba saturam un noteiktajai
atbilstoSajai ménesalgai saskana ar pielikumu. Vietgjas nozimes biblioteka var but:

15.1. Nodalas vaditajs (2. grupas pilsétas bibliotéka, ar bérnu literatiiras nodalu vai pagasta
biblioteka ar lasitavu):

15.1.1. plano un pamatdarbu veic ar pirmskolas un skolas vecuma bérniem visas
bibliotekara darba jomas;
15.1.2. veic visus bibliotekara amata pienakumus sava nodala.

15.2. Bibliotekars:

15.2.1. veic bibliotekas darba procesus noteikta bibliotekas darba joma;

15.2.2. piedalas bibliotekas krajuma komplektéSana;

15.2.3. pasiita gramatas, izmantojot starpbiblioteéku abonementu;

15.2.4. apkalpo lasitajus, konsulteé un apmaca datoru un interneta lietoSana, informacijas,

komunikacijas un darjjumu pakalpojumu sanemsana;

15.2.5. piedalas pasakumu organizésana;

15.2.6. iestades darbinieku uzdevuma apkopo informaciju par noteiktu tému, konsulté
nozares specialistus atbilstosi kompetencei;

15.2.7. Klasificeé un karto bibliotékas krajumus;

15.2.8. piedalas krajuma inventarizacija;

15.2.9. piedalas bibliote€ku krajuma veidosana, novadp&tniecibas materialu vaksana,
sistematiz&é$ana;

15.2.10. aizvieto bibliotekas vaditaju atvalinajuma laika, ja nav nodalas vaditaja
amata.



16. Pienemot darba bibliotekaro darbiniecku, méneSalgu nosaka atbilstosi vietgjas nozimes
bibliotekas grupas darbiniekam noteiktajai atbilstoSajai ménesalgai saskana ar pielikumu.

V. Regiona galvenas bibliotekas darbinieku ménesalgas noteikSanas kartiba

17. Regiona galvenas bibliotékas bibliotekaro darbinicku ménesalgu nosaka atbilstosi darbiniekam
noteiktajam veicama darba saturam un noteiktajai atbilstoSajai meneSalgai saskana ar
pielikumu. Regiona galvenas bibliotékas:

17.1. direktors nodrosina iestades nolikuma noteikto iestades funkciju un uzdevumu izpildi,
pasvaldibas bibliotéku profesionalo un metodisko vadibu, iedzivotaju intelektuala, informativa
un kultiiras Iimena paaugstinaSanu un iestades kvalitativu darbibu;

17.2. direktora vietnieks bibliotekaraja darba parzina regiona bibliotéku profesionalo darbibu,
organize€ apmacibu seminarus un kursus, sagatavo publiskas pasvaldibu bibliotekas biblioteku
akreditacijai, gatavo darba parskatus Kultiiras ministrijai un Latvijas Nacionalajai bibliotekai;
17.3. bérnu bibliotekas vaditajs plano un organizé bérnu bibliotekas darbu, nosaka darba
aktualitates un vajadzibas, atbild par sava darba jautajumiem, savas darbibas ietvaros
metodiski palidz un uzrauga bibliotekara darba procesus regiona publiskajas paSvaldibu un
skolu bibliotekas, sniedz praktisku un konsultativu palidzibu, sagatavo darba parskatus par
bérnu bibliotekaro apkalpoSanu un lasi$anas veicinasanu regiona publiskajas bibliotékas;
17.4. nodalas vaditajs plano un organizé savas nodalas darbu, nosaka darba aktualitates un
vajadzibas, atbild par sava darba jautdjumiem, savas darbibas ietvaros metodiski palidz,
uzrauga un sniedz praktisku un konsultativu palidzibu bibliotekaraja darba regiona pasvaldibu
un skolu bibliotekas, organizé regiona biblioteku krajumu parbaudes un inventarizacijas,
uzrauga datu ievades procesu regiona bibliotéku elektroniskaja kopkataloga, parzina Talsu
Galvenas bibliotékas un regiona bibliotéku lasisanas veicinasanas pasakumus;

17.5. nodalas vaditaja paligs programmai IT ALISE sagatavo un ievada datus par Talsu
Galvenas bibliotekas un novada biblioteku krajumu, novadp@tniecibas materialiem,
analitiskajiem izrakstiem no biblioteéka esosajiem materialiem, sagatavo izrakstus nosttiSanai
Latvijas Nacionalas bibliotékas datu bazei, sniedz praktisku palidzibu regiona biblioteku
darbiniekiem par datu sagatavoSanu un ievadi IT ALISE programma;

17.6. vecakais bibliotekars atbilstosi sava darba uzdevumiem izpilda paredzétos darbus,
konsulté un palidz bibliotekara darba jautajumos regiona pasvaldibu un skolu biblioteku
darbiniekiem;

17.7. vecakais bibliografs atbilstosi sava darba uzdevumiem izpilda amata apraksta paredzetos
darbus, konsulté un palidz bibliotekara darba jautajumos regiona paSvaldibu un skolu
biblioteku darbiniekiem;

17.8. socialo médiju specialists veic aktualas informacijas ievietoSanu Bibliotekas majaslapa
un citos socialajos medijos, nodrosinot kvalitativu Bibliotékas darbibas publicitati. Nodarbojas
ar elektroniskas informacijas resursu detalizétu aprakstiSanu, veido metadatus (dati par
elektroniskas informacijas objektu datiem). Veic Talsu regiona (Talsu, Rojas, Dundagas,
Mersraga novadu) biblioteéku aktualas informacijas apkoposanu un publiskosanu;

17.9. sabiedrisko attiecibu specialists plano, organizé un izvert€ biblioteku komunikacijas
darbu (novéro iestades argjas vides un ieks€ja stavokla attistibu, izstrada biblioteku
komunikacijas darba politiku, seko to izpildei, paveikto novérté gada parskatos), nodroSina
komunikaciju starp bibliotekam un sabiedribu (veido informaciju, izplata to sabiedriba,
nodroSina iestades publicitati), piedalas izglitojosu, informativu un izklaides programmu
izstrad@ un norise.

17.10. noformetajs — gramatu ies€j€js atbilstosi sava darba uzdevumiem veido un sagatavo
bibliotekai nepiecieSamos prezentativos materialus publicitatei (afiSas, izstades, lasitaju
kartes, bukleti, u.t.t), noformé telpas ikdienai un svétkiem, uzrauga un veic nepiecieSamos
darbus bibliotekas krajuma saglabasanai (gramatu restauracija).

Domes priek$sedetajs D. Karols



Pielikums

noteikumiem Nr.2

“Par Talsu novada pasvaldibas
biblioteku klasifikaciju”

Talsu novada paSvaldibas
biblioteku grupu atbilstoSo iestaZu vaditaju un bibliotekaro darbinieku amatu
KOPSAVILKUMS

Biblioteku Iestades Amata Saime, Limenis | Algu Meénesalga
grupa darbibu nosaukums | apaksSaime grupa maksimala
raksturojosa
specifiska
Vietgjas | Biblioteka Bibliotekas 18.2. I 10 ne vairak par
nozimes | ar lasitaju vaditajs 1287
biblioteku | skaitu lidz
1. grupa | 400 Bibliotekars 18.2 I 8 ne vairak par
1093
Vietgjas | Pilsétas vai | Bibliotekas 18.2. v 11 ne vairak par
nozimes | pagasta vaditajs 1382
biblioteku | biblioteka ar
2. grupa | lasitaju Nodalas 18.2. Il 10 ne vairak par
skaitu virs vaditajs 1287
400
Bibliotekars 18.2. I 8 ne vairak par
1093
Regiona Bibliotekas 1 IVA 13 ne vairak par
galvena direktors 1917
biblioteka
Direktora 18.2 v 11 ne vairak par
vietnieks 1382
Informacijas 18.2 I 10 ne vairak par
resursu 1287
attistibas
nodalas
vaditajs
Lasttaju 18.2. I 10 ne vairak par
apkalpoSanas 1287
nodalas
vaditajs
Informacijas
resursu 18.2. I 8 ne vairak par
attistibas 1093
nodalas

vaditaja paligs




Vecakais 18.2. I 8 ne vairak par
Regiona bibliotekars 1093
galvena
biblioteka Vecakais 18.2. I 8 ne vairak par
bibliografs 1093
Socialo médiju 19.2. I 8 ne vairak par
specialists 1093
Sabiedrisko 24 I 9 ne vairak par
attiecibu 1190
specialists
Noformétajs — 33 I 8 ne vairak par
gramatu ies€j&js 1093
Bérnu biblioteka
vaditajs 18.2. I 10 ne vairak par
1287
Vecakais
bibliotekars
bérnu
biblioteka 18.2. I 8 ne vairak par
1093
Domes priekssedetajs D.Karols




