Latvijas Republika
TALSU NOVADA DOME

Nodoklu maksataja registracijas Nr. 90009113532
Kareivju iela 7, Talsi, Talsu nov., LV-3201, talr. 63232110, fakss 63232130, e-pasts pasts@talsi.lv

LEMUMS
(PROTOKOLS Nr.4, 38.punkts)
Talsos

28.02.2019. Nr.142

Par Talsu novada domes deputates Ilvas Norenbergas
2019. gada 5. februara pieprasijumu

Talsu novada pasvaldiba 2019. gada 6. februari ir sanémusi Talsu novada domes
deputates llvas Norenbergas 2018. gada 5. februara pieprasijumu. Pieprasijuma domes deputate
I.Norenberga lidz nodro$inat vispusigu, Talsu novada paSvaldibas funkcijam atbilstosu,
pamatotu komand&umu un darba braucienu kartibu, apstiprinot noteikumus “Par Talsu novada
pasvaldibas amatpersonu (darbinieku) komand&jumiem un darba braucieniem”. Deputates
pieprasijumam pievienots noteikumu projekts.

Ar pasvaldibas izpilddirektora 21.12.2018. rikojumu Nr. 6-1.1./540 “Par
komand&jumiem un ar tiem saistito izdevumu saskanoSanas un apmaksas kartiba Talsu novada
pasvaldibas iestazu vaditajiem un darbiniekiem” ir apstiprinati Noteikumi par Talsu novada
pasvaldibas centralas administracijas darbinieku un iestazu vaditaju komand&jumiem un ar tiem
saistito izdevumu apmaksu, noteikumi stajas speka 02.01.2019.

Talsu novada domes 09.07.2009. saistoSo noteikumu Nr.2 “Talsu novada paSvaldibas
nolikums” 98. punkts nosaka, ka deputatu pieprasijumi tiek izskatiti kart€ja domes s€de, ja
pieprasijums ir iesniegts pasvaldiba ne velak ka 7 darba dienas ieprieks, vai nakamaja domes
séde, ja pieprasijums ir iesniegts paSvaldiba mazak neka 7 darba dienas pirms kart€jas domes
sédes.

Pamatojoties uz likuma “Par pasSvaldibam” 21. panta pirmas dalas 27. punktu un otro
dalu, 41.panta pirmas dalas 2. punktu, Talsu novada domes 09.07.2009. saistoso noteikumu Nr.2
“Talsu novada pasvaldibas nolikums” 16.3. un 98. punktu, nemot véra Talsu novada domes
Tautsaimniecibas komitejas 18.02.2019. 1émumu un FinanSu komitejas 21.02.2019. Iémumu,

Talsu novada dome nolemj:
Apstiprinat noteikumus Nr.3 “Noteikumi par Talsu novada domes deputatu, domes

izveidoto komisiju loceklu un Talsu novada pasSvaldibas izpilddirektora komand&umiem un ar
tiem saistito izdevumu apmaksu” (noteikumi pielikuma).

Domes priek$sedetajs D.Karols



Talberga 29453403
guntra.talberga@talsi.lv

Leémumu nosutit:
1) domes deputatiem;
2) Personala dalai.



Pielikums
Talsu novada domes
2019. gada 28. februara
lémumam Nr.142
Noteikumi Nr.3
par Talsu novada domes deputatu, domes izveidoto komisiju loceklu un
Talsu novada paSvaldibas izpilddirektora
komandéjumiem un ar tiem saistito izdevumu apmaksu

Izdoti saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam”

41.panta pirmds dalas 2.punktu,

Valsts parvaldes iekartas likuma” 72. panta pirmas dalas
1. punktu un 73. panta pirmas dalas 4. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi regulé komand&umu noformé&Sanas, atskaiSu iesniegSanas un izdevumu
atlidzinasanas kartibu Talsu novada domes (turpmak — dome) deputatiem, domes izveidoto
komisiju locekliem un Talsu novada paSvaldibas (turpmak — pasvaldiba) izpilddirektoram.
2. Par komand&jumu uzskatams ar domes priekSsédétaja (vai vina prombiitnes laika ar domes
priekssédetaja vietnieka) rakstisku rikojumu apstiprinats domes deputata, domes izveidoto
komisiju loceklu, pasvaldibas izpilddirektora un citas fiziskas personas (turpmak -
darbinieks), kura nav darba attiecibas ar pasvaldibu, un kura savu darbu nepilda savas
saimnieciskas darbibas ietvaros (ja personas komand€ums ir saistits ar tadu meérku
sasniegSanu un uzdevumu veikSanu, kuri paredzeti pasvaldibas saistoSajos normativajos
aktos), brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai uz
arvalstim.
3. Komand&jums var biit saistits:

3.1. ar darba vai dienesta uzdevumu pildiSanu;

3.2. ar zinasanu papildinaSanu un kvalifikacijas paaugstinaSanu, izpemot gadijumu, ja
darbinieks nosiitits uz izglitibas iestadi amata pienakumu izpildei nepiecieSamas izglitibas
legiiSanai.

II. Komand@éjuma pieSkirSanas un noformesanas kartiba

4. Darbinieks var tikt nosiitits komand&uma sakara ar darba nepiecieSamibu péc domes
priekSsédetaja iniciativas vai sakara ar zinaSanu papildinaSanu un kvalifikacijas
paaugstinaSanu, izvertgjot darbinieka komand&uma pieprasijjumu (1.pielikums), kura tiek
noradits komand&juma:

4.1. pieprasitaja vards, uzvards un amats;

4.2. mérkis, termin$ un vieta;

4.3. pieprasitaja paraksts, datums;

4.4, apmaksajamie komand€&juma izdevumi (dienas nauda, transporta izdevumi, naktsmitnes

izdevumi, macibu/dalibas maksa u.c.);

4.5.autotransporta un autovaditaja nepiecieSamiba;

4.6. avansa pieprasijuma nepiecieSamiba.
5. Komand&uma pieprasijjumam japievieno komand&uma nepiecieSamibu apliecinosi
dokumenti (uzaicinajums, pazinojums par kursiem vai seminaru u.tml.), ja tadi ir.



6. Komandgjuma pieprasijums jaiesniedz vismaz 5 (piecas) darba dienas pirms komand&uma
sakuma dienas.
7. Domes priekSseédétajs péc komand&juma nepieciesamibas un finans€juma apjoma un avota
izvertesanas:

7.1. pienem l@émumu par komand&uma akcepte€Sanu vai noraidiSanu, nemot veéra ta mérki,

informacijas aktualitati, nozimibu un pielietoSanas iespgjas;

7.2. komand&juma akceptu rakstiski norada uz komand&juma pieprasijuma.
8. Komand&jumu domes priekss€detaja vietnickam un domes deputatiem pieskir ar domes
priekssédeétaja rikojumu. Komand&umu domes priekSsedétajam pieskir ar domes
priekSsédetaja vietnieka rikojumu.
9. Rikojumu projektus par domes priekSsédétaja, domes prieksseédétaja vietnieka un domes
deputatu komand&jumiem sagatavo pasvaldibas biroja administrators, bet uzskaita un registré
pasSvaldibas Juridiskas nodalas Personala dala.
10. Rikojumu projektus par pasvaldibas izpilddirektora, domes izveidoto komisiju loceklu
komand&jumiem sagatavo, uzskaita un registré pasvaldibas Personala dala.
11. Rikojuma obligati ietverama informacija:

11.1.r1kojuma izdoSanas vieta, numurs un datums;

11.2.darbinieka vards, uzvards, amats;

11.3. komand@&juma nosiitisanas mérkis;

11.4. komandgjuma ilgums;

11.5. komand&juma vieta,

11.6. atlidzinamie izdevumi;

11.7. citi nosacijumi, kas paredzeti $aja nolikuma noteiktos gadijumos.
12. Darbinieks ir tiesigs pieprasit komand€uma avansu, ja tas paredzets rikojuma par
komand&jumu (2.pielikums).
13. Ja dazadu iemeslu dé] komand&jums (darba brauciens) tiek atcelts, darbinieks iesniedz
iesniegumu ar ligumu atcelt komandejumu (darba braucienu), noradot atcelSanas iemeslu. Uz
iesnieguma pamata tiek sagatavots rikojuma projekts par komand€juma (darba brauciena)
atcelSanu.

I11. Komandéjuma atskaites iesniegSana

14. Darbinieks komand&juma atskaiti iesniedz visos gadijumos, kad ir nosiitits komand&juma,
neatkarigi no ta mérka, vietas un ilguma.
15. Komandgjuma atskaite iesniedzama pasSvaldibas FinanSu un gramatvedibas nodala 5
(piecu) darba dienu laika péc atgrieSanas no komand&uma (3.pielikums). Personala dala
jaiesniedz apmacibu apliecinoSa dokumenta kopija, ja komand&ums ir bijis saistits ar
zinasanu papildinasanu un kvalifikacijas paaugstinaSanu.
16. Norekins vai galigais norékins (ja ir sanemts avanss) par komand&umu vai darba
braucienu tiek veikts ne velak ka desmit darba dienu laika péc 15.punkta minéto dokumentu
iesniegSanas FinanSu un gramatvedibas nodala. Nor€kina vai galiga norékina (ja ir sanemts
avanss) atlidzinamo summu darbinieckam FinanSu un gramatvedibas nodala izmaksa péc
komandgjuma atskaites apstiprinaSanas. Komand&uma atskaiti un atlidzinamo summu
apstiprina domes prieks$sedetajs.

IV. Komandéjuma izdevumu atlidzinasSana

17. Darbiniekam par komand&juma laiku var atlidzinat sadus izdevumus:



17.1. dienas naudu normativo aktu noteiktaja apmeéra;
17.2. cela (transporta) izdevumus (ja ir iesniegti attiecigi izdevumus apliecino$i
attaisnojuma dokumenti):
17.2.1. parbraukSanas izdevumus lidz komand&juma vietai un atpakal 1idz pastavigajai
darbavietai. ParbraukSanas izdevumus no apdzivotas vietas arvalstis, kura nav saistita ar
komandg&jumu, uz komand&juma vietu, ja Sie izdevumi ir ekonomiski pamatoti un nav
lielaki par parbraukSanas izdevumiem no dzivesvietas lidz komand€uma vietai,
atlidzina, ja tas noteikts rikojuma par nosiitiSanu komand&juma;
17.2.2. parbraukSanas izdevumus no vienas arvalsts uz otru (ja darbinieks nosiitits uz
vairakam valstim). Parbrauksanas izdevumus no komand&juma vietas viena arvalsti uz
apdzivotu vietu, kura nav saistita ar komand&umu, un no §is apdzivotas vietas uz
nakama komand&uma vietu, ja darbinicks ir nosttits vieta starp diviem
komand@umiem ir neizdeviga ekonomisku apstaklu dél, atlidzina, ja tas noteikts
rikojuma par nosiitisSanu komand&juma;
17.2.3. par braukSanu ar kopgjas lietoSanas transportlidzekliem (ari taksometru) lidz
lidostai, dzelzcela stacijai, autoostai, kugu piestatnei un no tam (ari no dzivesvietas un
atpakal), ieskaitot pasazieru apdroSinasanas obligatos maksajumus. Izdevumus par
braucienu ar taksometru, ja tie ir bijusi pamatoti, atlidzina, ja tas noteikts rikojuma par
nositisanu komand&uma;
17.2.4. par degvielu (ja darbinieks brauc ar darbinieka Tpasuma vai valdijuma esosu vai
institiicijas valdijuma esoSu transportlidzekli) saskana ar brauciena marSrutu un
kilometrazu, ka ari nepiecieSamo attiecigas markas degvielas daudzumu, ja tas noteikts
rikojuma par nosiitisSanu komand&uma;
17.2.5. par transportlidzeklu apdroSinasanu;
17.3. izdevumus par bagazas parvadaSanu (ja ir iesniegti attiecigi izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti);
17.4. izdevumus par viesnicu (naktsmitni), ieskaitot brokastu izdevumus viesnica (ja ir
iesniegti attiecigi izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);
17.5. izdevumus komand&juma laika par autostavvietu un iebraukSanu teritorijas, kur ir
noteikta maksa (nodeva) par transportlidzeklu iebraukSanu, un par maksas celu un tiltu
lietoSanu (ja ir iesniegti attiecigi izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);
17.6. izdevumus, kas saistiti ar izbrauksanas dokumentu noforméSanu (ja iesniegti attiecigi
izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);
17.7. komisijas maksu bankas iestadei, ja banka notikusi ¢eku vai valiitas apmaina pret
citas valsts valiitu (atbilstosi noteiktajai komand&juma izdevumu summai vai avansam);
17.8. arvalstis veikto parbraucienu izdevumus, ja darbinieks nosttits uz vairakam
apdzivotam vietam viena valstl vai vairakam valstim un ir iesniegti attiecigi izdevumus
apliecinosi attaisnojuma dokumenti);
17.9. braukSanas izdevumus attiecigas valsts sabiedriskaja transporta (ari taksometros).
BraukSanu atlidzina par summu, kas neparsniedz 30 % no visam komand&juma dienam
noteiktas dienas naudas kopsummas (ja ir iesniegti attiecigi izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti). AtseviSskos gadijumos, ja par viet€ja sabiedriska transporta
izdevumiem darbinieks nevar uzradit attaisnojuma dokumentus (bilete ir palikusi kontroles
aparatd), izdevumus var atlidzinat, ja tas noradits komand&uma atskaite un ta tiek
apstiprinata;
17.10. darbinieka brauksanas izdevumus Latvijas Republikas teritorija sabiedriskaja



transporta (arl taksometros) atlidzina par summu, kas neparsniedz 30 % no visam
komand@uma dienam noteiktas dienas naudas kopsummas (ja ir iesniegti attiecigos
izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);
17.11. izdevumus, kas saistiti ar apdroSinasanas polises iegadi darbinieckam komandg&juma
laika (ja ir iesniegti attiecigi izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti), apdroSinot
riskus, kas darbiniekam sedz:
17.11.1. medicinas un transportésanas izdevumus;
17.11.2. izdevumus bagazas apdroSinasanai tas pazaudeSanas, sabojasanas vai
aizkaveésanas gadijumam;
17.11.3. izdevumus, kas rodas reisu aizkavésanas del;
17.11.4. izdevumus civiltiesiskas atbildibas apdrosinasanai attieciba uz treSajam
personam,;
17.11.5. izdevumus, kas rodas pirmstermina atgriesanas dél;
17.11.6. izdevumus, kas rodas neparedzgtas situacijas;
17.11.7. izdevumus, kas rodas nelaimes gadijumu d&l;
17.12. izdevumus, kas saistiti ar vakcinaciju;
17.13. izdevumus, kas saistiti ar dalibas maksu pasakumos (pieméram, seminari,
konferences);
17.14. atseviskos gadijumos - izdevumus, par kuriem darbinieks nevar uzradit
attaisnojuma dokumentus no sevis neatkarigu apstaklu dél (par valsti, kura par
pakalpojumiem netiek izsniegti ¢eki vai citi izdevumus apliecinosi dokumenti, jo nepastav
attieciga infrastruktlira un normativi, un uz kuradm nostitot komand&uma darbinieku,
pastav risks, ka par pakalpojumiem netiks izsniegti attaisnojuma dokumenti), informacija
tiek noradita rikojuma par nosiitiSanu komand&juma, ja summa neparsniedz 30 % no visam
komandg&juma dienam noteiktas dienas naudas kopsummas.
18. Papildu nosacijumi izdevumu atlidzinasanai komand&jumiem Latvijas Republika:
18.1. tiek atlidzinati izdevumi par braucienu uz komand&uma vietu un atpakal uz
pastavigo darbavietu ar dzelzcela, tidens un gaisa transportlidzekliem, ka ari
autotransporta lidzekliem (iznemot taksometru). Ja darbinieks nav uzradijis dokumentu,
kas apliecina vina braukSanas izdevumus, braukSanas izdevumi netiek atlidzinati,
18.2. dienas nauda tiek izmaksata - par katru komandgjuma dienu. Ja darbinieks
komand&juma laika katru dienu var atgriezties pastavigaja dzivesvieta un tas ir
ekonomiski pamatoti, dienas nauda netiek maksata. Ja darbinieks tiek komandéts tikai uz
vienu dienu un var atgriezties pastavigaja dzivesvieta, iev€rojot normativajos aktos
noteikto darba un atpitas rezimu, t.i., konkréta darbinieka darba un atpitas rezimu,
dienas nauda netiek maksata;
18.3. izdevumus par viesnicu (naktsmitni) (ari izdevumus par vietas rezervéSanu)
atlidzina saskanpa ar iesniegtajiem samaksatajiem rékiniem. Izdevumiem par viesnicu
(naktsmitni) noteiktd maksimala norma Riga un citas apdzivotas vietds piemérojama
atbilstoSi normativiem aktiem.
19. Ja viesnicas (naktsmitnes) rékina ir ieskaititi izdevumi par apgérbu gludinasanu, apgérbu
un apavu tiriSanu vai remontu, ka ari citi personiskie izdevumi (ar1 izdevumi par bara vai
minibara lietoSanu), tos samaksa darbinicks no vipam paredzétas dienas naudas
(kompensacijas par papildu izdevumiem) summas.
20. Ja darbinieks nav iesniedzis dokumentus, kas apliecina viesnicas (naktsmitnes)
izmantoSanu, darbinieckam tiek izmaksata summa, kas neparsniedz dienas naudas



(kompensacijas par papildu izdevumiem) normu, ja tas noteikts rikojuma par nosttiSanu
komandg&juma un noradits komand&juma atskaite un ta tiek apstiprinata.
21. Papildu nosacijumi izdevumu atlidzinasanai komand&jumiem arvalstis;
21.1. par laiku, kad, dodoties uz citu valsti, darbinieks atradies Latvijas Republikas
teritorija, tiek atlidzinati izdevumi 17. punkta noteikta apmeéra;
21.2. izdevumi tiek atlidzinati, sakot ar dienu, kad tika Skérsota Latvijas Republikas valsts
robeza, dodoties komand&juma, un beidzot ar dienu, kad tika $kérsota Latvijas Republikas
valsts robeza, atgriezoties no komand&juma, - tas valsts, uz kuru darbinieks nosutits, vai
cita konvert&jama valiita atbilstosi Latvijas Bankas noteiktajam kursam, vai euro;
21.3. komand&juma dienas nauda darbiniekam tiek izmaksata saskana ar noteiktajam
normam (Ministru kabineta 12.10.2010. noteikumu Nr.969 , Kartiba, kada atlidzinami ar
komand&jumiem saistitie izdevumi” pielikums);
21.3.1. par komand&juma laiku citas valsts teritorija,
21.3.2. par dienu, kad tika Skérsota Latvijas Republikas valsts robeza, dodoties
komand&juma vai atgriezoties no ta. Ja darbinieks bijis komand&juma vairakas valstis,
tad par dienu, kad tika Skersota Latvijas Republikas valsts robeza, atgriezoties no
komand&juma, dienas naudu izmaksa saskana ar normam, kadas noteiktas valstij, no
kuras darbinieks atgriezas uz pastavigo darbavietu;
21.3.3. par parbrauksanas dienu no vienas arvalsts uz citu, ja darbinieks ir nosiitits uz
vairakam valstim. - saskana ar normam, kadas noteiktas valstij, uz kuru vins§ dodas;
21.3.4. par laiku, ko darbinieks pavadijis cela, braucot uz komand&juma vietu arvalstis
un $kérsojot vairaku valstu teritorijas, tai skaita Latvijas Republikas teritoriju - saskana
ar normam, kadas noteiktas valstij, uz kuru vins$ nosiitits.
22. Ja ar komandg&jumu saistitos izdevumus atlidzina no §im meérkim paredzetajiem arvalstu
finan$u palidzibas Iidzekliem vai Eiropas Savienibas institicijas finansu lidzekliem un
palidzibas sniedzgjs vai Eiropas Savienibas institlicija ir noteikusi So lidzeklu izmantoSanas
kriterijus un normas, tad, aprékinot darbinieka komandgjuma izdevumus, tiek piemeérotas §is
normas.

Domes priekssedetajs D.Karols



1.pielikums

darbinieka amats

vards, uzvards

personas kods

KOMANDEJUMA IESNIEGUMS
. gada

Kam

lestades vaditaja amats

vards, uzvards
Lidzu apstiprinat komand&jumu (darba braucienu) uz

vieta (valsts, pilséta, iestade/organizacija)

no20 .gada . I1dz20 .gada . , pavisam kopa __ diena (-S).

Komandg&juma veids: darba vai macibu komand&jums (attiecigo pasvitrot)
Komandgjuma (darba brauciena) mérkis/uzdevums

Apmaksdjamie izdevumi (dienas nauda, transporta izdevumi, naktsmitnes izdevumi,
macibu/dalibas maksa u.c.)

Avanss (janorada vai ir nepiecieSams)

Pielikuma pievienoju komand&juma (darba brauciena) nepiecieSsamibu apliecinosu (-Us)
dokumentu (- us):

/Darbinieka paraksts/
SASKANOTS

Domes priekssédetajs

paraksts, paraksta atsifrejums

Datums

Domes priekssedetajs D.Karols



2.pielikums

APSTIPRINU
201  .gada” ”?
AVANSA PIEPRASIJUMS
(amats)
(vards, uzvards)
Lidzu 201 . gada ,, ”? izsniegt man avansu

(kadam nolitkam)

(summa cipariem un vardiem)

201 .gada,, ”

Avansiera paraksts

Domes prieksseédetajs D.Karols



3.pielikums
Talsu novada pasSvaldiba APSTIPRINU
Kareivju iela 7, Talsi, Talsu nov., izdevumus (apmaksu)
LV-3201 EUR apméra
Registracijas Nr.90009113532 20__.gada .

Domes priekSsedetajs

KOMANDEJUMA ATSKAITE
Vards, uzvards
Iestade,
nodala
Amats

Saskanaar 20 .gada . rikojumu Nr.
atrados komandgjuma.

Komandgjuma
meérkis

Komandéjuma no 20 .gada . plkst. lidz20 .gada .
plkst.

Komandgjuma 1ss apraksts (legiito zinasanu un sanemtas informacijas aktualitdte, nozimiba
un pielietosanas iespéjas pasvaldiba)

Atzinas, secinajumi un priekslikumi

Komandg&juma mérka/uzdevuma lietderibas novertgjums:
"1 komandg&juma mérka/uzdevuma lietderibas novert€jums nav iesp&jams;
"1 darba pienakumu veikSanai komand&juma meérkis/uzdevums ir lietderigs;
"1 darba pienakumu veikSanai komand&juma meérkis/uzdevums ir dal&ji lietderigs;
T darba pienakumu veikSanai komand&juma merkis/uzdevums nebija lietderigs.

10

10
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Sanemts avanss EUR.

Faktiskie izdevumi, kas atlidzinami péc komand&juma atskaites iesniegSanas:

Nr. Izdevumu veids Faktiski
izmaksajama summa
EUR

1. Dienas nauda

2.

3.

4,

Faktiskie izdevumi kopa

Pielikuma faktisko izdevumu attaisnojosie dokumenti:
1.
2.
3.

Apliecinu, ka visi minétie izdevumi ar pievienotiem dokumentiem pilniba saistiti ar
Talsu novada pasvaldibas vajadzibam, apmaksa tiks nodroSinata no iestades budzeta
apstiprinatajiem lidzekliem, un lidzu apmaksat tos EUR apmera.
(iesniedzgja paraksts un paraksta atSifréjums)

Gramatvedibas atzime par izpildi:

Domes priekssedéetajs D.Karols
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