7.pielikums Talsu novada pasvaldibas domes
25.07.2024. lémumam Nr.253

Sabiles un Stendes apvienibas parvalde

Tiek izveidots amats -Parvaldes vaditaja vietnieks administrativajos un finansu jautajumos (1):

vada ar saimnieciskajiem un tehniskajiem jautajumiem saistito administrativo un
finansu darbibu;

nodros$ina nekustamo Tpasumu infrastruktiiras objektu attistibas projektu realizaciju;
nodrosina ligumu izpildes kontroli ar apakSuzne€mejiem;

izskata informacijas pieprasijumus un sagatavo atbildes;

parvalda Parvaldes personalietu parvaldibu;

noformé& ar Parvaldi saistitas pavadzimes, rekinus, pienemsanas — nodosSanas aktus,
norakstiSanas un citus aktus, atbilsto§i normativajiem aktiem un Talsu novada
pasvaldibas rikojumiem;

sagatavo Iiguma projektus;

piedalas ikgadgja Parvaldes publisko iepirkumu dokumentacijas sagatavosana; izstrada
iepirkumu tehniskas specifikacijas, finansu piedavajumus, instrukcijas pretendentiem;
sniedz atskaites izpilddirektoram par Parvaldes darbibu ikmeénesa formata.

Iestade Sabiles pilsétas un Abavas pagasta parvalde

Izmainu nepiecieSamibas pamatojums

1. Pamatojums Talsu novada domes [emums
2. Pasreizgja Sabiles pilsétas un Abavas pagasta parvaldeé un tas struktlirvienibas
situacija kopuma ir noteiktas 50 amata vietas:

- Parvaldes vaditajs, lamata vieta, pilna slodze;

- Lietvedis, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Kasieris, 1 amata vieta, 0.5 slodze;

- Apkopgjs, 5 amata vietas, Cetras pilnas slodzes( Sabiedrisko
tualeSu apkopégjs, Sabiles biblioteka, Sabiles kulttras nama,
Sabiles sporta centra), viena 0.6750 slodze (Parvaldes
apkopgjs);

- Stradnieks-krasnu kurinatajs, 4 amata vietas (divi Parvaldg,
Pirts-Saieta nama, Abavas bibliotéka), pilna slodze;

- Kraspu kurinatajs, 1 amata vieta ( Sabiles bibliotekas bérnu
nodala), pilna slodze (sezonas darbinieks);

- Ekas dezurants, 3 amata vietas (Pirts-Saieta nama, Sporta
centra), pilna slodze;

- Kapséetas parzinis, 2 amata vietas, pilna slodze;

- Atsledznieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Darznieks, 3 amata vietas( Pilséta, Vina kalna — 7 mén. pilna
slodze,5 mén. 0.5 slodze), divas pilnas slodzes, viena 0.5 slodze;

- Paligstradnieks, 5 amata vietas (divi Parvaldé, Vina kalna 6
mén., Kulttiras nama, Sporta centra), pilna slodze;

- Remontstradnieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Traktora vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Sétnieks, 6 amata vietas, pilna slodze;

- Administrators, 2 amata vietas, pilna, slodze (sezonas darbinieki
Vina kalna 5 mén.)

- Bibliotekas vaditajs, 2 amata vietas (Sabiles biblioteka, Abavas
biblioteka, viena pilna slodze, viena 0.6 slodze;

- Bibliotekars, 3 amata vietas, pilna slodze;

- Kultiiras nama vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
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- Kultiiras pasakumu organizators, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Sporta centra vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Amatiermakslas kolekttvu vaditajs, 5 amata vietas, kopa 0.656
slodze

Amatu funkcionalais sadaltjums:

PARVALDE

Parvaldes vaditajs (1): organizé Sabiles pilsétas un Abavas pagasta
parvaldes darbu, vienlaikus nodrosinot parvaldes nolikuma noteikto
funkciju izpildi (istenot pasvaldibas funkcijas parvaldibas joma);

Lietvedis (1):

- Karto un organize Sabiles pils€tas un Abavas pagasta parvaldes
lietvedibu (SPAPP);

- Sagatavo, registré, nosita un glaba SPAPP parvaldes
dokumentus;

- nodroSina SPAPP elektronisko dokumentu sagatavosSanu,
noformé&$anu un saglabasanu normativajos aktos un Pasvaldibas
noteiktaja kartiba;

- veic SPAPP sanemto iesniegumu registraciju, organize atbilzu
sniegSanu;

- Organizé SPAPP dokumentu arhivésanu.

- Veic dokumentu sagatavoSanu, kas saistita ar SPAPP
Personalvadibu;

- sastada SPAPP darbinieku darba laika uzskaites tabeles par
kartejo ménesi;

- nodroSina savlaicigu SPAPP  maksajumu apliecinoSu
dokumentu (Iigumu, pienemsanas — nodosanas aktu, rékinu,
materialu norakstiSanas aktu u.tml.) iesniegS8anu apmaksai
Talsu novada Pasvaldibas Finansu nodala;

- Veic ledzivotaju dzivesvietas deklargéSanu.

- Veic dazadu Iigumu sagatavosanu;

- Piepemt fizisko un juridisko personu rakstveida iesniegumus,
kas adresgti Parvaldei.

Kasieris (4):

- Veikt skaidras naudas darjjumu administré$anu - darbu ar kasi
(Saistibu samaksas moduli), taja skaita ickaset sekojosus
maksajumus: nekustama Tpasuma nodokli, Sabiles PIl
,,Vinodzina” vecaku maksas un darbinieku €dinasanas maksas,
Sabiles miizikas un makslas skolas vecaku maksas, paSvaldibas
telpu un zemes nomas maksas, SIA , Talsu namsaimnieks”
sniegto komunalo pakalpojumu maksas u.c.

- Veikt darbu ar ieneémumu un izdevumu dokumentiem un citiem
kases dokumentiem.

- Sakartot kases dokumentus nodosanai arhiva.

- Nodrosinat drosu kasé esosas skaidras naudas saglabasanu.

- Veikt uzskaites un gramatvedibas funkcijas, kas saistitas ar kasi.

Apkopéjs (Parvalde)(1):

- Katra telpu uzkopsanas reiz€ uzslaucit un izmazgat gridas, p&c
vajadzibas lietot gridas uzkopSanai paredzetus Iidzeklus.

- Noslauctt puteklus no mebelém, palodzem, zaluzijam.

- Iznest papirgrozus.
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- Sakopt sanitaros mezglus; nepiecie$amibas gadijuma lietot
dezinficgjosos lidzek]us.

- Vienu reizi ménest veikt meébelu pulésanu ar mébelu kopsanas
lidzekliem.

- P&c vajadzibas veikt stikloto durvju un sienu tiriSanu.

- P&c vajadzibas (ne retak ka divas reizes gada) veikt logu
tiriSanu.

- Reizi gada mazgat aizkarus un zaliizijas.

- levietot tualetes papiru, roku dvielus un $kidras ziepes tualetes
tam paredzgtajos turétajos tualetes telpas.

- P&c vajadzibas apliet telpaugus.

Stradnieks —Kra$nu kurinatajs (Parvalde) (2)

- Perioda no 1.oktobra Iidz 30.aprilim

- Parzinat apkures katla, paligiekartu un apkures sistémas uzbiivi
un darbibas principus.

- Pareizi kurinat katlu, apkures sisttma uzturt nepieciesamo
temperaturu.

- Uzraudzit elektrodzingju stknu un ventilatoru darbibu,
parbaudit citu mehanismu, kas saistiti ar siltumenergijas
razoSanu, darbibu.

- Regulari parbaudit un bat lietas kursa par termometru,
manometru u.c. meriericu stavokli un radijjumiem.

- Piepildit un piebarot apkures sistému ar tideni.

- Sagatavot kurinamo malku.

- Sagadat katlumaja  kurinaSanai nepiecieSamo  malkas
daudzumu, nepiecieSamibas gadijuma to attiecigi apstradajot.
Nekraut sagatavoto malku apkures katla tuvuma.

- Uzturét atbildiba nodotas iekartas un instrumentus kartiba,
nodrosinat regularu katla domeju tiriSanu.

- Apkures sezonas beigas veikt apkures katla apsekosanu, apkopi
un nepiecieSamos darbus katla sagatavoSanai nakamajai
apkures sezonai.

- Uzturét tiras atbildiba nodotas telpas.

- Neatstat katlumaju bez uzraudzibas, kamer degSana kurtuve nav
beigusies.

- Neielaist katlumaja nepiederoSas personas; nodroSinat, lai
katlumaja nav iesp&jams iekliit nepiederosam personam.

- Par atklatiem apkures katla un sisttmas defektiem un
bojajumiem nekavgjoties zinot darba dev&jam.

- Atlaut attiecigajiem darbiniekiem veikt apskati wvai
nepiecieSamos darbus katla iekSpuse vai dimejas, ka arT veikt
citas darbibas tikai tad, ja ir dota atbildigas personas atlauja.

- Ziemas laika attirit no sniega katlumajas ieejas durvis.

- Parvaldes vaditaja uzdevuma veikt citus pienakumus amata
kompetences ietvaros.

- Perioda no 1.maija lidz 30.septembrim:

- Veikt dazadus iekrausanas un izkrausanas darbus.

- Plaut zali, tirTt sniegu, savakt atkritumus.

- Veikt Sabiles pils€tas un Abavas pagasta teritorijas apstadijumu
kopS$anu, t.sk. koku, kriimu, dzivzogu zagésanu, ka ari noltizuSu
zaru un koku novaksanu.

- Skaldit un kramét malkus.

- Veikt nepiecieSamos darbus, kas saistiti ar kultiiras un sporta
pasakumu tehnisko nodrosinajumu.

Ekas deZzurants (Pirts)(1);
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- Iekas€t naudu par sniegtajiem pakalpojumiem;

- Uzturét tiras, atbildiba nodotas telpas;

- Veikt pirts uzkopSanas darbus, nodrosinat sanitaras higi€nas
prasibas sauna, dusas telpa, gerbtuves;

- Nodrosinat velas mazgaSanas un zavéSanas pakalpojuma
sniegsanu;

- Mazgat logus pirtl, ne retak, ka divas reizes gada, gaismas
kermenus -ne retak ,ka reizi tris ménesos;

Stradnieks — Krasnu kurinatajs (Pirts)(1);

- Parzinat apkures katla, paligiekartu un apkures sistémas uzbiivi
un darbibas principus.

- Pareizi kurinat katlu, apkures sist€tma uzturét nepiecieSamo
temperaturu.

- Uzraudzit elektrodzingju sitknu un ventilatoru darbibu,
parbaudit citu mehanismu, kas saistiti ar siltumenergijas
razoSanu, darbibu.

- Regulari parbaudit un but lietas kursa par termometru,
manometru u.c. meriericu stavokli un radijjumiem.

- Piepildit un piebarot apkures sist€ému ar fideni.

- Sagatavot kurinamo malku.

- Sagadat katlumaja  kurinaSanai nepiecieSamo  malkas
daudzumu, nepiecieSamibas gadijuma to attiecigi apstradajot.
Nekraut sagatavoto malku apkures katla tuvuma.

- Uzturét atbildiba nodotas iekartas un instrumentus kartiba,
nodrosinat regularu katla diimeju tiriSanu.

- Apkures sezonas beigas veikt apkures katla apsekosanu, apkopi
un nepieciesamos darbus katla sagatavoSanai nakamajai
apkures sezonai.

- Uzturét tiras atbildiba nodotas telpas.

- Neatstat katlumaju bez uzraudzibas, kamér degSana kurtuve nav
beigusies.

- Neielaist katlumaja nepiederoSas personas; nodro§inat, lai
katlumaja nav iesp&jams iekliit nepiedero$am personam.

- Par atklatiem apkures katla un sistemas defektiem un
bojajumiem nekavgjoties zinot darba dev&jam.

- Atlaut attiecigajiem darbiniekiem veikt apskati vai
nepiecieSamos darbus katla iekSpuse vai dimejas, ka arT veikt
citas darbibas tikai tad, ja ir dota atbildigas personas atlauja.

- Ziemas laika attirit no sniega katlumajas ieejas durvis.

- Parvaldes vaditaja uzdevuma veikt citus pienakumus amata
kompetences ietvaros.

Paligstradnieks (Parvalde)(2):

- Veikt dazadus iekrausanas un izkrausanas darbus.

- Plaut zali, tir1t sniegu, savakt atkritumus.

- Veikt Sabiles pilsetas un Abavas pagasta teritorijas apstadijumu
kopsanu, t.sk. koku, kriimu, dzivzogu zagésanu, ka ari nolazusu
zaru un koku novaksanu.

- Skaldtt un kramé&t malkus.

- Veikt nepiecieSamos darbus, kas saistiti ar kultiiras un sporta
pasakumu tehnisko nodrosinajumu.

Atslédznieks (1):
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- P&c Parvaldes vaditaja rikojuma veikt citus pienakumus, kas
nav pretruna ar paligstradnieka amata pienakumiem.

- Veikt aizzim&Sanas, cirSanas, grieSanas, viléSanas, urbsanas,
izrivésanas, pielagoSanas, knied€Sanas, lieckSanas, presésanas,
slipéSanas, taisnoSanas, valc€Sanas, puléSanas, vitngrieSanas,
lodésanas, un mériSanas darbus.

- Veikt iekartu (rotgjosas plaujmasinas, traktoru, traktora sniega
lapstas, traktora piekabes u.c.) un to mezglu apkopi saskana ar
tehnisko dokumentaciju.

- Uzturet atslédznieka instrumentus, paligierices un iekartas
darba kartitba un veikt to tehnisko apkopi saskana ar to
ekspluatacijas noteikumiem.

- Parbaudit un lietot atslédznieka instrumentus, paligierices un
iekartas atbilstosi darba aizsardzibas prasibam.

- Veikt zales plauSanu ar traktortehnikas palidzibu.

Apkopéjs (Sabiedrisko tualesu)(1):

- Veikt apkopgja pienakumus Sabiles pils€tas teritorija esosajas
tualesu kabings, apsekot un uzraudzit kartibu tualetes.

- Regulari uzturét sanitara kartiba tualesu kabines:

- Abavas iela 2, Sabilg, Talsu novada;

- Sabiles pilsetas laukuma Strautu iela, Sabilg, Talsu novada;

- Rigas iela 10, Sabilg, Talsu novada;

- Bernu rotalu laukuma “Rambulite”, Sabile, Talsu novada;

- Vismaz reizi nedéla (laika posma no 01.04.1idz 01.10.) apsekot
un veikt uzkopsSanu tualesu kabin€s, kuras atrodas Sabiles
pilseétas peldvietas (Kri$jana Barona iela, Oskara Kalpaka iela,
Sabiles “jurmalinas”).

- Regulari savakt atkritumus, iztukSot atkritumu tvertnes,
izmazgat tas ar dezinficgjosu $kidumu, saskana ar normativo
aktu prasibam.

- Tirit un dezinficet tualetes podus, saskana ar normativo aktu
prasibam.

- Mazgat un tirit sienas, gridas, saskana ar normativo aktu
prasibam.

- Regulari apsekot un parbaudit tualeSu kabines, ja tiek konstateti
bojajumi, zinot par tiem darba devéjam.

- Veikt uzkopsSanas darbus bérnu rotaJu laukuma “Rambulite”.

- Veikt skiroto atkritumu laukumu Kri§jana Barona iela 6 un
Ventspils iela 10, Sabile, uzkopsanu.

Darznieks (1):

- Veikt parku, skv@ru, pieminas vietu, dzivzogu, koSumkriimu,
eku apkartnes ainavas iertkoSanu, sakopSanu.

- Stadit un apkopt kokus, kriimus, pukes, apgriezt koSumkriimus,
ierikot zalienus.

- Stadit pilséta un pagasta izveidotajas puku dobé&s viengadigos
ziedus, ziedus, ziemcietes un dekorativo kriimus.

- Aprekinat nepiecieSsamo kultiraugu Skirnu, s€klu/destu
daudzumu.

- Ravét, méslot, veidot apdobes puku dobém, iestradat organiskos
meslus un kiidru.

- Stadit viengadigo puku stadus puku traukos.

- Veikt puku un dekorativo krimu stadijumu laistiSanu,
méslosanu.

- Veikt zaliena planéSanu, grabSanu, s€Sanu, mésloSanu.
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- Uzirdinat un bagatinat ziedu un kriimu aug8anas laika augsni,
ravét nezales un iznicinat kaiteklus.

- Veikt esoSo stadijumu uztur€Sanu un atjauno$anu (p&c
nepieciesamibas).

- Veikt puku dobju un dekorativo kriimu stadiSanu, uzturéSanu,
laistiSanu, ravé$anu un atjaunosanu Sabiles pilsétas parkos.

- Kopt ilggadigos stadijumus.

- Veikt stadiSanai piemerotas augsnes izveéleéSanu, augsnes
laistiSanu, uzirdinaSanu.

- Izveleties piemeérotako stadamo materialu.

- Veikt puku dobju novaksSanu rudeni, ziemcieSu ieziemoSanu.

- Planot, organizét un vadit darbus Parvaldes stradniekiem, kuri
veic apzalumosanas un labiekartoSanas darbus.

- P&c nepieciesamibas iesaistities pilseétas dekoréSana un
dekoraciju izvieto$ana sadarbiba ar Sabiles kultiiras namu.

- Ievérot darba drosibas noteikumus, darba aizsardzibas, drosibas
tehnikas, darba higiénas prasibas atbilstoSi amata prasibam,
saudzigi izturéties pret darba deveja mantu.

Darznieks (Vina Kalns) (1,5):

- Ravet, laistit un kopt vinogulajus Vina kalna teritorija.

- Veikt vinogulaju méslosanu péc ziedesanas.

- Veikt vinogulaju apstradi ar lidzekliem pret kaitekliem un
slimibam.

- Veikt vinogulaju dzinumu izlau$anu un uzsiesanu.

- Veikt vinogulaju dzinumu un pazarisu galotnoSanu.

- Veikt vinogulaju lapu retinasanu un ziedkekaru noformesanu.

- Veikt jauno vinogulaju pielieksanu.

- Veikt augsnes skabinasanu.

- Veikt vinogulaju ieziemosanu.

- Pavasari (p&c nepiecieSamibas) veikt vinogulaju no€nosanu.

- Veikt vinogulaju terasu labiekartosanu (stabu uzstadiSanu,
drasu uzlikSanu un pievilk§anu)

- Ziemas perioda veikt vinogu stadu gatavosanu un audz€sanu.

- Apsekot un apzaget koku zarus, veidot vainagus krimiem un
kokiem, kas atrodas Vina kalna teritorija.

- Vadit un sadalit darbus paligstradniekiem, kas iesaistiti Vina
kalna sakops$anas un vinogulaju kop$anas darbos.

- Lietot darba procesa nepiecieSamos tehniskos lidzeklus,
darbarikus, instrumentus, paligierices.

- Veikt darbariku ar&jo apskati un parliecinaties, vai tie ir derigi
lietoSanai.

- Uzturét kartiba darba vietu, nolikt vieta instrumentus.

Paligstradnieks (Vina kalns, sezonas darbinieks) (1):

- Ravet, laistit un kopt vinogulajus Vina kalna teritorija.

- Apsekot un apzagét koku zarus, veidot vainagus krimiem un
kokiem, kas atrodas Vina kalna teritorija.

- Palidzét iegadaties séklas, stadus, méslojumu un Ccitus
nepiecieSamos materialus.

- Palidzet sagatavot un meslot zemi.

- Lietot darba procesa nepiecieSamos tehniskos lidzeklus,
darbarikus, instrumentus, paligierices.

- Uzturét kartiba darba vietu, nolikt vieta instrumentus.

Remontstradnieks (1);
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- Santehnikas uzstadisana, laboSana (Gidens silditaju uzstadi$ana,
tirisana, sildelementu, filtru, siltuma regulatoru nomainiSana,
kranu uzstadi$ana, nomainisana).

- Ar elektribu saistitu remontdarbu veikSana (spuldzu, sledzu,
rozesu, drosinataju nomainisana).

- Kosmétisko defektu noversana iestades telpas — Spaktelésana,
krasosSana, fliz€Sana.

- Slédzenu un engu ellosana, apkures sist€émas atgaisoSana,
siltuma regulé$ana, un tamlidzigi darbu veikSana.

- Dazada veida remontdarbu un apkopsanas darbu veiksana.

- Mebelu parvieto$ana, uzstadiSana, nostiprinaSana un laboSana.

Kapseétas parzinis (2);

- Regulari kartot un saglabat kapsetas lietvedibas dokumentus
(registracijas zurnals un kaps&tas planojums).

- Nospraust, uzmeérit un ieradit kapa vietu, to precizi uzskaitit un
registrét.

- Uzturet kartiba kapsgtas teritoriju un tai pieguloSo teritoriju,
nodrosinot kopSanu un tirtbu:

- péc apbedisanas nograbt skujas no tacinam;

- izravét galvenas tacinas, nograbt lapas no takam;

- notirit sniegu no galvenas takas;

- sakopt kapu celinus, laukumus un zalajus; noplaut zalaju;
novakt gruzus, saslaukas un krituSos zarus;

- nepiecieSamibas gadijuma, pec saskanojuma ar parvaldes
vaditaju, izveidot jaunas takas.

- Uzturét kartiba atkritumu vietas, kapsetas iekS$€jos celus,
celinus, koplietosanas laukumus, s€tas, vartus, solus un zogus.

- Sekot, lai piederigie kapa vietas uztur kartiba.

- Apkopt bezpiederigo kapu kopinas.

- Veicot darba pienakumus, ieverot Talsu novada pasvaldibas
saisto$o noteikumu ,,Par kaps&tu izveidoSanu un parvaldisanu”
prasibas.

- Nodrosinat Meza kapu kaplicas un saldétavas darbibu un
pieejamibu, ka ar1 tiribu un kartibu taja.

Traktora vaditajs (1);

- Vadit atbildiba esoSos Parvaldes traktorus, ievérojot celu
satiksmes un kustibas drosibas noteikumus.

- Veikt ielu, cela malu, laukumu applausanu.

- Veikt mulcésanas, zaru skeldoSanas darbus;

- Veikt nepiecieSamos transporteSanas darbus.

- Veikt, nodrosinat savlaicigu un kvalitativu traktoru remontu un
tehniskas apkopes.

- Parzinat traktoru darbibas principus, ekspluatacijas, kontroles
un apkopes noteikumus.

- Savlaicigi sanemt un iesniegt gramatvediba celazimes.

Administrators (Vina kalns, sezonas darbinieks) (2);

- Sniegt apmekl&tajiem informaciju par Sabiles Vina kalnu.

- Sniegt informaciju par Sabiles pils€tas un Abavas pagasta
tiirisma objektiem un tlirisma pakalpojumiem.

- Nodrosinat Sabiles Vina kalna teritorijas uzraudziSanu un
kartibas uzturéSanu Sabiles Vina kalna teritorija.
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Veikt ieejas bileSu pardoSanu Sabiles Vina kalna
apmeklétajiem.

Veikt suventru pardosanu.

Divas reizes menesT (katra méneSa 15.datuma un ménesa pedgja
diena) norekinaties Parvaldes galvenaja kas€ par pardotajam
bileteém.

Setnieks (6):

Veikt teritorijas sanitaro apkopi: katru dienu Iidz plkst.7.00 —
pilnu apkopsanu; p&cpusdiena — izlases veida.

Ziemas perioda skatoties péc laika apstakliem, lai plkst. 7:00
trotuari un ietves biitu atbrivoti no sniega.

Veikt darba pienakumus specialaja térpa ar atstarotajiem.
Ievérot darba droSibas noteikumus, darba aizsardzibas, droSibas
tehnikas un darba higiénas prasibas atbilsto$i amata prasibam,
saudzigi izturéties pret darba deveja mantu;

Sekot, lai atkritumu tvertnes un savaktuves tiktu uzturétas
kartiba un tiriba, lai no tam savlaicigi tiktu aizvakti atkritumi. Ja
tas nav savlaicigi izdarits, par to zinot darba devejam.

Ja tiramaja teritorija ietilpst gajeju trotuars, tad tirisanas darbi
javeic lidz privatipaSumu zogiem, tapat tiriSanas darbi javeic
pasvaldibai piederosajas un tiramajai teritorijai piegulosSajas
zalajas zonas (janograbj noplauta zale, jasavac atkritumi,
janovac nolauztie koku zari, jakopj trotuara mala esoSie
apstadijumi, jasavac smiltis, kuras ir sakrajus$as pa ziemas
periodu u.c. atkritumi) Ielas braucamaja dala 0,5 m platuma no
trotuara malas, bet pieturas vietas un laukumos pie veikaliem
lidz ielas brauktuvei.

SABILES SPORTA CENTRS
Sporta centra vaditajs (1)

Veikt Sporta centra vadiSanu, nodro§inat ta uzturéSanu un
darbibu, organizgt, planot un parraudzit ta izmantoSanu.

Veikt Sporta centra darbinieku darba tieSo parraudzibu;
organizet un kontrolét darbinieku

darbibu un izteikt saistosus noradijumus; sadarbiba ar Parvaldes
vaditaju  risinat  jautdjumus  darbinieku  planoSanas,
organiz€$anas un kontroles jautajumos; sastadit darbinieku
darba laika grafikus un darba laika uzskaites tabeles.
Parraudzit Sporta centra tiribu un kartibu, nodrosinat ta drosu
un sporta tehnologijam

atbilstoSu darbibu un gatavibu sporta stundam, nodarbibam un
pasakumiem.

Parraudzit Sabiles pilsétas un Abavas pagasta teritorija esos$o
sporta laukumu (turpmak

teksta - sporta laukumi) tehnisko stavokli, nodroSinat to
uzturésanu kartiba.

Planot, koordin&t un organizét Sporta centra un sporta laukumu
izmantoSanu.

Parzinat un sava darba ievérot Latvijas Republikas un Talsu
novada pasvaldibas izdotos

normativos dokumentus, kas reglament€ sporta jomu un Sporta
centra darbibu.

Izstradat sporta nodarbibu un pasakumu planus, paredzot sporta
pasakumu organizéSanai

nepiecieSama finansg€juma apjomu budZzeta.

Planot un organizg&t sporta sacensibas un citus ar sportu saistitus
pasakumus Sabiles
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- pilséta un Abavas pagasta.

- Apkopot sporta sp&lu rezultatus; sagatavot preses relizes; sniegt
atskaites un parskatus par

- Sabiles pilsetas un Abavas pagasta administrativajas teritorijas
notikusajiem sporta pasakumiem, sporta pulciniem/komandu
skaitu, izlietoto finansgjumu u.c.

- Sadarbiba ar Parvaldes vaditaju planot nepiecieSamo budzetu
Sporta centra un sporta laukumu darbibas un materialtehniskas
bazes nodroSinasanai, veikt Sporta centra uzturéSanas un
remontdarbu planosanu un to realizacijas uzraudzibu; saskanot
budzeta izlietojumu.; zinot Parvaldes vaditdjam par Sporta
centram nepiecieSamajiem materialiem un remontdarbiem.

- Sporta centra budZeta ietvaros organizet saimniecisko Iidzeklu,
materialu un inventara iegadi.

- Veicinat iedzivotajos pozitivu un aktivu attieksmi pret sportu un
fiziskajam aktivitatem.

- Nodrosinat Talsu novada Kultiiras, sporta un tirisma centra
planoto novada meéroga sporta pasakumu organiz&€Sanu un
IstenoSanu Sporta centra un sporta laukumos.

- Parstavet Sporta centra intereses attiecibas ar valsts, pasvaldibu
iestadem un sabiedriskajam organizacijam.

- Sadarboties ar Talsu novada Kultiiras sporta un tiirisma centru,
Parvaldes vaditaju un citam iestadém un organizacijam saistiba
ar Sporta centra interesém, vajadzibam un tieSajiem amata
pienakumiem, pilnveidot Sporta centra sniegto pakalpojumu
kvalitati.

- Veikt darbu ar Sporta centra dokumentu parvaldibu un veikt
darbu ar dokumentu arhivu atbilstoSi normativo aktu
nosacfjumiem Iidz dokumentu nodosanai glabasanai Parvaldes
arhiva.

- Zinat un izpildit Sporta centra nolikuma un $T amata apraksta
nosacijumus, nodro§inat Sporta centra nolikuma noteikto
funkciju uzdevumu pildiSanu un nolikuma prasibu izpildi
kopuma.

- Sadarbiba ar Parvaldes vaditaju planot un organizét Sporta
centra profesionalo, finansialo, saimniecisko darbibu.

- leverot noteikto darba laiku un nodrosinat Sporta centra darba
nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu Sporta centra
apmekletajiem.

Ekas dezurants(2)

- Sadarbiba ar sporta centra vaditaju plano un realiz€ Sporta
centra telpu uzraudzibu, uzturésanu, izmantosanu un pasakumu
organizésanu; veic apmekl&taju uznemsanu Sporta centra.

- Veic Sporta centra vaditaja dotos darba uzdevumus, kas saistiti
ar sporta nodarbibu un citu pasakumu organizeSanu.

- Parraudziba eso$ajas telpas un laukumos veicamos darbus veic,
vadoties pec attiecigas esosas situacijas.

- Uzrauga telpu un laukumu tiribu un kartibu. Saskana ar Sporta
centra vaditdja noradijumiem veic Sporta centra telpu
uzkopsanu.

- Sadarbiba ar Sporta centra vaditaju un citiem darbiniekiem
nodro§ina telpu un laukumu gatavibu sporta stundam,
nodarbibam un pasakumiem.

Apkopgjs (1)

- Katra telpu uzkopsanas reiz€ uzslaucit un izmazgat gridas, pec
vajadzibas lietot gridas uzkopSanai paredzetus lidzeklus.

- Noslauctt puteklus no mébelém, palodze€m, zaltzijam.

- Iznest papirgrozus.
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Sakopt sanitaros mezglus; nepiecieSamibas gadijuma lietot
dezinficgjosos lidzek]us.

Ievietot tualetes papiru, roku dvielus un skidras ziepes tualetes
tam paredzg&tajos turétajos tualetes telpas.

Vienu reizi ménesi veikt mébelu puléSanu ar meébelu kopSanas
lidzekliem.

P&c vajadzibas veikt stikloto durvju un sienu tirisanu.

P&c vajadzibas (ne retak ka divas reizes gada) veikt logu
tiriSanu.

Reizi gada mazgat aizkarus un zaltizijas.

levietot tualetes papiru, roku dvielus un skidras ziepes tualetés
tam paredzg€tajos turétajos tualetes telpas.

Mazgat velu (sporta t€rpus, dvielus, gultas velu).

Paligstradnieks (1)

Nodrosinat Sabiles sporta centra telpu un laukumu drosu un
sporta tehnologijam atbilstosu darbibu.

Veikt €kas tehniska stavokla apsekosanu, ka arT siltumapgades,
fidens un kanalizacijas sistéemu uzraudzisanu, nodrosinat to
uzturéSanu darba kartiba.

Veikt ikdienas €kas uzturéSanas darbus, sikus remontdarbus,
nodros§inat sporta inventara uzturésanu darba kartiba.
Sadarbiba ar sporta centra vaditaju, veikt sporta centra
uzturé$anas un remontdarbu planosanu.

Parraudziba eso$ajas telpas un laukumos veicamos darbus
precizét un saskanot ar sporta centra vaditaju, vadoties no
attiecigas esos$as situacijas.

Nodrosinat telpu un laukumu gatavibu sporta stundam, pulcinu
nodarbibam un pasakumiem.

Veikt sporta centra vaditaja dotos darba uzdevumus, kas saistiti
ar sporta centra €kas uzturéSanu un pasakumu organiz€Sanu taja.
Veikt sporta centra apkartnes un sporta laukuma kartibas
uzturéSanu, taja skaita — applaut zalienu.

Zinot sporta centra vaditajam par nepiecieSamajiem
saimnieciskajiem lidzekliem un materialiem, ka arT par
nepiecieSamajiem remontdarbiem.

SABILES KULTURAS NAMS
Kulttras nama vaditajs (1)

Organizet un planot Sabiles KN darbu, nodrosinat ta darbibu,
realiz€jot ta uzdevumus un tiesibas un pildot Talsu kultiiras
centra Metodiskas nodalas un Parvaldes vaditaja uzdevumus.
Zinat un ieverot LR normativos aktus, kas reglamenté Sabiles
KN darbu.

Zinat un izpildit Sabiles KN nolikuma un $1 amata apraksta
nosacijumus, nodro§inat Sabiles KN nolikuma noteikto funkciju
uzdevumu pildiSanu un nolikuma prasibu izpildi kopuma.
Sadarboties ar Parvaldes vaditaju, citam iestadem un
organizacijam saistiba ar Sabiles KN interesém, vajadzibam un
tieSajiem amata pienakumiem, pilnveidot Sabiles KN sniegto
pakalpojumu kvalitati.

Sadarbiba ar Parvaldes vaditaju sagatavot Sabiles KN budzeta
projektu kart€§jam finanSu gadam; kontrolét un nodroSinat
pieskirto lidzeklu racionalu izmantoSanu.

Veikt tieSo Sabiles KN darbinieku darba parraudzibu; organizét
un kontroleét darbinieku darbibu un izteikt saistoSus
noradijumus; sadarbiba ar Parvaldes vaditaju risinat darbinieku
planoSanas, organiz€Sanas un kontroles jautajumus; sastadit
darbinieku darba laika grafikus.
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- Atbildét par struktiirvienibai pieskirto Iidzeklu racionalu
izlietoSanu saskana ar Talsu novada domes apstiprinato
budzetu.

- Parstavet Sabiles KN intereses attiecibas ar valsts, pasvaldibu
iestadém un sabiedriskajam organizacijam.

- Izstradat un realizé€t Sabiles pils€tas un Abavas pagasta
administrativajas teritorijas organizgjamo kultliras pasakumu
planu.

- lIzstradat darba planus, atskaites, parskatus un citu pieprasito
informaciju.

- Nodrosinat inventara un citu materialo vértibu saglabaSanu un
drosibu.

- Nodrosinat Sabiles KN nolikuma un icksgjas kartibas
noteikumu izpildi.

- Nodrosinat amatiermakslas kolektivu un pulcinu darbibas
nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu apmeklétajiem.

- Sekmét sava administrativaja teritorija dazadu paaudZzu un
socialo grupu loceklu radoSo pasizpausmi atbilstosi to interesem
un vajadzibam.

- Nodrosinat kultiiras verttbu un informacijas pieejamibu
sabiedribai.

- Nodrosinat Sabiles KN amatiermakslas kolektivu un pulcinu
darbibai atbilstoSus apstak]us.

- Nodrosinat esoso un jaunizveidoto pulcinu vadibu.

- Planot, koording un vadit kultiiras pasakumus, valsts un
tradicionalo svetku, kultiirvésturisko pasakumu un tautas ierazu
svetku norisi sava administrativaja teritorija.

- Planot un koordinét izstazu, koncertu un izrazu norisi; veicinat
kultiiras vertibu saglabasanu, izplatibu un pieejamibu vietgjas
parvaldes teritorija un visu paaudZzu un socialo grupu
parstavjiem, nodro§inat makslas un kultiras mantojuma
pieejamibu iedzivotajiem.

- Nodrosinat amatiermakslas kolektivu un pulcinu vaditajiem
nepiecieSamo informaciju un profesionalo vadibu.

- Organizét Sabiles KN amatiermakslas kolektivu piedaliSanos
skatés, konkursos, festivalos u.c. pasakumos.

- Sadarbiba ar amatiermakslas kolektivu vaditajiem sagatavot
sezonas darba planu, dokumentét un analizét kolekttvu darbibu,
kartot kolektivu dokumentaciju.

- Planot un organizg&t kolektivu darbibai nepiecieSama inventara
(terpu, inventara u.c. materialu) iegadi; nodrosinat kolekttvu un
pulcinu vaditajus ar profesionalajai darbibai nepiecieSamo
inventaru un transportu Sabiles KN budzeta apstiprinataja
apjoma.

- Nodrosinat planoto pasakumu izpildi apstiprinata budzeta
apjoma.

- Sekmét Sabiles pilsétas un Abavas pagasta iedzivotaju un
Sabiles KN apmeklétaju izglitibu un paSizglitoSanos; bt
aktivam starpniekam starp iedzivotajiem, paSvaldibu, kolektivu
un pulcinu vaditajiem.

- Vakt, apkopot un analizét informaciju par Sabiles pilsétas un
Abavas pagasta vesturi un kultiiru, pagasta iedzivotaju,
kolektivu un pulcinu dalibnieku un vaditaju kulttrizglitojoSam
interesem un velm&m, nodroSinat apkopotas informacijas
izmantoSanu Sabiles KN funkciju realizacijai un uzdevumu
izpildei.
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Izstradat un iesniegt Talsu kulttiras centra Metodiskajai nodalai
apstiprinasanai gada darba planu, noradot pasakumu norises pa
ménesiem.

Organizet Sabiles KN dalibu novada, valsts un starptautiskos
projektos, piesaistot papildu finans€jumu un nodrosinat Sabiles
KN ieklausanos kulttiras procesos arpus pasvaldibas.

Veikt darbu ar Sabiles KN dokumentu parvaldibu un veikt
darbu ar arhivu atbilsto§i normativo aktu nosacljumiem un
Parvaldes vaditaja rikojumiem Iidz dokumentu nodo$anai
Parvaldes arhiva.

Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavoSanu un iesniegSanu saskana ar spéka esoSo normativo
aktu prasibam un pec Parvaldes vai pasvaldibas pieprasijuma,
savlaicigi un kvalitativi sagatavot citus ar profesionalo darbibu
saistitus dokumentus.

Dokumentét un analizét Sabiles KN izglitojoSo, radoSo un
saimniecisko  darbibu, izstradat perspektivas attistibas
programmas.

Nodrosinat Talsu Kultiiras centra Metodiskas nodalas planoto
novada méroga kultiiras, metodisko, amatierkolektivu darbibas
izvertéSanas un talakizglitibas pasakumu realizaciju Sabiles
KN.

Kulturas pasakumu organizators (1)

Veikt kultiiras pasakumu planosanu un koordinesanu Sabiles
pilsetas un Abavas pagasta iedzivotajiem, izstradajot un
1stenojot makslinieciska satura ideju, laika planus.

Planot, organizet, veidot un vadit dazada Zanra un satura
kulttiras pasakumus.

Riipeties par pasakumu makslinieciska Itmena kvalitati. 9.1.5.
Piedalities valstiski nozimigu pasakumu Isteno$ana.

Piedalities Sabiles pilsétas un Abavas pagasta organizéto
kultiiras pasakumu marketinga aktivitaSu planosana un
nepieciesamo atskaiSu noformésana.

Piedalities Sabiles un Abavas pagasta kultliras pasakumu
koordingsana (pils€tas un pagasta svetki, sporta pasakumi,
pasakumi sadarbiba ar kultiiras un sporta attistibas nodalu un
citi).

Apkopot un sagatavot nepiecieSamos datus par organiz€tajiem
pasakumiem.

Piedalities Sabiles pilsétas un Abavas pagasta kultiiras
pasakumu gada plana sastadiSana, ieklaujot gadskartu, valsts
svetku un pieminas dienu Sabiles pilsétas un Abavas pagasta
vajadzibam un prasibam.

Piedalities Sabiles kultiiras nama stratégisko un ilgtermina
mérku planosana un realizacija, kas saistiti ar Sabiles pils€tas un
Abavas pagasta kultiiras dzives attistibu un sabiedrisko kultiiras
pasakumu attistibu Talsu novada.

Piedalities Sabiles kultiiras nama budZeta planosanas procesa.
Veikt citus pienakumus saskana ar Sabiles Parvaldes vaditaja
Sabiles kulturas nama vaditaja mutiskiem un rakstiskiem
rikojumiem, kas attiecas uz kultliras pasakuma organizatora
amatu.

Ievérot normativajos aktos noteiktas prasibas par informacijas
apriti un ierobezotas pieejamibas informaciju.

Pastavigi paaugstinat profesionalo kvalifikaciju, apmeklgjot
apmacibas kursus un seminarus.

Piedalities darba s€d€s un cita veida aktivitates.

Katru dienu veic zales, telpu, paligtelpu, kabinetu uzkop$anu
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Apkopgjs (1)

Katru dienu veic gridu, mébelu un cita inventara tiriSanu,
puteklu noslauci$anu, ikdienas papirgrozu iztukSosanu;

Kartu dienu veic sanitaro telpu (tualesu) mitro uzkopsSanu un
tualesu dezinfekciju;

Veic sistematisku sienu, durvju, gaismas kermenu mitro
uzkopsanu;

Stradnieks (1)

Veikt Sabiles KN tehniska stavokla apsekoSanu, ka ari
siltumapgades, fidens un kanalizacijas sisttmu uzraudziSanu,
nodros$inat to uzturéSanu darba kartiba.

Sadarbiba ar Sabiles KN vaditaju, veikt Sabiles KN uzturéSanas
un remontdarbu planosanu.

Veikt Sabiles KN vaditaja dotos darba uzdevumus, kas saistiti
ar Sabiles KN &kas uzturéSanu un pasakumu organizésanu taja.
Nodrosinat ugunsdrosibas sistémas darbibu.

Nodrosinat apgaismojumu visas Sabiles KN telpas.

Parzinat Sabiles KN inzeniertehniskas komunikacijas sist€mas,
kontrolét to darbibu un nepiecieSamibas gadijuma nodro$inat
remontdarbu veiksanu tajas.

NepiecieSamibas gadijuma veikt sikos remontdarbus Sabiles
KN &ka.

Atbildet par gaismu tehnisko montazu, uzstadisanu un gaismu
operésanu.

Parbaudit mehanisko un elektroiekartu tehnisko stavokli,
nodros$inat to savlaicigu remontu.

Organizgt avarijas situaciju noverSanu, izmantojot Sabiles KN
iesp&jas un lidzeklus vai informgjot Sabiles KN vaditaju un
Parvaldes vaditaju par nepiecieSamibu veikt attiecigos
remontdarbus.

Nodrosinat darba drosibas noteikumu ievérosanu Sabiles KN
saimnieciskaja darbiba.

Amatiermakslas kolektivu vaditajs (5)

Planot un organizét Kolektiva darbu, lietiSkas darbnicas,
apmacibas seminarus, pieredzes apmainas braucienus un citas
aktivitates, kas veicina Kolektiva dalibnieku pieredzes un
praktisko iemanu uzlaboSanos, un teor€tisko zinaSanu
papildinasanu.

Vismaz vienu reizi kalendara gada laika piedalities novada,
regiona vai valsts limena kultiiras pasakuma, izstadé vai
festivala.

Veidot Kolektiva publisko t€lu: sadarboties ar Sabiles KN
vaditaju, Parvaldes vaditaju un paSvaldibas Sabiedrisko
attiectbu  nodalu, regulari informét par Kolektiva
nozimigakajam aktivitatem.

Sniegt priekslikumus Sabiles KN vaditajam Sabiles KN kartgja
gada budzeta tames sagatavoSanas procesa Kolektiva darbibai
nepieciesamo izdevumu ieklausanai Sabiles KN budzeta tame.
Nodrosinat Kolektivam nodoto materialo vertibu saglabasanu.
Sadarboties ar Sabiles KN vaditaju, Parvaldes vaditaju, novada
pasSvaldibas amatpersonam un darbiniekiem, citam iestadém un
organizacijam savas kompetences ietvaros.

Sagatavot un iesniegt Sabiles KN vaditajam lidz kartgja gada
30.maijam parskatu par ieprieksgjo Kolektiva darbibas sezonu
un nakamas Kolektiva darbibas sezonas darba planu.
Dokument&t un analizét Kolektiva radoSo un saimniecisko
darbibu.

SABILES BIBLIOTEKA
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Bibliotekas vaditajs (1)

- Organizét un planot bibliotekas darbu, nodrosinat tas darbibu,
realiz&jot tas uzdevumus un tiesibas un pildot Talsu galvenas
bibliotekas un Parvaldes vaditaja uzdevumus.

- Planot un koordingt galveno kultiras noriSu pasakumus,
sagatavot méneSa, ceturkSna un gada planus, atskaites un
parskatus. NepiecieSamos dokumentus iesniegt saskanosanai un
apstiprinasanai Parvaldes vaditajam vai Talsu galvenaja
biblioteka, tai skaitda gada un ceturkSna kultiras norisu
kalendaru. Noteiktaja termina nodot bibliotekas darba
statistisko parskatu saskana ar likumu ,,Par valsts statistiku”.
Nodrosinat statistiska gada parskata saglabasanu atbilstosi
dokumentu arhivéSanas nosacijumiem; aizpildit un parzinat
visu bibliotekas dokumentaciju.

- Veikt tieSo bibliotekas darbinieku darba parraudzibu; organizet
un kontrolét darbinieku darbibu un izteikt saistoSus
noradijumus; sadarbiba ar Parvaldes vaditaju risinat jautajumus
darbinieku planosanas, organizéSanas un kontroles jautajumos;
sastadit darbinieku darba laika grafikus.

- Atbildet par bibliotekai pieskirto Iidzeklu racionalu izlietosanu,
saskana ar Talsu novada domes apstiprinato budzetu.

- Parstavet bibliotekas intereses attiecibas ar valsts, pasvaldibu
iestadem un sabiedriskajam organizacijam.

- Sadarbiba ar Parvaldes vaditaju sagatavot bibliotekas budzeta
projektu kart€jam finansu gadam un kontrolét pieskirto [idzeklu
sadales lietderibu.

- Bez 1paSa pilnvarojuma parstavét biblioteku attiecibas ar
fiziskam un juridiskam personam.

- Zinat un ieverot normativos aktus, kas reglamentg biblioteku
darbu.

- Sadarboties ar Parvaldes vaditaju, Talsu Galveno biblioteku,
citam bibliotekam, iestadéem un organizacijam saistiba ar
bibliotekas interesem, vajadzibam un tieSajiem amata
pienakumiem, pilnveidot bibliotekas sniegto pakalpojumu
kvalitati.

- Veikt darbu ar bibliotekas dokumentu parvaldibu un veikt darbu
ar bibliotekas arhivu atbilsto$i normativo aktu nosacijumiem
lidz dokumentu nodosanai Parvaldes arhiva.

- Zinat un izpildit bibliotekas nolikuma un amata apraksta
nosacijumus, nodrosinat bibliotekas nolikuma noteikto funkciju
uzdevumu pildisanu un nolikuma prasibu izpildi kopuma.

- Sadarbiba ar Parvaldes vaditaju planot un organizet iestades
profesionalo, finansialo, saimniecisko darbibu.

- Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavoSanu un iesniegSanu saskana ar speka eso$o normativo
aktu prasibam.

- leve@rot noteikto darba laiku un nodro$inat bibliotekas darba
nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu lietotajiem.

- Piedalities biblioteku darbinieku seminaros un kvalifikacijas
paaugstinasanas kursos biblioteku darbinieku talakizglitibas
centros; paaugstinat savu profesionalo zinasanu Iimeni;

- Nodrosinat bibliotekas krajumu un citu materialo vertibu
uzskaiti, saglabaSanu un drosibu.

- Dokumentgt un analizét bibliotekas izglitojoSo, radoSo un
saimniecisko  darbibu, izstradat perspektivas attistibas
programmas.
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- Sekmét lietotaju izglittbu un paSizglitoSanos; biit aktivam
starpnickam starp lasitaju, tam nepiecieSamo informaciju un
bibliotekas fondu.

- Bt lojalam pret religiskiem, filozofiskiem un politiskiem
uzskatiem.

- Apkalpot bibliotekas lietotajus: registrét lietotajus biblioteka;
izsniegt lasTtajam vajadzigos iespieddarbus; noskaidrot lasitaju
vajadzibas, apkopot tas datu bazé un pieprasit nepiecieSamos
iespieddarbus starpbiblioteku abonementa, ja bibliotekas
krajumos So darbu nav; sekmét nepiecieSamo iespieddarbu
piegadi dzivesvieta pagasta administrativaja teritorija
lasitajiem, kuri fizisku iemeslu dél nevar pasi apmeklét
biblioteku; kontrolét lasiSanas terminu ievéroSanu; informét
lasttajus par bibliotekas jaunieguvumiem un planotajiem
pasakumiem.

- Noteikt kav@jumu naudu, zaud€jumu novertéSanas un atlidzibas
sanem$anas kartibu par sabojatiem, noteikta laika vai vispar
neatdotiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem, kas
izsniegti bibliotekas lietotajiem saskana ar Talsu novada
pasvaldibas apstiprinatajiem cenraziem vai tarifiem.

- Organizet izglitojoSus biblioteku un literatiiru popularizgjosus
pasakumus (pulcinus, lasfjumus, izstades, konkursus u.tml.)
dazadu intere$u un vecumu grupam.

- Veikt novadpétniecibas vertibu savakSanu, apkoposanu,
apstradi, saglabaSanu, izplatibu un nodroSinat So vertibu
pieejamibu biblioteka, organiz&t novadpetniecibas materialu
izstades.

- Izmantojot pieskirtos pasvaldibas budzeta Iidzeklus un
ziedojumu rezultata iegttos finansu lidzeklus, komplektét
gramatu fondu un savlaicigi pasitit periodiskos izdevumus;
planot un veikt jaunu iespieddarbu iegadi; labot Ilasitaju
nolietotas gramatas un zurnalus.

- Nodrosinat iespieddarbu izkartojumu bibliotekas fonda saskana
ar bibliotekaras klasifikacijas noteikumiem.

- Sistematiski veikt uzskaiti registros un aktualiz&t: bibliotekas
dienasgramatas (lasitaju, apmekl&juma, izsnieguma, organizeto
pasakumu ikdienas uzskaite); fonda uzskaites gramatas
(ienakuso un izslegto iespieddarbu, fondu summaras uzskaites);
bibliotekas krajuma (iespieddarbu, rokrakstu, elektroniskie
izdevumu, informaciju uz dazadiem informacijas nes€jiem-
videokasetem, audiokasettm, CD, DVD u.tml.) un pargja
inventara uzskaites gramatas; citam bibliotekam izsniegtas
literattiras uzskaiti; no citam bibliotekam sanemtas literatiiras
uzskaiti.

- Veikt regularu gramatu fonda parbaudi un norakstit lasitaju
nolietotas, satura novecojusds gramatas: sastadit gramatu
norakstiSanas aktus; izsvitrot norakstitas gramatas no inventara
gramatam.

- Regulari papildinat bibliografisko materialu un uzzinu fondu
lasitaju  vajadzibam, sniegt lasitdjiem nepiecieSamo
bibliografisko informaciju.

- Veikt bibliotekas publiska interneta pieejamibas uzraudzibu un
sniegt bibliotekas lietotajiem sadus pakalpojumus: informaciju
un uzzinas par elektroniskajiem informacijas avotiem,
katalogiem, datu bazeém, parliksisttmam, iekSzemes un
starptautiskajam starpbiblioteku abonementa un dokumentu
piegades sistémam un to izmanto$anu; visparigas informacijas
pakalpojumus; lietiskas  informacijas  pakalpojumus;
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informacijas parraides pakalpojumus (elektroniskais pasts, failu
parraide, paSvaldibas publiski pieecjamas informacijas
izplatiSana u.tml.).

Nodro$inat informacijas tehnologiju (datoru, monitoru) un
atraSanos noteiktaja darba kartiba un nodrosinat to pieejamibu
bibliotekas apmekl&tajiem; nepiecieSamibas gadijuma sniegt
informaciju interneta un datoru lictotajiem par raduSos
problému noveérsanu; ja tehniskas problémas noveérSana nav
iesp€jama, informét par to konkrétas tehnikas uzturétaju;
Sistematiski sekot izmainam informacijas tehnologiju joma un
sadarbiba ar informacijas tehnologiju uzturétaju pilnveidot un
papildinat sniegto pakalpojumu kvalitati un iespgjas.

Iekasét samaksu par maksas informacijas tehnologiju
pakalpojumiem, ka arT citiem bibliotekas maksas
pakalpojumiem.

Iemaksat iekasétos finansu lidzeklus Parvaldes kase paSvaldibas
noteiktajos terminos un kartiba, nodrosSinat finansu lidzeklu
uzskaiti un saglabasanu.

Talsu novada pasvaldibas, Parvaldes vai Talsu Galvenas
bibliotekas noteiktaja kartiba un terminos sniegt atskaites par
iestades profesionalo, finansialo un saimniecisko darbibu;
sniegt citu pieprasito informaciju

Bibliotekars (3)

Apkalpot apmekletajus abonementa un interneta punkta;
lasitavas bibliotekares prombiitnes laika - arT lasitava; izsniegt
lietotajiem nepiecieSamos iespieddarbus un informét tos par
bibliotekas jaunieguvumiem.

Veikt izsniegtas literatiiras uzskaiti; kontrolet lasiSanas terminu
ievéroSanu.

Sniegt uzzinas pec pieprasjjuma, meklet pieprasito literatiiru
fonda, ka arT elektroniskas datu bazes un interneta.

Veikt darbu ar IIS ALISE; veikt elektronisku lasitaju
registréSanu un apkalpoSanu, ka ari izsniegtas literatiiras
uzskaiti.

Sekot 11dzi gramatu lietoSanas terminu ievéroSanai; veikt darbu
ar lietotajiem, kuri noteiktajos termina nav atgriezusi sanemtas
gramatas.

Nodrosinat iespieddarbu izkartojumu bibliotekas fonda
atbilstosi bibliotekaras klasifikacijas noteikumiem.

Informét lietotajus par bibliot€kas jaunieguvumiem.
Noskaidrot lietotaju vajadzibas, apkopot tas datu bazgé un
pieprasit vajadzigos iespieddarbus no citam bibliotekam.
Sniegt uzzinas par elektroniskajiem informacijas avotiem,
palidzét un apmacit to izmantoSana.

Iekaset samaksu par bibliotekas maksas pakalpojumiem.

Labot nolietotas gramatas.

Iekartot izstades abonementa.

Stradat ar datoru (IIS ALISE, MS Office), kop&taju, printeri,
faksu.

Bibliotekas vaditaja prombiitnes (slimibas, atvalinajuma) laika
ar rikojumu veikt bibliotékas vaditaja amata pienakumus.
Sekmet lasitaju izglitibu un paSizglitosanos; but aktivam
starpniekam starp lasitaju, tam nepiecieSamo informaciju un
bibliotekas fondu.

Apkalpot majas bibliotekas lietotajus (pec telefoniska
pieprasijuma), kuri fizisku iemeslu dél nevar pasi apmeklet
biblioteku.
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- Paaugstinat kvalifikaciju un savu bibliotekas darbinieka
profesionalo limeni biblioteku darbinieku seminaros un
kvalifikacijas paaugstinasanas kursos.

- Pildit darba devgja likumigos rikojumus atbilstosi profesionalas
darbibas sférai un darba specifikai.

Apkopgjs (1)

- Noslauctt puteklus no mebelém, palodzem, zaluzijam.

- lznest papirgrozus.

- Sakopt sanitaros mezglus; nepiecieSamibas gadijuma lietot
dezinficgjosos lidzek]us.

- levietot tualetes papiru, roku dvielus un skidras ziepes tualetes
tam paredzg€tajos turétajos tualetes telpas.

- P&c vajadzibas (ne retak ka vienu reizi gada) veikt logu tirisanu.

- Reizi gada mazgat aizkarus un zaliizijas.

Krasnu kurinatajs (Sezonas darbinieks)(1)

- Parzinat apkures katla, paligiekartu un apkures sistémas uzbiivi
un darbibas principus.

- Pareizi kurinat katlu, apkures sisttma uzturt nepieciesamo
temperaturu.

- Uzraudzit elektrodzingju stknu un ventilatoru darbibu,
parbaudit citu mehanismu, kas saistiti ar siltumenergijas
razoSanu, darbibu.

- Regulari parbaudit un biit lietas kursa par termometru,
manometru u.c. mériericu stavokli un radijumiem.

- Piepildit un piebarot apkures sistému ar @ideni.

- Sagatavot kurinamo malku.

- Sagadat katlumaja  kurinaSanai nepiecieSamo  malkas
daudzumu, nepiecieSamibas gadijuma to attiecigi apstradajot.
Nekraut sagatavoto malku apkures katla tuvuma.

- Uzturét atbildiba nodotas iekartas un instrumentus kartiba,
nodros$inat regularu katla domeju firisanu.

- Apkures sezonas beigas veikt apkures katla apsekosanu, apkopi
un nepiecieSamos darbus katla sagatavoSanai nakamajai
apkures sezonai.

- Uzturét tiras atbildiba nodotas telpas.

- Neatstat katlumaju bez uzraudzibas, kamer degSana kurtuve nav
beigusies.

- Par atklatiem apkures katla un sistemas defektiem un
bojajumiem nekavgjoties zinot darba devejam.

- Atlaut attiecigajiem darbiniekiem veikt apskati vai
nepiecieSsamos darbus katla iekSpusé vai diimejas, ka arT veikt
citas darbibas tikai tad, ja ir dota atbildigas personas atlauja.

- Ziemas laika attirit no sniega katlumajas ieejas durvis.

ABAVAS BIBLIOTEKA
Bibliotekas vaditajs (1)

- Organizet un planot bibliotekas darbu, nodrosinat tas darbibu,
realiz€jot tas uzdevumus un tiesibas un pildot Talsu galvenas
bibliotekas un Parvaldes vaditaja uzdevumus.

- Planot un koordingt galveno kultiras noriSu pasakumus,
sagatavot meéneSa, ceturkSna un gada planus, atskaites un
parskatus. NepiecieSamos dokumentus iesniegt saskanosanai un
apstiprinaSanai Parvaldes vaditajam vai Talsu galvenaja
biblioteka, tai skaita gada un ceturkSpna kultiiras noriSu
kalendaru. Noteiktaja termina nodot bibliotekas darba
statistisko parskatu saskana ar likumu ,,Par valsts statistiku”.
Nodrosinat statistiska gada parskata saglabaSanu atbilstosi
dokumentu arhivé$anas nosacijumiem; aizpildit un parzinat
visu bibliotekas dokumentaciju.
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Veikt tieSo biblioteékas darbinieku darba parraudzibu; organizet
un kontrolét darbinieku darbibu un izteikt saistoSus
noradijumus; sadarbiba ar Parvaldes vaditaju risinat jautajumus
darbinieku planoSanas, organizg€Sanas un kontroles jautajumos;
Atbildet par bibliotekai pieskirto lidzeklu racionalu izlieto$anu,
saskana ar Talsu novada domes apstiprinato budzetu.

Parstavet bibliotekas intereses attiecibas ar valsts, pasvaldibu
iestadém un sabiedriskajam organizacijam.

Sadarbiba ar Parvaldes vaditaju sagatavot bibliotekas budzeta
projektu kartéjam finansu gadam un kontrolét pieskirto lidzeklu
sadales lietderibu.

Bez 1paSa pilnvarojuma parstavét biblioteku attiecibas ar
fiziskam un juridiskam personam.

Zinat un ievérot LR normativos aktus, ES regulas un citus
normativos aktus, kas reglament€ biblioteku darbu.

Sadarboties ar Parvaldes vaditaju, Talsu Galveno biblioteku,
citam bibliotekam, iestadem un organizacijam saistiba ar
bibliotekas interesem, vajadzibam un tieSajiem amata
pienakumiem, pilnveidot bibliotekas sniegto pakalpojumu
kvalitati.

Veikt darbu ar bibliotekas dokumentu parvaldibu un veikt darbu
ar bibliotekas arhivu atbilstosi normativo aktu nosacijumiem
lidz dokumentu nodosanai Parvaldes arhiva.

Zinat un izpildit bibliotekas nolikuma un $1 amata apraksta
nosacijumus, nodro$inat bibliotekas nolikuma noteikto funkciju
uzdevumu pildisanu un nolikuma prasibu izpildi kopuma.
Sadarbiba ar Parvaldes vaditaju planot un organizet iestades
profesionalo, finansialo, saimniecisko darbibu.

Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavoSanu un iesniegSanu saskana ar speka eso$o normativo
aktu prasibam.

Ievérot noteikto darba laiku un nodro$inat bibliotékas darba
nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu lietotajiem.
Piedalities biblioteku darbinieku seminaros un kvalifikacijas
paaugstinasanas kursos biblioteku darbinieku talakizglitibas
centros; paaugstinat savu profesionalo zinasanu limeni;
Nodrosinat bibliotekas krajumu un citu materialo vertibu
uzskaiti, saglabasanu un drosibu

Dokumentét un analizét bibliot€kas izglitojoSo, radoSo un
saimniecisko  darbibu, izstradat perspektivas attistibas
programmas.

Sekmét lietotaju izglitibu un paSizglitoSanos; bit aktivam
starpniekam starp lasitaju, tam nepiecieSamo informaciju un
bibliotekas fondu.

Kras$nu kurinatajs (1)

Parzinat apkures katla, paligiekartu un apkures sist€émas uzbiivi
un darbibas principus.

Pareizi kurinat katlu, apkures sisttma uzturét nepiecieSamo
temperaturu.

Uzraudzit elektrodzingju siknu un ventilatoru darbibu,
parbaudit citu mehanismu, kas saistiti ar siltumenergijas
razoSanu, darbibu.

Regulari parbaudit un bt lietas kursa par termometru,
manometru u.c. meriericu stavokli un radijumiem.

Piepildit un piebarot apkures sistému ar tideni.

Uzturét atbildiba nodotas iekartas un instrumentus Kkartiba,
nodrosinat regularu katla diimeju tiriSanu.
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- Apkures sezonas beigas veikt apkures katla apseko$anu, apkopi
un nepiecieSamos darbus katla sagatavoSanai nakamajai
apkures sezonai.

- Uzturgt tiras atbildiba nodotas telpas.

- Neielaist katlumaja nepiederoSas personas; nodroSinat, lai
katlumaja nav iespgjams ieklut nepiederosam personam.

- Par atklatiem apkures katla un sist€mas defektiem un
bojajumiem nekavgjoties zinot darba devejam.

- Atlaut attiecigajiem darbiniekiem veikt apskati wvai
nepieciesamos darbus katla iekSpusé vai dumejas, ka ar1 veikt
citas darbibas tikai tad, ja ir dota atbildigas personas atlauja.

- Ziemas laika attirit no sniega €kas un katlumajas ieejas durvis,
gajeju celinus.

- Veikt bibliotekas un pargjo telpu uzkopsanu:

- Katra telpu uzkopsanas reiz€ uzslaucit un izmazgat gridas, péc
vajadzibas lietot gridas uzkopSanai paredzetus Iidzeklus.

- Noslauctt puteklus no mébelém, palodze€m, zaltizijam.

- Sakopt sanitaros mezglus; nepiecieSamibas gadijuma lietot
dezinficgjosos lidzeklus; Iznest papirgrozus.

- levietot tualetes papiru, roku dvielus un $kidras ziepes tualetes
tam paredzg&tajos turétajos tualetes telpas.

- P&c vajadzibas (ne retak ka vienu reizi gada) veikt logu tiri§anu
visas €kas telpas..

- Reizi gada mazgat aizkarus un zaliizijas.

- Ne retak ka vienu reizi meénesi veikt pargjo telpu tiriSanu.

Iesaistitas Sabiles pilsétas un Abavas pagasta parvalde un struktiirvienibas —
iestades Sabiles biblioteka, Abavas biblioteka, Sabiles sporta centrs, Sabiles
kultiiras nams.
Izmainu Sabiles pilsétas un Abavas pagasta parvalde tiek likvidetas 9 amata
finansiala vietas:
ietekme 1. Kasieris— 1 amata vieta, 0.5 slodze;
2. Apkopgjs — 1 amata vieta, 0.6750 slodze;
3. Stradnieks krasnu kurinatajs (pirts) — 1 amata vieta, pilna
slodze;
4. Kapsétas parzinis — 1 amata vieta, pilna slodze;
5. Darznieks — 1 amata vieta, 0.5 slodze;
6. Sétnieks — 1 amata vieta, pilna slodze;
7. Krasnu kurinatajs Sabiles biblioteka, (sezonas darbinieks) - 1
amata vieta, pilna slodze;
8. Bibliotekars - 1 amata vieta, pilna slodze;
9. Paligstradnieks - 1 amata vieta, pilna slodze.
Sabiles pilsétas un Abavas pagasta parvaldé tiek samazinata slodze 2
amata vietam:
1. Bibliotekas vaditajs (Abavas biblioteka) - 1 amata vieta, 0.6
slodze samazinats uz 0.5 slodzi;
2. Stradnieks kras$nu kurinatajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze
samazinata uz 0.3 slodzi
Turpmak Sabiles pils€tas un Abavas pagasta parvaldé 41 amata vietas.
Izmainu -
nefinansiala
ietekme
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Potencialie riski

Sabiles pilseétas un Abavas pagasta parvaldé un struktiirvienibas:
likvid€to amata vietu pienakumi tiks pardaliti starp pargjiem parvaldes
darbiniekiem, paredzot darba apjoma pieaugumu;

izmainas ieksgjos
normativos aktos

Piedavatais 1. Lietvedes amatam tiks pievienoti klat Kasiera pienakumi
risinajums 2. Apvienos Parvaldes apkopg€ja un Sabiles bibliotekas apkopg&ja
pienakumus.

3. Likvidgjot Stradnieka — krasnu kurinataja amatu Pirti-Saieta
nama, $0os amata pienakumus pievienos klat Pirts — Saieta nama
ekas dezurantam.

4.

Paredzamas Izmainas nolikumos, amata aprakstos, uc.

lestade Libagu pagasta un Strazdes pagasta apvienibas parvaldes amatu
saraksts
Izmainu nepieciesamibas pamatojums
Pamatojums Talsu novada domes I[emums
Pasreizgja Libagu pagasta un Strazdes pagasta apvienibas parvaldé kopuma ir
situacija noteiktas 33.29 slodzes:

1. Parvaldes vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

2. Lietvedis, 2 amata vietas, pilna slodze;

3. Saimnieciska nodro$inajuma nodalas vaditajs, 1 amata vieta,
pilna slodze;

4. Kapsétas parzinis, 2 amata vietas, 1 pilna slodze un 0,25
slodze;

5. Sétnieks, 2 amata vietas, pilnas slodzes;

6. Paligstradnieks, 3 amata vietas, 2 pilnas slodzes un 0.35
slodze-vakance;

7. Stradnieks-krasnu kurinatajs, 6 amata vietas, pilnas slodzes;

8. Darznieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

9. Tehniskais stradnieks, 2 amata vietas, pilnas slodzes;

10. Kaplicas parzinis, 1 amata vieta, pilna slodze;

11. Apkopéjs, 5 amata vietas, 3 pilnas slodzes, 0,25 slodze un
0,35 slodze;

12. Bibliotekas vaditajs, 3 amata vietas, pilnas slodzes;

13. Briva laika pavadiSanas centra vaditajs, 1 amata vieta, pilna
slodze;

14. Remontstradnieks, 1 amata vieta, 0.75 slodze un 0.25 slodze-
vakance;

15. Sporta pasakumu organizators, 1 amata vietas, 0.5 slodze;

16. Skanu rezisors, 1 amata vietas, 0.65 slodze;

17. Ekas dezurants, 2 amata vietas, 1 pilna slodze un 0.25 slodze;

18. Muizas vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

19. Turisma organizators, 1 amata vieta, pilna slodze;

20. Amatiermakslas kolektivu vaditajs, 5 amata vietas, 4
kolekttvu vaditaji un 1 vokalais pedagogs.

Amatu funkcionalais sadalfjums:
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Parvaldes vaditajs (1):

organiz€ Libagu pagasta un Strazdes pagasta apvienibas parvaldes
darbu, vienlaikus nodro$inot parvaldes nolikuma noteikto funkciju
izpildi (istenot pasvaldibas funkcijas parvaldibas joma);

Sporta pasakumu organizators (0.5):
- organiz€ un nodros§ina Sporta pasakumus parvaldg;
- sagatavo ikgadgjos sporta pasakumu planu parvaldes ietvaros;
- nodroSina trenaziera zales darbibu un uzraudzibu;
- organizg parvaldes sporta komandu dalibu novada sporta spéeles;
- veicina sadarbibu ar dazadam sporta federacijam un biedribam;
- gatavo iepirkumu specifikacijas sporta inventaram,;
- apkopo dokumentus saistiba ar sporta rékiniem.

Saimnieciska nodro§inajuma nodalas vaditajs (1):

- organizg€ paSvaldibas autocelu un ielu uzturéSanas darbus un
pilda apsekoSanas un uzturé$anas zurnalus;

- organiz€ un nodroSina paSvaldibas TpaSuma eso$as teritorijas
uzkops$anu, labiekartoSanu;

- nodroSina saistoSo noteikumu par pasvaldibas kaps€tu
uzturé$anu ieveéroSanu;

- cela Zimju izvietoSana un uzturéSana parvaldes teritorija;

- parvalda pasvaldibas Tpasuma esoSo infrastruktiru , telpu
uzkopSanas uzturéSanas darbus, organizé un nodroSina ar
nepiecieSamo aprikojumu un izejmaterialiem apkopgjas;

- parrauga apkop&ju un dezurantu darba kvalitati;

- sastada administratoru un dezurantu darba grafiku;

- veic parvaldisana nodoto dzivojamo maju un tam piesaistito
zemes gabalu apsekoSanu;

- organiz€ un veic sanitaras uzkopSanas darbus, nodrosinot to
kvalitativu izpildi;

- kontrol€ un veic sadzives atkritumu, zaru, lapu, lielgabarita
atkritumu izvesanas pakalpojumus;

- veic apsaimniekoSanas pakalpojumu organiz€Sanu un
uzraudzibu;

- veic patlretas degvielas atskaiSu sagatavoSanu un citas
nepiecieSamas informacijas, kas saistita ar veicamajiem darba
pienakumiem, sagatavoSanu;

- kontrol€ un parrauga ara apgaismojumu parvaldes teritorija;

- parvalda un nodrosina pasvaldibas IpaSuma esosas teritorijas
uzkopsanu, labiekartosanu;

- piedalas ikgadg€ja Parvaldes publisko iepirkumu dokumentacijas
sagatavosana; izstrada iepirkumu tehniskas specifikacijas,
finansu piedavajumus, instrukcijas pretendentiem;

Remontstradnieks (0.75):
- veic saimnieciskos remontdarbus parvaldg;
- apkalpo un tehniski nodrosina parvaldes pasakumus;
- veic parvaldes labiekartoSanas darbus;
- veic nepiecieSamos sanitaros sakopSanas darbus parvaldg;
- veic sniega tiriSanas darbus ziemas sezona un zalaju, parku
sakopSanas darbus vasaras sezona.

Paligstradnieks (2):
- veic saimnieciskos remontdarbus parvaldg;
- apkalpo un tehniski nodro§ina parvaldes pasakumus;
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veic parvaldes labiekarto$anas darbus;

veic nepieciesamos sanitaros sakopSanas darbus parvaldg;

veic zales plauSanu, lapu savakSanu, sniega tiriSanu, ietvju
kaisiSanas un koku/zaru zage$anas darbus;

veic darbus ar traktortehniku un parvaldes transportlidzekliem.

Tehniskais stradnieks (2):

veic saimnieciskos remontdarbus parvaldg;

apkalpo un tehniski nodro$ina parvaldes pasakumus;

veic parvaldes labiekartoSanas darbus;

veic nepiecieSamos sanitaros sakopSanas darbus parvaldg;

veic zales plauSanu, lapu savakSanu, sniega tiriSanu, ietvju
kaisisanas un koku/zaru zagéSanas darbus;

veic darbus ar traktortehniku un parvaldes transportlidzekliem;
veic sikus remontdarbus parvaldes apsaimniekoSana esosajas
ekas;

veic parvalde esoso parku un atpiitas vietu labiekartoSanas,
uzturéSanas, sakopsanas darbus u.c.

Ekas deZzurants (1,25):

veic dezuranta pienakumus nodroSinot BLPC apmekletaju
uzraudzibu, registraciju;

uzrauga, lai apmekletaji ievero iek$gjas kartibas, drosibas un
ugunsdrosibas noteikumus;

piedalas BLPC pasakumu organizg€$ana un tehniska atbalsta;
nodroSina sadarbibu ar Libagu pirmskolas darbiniekiem un
skoléniem.

Stradnieks-krasnu kurinatajs (6):

veic malkas sagatavoSanas darbus ar zagi un skaldot;

veic apkures krasnu kurinasanas darbu;

veic apkures krasnu tiriSanas un apkopes darbus;

veic apkures katla uzpildisanu ar granulam izberot tas no
maisiem;

veic saimnieciskos remontdarbus parvaldg;

apkalpo un tehniski nodrosina parvaldes pasakumus;

veic parvaldes labiekartosanas darbus;

veic nepieciesamos sanitaros sakopSanas darbus parvaldg;

veic zales plausanu, lapu savakSanu, sniega tiriSanu, ietvju
kaisiSanas un koku/zaru zagésanas darbus;

veic darbus ar traktortehniku un parvaldes transportlidzekliem.

Kapsétas parzinis (1.25):

veic parvaldes kapsétas sakopSanas un uzturéSanas darbus
(zales plausanu, lapu savaksanu, sniega tiriSanu, liizuSo zaru un
sadzives atkritumu savaksanas darbus u.c.);

strada ar zalaju plavejiem, lapu piit€jiem, sniega pit€jiem un
dzivzogu skerem,;

veic kapu vietu ieradiSanu un apbedijamo datu ievadiSanas
darbus plansetg;

veic dazadus sikus remontdarbus zogiem, soliniem u.c.;
piedalas kapu svétku organizéSana.

Kaplidas parzinis (1):

veic kaplicas telpu sanitaro uzkopSanu;

nodrosina klientiem kaplic¢as pieejamibu p&c pieprasijuma;
veic kapliCas ara teritorijas uzkopSanas darbus;

veic kapli¢as piegulo$as zalas zonas zales plausanas darbus;
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- veic apstadijumu uzturéSanas, sakopsanas darbus;
- veic kapli¢as ara teritorijas attiriS8anu no sniega un gajéju celinu,
kapnu apstradi ar pretslides materialu;

- veic atkritumu savaksanas darbus kaplicas teritorija.

- Veic gaj&ju celinu, laukumu un publisko vietu tiriSanas darbus;

- Ziemas sezona attira ietves, kapnes un laukumus no sniega.
Veic apledojuso teritoriju kaistSanu ar smilts-sals maistjumu;

- Veic lapu, atkritumu un netirumu savaksanas darbus u.c.

Darznieks (1):

- Veic parvaldes teritorija esoSo stadijumu kopSanu un
uzturésanu;

- Veic dzivzogu uzturéSanas un kopsanas darbus;

- Plano jaunu stadijumu un dobju izveidi;

- Strada ar zales plavgjiem, lapu put€jiem un sniega piitgjiem;

- Veic gaj&ju celinu, laukumu un publisko vietu tiriSanas darbus;

- Ziemas sezona attira ietves, kapnes un laukumus no sniega.
Veic apledojuso teritoriju kaisiSanu ar smilts-sals maisjjumu;

- Veic parvaldes teritoriju labiekartosanas darbus;

- Piedalas noform&uma sagatavoSana un uzstadiSana Valsts
svetkos, Ziemassvetkos, Ligo svinibam u.c.;

- Veic lapu, atkritumu un netirumu savakSanas darbus u.c.

Tirisma organizators(1):

- Nodrosina Strazdes muizas un ta kompleksa pieejamibu
apmekletajiem;

- plano un organizé Strazdes muizas, Latvijas Republika
noteiktas svetku dienas, atceres un atzZim&jamas dienas un
latvieSu gadskartu svetkus saskana ar apstiprinato pasakumu
gada planu un pasakumu budzetu;

Amatiermakslas kolektivu vaditajs (0.69):
- organiz€ un vada nodarbibas p&c izstradatas programmas,
piemerojot to kolektiva specifikai;
- Organize kolektiva Iidzdalibu parvaldes rikotajos pasakumos un
iespgju robezas novada un valsts méroga pasakumos;
- Veic kolektiva dokumentacijas sagatavosanu.

Apkopgjs (3.6):

- uztur tiritbu un higiénu parvaldes €kas un tam piegulosas
teritorijas pie centralam ieejam;

- piedalas dekor&Sanas darbos;

- rupgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu (atbilstosi
gridas seguma kopsSanas instrukcijam), logu (ne mazak ka tris
reizes gada un p&c nepiecieSamibas), durvju, sienu, mebelu, un
trauku tiribu.

Parvalde apkopgjas nodroS$ina tiribu Strazdes muizas &ka, Libagu briva
laika pavadiSanas €ka, DiZstendes un Libagu bibliotekas, Libagu pagasta
parvaldes €ka un trenazieru zale Mundigciema. Higi€nas prasibas tiek
uzturétas pec MK noteikumiem Nr. 610.

Briva laika pavadiSanas centra vaditajs (1):

- plano un organizé Briva laika pavadiSanas centra, Latvijas
Republika noteiktas sveétku dienas, atceres un atzim&jamas
dienas un latvieSsu gadskartu svétkus saskana ar apstiprinato
pasakumu gada planu un pasakumu budzetu;
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- nodroS§ina pasakumu organizé$anas un norises laika publisku
izklaides un svétku pasakumu droSibu, autortiesibas
reglament€joSo normativo aktu prasibu ieverosanu;

- izstrada un iesniedz parvaldes vaditajam pasakumu gada planu
un pasakumu tames;

- piesaista nepiecieSamos izpilditajus un izpilditaju kolektivus
pasakumu norises nodrosinasanai,

- nodroSina organiz&to pasakumu publicitati;

- ievieto informaciju socialajos tiklos, u.c. amata pienakumi.

Bibliotekas vaditajs (3):

- Plano un organizé iestades profesionalo, finansialo,
saimniecisko darbibu;

- Sadarbojas ar Talsu novada pasvaldibu, parvaldi, Talsu Galveno
biblioteku, pilnveido sniegto pakalpojumu kvalitati;

- Nodrosina Talsu Galvenas bibliotekas metodisko noradijumu
izpildi;

- Apkalpo biblioteku apmekl&tajus un nodrosina to uzskaiti;

- Veic gramatu fonda uzturéSanu.

Muizas vaditajs (1):

- plano un organizé Strazdes muizas, Latvijas Republika
noteiktas svetku dienas, atceres un atzZim&jamas dienas un
latvieSu gadskartu svetkus saskana ar apstiprinato pasakumu
gada planu un pasakumu budzetu;

- nodroSina pasakumu organiz&Sanas un norises laika publisku
izklaides un svétku pasakumu dro§ibu, autortiesibas
reglament€joSo normativo aktu prasibu ievéroSanu;

- izstrada un iesniedz parvaldes vaditajam pasakumu gada planu
un pasakumu tames;

- piesaista nepiecieSamos izpilditajus un izpilditaju kolektivus
pasakumu norises nodro§inasanai,

- nodrosina organizgto pasakumu publicitati;

- nodroSina Strazdes muizas un tai pieguloSo teritoriju
uzturéSanas un apsaimniekoSanas darbus;

- sagatavo muizas gada pasakuma planus un plano budzeta
ien@mumus un izdevumus.

Skanu rezisors (0.65):
- parzina skanas aparatiras un iekartas;
- nodrosina parvaldes pasakumus ar apskanosSanu;
- apkopj tehniku, atbilstosi raZzotaja dotajiem ekspluatacijas
noteikumiem; uztur darba kartiba visu apskanosSanas sisteému,
u.c. amata pienakumi.

Lietvedis (2):

- Karto un organizg parvaldes lietvedibu;

- sagatavo, registré, nosiita un glaba parvaldes dokumentus;

- sastada parvaldes darbinieku darba laika uzskaites tabeles par
kartejo menesi;

- nodroSina savlaicigu parvaldes maksajumu apliecinoSu
dokumentu (Iigumu, pienemsanas — nodoSanas aktu, rékinu,
materialu norakstiSanas aktu u.tml.) iesniegSanu apmaksai
Talsu novada Pasvaldibas Finansu nodala;

- nodroSina skaidras naudas apriti - iekas€Sanu, glabasanu,
iemaksu Pasvaldibas Finansu nodalas kasg;
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- nodroSina parvaldes elektronisko dokumentu sagatavoSanu,
noformé&Sanu un saglabasanu normativajos aktos un Pasvaldibas
noteiktaja kartiba;

- veic parvaldé sanemto iesniegumu un stdzibu registraciju,
organizet atbilzu sniegSanu;

- Organize parvaldes dokumentu arhivésanu.

Iesaistitas Libagu pagasta un Strazdes pagasta apvienibas parvalde

iestades

Izmainu Libagu pagasta un Strazdes pagasta apvienibas parvalde tiek likvidetas
finansiala 10 amata vietas(7.85 slodzes):

ietekme

- Paligstradnieks - 1 amata vietas, 0.35 slodze-vakance;

- Remontstradnieks — 1 amata vieta, 0.75 slodze un 0.25 slodze-
vakance;

- Stradnieks — krasnu kurinatajs — 2 amata vietas, pilna slodze;

- Kapli¢as parzinis — samazinata slodze par 0.5 slodze;

- Apkopgjs Dizstendes biblioteka — 1 amata vietas, 0.25 slodze;

- Apkopgjs Libagu biblioteka — 1 amata vietas, 0.35 slodze;

- Sporta pasakumu organizators — 1 amata vietas, 0.5 slodze;

- Skanu rezisors — 1 amata vietas, 0.65 slodze;

- Eku dezurants — 1 amata vietas, 0.75 slodze;

- Strazdes bibliotekas vaditajs — samazinata slodze par 0.5
slodze;

- Sétnieks Strazdes muiza — 1 amata vieta, pilna slodze.

Libagu pagasta un Strazdes pagasta apvienibas parvaldé tiek mainiti
amata nosaukumi:

“Paligstradnieks” uz “Traktora vaditaju”:

- Parvalde ir iegadajusies traktoru ar dazadam papildus iekartam
(zales plaujmasinas, koksnes Skeldotaju un plano iegadaties
aprikojumu sniega SkiiréSanas vajadzibam);

- Ta ka Sobrid traktortehniku vada dazadi darbinieki, lai
nodro$inatu pareizu traktortehnikas ekspluataciju un apkopes,
nepiecieSams izveidot amata vietu Traktora vaditajs, kur$
apkalpos un veiks darbus ar jauniegadato tehniku.

“Stradnieks-krasnu kurinatajs” uz “Krasnu kurinatajs”:

- Sobrid Kaki$u bému namam tiek organizéta atsavinasanas
procediira. Ja 11dz apkures sezonai atsavinaSanas process nebis
noslédzies, tad ziemas sezona biitu nepiecieSams viens granulu
apkures katla kurinatajs;

- Ja bérnu nams tiks atsavinats, tad Sada amata vieta nebis
nepiecieSama.

“Stradnieks-krasnu kurinatajs” uz ‘“Tehniskais stradnieks-krasnu
kurinatajs™:
- NepiecieSams darbinieks, kur§ veic darbus ar dazadiem
instrumentiem un iekartam.

“BLPC apkopgjs” uz “Apkopgjs-sétnieks”:
- Sim amatam nepiecieSams papildus veikt s€tnieka darbus gan
ziemas, gan vasaras sezona pie Libagu briva laika pavadiSanas
centra.
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Turpmak Libagu pagasta un Strazdes pagasta apvienibas parvalde tiek
planotas 25,44 amata vietas.

5. [zmainu
nefinansiala
ietekme

Amata nosaukumi tiek mainiti, lai precizak defintu darbinieku
veicamos darbus.

6. Potencialie riski

Likvideto amata vietu pienakumi tiks pardaliti starp par€jiem parvaldes
darbiniekiem, paredzot darba apjoma pieaugumu.

7. Piedavatais
risinajums

Libagu pagasta un Strazdes pagasta apvienibas parvaldé turpmak tiek
planotas 25,44 slodzes:

1. Parvaldes vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

2. Lietvedis, 2 amata vietas, pilna slodze;

3. Saimnieciska nodro§inajuma nodalas vaditdjs, 1 amata vieta,
pilna slodze;

4. Kapsetas parzinis, 1,25 amata vietas, 1 pilna slodze un 0,25
slodze;

5. Setnieks, 1 amata vietas, pilnas slodzes;

6. Paligstradnieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

7. Traktora vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

8. Darznieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

9. Stradnieks-krasnu kurinatajs, 2 amata vietas, pilnas slodzes;

10. Krasnu kurinatajs — 1 amata vieta, pilnas slodzes;

11. Tehniskais stradnieks-krasnu kurinatajs — 1 amata vieta, pilna
slodze;

12. Tehniskais stradnieks, 2 amata vietas, pilnas slodzes;

13. Kaplicas parzinis, 0,5 amata vieta, 0.5 slodze;

14. Apkopgjs, 2 amata vietas, pilnas slodzes;

15. Apkopgjs-sétnieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

16. Bibliotekas vaditajs, 2.5 amata vietas, 2 pilnas slodzes. 0,5
slodze;

17. Briva laika pavadiSanas centra vaditajs, 1 amata vieta, pilna
slodze;

18. Ekas dezurants, 0,5 amata vietas, 0.5 slodze;

19. Muizas vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

20. Turisma organizators, 1 amata vieta, pilna slodze;

21. Amatiermakslas kolektivu vaditajs, 0.69 amata vietas, 4
kolekttvu vaditaji un 1 vokalais pedagogs.

8. Paredzamas
izmainas ieks€jos
normativos aktos

Izmainas nolikumos, amata aprakstos, uc.

lestade Stendes pilsetas un Virbu pagasta apvienibas parvalde
Izmainu nepieciesamibas pamatojums
1. Pamatojums Talsu novada domes 1&mums
2. Pasreizgja Stendes pilsétas un Virbu pagasta apvienibas parvalde kopuma ir
situacija noteiktas 41,593 amata vietas:

1)Stendes pilsetas un Virbu pagasta apvienibas parvalda un
saimnieciska nodro$inajuma nodala:
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—

. Parvaldes vaditajs, 1amata vieta, pilna slodze;

. Lietvedis, 2 amata vietas, pilna slodze;

. Saimnieciska nodrosinajuma nodalas vaditajs,] amata vieta,
pilna slodze;

. Ugunsdrosibas tehnikis, 1 amata vieta, 0,2 slodze;

. Kaps@tu parzinis, 1 amata vieta, 0,5 slodze;

. Atslédznieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

. Elektroatsledznieks, 1 amata vieta,0,5 slodze;

. Tehniskais stradnieks-siltumtiklu operators, 2 amata vietas,
pilna slodze;

9. Apkopégjs, 2 amata vietas, 1,4 slodze;

10. Paligstradnieks, 2 amata vietas, pilna slodze;

11. Tehniskais stradnieks, 6 amata vietas, 5,5 slodze;

12. Setnieks, 10 amata vietas, pilna slodze;

11. Ekas dezurants, 1 amata vieta, pilna slodze;

12. Sporta pasakumu organizators, 1 amata vieta, 0,4 slodze.
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2) Stendes biblioteka:
1.Bibliotekas vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
2.Bibliotekars, 2 amata vietas, pilna slodze.

3) Stendes jauniesu un iniciativu centrs:
1.Rekreacijas specialists, 1 amata vieta, 0,5 slodze.

4) Stendes sporta un briva laika pavadiSanas centrs:
1.Sporta centra vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
2.Administrators, 1 amata vieta, pilna slodze;
3.Apkopgjs, 1 amata vieta, 0,5 slodze.

5) Stendes tautas nams:
1. Tautas nama vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
2. Kultiiras pasakumu organizators, 1 amata vieta, pilna slodze;
3. Apkopégjs, 1 amata vieta, 0,5 slodze.

6) Virbu biblioteka:
1.Bibliotekas vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze.

7) Virbu kultiiras nams:
1.Kulttras nama vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
2.Apkopgjs, 1 amata vieta, pilna slodze.

8) Amatiermakslas kolektivu vaditaju amati:
1. Amatiermakslas kolekttvu vaditajs, 1,156 slodzes;

2. Amatiermakslas kolekttvu specialists, 0,281 slodzes;
3.Stendes audg€ju pulcina vaditajs, 0,156 slodzes.

Amatu funkcionalais sadaltjums:

Parvaldes vaditajs (1): organiz€ Stendes pilsétas un Virbu pagasta
apvienibas parvaldes darbu, vienlaikus nodroSinot parvaldes nolikuma
noteikto funkciju izpildi (istenot paSvaldibas funkcijas parvaldibas
joma);
Lietvedis(2):
- Karto un organize Stendes pilsétas un Virbu pagasta lietvedibu;
- sagatavo, registré, nosiita un glaba parvaldes dokumentus
Stend€ un Virbos;
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- sastada darbinieku darba laika uzskaites tabeles Stendé un
Virbos par kart€jo ménesi;

- nodroSina savlaicigu maksajumu apliecinoSu dokumentu
(Iigumu, pienemSanas — nodoSanas aktu, rekinu, materialu
norakstiSanas aktu u.tml.) iesniegSanu apmaksai Talsu novada
Pagvaldibas Finansu nodala;

- nodroSina skaidras naudas apriti - iekas€Sanu, glabasanu,
iemaksu Pasvaldibas Finansu nodalas kasg;

- nodroSina TTN elektronisko dokumentu sagatavoSanu,
noform&Sanu un saglabasanu normativajos aktos un Pasvaldibas
noteiktaja kartiba;

- veic sanemto iesniegumu un stdzibu registraciju, organiz&t
atbilzu sniegSanu;

- Organizé dokumentu arhivéSanu.

Saimnieciska nodroSinajuma nodalas vaditajs(1)

Vada ar saimnieciskajiem un tehniskajiem jautajumiem saistito

jautajumus :

- kontrol€ un veic sadzives atkritumu, zaru, lapu izveSanas

pakalpojumus;

- veic apsaimniekoSanas pakalpojumu organiz€Sanu un

uzraudzibu;

- veic degvielas piegadi parvaldes vajadzibam,;

- kontroleé un parrauga Stendes pils€tas un Virbu pagasta

apgaismojumu;

- organize pasvaldibas autocelu un ielu uzturé$anas darbus ;

- organiz€ un nodroSina paSvaldibas TpaSuma eso$as teritorijas

Stende un Virbos uzkopsanu, labiekartosanu;

- nodrosina kapu uzturéSanu;

- cela Zimju izvietoSana un uzturé$ana Stendes pilséta un Virbu

pagasta;

- organizét un kontrolét Stendes pilsétas un Virbu pagasta
parvaldes s€tnieku darbu, tehnisko stradnieku, atsledznieka,
elektroatslédznieka un kapu uzrauga darbu, nodroSinot ar
nepiecieSamo inventaru,

- organiz€ pasvaldibas €ku ( administracijas €ka Virbu pagasta,
Virbu kulturas nama-biblioteka, pamatskola, pirmsskolas
izglitibas iestade, katlu majas darbnica, ugunsdz&ésibas depo )
ieksgjo tiklu idensapgades, kanalizacijas, apkures sist€émas un tas
mezglu, elektrosistémas uzturésanu kartiba.

- veic Virbu pagasta administracijas €kas, Virbu kultiras nama-
bibliotekas, pamatskolas, pirmsskolas izglitibas iestades, katlu
majas darbnicas, ugunsdzésibas depo patérétas elektroenergijas,
patéréta tidens, apkures sezona- patérétas siltumenergijas uzskaiti
uzskaiti.

- organiz€ un kontrolg algoto sabiedriska darba veicgju un
probacijas dienesta noziméto administrativi sodito personu

darbu, nodrosinot ar nepiecieSamo darba inventaru.

Ugunsdrosibas tehnikis(1)
- atbild par ugunsdrosibas ievéroSanu pagasta parvaldé un tas
iestades;
- nodroSina iestades ar ugunsdzéSamajiem aparatiem péc
noteikumu prasibam,;
- komplekte ugunsdzesgju komandu un nodrosina ar
nepieciesamajiem brivpratigajiem ugunsdzesgjiem;
- nodro$inat komandu ar ugunsgréku dzesanai nepieciesamo
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specialo apgérbu un individualajiem aizsardzibas lidzekliem;
- uzturet tehniska kartiba ugunsdzesibas automasinu.

Kapsé@tu parzinis (1) —Jaunpagasta kapos;
- ierada kapuvietas, veic uzskaiti par ieraditaja kapuvietam,;
- veic Jaunpagasta kapu uzkopSanu, labiekartoSanu.

Atslédznieks(1)

Veic metinasanas, virpotaja, santehnika, atslédznieka darbus:

- uztur kartiba tidens apgades un kanalizacijas sistému parvaldei
piederosos objektos un &kas,

- veic parvaldei piederosas tehnikas ( zales plavéju, sniega pit€ja,
traktora ,agregatu un inventara) remontu;

- veic arT traktorista darba pienakumus ( transporta darbi ar piekabi,

ar zales plaveju, ar cela Skiiri, ar frontalo iekravgju, ar cela kaisitaju
un citiem piekabinamiem agregatiem.
Elektroatslédznieks(1)

veic Stendes pilsétas un Virbu pagasta apvienibas parvaldes
strukttirvienibu elektribas parraudzibu:

- kontrolé elektroiekartas darbibas parametrus;

-veic nepiecieSsamos profilaktiskos mérjjumus elektroietaisés;

- veic stkus remonta darbus elektroiekartas un ielu apgaismes
Sisteéma.

Tehniskais stradnieks-siltumtiklu operators (2)

- ziemas perioda uzrauga apkures katla un paligiekartu apkures
sist€mas uzbiivi un darbibas principus;

- uzrauga elektrodzingju stiknu un ventilatoru darbibu, parbauda
citu mehanismu, kas saistiti ar siltumenergijas razoSanu,
darbibu, termometru, manometru u.c. mériericu stavokli;

- vasaras perioda Vveic dazadus iekrauSanas un izkrauSanas
darbus;

- veic zales plaveja darba pienakumus ar traktoru u.c. tehniku.

- veic (koku zaru, lapu u.c. aizvaksana).

Apkopgjs (2):

- Veic uzkopSanas darbus Stendé uztur tiribu parvaldes
administracijas €ka un Stendes biblioteka Dumpisu iela 3a;
Virbos- parvaldes administracijas eka;

- rip&jas par apkopgu parzina nodoto telpu gridu, logu,
durvju, sienu, mébelu, un trauku tiribu;

Paligstradnieks(2):

- veic sikus remontdarbus parvaldes iestadgs,
veic meébelu parvieto$anu, uzstadisanu, nostiprinaSanu un
labosanu;
veic labiekartosanas darbus-zales plausanu;
veic nepiecieSamos darbus, kas saistiti ar kultiiras
pasakumu tehnisko nodro$inajumu;

- veic dazadus iekrauSanas un izkrausanas darbus.
Tehniskais stradnieks (3)

- veic Stendes pilsétas labiekartosanas darbus- “Rododendru
darza” kopSanu, pilsétas apstadijumu kopsanu, t.sk. koku,
kramu, dzivZogu zagés$anu, ka ari noliizu$u zaru novaksanu,
uzkopsanas darbus darbu pilsétas objektos un ielas zales
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plausana un to savakSana un aizveSana, nobiruso lapu
vaks$ana, ziemas perioda sniega tiriSana;

-veic nepiecieSsamos darbus, kas saistiti ar kulttras un sporta
pasakumu tehnisko nodrosinajumu;

-veic dazadus iekrausanas un izkrausanas darbus.

Sétnieks( 2 -Virbu pagasta -ciema Jaunpagasts)
-veic Jaunpagasta teritorijas ietvju apkopi, ietv€m piegulosas
zalas teritorijas firiSana no dazadiem atkritumiem, ziema
sniega tiriSana;

- veic Jaunpagasta labiekartoSanas darbus- “Nakotnes darza”
un  pagasta parka kopSanu, pagasta apstadijumu kopSanu,
t.sk. koku, krimu, dzivzogu zagésanu, ka ari noltizusu zaru
novakSanu, uzkopsanas darbus darbu , to savakSana un
aizveSana, nobiruso lapu vaksana, zalaju, puku dobju
laistiSanu;

- veic nepiecieSamos darbus, kas saistiti ar kulttiras un sporta
pasakumu tehnisko nodro$inajumu;

- veic dazadus iekrauSanas un izkrausanas darbus.

Sétnieks (8 -Stend€)

- Veic Stendes pilsétas teritorijas un objektu labiekartoSanu-
aptiramas teritorijas sanitaro apkopi- celinu un trotuara
bruga, ka ari apmalu ravéSana no nezalém,; teritorijas
slauciSana ar slotu; atkritumu urnu tirfiSana; ietvém
piegulosas zalas teritorijas tiriSana no dazadiem
atkritumiem; nolauzto koku zaru aizvaksana; noplauto
zalaju grabSana un zales aizvakSana no kopjamas teritorijas
uz noraditiem laukumiem, ziemas laika -sniega tiriSana,
sniega tiriSana no soliem, ietvju savlaiciga kaisiSana ar
kaisamo materialu.

Ekas dezurants (1)

- veic skolas €ku uzraudziSanu un nodroS§ina kartibu;
- veic telpu ieradiSanu Ukrainas civiliedzivotajiem, kuri
izcelojusi no Ukrainas;
- veic kopplietosanas telpu- koridoru, interneta telpas,
sanitaro mezglu- tualesu, dusu uzkops$anu;
- veic skolas apkartnes sakopsanu.
Sporta pasakumu organizators (1):
- plano, organizgt un vada sacensibas un citus ar sportu
saistitus pasakumus Virbu pagasta;
- nodroSina Virbu pagasta dalibu Talsu novada pasvaldibas
planotajas novada méroga sporta sacensibas.
Stendes biblioteka:
Bibliotékas vaditajs(1):
- plano un organizg iestades profesionalo, finansialo,
saimniecisko darbibu;
- vada bibliotékas un tas darbinieku darbibu;
- veic statistikas atskai$u un parskatu sagatavosanu un
iesniegSanu;
- nodroSina bibliotekas krajuma un citu materialo vertibu
uzskaiti, glabasanu un drosibu,
- planot un koordingt galveno kultiiras norisu pasakumus;
- organize izglitojosus bibliotéku un literattiru
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popularizgjosus pasakumus (lastjumus, izstades,
konkursus u.tml.) dazadi intereSu un vecuma grupam;

- Vveic novadpétniecibas vertibu savaksanu, apkoposanu,
apstradi, saglabasanu “Kultiiras kratuves” telpas ar adresi
Liela iela 12A, Stende. NodroSina “Kultiras kratuves”
vertibu  pieejamibu  pils€tas  iedzivotdjiem un
interesentiem, organiz€ novadpétniecibas materialu
izstades.

Bibliotekars(2)

- veic bibliotekas lasitaju ikdienas apkalpoSanu pieauguso
un bérnu nodalas- izsniedz lietotdjiem nepiecieSamos
iespieddarbus biblioteku informacijas sistéma “Alise” ,
informe lietotajus par bibliotekas jaunieguvumiem un
planotajiem pasakumiem, veic bibliotekas lietotaju
registraciju BIS
Alise, kontrol€ lasi$anas terminu ievérosanu;

- organiz€ izglitojoSus  bibliotecku un literattru
populariz§josSus  pasakumus  (lasjumus, izstades,
konkursus u.tml.) dazadi intereSu un vecuma grupam,;

- veic novadpgtniecibas vertibu vakSanu, apkoposSanu,
apstradi un saskana ar bibliotekas vaditaja noradi,
organizet novadpetniecibas materialu izstades;

- veic nepieciesamo iespieddarbu piegadi Stendes pilsétas
administrativaja teritorija dzivojosiem lasttajiem, kuri

fizisku iemeslu d&l nevar apmekl&t biblioteku.
Stendes jaunieSu un iniciativu centrs
Rekreacijas specialists (1):

- organizg, plano, vada un kontrolg JIC darbu;

- plano un koording JIC pasakumus;

- veic jaunieSu iesaistiSanos interesu pulcinos;

- organiz€ JIC dalibu novada, valsts un starptautiskajos
projektos.

Stendes sporta un briva laika pavadiSanas centrs
Sporta centra vaditajs (1)
- organizg, plano, vada un kontrolét Stendes SBLPC darbu;
- nodrosina struktiirvienibas pulcinu un sporta komandu
darbibai atbilstosus apstaklus;

- plano, organizét un vada sacensibas un citus ar sportu
saistttus pasakumus Stendes pilséta;

- nodros$ina Talsu novada pasvaldibas planoto novada méroga
sporta pasakumu realizaciju struktiirvienibas sporta
objektos.

Administrators (1)

- nodroSina Stendes sporta un briva laika pavadiSanas
centra pieejamibu un uzraudzibu;

- ierada, sacensibu un treninu nodarbibu laika, gérbtuves,
dusas, trenaziera telpas, skatitajiem atveletas vietas,
1zsniedz inventaru;

- ripgjas par telpu kartibu pirms un p&c nodarbibas.

Apkopgjs (1)

- uztur tiribu un higieénu Stendes sporta un briva laika

pavadiSanas centra telpas Brivibas iela 15, Stendg;
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- rOp&jas par apkopgja parzina nodoto telpu gridu, logu,

durvju, sienu, mebelu, un trauku tiribu.
Stendes tautas nams(3)
Tautas nama vaditajs:

- organizg, plano, vada un kontrol€ Stendes tautas nama
darbu;

- nodros$ina Stendes tautas nama materialo bazi;

- nodroSina amatiermakslas kolektivu un pulcinu darbibas
nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu
apmekletajiem;

- nodrosinat amatiermakslas kolekttvu un pulcinu darbibai
atbilstoSus apstaklus;

- plano, koording un vada kultiiras pasakumus, valsts un
tradicionalo svetku, kulturvesturisko pasakumu un tautas
ierazu svétku norisi Stendg;

- plano un koording izstazu, koncertu un izrazu norisi;

- plano un organizg kolektivu piedalisanos skat€s, konkursos,
festivalos u.c. pasakumos.

Kulttiras pasakumu organizators(1)

- organizgt tautas nama amatiermakslas kolektivu darbibu;

- plano, organizg un vada sadarbibu ar izpilditajiem un
izpilditaju kolektiviem;

- organiz€ pasakuma norises vietas noform&Sanu atbilstosi
pasakuma tematikai;

- organizE un vada kultiras pasakumus, valsts un
tradicionalo svetku, kultirvesturisko pasakumu un tautas
ierazu sveétku norisi administrativaja teritorija;

- organizgt izstazu, koncertu un izrazu norisi, veicinat
kulttras vertibu saglabasanu, izplatibu un pieejamibu
viet&jas parvaldes teritorija un visu paaudzu un socialo
grupu parstavjiem.

Apkopgjs (1)

- veic uzkop$anas darbus, uztur tiribu un higiénu Stendes
tautas nama telpas Dumpisu iela 3a, Stendg;

- rapgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu, logu,
durvju, sienu, meébelu, un trauku tiribu;

- tautas nama rikotajos pasakumos veic garderobes
uzraudzisanu.

Virbu biblioteka
Bibliotekas vaditajs(1)

- veic bibliotekas lasitaju ikdienas apkalpoSanu- izsniedz
lietotajiem nepiecieSsamos iespieddarbus bibliotéku
informacijas sisttma “Alise” , inform& lietotajus par
bibliotekas jaunieguvumiem un planotajiem
pasakumiem, veic bibliotékas lietotaju registraciju BIS
Alise, kontrol€ lasiSanas terminu ievéroSanu;

- organiz€  izglitojoSus  bibliottku un literatru
populariz§josus  pasakumus  (lasjumus, izstades,
konkursus u.tml.) dazadu intereSu un vecuma grupam;

- veic novadpétniecibas vertibu vaksanu, apkoposanu,

apstradi un saskana ar bibliotekas vaditaja noradi,
organize€ novadpétniecibas materialu izstades;

- veic nepiecieSamo iespieddarbu piegadi Virbu pagasta
administrativaja teritorija dzivojosiem lasitajiem, kuri

fizisku iemeslu dél nevar apmeklét biblioteku.
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nodrosina bibliotekas krajumu un citu materialo vertibu
uzskaiti, saglabasanu un drosibu;

izmantojot pieskirtos pasSvaldibas budzeta lidzeklus,
komplekte gramatu fondu un periodiskos izdevumus;
nodrosina informacijas tehnologiju (datoru, monitoru) un
pieejamibu bibliotekas apmekletajiem.

Virbu kultiiras nams

Kultiras nama vaditajs (1)

organize, plano, vada un kontrole Virbu kultiiras nama
darbu saskana;

nodroSina Virbu kultiiras nama materialo bazi;

nodro§ina amatiermakslas kolektivu un pulcinu darbibas
nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu
apmekletajiem;

nodrosinat amatiermakslas kolektivu un pulcinu darbibai
atbilstoSus apstaklus;

plano, koordin€ un vada kultiiras pasakumus, valsts un
tradicionalo svétku, kulttrvesturisko pasakumu un tautas
ierazu sveétku norisi sava administrativaja teritorija;

plano un koording izstazu, koncertu un izrazu norisi;
organizé Virbu kultiras nama kolektivu piedaliSanos
skatgs, konkursos, festivalos u.c. pasakumos;

plano un organizé kolektivu darbibai nepiecieSama
inventara (térpu, inventara u.c. materialu )iegadi.

Apkopgjs (1)

veic uzkopsanas darbus, uztur tiribu un higiénu Virbu

kultiiras nama un Virbu bibliotékas telpas Kalna iela 9,

Jaunpagasta, Virbu pagasta;

piedalas dekor&sanas darbos;

rupgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu, logu,
durvju, sienu, mebelu, un trauku tiribu;

uztur kartiba kultiiras nama apkartni un kultiiras nama
apkartné esosos apstadijumus;

veic telpu iekartoSanu sarkojumiem, seminariem,

sapulc@m, nodarbibam,;
kultiiras nama rikotajos pasakumos, pec vaditaja
noradijuma, veic garderobes uzraudzisanu.

Iesaistitas
iestades

Stendes pilsétas un Virbu pagasta apvienibas parvalde ,Stendes
biblioteka, Stendes jaunieSu un iniciativu centrs, Stendes sporta un
briva laika pavadiSanas centrs, Stendes tautas nams, Virbu biblioteka,
Virbu kulttiras nams

Izmainu
finansiala
ietekme

Stendes pilsétas un Virbu pagasta apvienibas parvalde tiek likvidétas

(8,5 slodzes):
10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.

Ugunsdrosibas tehnikis — 1 amata vieta, 0,2 slodze;

Apkopégjs — 1 amata vieta, 0,4 slodze;

Elektroatslédznieks — 1 amata vieta, 0,5 slodze;

Tehniskais stradnieks-siltumtiklu operators — 1 amata vieta,
pilna slodze;

Paligstradnieks — 2 amata vieta, pilna slodze;

Sétnieks- 4 amata vietas, pilna slodze;

Sporta pasakumu organizators- 1 amata vieta, 0,4 slodze.

Tiek samazinata slodze €kas dezurantam no 1 slodze uz 0,5 slodze.
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Pamatojoties uz §1 briza situacijas, kad skola izmitinatie Ukrainas
begli ir parvietoti uz citam vietam, tomér €ka, ka beglu centrs ir
jauztur, gadijuma, ja situacija mainas.
Stendes pilsétas un Virbu pagasta apvienibas parvalde tiek mainits
amata nosaukums 2 Virbu pagasta stradajoSajiem darbiniekiem no
“Setnieks” uz “Tehniskais stradnieks”, jo darbinieku veicamie darbi
atbilst tehniska stradnieka darba aprakstam.
Tiek mainits nosaukums “saimnieciska nodrosinajuma nodalas vaditajs”
uz “saimnieciska nodros$inajuma nodalas vaditaja vietnieks”.
Turpmak Stendes pils€tas un Virbu pagasta apvienibas parvaldé 20
amata vietas.

Stendes biblioteka tiek likvidetas 1 amata vieta:
1. Bibliotekars — 1 amata vieta, pilna slodze.
Turpmak Stendes biblioteka 2 amata vietas.

Stendes tautas nama tiek likvidéta 1 amata vieta:
1. Apkopgjs - 1 amata vieta, 0,5 slodze

Turpmak Stendes tautas nama 2 amata vietas.

Amatiermakslas kolektivu vaditaju amati samazinati par 2 Statu
vienibam ar 0,25 slodzém.

Izmainu
nefinansiala
ietekme

Potencialie riski

1. Stendes pils€tas un Virbu pagasta apvienibas parvalde: likvid&to
amata vietu pienakumi tiks pardaliti starp pargjiem parvaldes
darbiniekiem, paredzot darba apjoma pieaugumu;

2. Stendes tautas nams: likvidéta amata vietas(apkopgjs)
pienakumi tiks pardaliti starp pargjiem tautas nama
darbiniekiem, paredzot darba apjoma pieaugumu;

3. Stendes biblioteka: likvidétas amata vietas(bibliotekars)
pienakumi tiks pardaliti starp pargjiem Dbibliotekas
darbiniekiem, paredzot darba apjoma pieaugumu un samazinot
piedavato pakalpojumu klastu ( bibliotekas pieauguso un bernu
abonementa telpas ir izvietotas katra sava stava, tapec viena
darbinieka prombiitnes laika, kada no telpam ir jaslédz ciet).

4. Likvidgjot ugunsdrosibas tehnika amata vietu, palielinas uguns
nelaimju riska draudi tuvaka apkaimé, jo vina parraudziba bija
brivpratigo ugunsdzesgju form&jums, kas sp&ja operativi reaget
uz negadijumiem un ugunsdzesibas automasina.

Piedavatais
risinajums

Stendes pilsétas un Virbu pagasta apvienibas parvaldeé kopuma
turpmak 20 amata vietas:

1. Parvaldes vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;

2. Vecakais lietvedis — 1 amata vieta, pilna slodze;

3. Lietvedis — 1 amata vieta, pilna slodze;

4. Saimnieciska nodro$indgjuma nodalas vaditaja vietnieks — 1
amata vieta, pilna slodze;

Kapsétas parzinis — 1 amata vieta, 0,5 slodze;

Atslédznicks — 1 amata vieta, pilna slodze;

oo
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7. Tehniskais stradnieks-siltumtiklu operators — 1 amata vietas,
pilna slodze;

8. Apkopgjs — 1 amata vieta, pilna slodze;

9. Tehniskais stradnieks — 6 amata vietas, pilna slodze;

10. S&tnieks — 6 amata vietas, pilna slodze;

11. Ekas dezurants — 1 amata vieta — 0,5 slodze.

Stendes bibliotéka - 2 amata vietas, pilna slodze;

Stendes jaunieSu iniciativu centra — 1 amata vieta, 0,5 slodze;

Stendes sporta un briva laika pavadiSanas centra — 3 amata vietas, 2,5
slodze;

Stendes tautas nama — 2 amata vietas, pilna slodze;

Virbu bibliotéka — 1 amata vieta, pilna slodze;

Virbu kultGras nama — 2 amata vietas, pilna slodze.

Amatiermakslas kolektivu vaditagju amati — 9 amata vietas, 1,343
slodzes.

8. Paredzamas
izmainas ieks€jos
normativos aktos

Izmainas nolikumos, amata aprakstos, uc.

Domes priekssédetaja vietniece tautsaimniecibas jautajumos S. Pétersone
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