5.pielikums Talsu novada pasvaldibas domes
25.07.2024. lemumam Nr.253

Iestade Rojas apvienibas parvalde
Izmainu nepiecieSamibas pamatojums
1. Pamatojums Talsu novada domes [emums
2. Pasreizgja Rojas pagasta parvaldé Sobrid ir noteiktas 36,7 amatu vietas.
situacija 1.Parvaldes vaditajs, lamata vieta, pilna slodze;

2.Lietvede, 1 amata slodze, pilna slodze;
3. Eku un teritorijas apsaimniekojamas teritorijas parzinis, 1 amata
vieta, pilna slodze;
4. Sporta pasakumu organizators, 0,5 amata vieta, 0,5 slodzes;
5. Majas lapas administrators, 0,3 amata vieta, 0,3 slodzes;
6. Apkopgjs, 3,5 amata vietas, 2 pilnas slodzes un 0,5 slodzes, 1
slodze vakanta;
7. Remontstradnieks, 2 amata vietas, pilnas slodzes;
8. Tehniskais darbinieks, 1 amata slodze, pilna slodze;
9. Krasnu kurinatajs, 1 amata slodze, pilna slodze;
10. Daildarznieks, 1 amata slodze, pilna slodze;
11. Kapu parzinis, 1,9 amata vietas, 0,6, 0,7, 0,3, 0,3 slodzes ;
12. Ugunsdzgsgjs, 6,3 amata vietas, stundu darbs (0,3 slodzes
ugunsdzeséju komandas vaditaja amats).

Briva laika pavadiSanas centrs

13. Briva laika pavadiSanas un jaunie$u centra vaditajs, 1 amata
slodze;

14. Jaunatnes darbinieks, 2 amata slodzes, pilna slodze;

15. Rekreacijas specialists, 3 amata slodzes, pilna slodze;

16. Stradnieks/apkopéjs/krasnu kurinatajs, 1 amata slodze, pilna
slodze.

Rojas klientu apkalposSanas centrs
17. Klientu apkalpoSanas centra vaditajs, 1 amata slodze, pilna
slodze.

Rojas stadions
18. Stadiona vaditajs, 1 amata slodze, pilna slodze;

19. Remontstradnieks, 1 amata slodze, pilna slodze;
20. Apkopgjs, 1 amata slodze, pilna slodze.

Tirisma informacijas centrs
21. Turisma informacijas centra vaditajs, 1 amata slodze, pilna
slodze.

Rojas biblioteka

22. Bibliotekas vaditajs, 1 amata slodze, pilna slodze;
23. Vecakais bibliotekars, 1 amata slodze, vakance;

24. Beérnu nodalas vaditajs, 1 amata slodze, pilna slodze.

Kaltenes biblioteka
25. Bibliotekas vaditajs, 1 amata slodze;
26. Apkopgjs, 0,2 slodzes. Sobrid vakance.

Amatu funkcionalais sadalijums:
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1. Parvaldes vaditajs (1): organizé Rojas parvaldes darbu,
vienlaikus nodrosinot parvaldes nolikuma noteikto funkciju
izpildi (istenot pasvaldibas funkcijas parvaldibas joma);

- vada ar saimnieciskajiem un tehniskajiem jautajumiem saistito
administrativo un finansu darbibu;

- nodrosina nekustamo Tpasumu infrastruktiiras objektu attistibas
projektu realizaciju;

- nodrosina ligumu izpildes kontroli ar pakalpojumu sniedzgjiem;

- izskata informacijas pieprasijumus un sagatavo atbildes.;

- sagatavo  ikgadgjo  Parvaldes  publisko  iepirkumu
dokumentaciju; izstrada iepirkumu tehniskas specifikacijas,
finansu piedavajumus, instrukcijas pretendentiem.

- sniedz atskaites izpilddirektoram par Parvaldes darbibu
ikméneSa formata.

2. Lietvede (1):

- parvalda Parvaldes personal lietu parvaldibu;

- noformg ar Parvaldi saistitas pavadzimes, rékinus, pienemsanas
— nodosanas aktus, norakstiSanas un citus aktus, atbilsto$i
normativajiem aktiem un Talsu novada pasvaldibas
rikojumiem,;

- sagatavo Rikojumu un Lémumu projektus, pilnvaras un izzinas;

- nodroSina dokumentu parvaldibas funkciju, sanemtas,
nosiitamas un ieksgjas aprites dokumentu uzskaiti un
registréSanu. Veic dokumentu izpildes ieks$&jo kontroli un
uzraudzibu;

- veic kancelejas precu iegadi;

- nodroSina dokumentu glabasanu, izmantoSanu un pieejamibu
lidz nodoS§anai arhiva;

- sistematiz€ dokumentus péc to izpildes atbilstosi lietu
nomenklatiirai;

- sagatavo un izsniedz tirdzniecibas atlaujas;

- veic kasiera darba pienakumus.

3. Eku un apsaimniekojamas teritorijas parzinis (1):

- organiz€ pasvaldibas autocelu un ielu uztur€Sanas darbus un
pilda apsekoSanas un uzturé$anas zurnalus;

- organiz€ un nodroSina paSvaldibas TpaSuma eso$as teritorijas
uzkops$anu, labiekartoSanu;

- seko I1dzi veicamajiem Izpilditaja uzdevumiem, apseko pagasta
teritoriju;

- delegé darba uzdevumus remontstradniekiem, tehniskajam
darbiniekam, kapu parziniem un kontrolg to izpildji;

- nodroSina saistoSo noteikumu par pasvaldibas kapsetu
uzturé$anu ieverosanu,

- nodrosina kapu uzturéSanu;

- cela Zimju izvietoSana un uzturéSana pagasta,

- péc nepiecieSamibas patstavigi veic sadziviskus darbus, kas
attiecinami ar pagasta vides labiekartosanu;

- parvalda paSvaldibas ipaSuma esoSo infrastruktiiru, organiz€ un
nodro§ina ar nepiecieSamo aprikojumu un izejmaterialiem
remontstradniekus;

- veic apsaimniekoSanas pakalpojumu organiz€Sanu un
uzraudzibu;

- kontrol€ un parrauga pagasta ciemu apgaismojumu;
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- parvalda un nodroSina pasvaldibas IpaSuma esos$as teritorijas
uzkops$anu, labiekartoSanu.

4. Sporta pasakumu organizators (1):

- organizg pagasta ciemu sporta pasakumus un sacensibas;

- veicina sporta un aktivas atpiitas attistibu;

- iesniedz aktualako informaciju par sporta pasakumiem
publicésanai pagasta majas lapa un laikraksta;

- sastada sporta pasakumu tami;

- veicina sadarbibu ar dazadam sporta federacijam un biedribam;

- apkopo dokumentu kopu saistiba ar sporta rekiniem un
sadarbibas ligumiem.

5. Maijas lapas administrators (1), Sobrid vakance:

- administré un pastavigi uztur pagasta parvaldes majas lapu
Rojas  pagasta  atpazistamibas  veicinaSanai, ievieto
nepiecieSamo informaciju;

- nodrosSina datu drosibu, kvalitati un pieejamibu parraudziba
nodotajos serveros;

- veic sisttmu diagnostikas testus, plano un koording sistemu
funkcionésanu, analizé nepiecieSamos uzlabojumus, noverte
iesp€jamos risinagjumus un iesniedz ieteikumus.

6. Apkopgjs (3.5, no tam 1 slodze vakanta):

- 1 apkopgjs uztur tiribu un higiénu pagasta parvaldes €kas telpas,
pilda s€tnieka pienakumus pie parvaldes €kas;

- rapgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu (atbilstosi
gridas seguma kopsanas instrukcijam), logu (ne mazak ka divas
reizes gada un peéc nepiecieSamibas), durvju, sienu un mebelu
tiribu;

- 1 apkopgjs uztur tiribu un kartibu sociala centra telpas un
BLPJC “Strops” telpas, pilda arT sétnieka un zales plaveja
pienakumus.

- 1 apkopgjs uz 0,5 slodzi uztur tiribu un kartibu Rojas autoostas
tualets, atslédz un aizslédz tas (arT sestdienas un svétdienas),
uztur tirbu un kartibu Rojas autoosta, veicot setnieka
pienakumus.

7. Remontstradnieks (2):

- 1 remontstradnieks uztur tiribu un kartibu Rojas pludmalg,
regulari parbauda caurulu, tidensvada un kanalizacijas sistemu,
veic siku elektroinstalaciju, sanitaro mezglu, elektroiekartu un
to aprikojuma, ka arT inventara remontu, plauj zalaju Rojas
pludmales teritorija, labo bérnu laukuma konstrukcijas, laipas;

- 1 remontstradnieks veic saimnieciskos remontdarbus pagasta
ciemu vide, veic sikus saimnieciskos remontdarbus parvaldes
un struktiirvienibu telpas, nodrosSina zales plauSanu sezona, veic
nepieciesamos  tehniskos  darbus  pagasta  pasakumu
nodro$inasanai, zage€ un garina v&ja izgaztus un bistamus kokus.

8. Tehniskais darbinieks (1):

- nodroSina zales plauSanu sezona;

- veic remontdarbus (santehnikas, saimnieciskos u.c.) parvalde
un tas struktarvienibas;

- veic nelielu kosmétisko defektu novérsanu parvaldes €kas telpas
un tas strukttirvienibu telpas;

- veic dazadu atribiitu sagatavoSanu un uzstadiSanu parvaldes un
tas struktiirvienibu pasakumiem;

- uztur un labo inventaru.
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9. Krasnu kurinatajs (1):

- apkures sezona nodro$inat Rojas ambulances apkures iekartas
darbibu, péc nepiecieSamibas papildinot granulu tvertni;

- kurina katlu un ekspluate apkures sist€ému;

- vasaras sezona nodroSinat apkures ickartas darbu, lai
nodros$inatu ambulanci ar silto Gideni.

- Veikt regularu apkures katla parbaudi, uzraudzibu un tirisanu.

10. Daildarznieks (1):

- izstrada un sagatavo apstadijumu planus Rojas pagasta
teritorijai;

- nosaka audz€Sanai paredzeto augu daudzumu un skirnes;

- organiz€ nepiecieSamo seklu, stadu, meéslojumu un citu
nepiecieSamo materialu iegadi;

- organiz€ un vada apstadijumu iekopSanu un apstadijumu
uzturésanu;

- veic tirgus izpéti, organizé mazo cenu aptauju stadu iegadei.

11. Kapu parzinis ( 4):

- (1 kapu parzinis -0,3 slodzes Gipkas kapos, 1 kapu parzinis
Melnsils kapos — 0,3 slodzes, 1 kapu parzinis Rojas kapos
+kaplica - 0,7 slodzes, 1 kapu parzinis Valgalciema un Kaltenes
Santaru kapos- 0,6 slodzes) uzrauga kapu teritoriju;

- uzskaita un saglaba kaps€tas materialas veértibas;

- nosprauz, uzméra un ierada kapa vietu, to precizi uzskaita un
registre;

- organiz€ un veic kapsétas teritorijas un tai piegulosos teritoriju
kopsanu un tiribu;

- nodroSina apbediSanu, kaps€tas apgadi ar Gdens nemsSanas
vietam, atkritumu izveSanu.

12. Ugunsdz@sgjs (6.3, no tam 2 vakances):

- 1 ugunsdzesgjs pilda komandas vaditaja pienakumus uz 0,3
slodzi: kopa ar ugunsdzesgju autovaditaju izbrauc uz notikuma
vietu, veic dz&Sanas un glabsanas darbus (tikai sadarbiba ar
VUGD darbiniekiem), veic ugunsdzéséju automasinas ZIL
vaditaja pienakumus, regulari veic Udens padeves siikna
darbibas parbaudi, uztur kartiba, parbauda un sagatavo
ugunsdzgsgju automasiu ZIL, parbauda un sagatavo celazimi,

- 4ugunsdzesgjiem stundu darbs, atkariba no izsaukuma: kopa ar
ugunsdz€s€ju autovaditaju izbrauc uz notikuma vietu, veic
dzesanas un glabsanas darbus (tikai sadarbiba ar VUGD
darbiniekiem);

- sniedz pirmo neatliekamo medicinisko palidzibu personam,
kuras cietu$as ugunsgréka rezultata, nelaimes gadijuma.

13. Briva laika pavadiSanas un jaunieSu centra vaditajs (1):

- Vada, koording un kontrolé¢ BLPJC darbu;

- Vada radoSos un tehniskos darbiniekus, novérté darbinieku
darba kvalitati;

- lzstrada padoto darbinieku amatu aprakstus;

- Nodrosina radoSu un pilnvértigu BLPJC darbu, piedalas
dazados, konkursos, skat€s, festivalos un projektos, vada
koording un sniedz atskaites par sasniegto un istenoto;
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- Sekmé& BLPJC attistibu, veidojot jaunus metodiskos un uzskates
materialus;
- Sastada BLPJC budzetu un atbild par ta izlietojumu.

14. Jaunatnes darbinieks (2):

- 1 jaunatnes darbiniecks BLPJC “Strops” Roja, 1 jaunatnes
darbiniecks BLPJC “Varaviksne” Rudg&: nodroSina radosu,
pilnvértigu BLPJC darbu;

- plano, organiz€ un atbalsta pieauguso, b&rnu un jaunieSu
aktivitates; piedalas BLPJC darba plana izstradasana, nodroSina
BLPJC dokumentaciju, aizpilda apmeklétaju sarakstu,
registracijas zurnalu,

- sekmé BLPJC attistibu, veidojot jaunus metodiskos un uzskates
materialus, veicina BLPJC apmeklétaju intelektualo, radoso,
estetisko un &tisko izaugsmi;

- organiz€ un vada rados$as darbnicas b€rniem un jaunieSiem
Rojas pagasta pasakumos.

15. Rekreacijas specialists (3) 1 rekreacijas specialists BLPJC
“Strops” Roja, 1 rekreacijas specialists BLPJC saieta vieta Melnsila,
1 rekreacijas specialists BLPJC “Varaviksne” Rudg:

- plano, organiz€ un atbalsta pieauguSo, b&rnu un jauniesu
aktivitates;

- apkopo informaciju par bérnu un jaunie$u vajadzibam un
konsultg vinus tiestbu un pienakumu jautajumos;

- piedalas BLPJC darba plana izstradasana;

- organize un vada radosas darbnicas bérniem un jaunieSiem;

- organiz€ un vada radosas darbnicas bérniem un jaunieSiem Rojas
pagasta pasakumos.

16. Stradnieks/apkopéjs/krasnu kurinatajs (1):

- darbinieks pilda apkopgja, stradnieka un kurinataja darba
pienakumus:

- uztur tirtbu un higiénu BLPJC “Varaviksne” telpas Rudg;

- nodroSina BLPJC “Varaviksne” apkures iekartas darbibu, péc
nepiecieSamibas papildinot granulu tvertni;

- veic regularu apkures katla uzraudzibu un tirisanu;

- vasaras sezona veic zales plauSanas darbus pie BLPJC &kas.

17. Klientu apkalpoSanas centra vaditajs (1):

- Sagatavo un izsniedz izzinas par personas deklaréto dzivesvietu
(Zzdats, FPRIS);

- Paspatérina un riipnieciskas zvejas tiesibu pieskirSanai
iesniegumu  pienemsana, registréSana, iesniegS8ana TNP
Licencésanas komisijai;

- Nomas ligumu, protokolu, licencu sagatave un izsniegSana
(LZIKIS);

- Dzivesvietu deklaréSana;

- Sniedz atbalstu iedzivotajiem e-pakalpojumu sanemsanai;

- Palidz klientiem izv€l&ties piemérotakos pakalpojumu veidus;

- veic klientu pienemsanu, sniedz nepiecieSamo informaciju;

- veido klientu lietas, strada Pasvaldibu socialas palidzibas un
socialo pakalpojumu administré$anas lietojumprogramma
SOPA;

- inform€ klientus par vinu tiesibam uz socialo palidzibu un
socialajiem pakalpojumiem.

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu




18.

Stadiona vaditajs (1):

nodrosinat sporta darbibas vadiSanu, planoSanu, organizesanu,
koordingSanu un kontrolésanu;

sastadit pasakumu norises kalendara planu stadiona;

sagatavot padoto darbinieku amatu aprakstus;

pec nepiecieSamibas piedalities sporta jomas attistibas
stratégijas izstradé un ievieSana;

planot stadiona budZetu un nodros$inat ta izpildi;

nodro$inat bazes pieejamibu ikdienas sporta nodarbibam un
treniniem,;

veicinat daudzveidiga sporta un aktivas atpiitas pakalpojumu
piedavajumu un pasakumu norisi.

. Remontstradnieks (1):

veic saimnieciskos remontdarbus sporta infrastruktiras; veic
vizuala un tehniska sporta objektu un inventara apsekosanu;
apkalpo un tehniski nodrosina sporta sacensibas un pasakumus;
veic stadiona tehnisko sagatavo$anu sporta pasakumiem un
sacensibam;

nodros$ina zales plausanu sezona;

regulari parbauda stadiona iekartu drosibu;

uztur liectoSanas kartiba sporta laukumus;

veic darba instrumentu un iekartu apkopi, regulé tas un uztur
kartiba.

. Apkopgjs (1):

uzkopj un uztur kartiba stadiona telpas un teritoriju (tribines);
uzkopj un uztur kartiba koplietoSanas telpas;

rupgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu (atbilstosi
gridas seguma kopsSanas instrukcijam), logu (ne mazak ka divas
reizes gada un peéc nepiecieSamibas), durvju, sienu un mebelu
tiribu;

ar mikro traktoru tira sniegu no stadiona teritorijas celiem;
nodro$ina tiribu un kartibu stadiona teritorija — kopj zalaju
futbola laukuma un stadiona teritorija.

. Turisma informacijas centrs (1):

sniedz informaciju TIC klientiem latviesu un kada sveSvaloda
par tirisma iesp&jam Rojas pagasta, Ziemlkurzem&, Talsu
novada un Latvija;

preciz€ un aktualiz€ informaciju par turisma pakalpojumu
sniedzgjiem Rojas pagasta;

veic darbu ar kases aparatu, pardodot TIC uzskaite esoSos
suvenirus;

veido jaunus tirisma marsrutus un produktus;

apkopo tlirisma nozares statistiku;

organizé Izstazu zales darbibu, palidz koordinét pasvaldiba
notiekoso svétku un pasakumu aktivitates;

administré un uztur Rojas tlirisma majas lapu;

organize turisma marketinga darbu.

. Bibliotékas vaditajs Roja (1);

vada bibliotékas darbu;
parzina un aizpilda visu bibliotekas dokumentaciju, kartot to
saskana ar lietu nomenklatiiru un nodot arhiva;
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24,

plano bibliotekas budzetu, nodros§ina un kontrolg ta izpildi;
nodroSina bibliotékas fonda, novadpétniecibas fonda un citu
materialo vértibu uzskaiti, saglabasanu un drosibu;

dokumenté un analizé bibliotekas izglitojoso, radoso un
saimniecisko darbibu, izstrada iestades darbibas stratégiju;
organize izglitojosus biblioteku un literatiiru popularizgjosus
pasakumus;

nodro$ina krajuma attistibu un pieejamibu;

veido datubazes un elektronisko katalogu.

. Bérnu nodalas vaditajs (1):

registré un apkalpo bibliotekas lietotajus;

plano un organizé nodalas darbu, publiskos pasakumus un
norises;

veic regularu gramatu fonda parbaudi un atlasa nolietotas,
satura novecojusas gramatas;

sniedz lasitajiem nepiecieSamo bibliografisko informaciju par
vinu interesgjosam teémam;

kontrolg lasiSanas terminu ievérosanu, vajadzibas gadijuma siita
atgadinajumus;

sniedz informacijas pakalpojumus uz vietas, tieSsaisteé un
attalinati;

organiz€ lasiSanas nodarbibas pirmskolas un skolas vecuma
b&rniem.

Vecakais bibliotekars (1) — vakance.

25. Biblioteékas vaditajs Kalteng (1)

vada bibliotékas darbu;

parzina un aizpilda visu bibliotekas dokumentaciju, kartot to
saskana ar lietu nomenklattiru un nodot arhiva;

nodro$ina biblioteékas fonda, novadpétniecibas fonda un citu
materialo vertibu uzskaiti, saglabasanu un drosibu;

dokumenté un analiz€ bibliotekas izglitojoso, radoSo un
saimniecisko darbibu, izstrada iestades darbibas stratégiju;
plano bibliotekas budzetu, nodrosina un kontrole ta izpildi;
organize izglitojosus biblioteku un literatiiru popularizgjosus
pasakumus;

nodrosina krajuma attistibu un pieejamibu;

veido datubazes un elektronisko katalogu.

registré un apkalpo bibliotékas lietotajus;

plano un organize nodalas publiskos pasakumus un norises;
veic regularu gramatu fonda parbaudi un atlasa nolietotas,
satura novecojusas gramatas;

sniedz lasitajiem nepiecieSamo bibliografisko informaciju par
vinu interes&josam teémam,;

kontrolé lasiSanas terminu ievérosanu, vajadzibas gadijuma siita
atgadinajumus;

sniedz informacijas pakalpojumus uz vietas, tieSsaisteé un
attalinati.

26.Apkopgjs (Kaltenes bibliotéka 0,2 slodze- vakance)

Kolkas pagasta parvalde Sobrid ir noteiktas 23,31 amatu vietas.

Kolkas pagasta parvalde
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1
2

. Parvaldes vaditajs, lamata vieta, pilna slodze;
. Lietvede, 1 amata vieta, pilna slodze;
3. Apkopgjs, 0,5 amata vieta, nepilna slodze.

Saimnieciska nodroSinajuma nodala

4.

15
16
17

|~

Saimnieciska nodro§indjuma nodalas vaditajs, 1 amata vieta,

pilna slodze;

5. Tirgus parzinis, 0,5 amata vieta, nepilna slodze;
6. Granulu krasnpu tirtajs, 0,18 amata vieta, 0 slodzes (piemaksa

remontstradniekam);

7. Remontstradnieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

8. Tehniskais darbinieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

9. Siltumtiklu operators, 2 amata vietas, pilnas slodzes;
10. Krasnu kurinatajs, 2 amata vietas, pilnas slodzes;
11. Kapu parzinis, 0,5 amata vietas, 0,5 slodzes;

12. Automobila vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
13. Seétnieks, 3 amata vietas, 3 slodzes;

14. Ekas dezurants, 1 amata vieta, pilna slodze.

Kolkas tautas nams

18.
19.
20.

21.
22.

23.
24,

25.

. Tautas nama vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
. Kulttiras pasakumu organizators, 0,5 amata vietas, 0,5 slodzes;
. Apkopgjs, 1,1 amata vietas, 1,1 slodzes.

Kolkas libieSu saieta nams

Saieta nama vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

Klientu apkalpoSanas specialists, 1 amata vieta, pilna slodze;
Apkopgjs, 0,7 amata vietas, 0,7 slodzes.

Kolkas biblioteka
Bibliotekas vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
Apkopgjs, 0,2 amata vietas, 0,2 slodzes.

Mazirbes biblioteka
Bibliotekas vaditajs, 0,5 amata vietas, 0,5 slodzes;
Apkopgjs, 1,13 amata vietas, 0,13 slodzes.

Amatiermakslas kolektivu vaditaju amati

Amatiermakslas kolektiva vaditajs 0,5 amata vietas, 0,5 slodzes
(0,2 slodzes kokletaju ansamblis, 0,3 slodzes libiesu ansamblis
LAULA).

Amatu funkcionalais sadalfjums.

Parvaldes vaditajs (1): organiz€ Rojas parvaldes darbu,
vienlaikus nodro$inot parvaldes nolikuma noteikto funkciju
izpildi (istenot pasvaldibas funkcijas parvaldibas joma);

vada ar saimnieciskajiem un tehniskajiem jautajumiem saistito
administrativo un finan$u darbibu;

nodroSina nekustamo Tpasumu infrastruktiiras objektu attistibas
projektu realizaciju;

nodroSina ligumu izpildes kontroli ar pakalpojumu sniedzgjiem;
izskata informacijas pieprasijumus un sagatavo atbildes.;
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- sagatavo  ikgadGo  Parvaldes  publisko  iepirkumu
dokumentaciju; izstrada iepirkumu tehniskas specifikacijas,
finansu piedavajumus, instrukcijas pretendentiem.

- sniedz atskaites izpilddirektoram par Parvaldes darbibu

ikménesa formata.

Lietvede (1):

parvalda Parvaldes personallietas;

- tadas pasas funkcijas ka Rojas pagasta parvaldes lietvedim +
klientu apkalposanas specialista funkcijas;

- (apstrada ar1 Libiesu tautas nama dokumentaciju un Kolkas
tautas nama dokumentaciju- rékinus u.c.)

- veic kasiera darba pienakumus.

'|N

Apkopgjs (0.5):

uztur tiribu un higiénu pagasta parvaldes €kas telpas;

- rupgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu (atbilstosi
gridas seguma kopsanas instrukcijam), logu (ne mazak ka
divas reizes gada un péc nepiecieSamibas), durvju, sienu un
mebelu tirbu.

'|00

Saimnieciska nodroSinajuma nodalas vaditajs (1):

plano, kontrol€ un vada tehniska personala un paligpersonala

darbu, veicot padoto darba grafika izstradi un darba laika

uzskaiti;

- sastada saimniecisko izdevumu tames;

- organizg visus darbus, kas saistiti ar pagasta teritorijas
labiekartosanu, kopSanu un uzturésanu, plano un veic
remontus pasvaldibai piedero$ajos nekustamajos paSumos,
atbild par veikto darbu kvalitati un darbu drosu veiksanu;

- nodrosina Kolkas pagasta izmantojama autoparka tehniski
pareizu ekspluatésanu, savlaicigas apkopes un taupigu
degvielas izlietojumu, celazimju sagatavoSanu un nodosanu
saskano$ana;

- organizg ielu un celu ikdienas uzturéSanas pasakumus;

- organizg savlaicigu nepiecieSamo materialu iegadi;

- nodrosina nekustamo TpaSumu infrastruktiiras objektu attistibas
projektu realizaciju;

- organiz€ un nodrosSina pasvaldibas IpaSuma esosas teritorijas

uzkopsanu un labiekartoSanu;

||_[>

Tirgus parzinis (0.5):

veic Kolkas tirdzniecibas vietas parzina pienakumus, uzraugot

tirdzniecibas vietas telpas un tirdzniecibas vajadzibam

aiznemto ara platibu;

- parbauda tirdzniecibas atlauju esamibu, informe tirgotajus par
pasvaldibas saistoSajiem noteikumiem un kontrol€ to izpildi;

- kontrolg taupigu elektroenergijas izmantosanu;

- regulari uzkopj tirdzniecibas vietas telpas un apkartni, veic
citus Iidziga rakstura uzdevumus un apkartnes uzkopsanu
atbilstosi VVC prasibam;

- uztur kartiba un tiriba tirdzniecibas vietas sanitaro mezglu

telpas un pieguloso teritoriju.

'|U'|

Granulu krasnu tiritajs (0,18);
apkalpo un tira 3 granulu katlus (pagasta parvaldes €ka, Iibiesu
saieta nams, tautas nams).

||o-)
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Remontstradnieks (1):

Tadas paSas funkcijas ka Rojas pagasta parvaldes
remontstradnickam - remontstradnicks veic saimnieciskos
remontdarbus pagasta ciemu vid€, veic sikus saimnieciskos
remontdarbus parvaldes un struktirvienibu telpas, nodroSina
zales plausanu sezona, veic nepiecieSamos tehniskos darbus
pagasta pasakumu nodro$inaSanai.

Il.\‘

Tehniskais darbinieks (1):

veic saimnieciskos darbus pagasta ciemu vidg, veic sikus

saimnieciskos remontdarbus parvaldes un struktiirvienibu

telpas;

- nodroSina zales plauSanu sezona;

- veic nepiecieSamos tehniskos darbus pagasta pasakumu
nodrosinasanai,

- uztur un labo inventaru;

- uztur kartiba pludmali, savac un izved atkritumus pludmale.

'|(D

9. Siltumtiklu operators (2), sezonas darbinieki:
- kurina bérnudarza un skolas malkas apkures krasnis.

10. Krasnu kurinatajs (2):

- 1 kurinatajs apkalpo un tira Mazirbes skolas apkures katlu;

- apkures sezona nodrosina apkures iekartas darbibu, pec
nepiecieSamibas papildinot granulu tvertni;

- 1 kurinatajs kurina pagastmajas malkas krasnis - (amata vieta
likvid€jama, ir uzstadits granulu katls).

11. Kapu parzinis (0,5):
organizg€ un veic kapsé&tu teritoriju (6 kapi) un tai piegulosos
teritoriju kopsanu un tiribu;

- nodrosina apbedisanu, kapsetas apgadi ar iidens nemsanas
vietam, atkritumu izveSanu;

- Uztur kartiba un tiriba kaplic¢u, nodroSina kaplicas pieejamibu.

12. Automobila vaditajs (1):
- vada transporta lidzekli, uztur automobili kartiba, veic
darbibas, kas saistitas ar automobila uztur€$anu un apkopi.

13. Sétnieks (3):

- tira ietves, gaj&ju celinus un ietvém pieguloso teritoriju;

- iztira atkritumu tvertnes;

- ziemas sezona notira ietves un gaj&ju celinus no sniega,
nokaisa ar pretslides materialiem;

- rupgjas par apstadijumiem un apkopj puku dobes;

- piedalas teritorijas labiekartoSanas darbos.

14. Ekas dezurants (Mazirbes skola) (1)- amata vieta likvidéjama.

15. Tautas nama vaditajs (1):

- vada Kolkas tautas namu ar mérki kultiiras funkciju
nodroSinasanai, veic darbibu koordingsanu un parraudzibu;

- plano Tautas nama darbibas stratégiju, nodro§inot Talsu
novada Kolkas pagasta vajadzibu un mérku sasniegSanu
kulttiras joma.

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu




- organiz€ Tautas nama mérkiem atbilstosu kultiiras, koncertu,
vestures, izzinoSu un izglitojoSu pasakumu norisi, sledz
ligumus ar privatajam un juridiskajam personam savas
kompetences ietvaros.

- plano, vada un organize Tatas nama ikdienas saimnieciskas
uzturéSanas pasakumus, veic administrativus pienakumus,
plano un kontrol@ pieskiro resursu racionalu izlietojumu,
kontrolé pasdarbibas kolektivu darbibu, kulttrizglitojosu un
izklaidgjosu pasakumu norisi.

16. Kultiras pasakumu organizators (0,5):
plano un organizg Kolkas pagasta pasakumus saskana ar
apstiprinato pasakumu gada planu un pasakumu budzetu;

- nodroSina pasakumu organiz&$anas un norises laika publisku
izklaides un svétku pasakumu drosibu, autortiesibas
reglament€joSo normativo aktu prasibu ieveroSanu;

- piesaista nepiecieSsamos izpilditajus un izpilditaju kolektivus
pasakumu norises nodroSinasanai.

17. Apkopgjs (1,1):

uztur kartiba un tiriba tautas nama telpas un tautas nama
pieguloso teritoriju;

- uztur kartiba un tiriba tautas nama sanitaro mezglu telpas;

- rupgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu (atbilstosi
gridas seguma kopsanas instrukcijam), logu (ne mazak ka
divas reizes gada un péc nepiecieSamibas), durvju, sienu un
mébelu tiribu;

- palidz veikt dazadu atribiitu sagatavoSanu un uzstadiSanu
tautas nama organizetajiem pasakumiem.

18. Saieta nama vaditajs (1):

- nodroSina tirisma informacijas centra funkciju izpildi, veic
darbibu koordingSanu un parraudzibu, suventru klasta
papildinasanu un pardosanu;

- Konsultg saieta nama viesus un citus interesentus par tirisma
iesp&jam un tlrisma pakalpojumu pieejamibu un
daudzveidibu;

- sagatavo un vada ekskursijas;

- organizg saieta nama merkim atbilstosu kulttras, vestures,
izzinoSu un izglitojosu pasakumu norisi;

- plano, organizg un vada LibieSu saieta nama ikdienas
saimnieciskas uzturéSanas pasakumus, veic administrativus
pienakumus, plano un kontrol€ pieskirto resursu izlietojumu;

- piedalas LibieSu saieta nama gadskart€ja darbibas plana un
budZzeta pieprasijuma izstrade, gatavo budzeta tames,
pasakumu planus u.c. datus;

- organizg dalibu tiirisma izstades un gadatirgos.

19. Klientu apkalpoSanas specialists (1):

- konsulte saieta nama viesus un citus interesentus par ttrisma
iesp&jam un tirisma pakalpojumu pieejamibu un
daudzveidibu;

- sagatavo un vada tematiskas ekskursijas LibieSu saieta nama
apmekletajiem;

- piedalas Libiesu saieta nama funkciju izpildei nepiecieSamo
vizualo un informativo materialu izstradg;

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu




- piedalas datu par tiirisma objektiem, pakalpojumiem un
pasakumiem uzkrasana, apzinasana un atjauno$ana;

- palidz LibieSu saieta nama vaditajam organiz&t kultiiras,
vestures, izzinoSus un izglitojosus pasakumus, piedalas to
Norise;

- veic administrativus pienakumus LibieSu saieta nama ikdienas
darbiba.

20. Apkopgjs (0,7):

- uztur kartiba un tiriba saieta nama telpas un saieta nama
pieguloso teritoriju;

- uztur kartiba un tiriba sieta nama sanitaro mezglu telpas;

- rapgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu (atbilstosi
gridas seguma kopsanas instrukcijam), logu (ne mazak ka divas
reizes gada un p&c nepiecieSamibas), durvju, sienu un mébelu
tiribu;

- palidz veikt dazadu atribiitu sagatavoSanu un uzstadiSanu
LibieSu saieta nama organizetajiem pasakumiem.

21. Bibliotékas vaditajs (1) (Kolka):

- vada bibliotékas darbu;

- parzina un aizpilda visu bibliotekas dokumentaciju, kartot to
saskana ar lietu nomenklattiru un nodot arhiva;

- nodrosina bibliotekas fonda, novadp&tniecibas fonda un citu
materialo vertibu uzskaiti, saglabasanu un drosibu;

- dokumenté un analizé bibliotekas izglitojoso, radoSo un
saimniecisko darbibu, izstradat iestades darbibas stratégiju;

- organizgt izglitojoSus biblioteku un literatiiru popularizgjosus
pasakumus;

- plano bibliotekas budzetu, nodrosina un kontrolg ta izpildi;

- nodroSina krajuma attistibu un pieejamibu;

- veido datubazes un elektronisko katalogu;

- registré un apkalpo bibliotekas lietotajus;

- plano un organizg publiskos pasakumus un norises;

- veic regularu gramatu fonda parbaudi un atlasa nolietotas,
satura novecojusas gramatas;

- sniedz lasitajiem nepiecieSamo bibliografisko informaciju par
vinu interesgjosam témam;

- kontrolg lasiSanas terminu ieveéroSanu, vajadzibas gadijuma siita
atgadinajumus;

- sniedz informacijas pakalpojumus uz vietas, tieSsaisté un
attalinati.

22. Apkopgjs (0,2):

- veic bibliotekas telpu uzkopsanas darbus;

- rupgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu (atbilstosi
gridas seguma kops$anas instrukcijam), logu (ne mazak ka divas
reizes gada un pec nepiecieSamibas), durvju, sienu un mebelu
tiribu.

23. Bibliotekas vaditajs (0,5) Mazirbe:

- vada bibliotekas darbu;

- parzina un aizpilda visu bibliotekas dokumentaciju, kartot to
saskana ar lietu nomenklattiru un nodot arhiva;

- nodroSina bibliotekas fonda, novadpg@tniecibas fonda un citu
materialo vertibu uzskaiti, saglabasanu un drosibu;

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu




dokumenté un analiz€ bibliotekas izglitojoso, radoSo un
saimniecisko darbibu, izstradat iestades darbibas stratégiju;
organizet izglitojosus biblioteku un literattiru popularizgjosus
pasakumus;

plano bibliotekas budzetu, nodrosina un kontrol@ ta izpildi;
nodrosina krajuma attistibu un pieejamibu;

veido datubazes un elektronisko katalogu;

registré un apkalpo bibliotékas lietotajus;

plano un organizg publiskos pasakumus un norises;

veic regularu gramatu fonda parbaudi un atlasa nolietotas,
satura novecojusas gramatas;

sniedz lasitajiem nepiecieSamo bibliografisko informaciju par
vinu interesgjosam teémam,;

kontrole lasiSanas terminu ievéroSanu, vajadzibas gadijuma siita
atgadinajumus;

sniedz informacijas pakalpojumus uz vietas, tieSsaisteé un
attalinati.

Apkopgjs (0,13):

veic bibliotekas telpu uzkopsanas darbus;

rupgjas par apkopgjas parzina nodoto telpu gridu (atbilstosi
gridas seguma kopSanas instrukcijam), logu (ne mazak ka tris
reizes gada un péc nepiecieSamibas), durvju, sienu un mebelu
tiribu.

Amatiermakslas kolektiva vaditajs (0,5) — 0,2 slodzes kokl&taju
ansamblis, 0,3 slodzes IibieSu ansamblis:

vadit un gatavot amatiermakslas kolektivus dalibai Kolkas
Tautas nama organizg€tajos un citos pasakumos

planot, koordinét un nodrosinat Kolkas tautas nama kokletaju
ansambla un libieSu ansambla “ Laula” darbibu — méginajumu
grafikus,  repertuaru, dalibnieku  sastavu, koncertu
priek$nesumus, dalibu pasakumos;

parstavet pasvaldibas intereses kultliras joma.

Iesaistitas Rojas pagasta parvalde un Kolkas pagasta parvalde

iestades

Izmainu Rojas pagasta parvaldé un struktiirvienibas tiek likvidétas 9,3

finansiala amata vietas:

ietekme 1. Apkopgjs — 2 amata vietas, pilnas slodzes; (saskana ar
TNPCP/24/6-1.1/257/RPERJ paliek 1,5 slodzes — 1 pilna slodze
pagasta parvaldes €kas telpas un sociala dienesta €kas telpas;
0,5 slodzes “Strops” telpas, autoostas tualetes un teritorija).

2. Majas lapas administrators — 0,3 amata slodzes, nepilna slodze;

3. Sporta pasakumu organizators — 0,3 amata slodzes, paliek 0,2
amata slodzes (darbinieks savieno amatus skola un sporta
skola);

4. Kapsétas parzinis — 0,4 amata slodzes, (paliek 1,5 amata vietas,
no tam 0,6 amata slodzes Valgalciema un Kaltenes Santaru
kapi, 0,6 amata slodzes Rojas kapi un kapli¢a, 0,3 amata slodzes
Gipkas un Melnsils kapi).

5. Ugunsdzesgjs (komandas vaditajs) — 0,1 amata slodzes; - 4

ugunsdz&séja amata vietas (paliek 2 ugunsdzéséja amata vietas
un 0,2 komandas vaditaja amata slodze).

Rojas bibliotéka:
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6. Vecakais bibliotekars — 1 amata vieta, pilna slodze.

Kaltenes bibliotéka:
7. Apkopgjs — 0,2 amata slodzes.

Briva laika pavadiSanas centrs:
8. Rekreacijas specialists — 1 amata vieta, pilna slodze.

Rojas pagasta parvaldg tiek mainits nosaukums “krasnu kurinatajs”
uz “siltumtiklu operators”, kurs§ apkalpos arT Rojas muzeja apkures
katlu un Kaltenes kluba apkures katlu.

1 lietvedis tiek mainits uz vecakais lietvedis.

Kolkas pagasta parvaldé un struktiirvienibas tiek likvidétas 5,71
amata vietas.
1. Kolkas pagasta parvaldes vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;
2. Apkopgjs — 1,03 amata vietas (no tam - 0,2 amata slodzes
Kolkas biblioteka; - 0,13 amata slodzes Mazirbes biblioteka);
(saskana ar TNPCP/24/6-1.1/257/RPERJ paliek 1,6 amata
vietas - pagasta parvaldes €kas telpas, libieSu saieta nama telpas,
Kolkas tautas nama telpas).
3. Krasnpu kurinatajs (pagasta parvalde) — 1 amata vieta, pilna
slodze.
Granulu krasnu tiritajs — 0,18 amata slodzes.
Automobila vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze.
Ekas dezurants (Mazirbes skola) — 1 amata vieta, pilna slodze.

o oA~

Kolkas libiesu saieta nams

7. Klientu apkalposanas specialists — 0,5 amata slodzes (paliek 0,5
amata vietas — 1,0 slodze tarisma sezona no 16.aprila lidz
15.0ktobrim vai 0,5 slodzes visu gadu — hav iesp&jams savienot
ar kultiiras pasakumu organizatora 0,5 slodzi).

“Klientu apkalposanas specialista nosaukums” tick mainits uz “tiirisma
informacijas konsultanta ” amata nosaukumu.

Izmainu
nefinansiala
ietekme

Iespgjams sporta pasakumu organizatora pienakumus parnemt Rojas
stadiona vaditajam.

Potencialie riski

1. Kolkas pagasta parvalde: likvidéto amata vietu pienakumi tiks
pardaliti starp pargjiem parvaldes darbiniekiem, paredzot darba
apjoma pieaugumu.

2. Rojas pagasta parvalde: likvideéto amata vietu pienakumi tiks
pardaliti starp pargjiem parvaldes darbiniekiem, paredzot darba
apjoma pieaugumu.

3. Lietvede Roja parnems majas lapas administratora amata
pienakumus.

Piedavatais
risinajums

Rojas apvienibas parvaldé 45 amata vietas:

1. Saimnieciska nodrosinajuma nodalas vaditajs- varétu aizvietot
parvaldes vaditaju atvalinajuma vai slimibas laika — 1 amata
vieta, pilna slodze;
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2.

1 tehniskais darbinieks un 1 remontstradnieks (Roja) - tiek

piesaistiti ar1 citam pagasta iestadeém.

8. Paredzamas
izmainas ieksgjos
normativos aktos

Izmainas nolikumos, amata aprakstos, u.c.

Domes priekssédetaja vietniece tautsaimniecibas jautajumos
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