1.pielikums Talsu novada pasvaldibas domes
25.07.2024. lémumam Nr.253

Iestade Laucienes apvienibas parvalde
Izmainu nepieciesamibas pamatojums
1. Pamatojums Talsu novada domes [emums
2. Pasreizgja Balgales, Kiilciema un Laucienes pagasta apvienibas parvaldé kopuma ir
situacija noteiktas 45,5 amata vietas:

- Parvaldes vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Lietvedis, 3 amata vietas, pilna slodze;

- Apkopgjs, 2 amata vietas, pilna slodze;

- Eku un apsaimniekojamas teritorijas parzinis, 2 amata vietas, pilna
slodze;

- Traktora vaditajs, 2 amata vietas, pilna slodze;

- FElektroatslédznieks, 1 amata vieta, 0,5 slodze;

- Atslédznieks, 2 amata vietas, pilna slodze;

- Sétnieks, 2 amata vietas, 1 pilna slodze, otra - 0,5 slodze;

- Paligstradnieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Stradnieks, 1 amata vieta, pilna slodze

- Ugunsdrosibas tehnikis, 1 amata vieta, 0,5 slodze

- Kapsetas parzinis, 4 amata vietas, pilna slodze

- Remontstradnieks, 1 amata vietas, 0,5 slodze.

- Siltumtiklu operators, 1 amata vieta, pilna slodze

- Arsta paligs, 1 amata vieta, pilna slodze

Amatu funkcionalais sadalijums:

Parvaldes vaditajs (1): organizé Balgales, Kiilciema un Laucienes pagasta
apvienibas parvaldes darbu, vienlaikus nodroSinot parvaldes nolikuma
noteikto funkciju izpildi (istenot pasvaldibas funkcijas parvaldibas joma);

Lietvedis (1):

- Sagatavot un aktualiz€t parvaldes lietu nomenklatiiru atbilstosi
apstiprinatajai Talsu novada pasvaldibas Paraugnomenklatirai,
nodrosinat visu parvalde veidojoSos lietu ieklauSanu lietu
nomenklattra. Izstradato lietu nomenklatiru nosiitit saskanoSanai
Ventspils zonalajam valsts arhivam.

- Nodrosina dokumentu noform&Sanu saskanad ar normativajiem
aktiem. Noforme parvaldes dokumentus (organizatoriskos, rikojuma,
izzinu, parskatu, sarakstes un personala), izmantojot dazadus
tehniskos lidzeklus.

- Nodrosina sanemto, nostitamo un iek$gjas lietoSanas dokumentu
uzskaiti un registréSanu Lietvaris sist€éma.

- Organizet apmekletaju pienemSanu pie parvaldes vaditaja.

- Atbild uz telefona zvaniem un sniedz nepiecieSamo informaciju
savas kompetences ietvaros.

- Organizet personala sastava darbu (darba Iigumu, amata aprakstu,
rikojumu u.c.).

- Nodrosinat dokumentu saglabasanu.

- Veic iedzivotaju dzivesvietas deklaréSanu, izsniegt izzinas par
deklar@to dzivesvietu.
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- Veic skaidras naudas ickasgSanas, izsniegSanas un registracijas
operacijas (nekustama TpaSuma nodokla, nomas maksas, SIA “Talsu
namsaimnieks” un SIA “Talsu fidens”, bérnu &dinasanas izdevumi
PII un pamatskola)

Apkopgjs (1) — Pagasta parvalde, “Pagastmaja”, Lauciene

- Veic ikdienas uzkopSanas darbus un periodiski veicamos darbus.
Ikdienas veicamie darbi: atkritumu grozu izb&r§ana un jaunu maisinu
ievietoSana; gridas mitra un sausa tiriSana; brivo virsmu (galdi,
palodzes, plaukti, skapji u. c.) mitrd/sausa uzkopsana; ieejas durvju
tiriSana; kapnu laukumu, pakapienu, roku balstu un dekorativo
aizsargmargu mitra tiriSana; spogulu, stikla virsmu traipu tiriSana;
kréslu kaju mitra tiriSana; koplietoSanas telpu mitra tiriSana.
Periodiski (vienu reizi ned€la) veicamie darbi: galda lampu,
apgaismes kermenu, elektrisko slédzu un kontaktligzdu tiriSana no
putekliem; durvju aug$€jo malu, rokturu un durvju velves tiriSana;
skapju un sekciju plauktu, augsgjo virsmu, interjera elementu, galdu
vertikalo detalu tiriSana; gridlistu un radiatoru mitra tiriSana vai
tiriSana ar puteklusiicgju; telpaugu uzturéSana un kops$ana. Vismaz
divas reizes gada (pavasari un rudeni) veikt logu tiriSanu un
mazgasanu.

Apkopéjs (1) — Pagasta parvalde, “Druvas”-7, Kilciems

- Veic ikdienas uzkopSanas darbus un periodiski veicamos darbus.
Ikdienas veicamie darbi: atkritumu grozu izb&r§ana un jaunu maisinu
ievietoSana; gridas mitra un sausa tiriSana; brivo virsmu (galdi,
palodzes, plaukti, skapji u. c.) mitra/sausa uzkopsana; ieejas durvju
tiriSana; kapnu laukumu, pakapienu, roku balstu un dekorativo
aizsargmargu mitra tiriSana; spogulu, stikla virsmu traipu tiriSana;
kréslu kaju mitra tiriSana; koplietoSanas telpu mitra tiriSana.
Periodiski (vienu reizi ned€la) veicamie darbi: galda lampu,
apgaismes kermenu, elektrisko slédzu un kontaktligzdu tirisana no
putekliem; durvju aug$g€jo malu, rokturu un durvju velves tiriSana;
skapju un sekciju plauktu, augsgjo virsmu, interjera elementu, galdu
vertikalo detalu tiriSana; gridlistu un radiatoru mitra tiriSana vai
tiriSana ar puteklusiicgju; telpaugu uzturéSana un kopsana. Vismaz
divas reizes gada (pavasari un rudeni) veikt logu tiriSanu un
mazgasanu.

Eku un apsaimniekojamas teritorijas parzinis (2):

- Parzinat komunalas saimniecibas joma izmantojamo iekartu, ieri¢u
uzbiivi un darbibas principus, ekspluatacijas noteikumus, noforméet
atbilstoSu tehnisko dokumentaciju.

- Darba vadiSanai, darba kontrolei izmantot datoru un citas
informacijas tehnologijas.

- Sastadit komunalas saimniecibas objektu darbibas planus, noteikt
darbibas rezimus

- lesniegt budzeta pieprasijuma aprékinus par nepiecieSamo
finansgjumu komunalas saimniecibas  funkciju nodro$inasanai
nakamajam gadam.
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- Katru ménesi 5. datuma iesniegt gramatvedei transporta celazimes,
norakstiSanas aktus par izlietoto degvielu komunalaja saimnieciba
par iepriek$€jo menesi.

- Organizet pagasta teritorijas sanitaras tiribas nodroSinasanu.

- Planotun organizet pagasta teritorijas labiekartoSanas, sakopSanas un
talku pienakumus.

- Organizet celu uzturéSanu kartiba — greidergé$anu vasaras perioda,
sniega tiriSanu un kaisiSanu ziemas perioda un vismaz reizi ménesi
apsekot pasvaldibas celu stavokli. Uzturét kartiba ielas
apgaismojumu.

- Organizet cela fonda Iidzeklu racionalu izmantosanu un kvalitativa
dokumentu noforméSanu $aja jautdjuma, sagatavot nepiecieSamos
parskatus un atskaites.

- Organizét rakSanas darbus, atbildét par to kvalitativu norisi un
nepiecieSamajiem saskanojumiem visas nepiecieSamajas iestades.

- Sekot visu pagasta kaps€tu uzturésanai kartiba.

- Parvaldit un uzturét kartiba parvaldes ipasuma esoso tehniku.

- Sekot Iidzi izmainam likumos, Ministru kabineta noteikumos,
normativajos dokumentos, kas saistitas ar amata pienakumu izpildi

- Veikt papildus uzdevumus saskana ar parvaldes vaditaja
noradijumiem.

- Veikt citus ar domes l@mumu, domes priekSseédetaja, pasvaldibas
izpilddirektora, izpilddirektora vietnieka vai parvaldes vaditaja
likumigu rikojumu uzliktos pienakumus..

Traktora vaditajs (2):

- Zinat un ieveérot celu satiksmes noteikumus, darba aizsardzibas
prasibas, darba drosibas, ugunsdrosibas un traktora un ta agregatu
drosas ekspluatacijas noteikumus.

- Ekspluatét traktoru tikai kopa ar piestiprinatajiem (atlautajiem)
agregatiem (piekabe, sniega lapsta, plaujmasina), ieveérojot to
ekspluatacijas tehniskos noteikumus. Rotgjosam jaudas nonéméju
varpstam, zobratiem un k&deém jabiit norobezotam ar drosibas
aizsargiem.

- Patstavigi un regulari uzturét traktoru un ta agregatus tehniska darba
kartiba, veikt regularas tehniskas apkopes un apskates.
NepiecieSamibas gadijuma veikt traktora un ta agregatu remontu.

- Reizi gada noteiktaja termina sagatavot traktoru un ta agregatus
normativajos aktos noteiktajai tehniskajai apskatei un veikt to.

- Saskana ar darba devégja rikojumiem izpildit darbus ar traktoru un ta
agregatiem (transporta darbi ar piekabi un citiem piekabinamiem
agregatiem).

- P&c darba novietot traktoru un ta agregatus ieraditaja stavvieta —
garaza vai slégts stavlaukums.

- Uzturet kartiba traktora garazas telpas un agregatu stavlaukumu un
tam piegulosas teritorijas.

- Izbraukt no ieraditas stavvietas tikai péc darba devgja rikojuma. Ja
darbadienas laika nav darba rikojuma, traktoram atrasties tikai
noraditaja stavvieta.

- Katru dienu kopa ar €ku un apsaimniekojamas teritorijas parzini
veikt nostradato traktorstundu un patérétas degvielas uzskaiti, to
fiksgjot darba marsruta lapa — celazime.

- Par bistamam situacijam, dazadiem darba riku bojajumiem u.c.
neparedzetiem gadijumiem sniegt nekav&joSu informaciju
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apsaimnickoSanas specialistam, ja nepiecieSams ari parvaldes
vaditajam.

- Parvaldei nepiecieSamajos gadijumos, vai arkartas situacijas pec eku
un apsaimniekojamas teritorijas parzina vai Parvaldes vaditaja
rikojuma veikt ari citus papildus darbus, kam nav nepiecieSama
augstaka darba kvalifikacija un netiek parkapti drosibas tehnikas
noteikumi.

- NepiecieSamibas gadijjuma izsaukt atbildigds institiicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzesibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informét apsaimniekosanas specialistu
vai parvaldes vaditaju.

Elektroatslédznieks (1):

- Stradat ar tehnisko dokumentaciju:

- Lastt elektriskas montazas, pievienojuma un principshemas;

- Noteikt elektroiekartu darbibas principus peéc elektriskas
principshémas;

- Noteikt pievienojumu secibu péc piesléguma shémas un parbaudit,
salidzinot ar principsheému;

- Sagatavot darba vietu:

- levérot darba droSibas noteikumus;

- IzvEleties nepiecieSamos materialus, iekartas, instrumentus;

- Parbaudtt darba instrumentus, veicot to argjo apskati;

- Izveleties un uzstadit darba uzdevuma veikSanai nepiecieSamas
paligierices;

- Izveleties darba uzdevuma veikSanai nepiecieSamos individualas
aizsardzibas Iidzeklus un izdarit to apskati;

- Veikt eletroietaisu ierikoSanas darbus:

- Sagatavot daba vadu, kabelu trases, elektroiekartu uzstadiSanas
vietas un shémas;

- Sagatavot ligzdas, caurumus un renes péc dotas shémas;

- lerikot kabelu kanalus, kabelu plauktus;

- Veikt elektroietaiSu uzstadiSanu un pievienoSanu atbilstosi darba
uzdevumam.

- Veikt elektroietaiSu ekspluataciju atbilstoSi tehnologijas un darba
drosibas prasibam:

- Kontrolét elektriekartu darbibas parametrus;

- Izveleties un uzstadit nepiecie$amo aizsardzibu no nenormaliem
darba rezZimiem — parslodzes, 1ssléguma un stravas nopliides;

- Veikt nepieciesamos profilaktiskos mérjjumus elektroietaisés;

- Noteikt elektrietaiSu bojajumus un noverst tos:

- Noteikt elektrisko un neelektrisko lielumu mérfjumu nepieciesamibu
un veikt meérjumus;

- Noteikt remonta apjomu un izv€leties instrumentus, iekartas un
materialus;

- Izjaukt, remontet un salikt dazada veida elektriskas un
elektromehaniskas ietaises;

- Novérst bojajumus;

- Piedalities vai patstavigi veikt elektroietaiSu parbaudi.

- Pilnveidot zinasanas un prasmes sava profesija:

- Atrast, izvertét un atlasit ieglito informaciju, izmantojot gramatas,
zurnalus, rokasgramatas, tabulas, elektroiskas datu bazes.

- Pielietot iegiito informaciju profesionalaja darbiba;
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- Ipasie faktori, kas raksturo darba vidi:

- Organizatoriskie — darbs notieck saskana ar normativajiem
dokumenties un darba tehnologijas prasibam;

- Fizikalie — darbs var bt neapkurinamas telpas vai zem atklatas
debess jebkuros laika apstak]os;

- Ipa3as prasibas atsevisku uzdevumu veikSanai:

- AtseviSku uzdevumu veikSana var but saistita ar darbu augstuma un
saskarsmi ar toksiskam vielam;

- Atsevisku uzdevumu veiksSanai nepiecieSsama paaugstinata uzmaniba
un spgja koncentréeties.

- Par bistamam situacijam, dazadiem darba riku bojajumiem u.c.
neparedzetiem gadfjumiem sniegt nekavEjosu informaciju
apsaimnickoSanas specialistam, ja nepiecieSams arT parvaldes
vaditajam.

- NepiecieSamibas gadijjuma izsaukt atbildigds institlicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzgsibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informet apsaimniekoSanas specialistu
vai parvaldes vaditaju.

Atslédznieks (2):

- Iev@rot un pildit amata pienakumus un darba devéja rikojumus.

- Saudzigi iztur€ties pret darba dev&ja mantu, turét kartiba darba vietu,
ieverot darba aizsardzibas noteikumus.

- Apkalpot, regulét, remontét dzerama udens padeves iekartas
Parvaldes struktiirvienibas, ieverojot drosibas tehnikas noteikumus.

- Prakseé prast izmantot teoretiskas zinaSanas, nepartraukti tas
papildinat.

- Apgit un zinat darba lietojamo tehnisko Iidzeklu uzbiives darbibas
principu, lietoSanas noteikumu savstarpgji saistito darba procesu
izpildes secibu.

- Veikt citus I1dziga satura uzdevumus, kas nepiecieSami profesionalas
darbibas pamatuzdevumu izpildei.

- Organizet un sagatavot darba vietu (nolasit akmenus, zarus, veikt
kurmju rakumu izlidzinasanu, kur paredzgeta zales plausana).

- Sagatavot un turét darba kartiba visus darba instrumentus (zagus,
zales trimmerus, zales plavejus, cirvjus, grabeklus, lapstas u.c.).

- P&c darba beigsSanas, darba dienas beigas visus darba rikus un
instrumentus novietot tiem paredzetaja noraditaja telpa.

- Veikt darba pienakumus (zales plausanu, krimu zagé$anu, lapu
grabsanu, caurteku tiriSanu, sniega tiriSanu un citus labiekartoSanas
darbus parvaldes teritorija atkariba no gadalaika specifikas) ar
uzticétajiem darba instrumentiem saskana ar razotdja lietoSanas
instrukcijam.

- Stradat ar mehaniskajiem un rokas elektriskajiem instrumentiem,
veikt remontdarbus, kas saistiti ar &kas, telpas un bivju
remontdarbiem.

- Veikt nepiecieSsamos darbus, lai nodroSinatu kultiras un sporta
pasakumu norises tehnisko nodroSinajumu, saskana ar kultiiras un
sporta  atbildigajiem  darbiniekiem wun Parvaldes vaditaja
noradijumiem.

- Darbu izpilde atbilstosi drosibas tehnikas prasibam — izvéleties
konkréta darba veik8anai piemeérotus darba rikus, iekartas un
paligierices; veikt instrumentu un paligiericu sagatavoSanu darbam;
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izmantot individualos aizsardzibas lidzeklus; regulari sakartot darba
vietu; izmantot elektroinstrumentus un pneimatiskos instrumentus,
atbilstosi darba drosibas tehnikas noteikumiem.

- Atsevisku uzdevumu veikSana var biit saistita ar darbu augstuma un
saskarsmi ar toksiskam vielam.

- Atsevisku uzdevumu veiksanai nepiecieSsama paaugstinata uzmaniba
un spgja koncentréeties.

- Par bistamam situacijam, dazadiem darba riku bojajumiem u.c.
neparedzetiem gadijumiem sniegt nekavgjosSu informaciju
apsaimnickosSanas specialistam, ja nepiecieSams arT parvaldes
vaditajam.

- Veikt citus neplanotus un vienreizgjus darbus péc Parvaldes vaditaja
noradijumiem, piedalities ieraditajos remontdarbos, veicot darbibas
ar dazadiem rokas instrumentiem un biivmaterialiem.

- NepiecieSamibas gadijjuma izsaukt atbildigds institlicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzesibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informet apsaimniekosanas specialistu
vai parvaldes vaditaju.

Sétnieks (1) - Laucieng

- Katru dienu nolastt atkritumus ieraditajas teritorijas Laucienes
ciema, slaucit ietves un gaj&ju trotuarus ieraditaja marsSruta.

- Katru dienu nolasit atkritumus gar autobusu pieturu, izb&rt un iztirit
atkritumu urnas, saslauctt gruzus un netirumus. P&c vajadzibas satirit
atkritumu konteineru novietni pie daudzdzivoklu majam.

- Regulari sakartot apkartni, uzturét kartiba apstadijumus, zalo zonu
un parkus, brugétos laukumus un gaj&ju ietves.

- Kopjama teritorija jaslauka un jatira katru dienu rita stundas pirms
g3aj&ju kustibas sakuma;

- Ziemas perioda ieradita kopjama teritorija jaattira No Shiega
savlaicigi, lai sniegu nepiemiditu gajgji. P&c sniegputena sniega
tirisana no ietvém jasak veikt nekavegjoties.

- Atkalas laika ietves nekav€josi jakaisa ar pretslides materialu. letvju
kartgja tirisana un atkalas laika apkaisi$ana ar pretslides materialu
jaizdara no rita pirms gajeju kustibas sakuma.

- Organizet un sagatavot darba vietu (nolasit akmenus, zarus, veikt
kurmju rakumu izlidzinasanu Pagastmajas apkartng, kur paredzeta
zales plausana).

- Vasaras perioda péc apsaimnickoSanas specialista noradijuma veikt
ieradtto teritoriju plauSanu ar pieskirto tehniku un instrumentiem.

- Sagatavot un turét darba kartiba visus darba instrumentus (zagus,
zales trimmerus, zales plavegju, cirvjus, grabeklus, 1apstas u.c.).

- P&c darba beigSanas, darba dienas beigas visus darba rikus un
instrumentus novietot tiem paredzetaja noraditaja telpa.

- Veikt darba pienakumus (zales plausanu, krimu zagé$anu, lapu
grabsanu, caurteku tiriSanu, sniega tiriSanu un citus labiekartoSanas
darbus parvaldes teritorija atkariba no gadalaika specifikas) ar
uzticétajiem darba instrumentiem saskana ar razotdja lietoSanas
instrukcijam.

- Stradat ar mehaniskajiem un rokas elektriskajiem instrumentiem,
veikt remontdarbus, kas saistiti ar &kas, telpas un bivju
remontdarbiem.
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- Veikt nepiecieSsamos darbus, lai nodro$inatu kultiiras un sporta
pasakumu norises tehnisko nodroSinajumu, saskana ar Laucienes
kultiiras nama vaditajas, sporta centra “Lauciene” vaditadja un
Parvaldes vaditaja noradijumiem.

- Darbu izpilde atbilstosi dro$ibas tehnikas prasibam — izvéléties
konkréta darba veikSanai piemerotus darba rikus, iekartas un
paligierices; veikt instrumentu un paligiericu sagatavosanu darbam;
izmantot individualos aizsardzibas Iidzeklus; regulari sakartot darba
vietu; izmantot elektroinstrumentus un pneimatiskos instrumentus,
atbilstosi darba drosibas tehnikas noteikumiem.

- Atsevisku uzdevumu veikSana var biit saistita ar darbu augstuma un
saskarsmi ar toksiskam vielam.

- Atsevisku uzdevumu veiksanai nepiecieSsama paaugstinata uzmaniba
un sp&ja koncentréties.

- Veikt visus darbus ievérojot darba droSibas noteikumus, tehnikas,
darba riku un instrumentu instrukcijas.

- Saudzigi rikoties ar pieSkirto tehniku, darba rikiem un
instrumentiem, pabeidzot darbu, sakartot un notirit tos, novietot tos
ieraditaja vieta vai telpa.

- Par bistamam situacijam, dazadiem tehnikas un darba riku
bojajumiem u.c. neparedz€tiem gadijumiem sniegt nekav&josu
informaciju apsaimniekoSanas specialistam, ja nepiecieSams arl
parvaldes vaditajam.

- Péc vajadzibas nolasit atkritumus ieraditajas daudzdzivoklu
dzivojamas maju pagalmos un piemaju teritorija.

- Veikt citus neplanotus un vienreizgjus darbus péc apsaimniekosanas
specialista un parvaldes vaditagja noradijumiem, piedalities
ieraditajos remontdarbos.

- NepiecieSamibas gadijjuma izsaukt atbildigds institicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzgsibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informet apsaimniekosanas specialistu
vai parvaldes vaditaju.

Sétnieks (1) — Dursupé

- Katru dienu pastavigi uzturét kartibu trijas Dursupes konteineru
novietnés (pie pasvaldibas administrativas €kas ,,Grantini” un pie
Dursupes daudzdzivoklu majam).

- Katru dienu nolasit atkritumus Dursupes galvenas ielas celmalas Iidz
Dursupes autobusu pieturai, slaucit ietves un gaj&ju trotuarus
marsruta — “Lazdas”, sporta un atpitas laukums, Dursupes pieminas
akmens, autobusu pietura Dursupe.

- Tris reizes ned€la nolastt atkritumus gar autobusu Dursupes pieturu,
izb@rt un iztirit atkritumu urnas, saslaucit gruzus un netirumus.

- Slidena laika Iidz plkst. 7.00 nokaisit ar smilttm gaj&ju celinus $ada
marsruta — “Lazdas”, sporta un atptitas laukums, gajéju trotuars lidz
Dursupes autobusu pieturai.

- Sniegota laika So paSu marSrutu attirit no sniega lidz plkst.7.00.

- Regulari sakartot apkartni un izravét puku dobi pie Dursupes
pieminas akmens.

- Regulari izravét un uzturét atbilsto$a kartiba akmens darzu pie
Dursupes atpttas laukuma.

- P&c nepiecieSsamibas regulari iztirit tualeti pie Dursupes atpiitas
laukuma.
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- Regulari nolasit atkritumus, iztirit atkritumu urnas pie Dursupes
atpiitas laukuma un sakartot laukumu pirms un péc pasakumiem.

- Kopjama teritorija jaslauka un jatira katru dienu rita stundas pirms
gaj&ju kustibas sakuma.

- Ziemas perioda kopjama teritorija jaattira no sniega savlaicigi, lai
sniegu nepiemiditu gajgji. PEc sniegputena sniega tirisana no ietvém
jasak veikt nekavgjoties.

- Atkalas laika ietves nekavejosi jakaisa ar smiltim. letvju karteja
tirisana un atkalas laika apkaisiSana ar smiltim jaizdara no rita pirms
gaj&ju kustibas sakuma.

- Sagatavot un turét darba kartiba visus darba instrumentus

- Par bistamam situacijam, dazadiem bojajumiem u.c. neparedzetiem
gadijumiem sniegt nekav&josu informaciju tieSajam vaditajam.

- Lietot racionalas metodes darba uzdevuma izpilde.

- Veikt citus pienakumus p&c parvaldes vaditaja rikojuma.

Paligstradnieks (1) — Pagasta parvalde, “Pagastmaja”, Lauciene

- Katru dienu veikt teritorijas sakopSanas darbus Laucienes pagasta
centra teritorija:
- vasaras sezona — zales, lapu, zaru un atkritumu savaksana;
- ziemas sezona — sniega trisana, ietvju un celinu kaisiSana ar
pretslides materialiem.

- Katru dienu nolastt atkritumus ieraditajas teritorijas Laucienes
ciema, slaucit ietves un gaj&ju trotuarus Laucienes ciema teritorija.

- Katru dienu nolasit atkritumus gar autobusu pieturu, izbert un izttt
atkritumu urnas, saslauctt gruzus un netirumus. P&c vajadzibas satirit
atkritumu konteineru novietni pie daudzdzivoklu majam.

- Kopjama teritorija jaslauka un jatira katru dienu rita stundas pirms
g2aj&ju kustibas sakuma.

- Ziemas perioda ieradita kopjama teritorija jaattira no sniega
savlaicigi, lai sniegu nepiemiditu gajg&ji. P&c sniegputena sniega
tirisana no ietvém jasak veikt nekavegjoties.

- Atkalas laika ietves nekavgjosi jakaisa ar pretslides materialu. Ietvju
kartgja tiriSana un atkalas laika apkaisiSana ar pretslides materialu
jaizdara no rita pirms gaj&ju kustibas sakuma.

- Organizet un sagatavot darba vietu (nolastt akmenus, zarus, veikt
kurmju rakumu izlidzinasanu “Pagastmajas” apkartne, kur paredzeta
zales plausana).

- Regulari sakartot apkartni, uzturét kartiba un kopt zalo zonu, parkus,
brugétos laukumus un gaj&ju ietves.

- Veikt vg&ja un citu faktoru radito postijumu likvidésanu.

- Veikt visus darbus ievérojot darba drosibas noteikumus, darba riku
un instrumentu instrukcijas.

- Saudzigi rikoties ar pieskirtajiem darba rikiem un instrumentiem,
pabeidzot darbu sakartot un notirit tos, novietot tos ieraditaja vieta
vai telpa,

- Beidzot darbu, sakartot un novietot $im nolikam paredzetas vietas
darba rikus, inventaru, mazgasanas.

- Par bistamam situacijam, dazadiem darba riku bojajumiem u.c.
neparedzetiem gadijumiem sniegt nekavgjosu informaciju
apsaimniekoSanas specialistam, ja nepiecieSams ar1 parvaldes
vaditajam.

- P&c vajadzibas nolasit atkritumus ieraditajas daudzdzivoklu
dzivojamas maju pagalmos un piemaju teritorija.
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- Veikt citus neplanotus un vienreizgjus darbus péc apsaimnickosanas
specialistu un parvaldes vaditagja noradijumiem, piedalities
ieraditajos remontdarbos, veicot darbibas ar dazadiem rokas
instrumentiem un bavmaterialiem.

- NepiecieSamibas gadijjuma izsaukt atbildigds institiicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzesibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informet apsaimniekoSanas specialistu
vai parvaldes vaditaju.

Stradnieks (1) — Pagasta parvalde, “Pagastmaja”, Lauciene

- Organizet un sagatavot darba vietu (nolasit akmenus, zarus, veikt
kurmju rakumu izlidzinaSanu apkartngé, kur paredzéta zales
plausana).

- Sagatavot un turét darba kartiba visus darba instrumentus (zagus,
zales trimmerus, zales plaveju, cirvjus, grabeklus, 1apstas u.c.).

- P&c darba beigSanas, darba dienas beigas visus darba rikus un
instrumentus novietot tiem paredzetaja noraditaja telpa .

- Veikt darba pienakumus (zales plausanu, krimu zagé$anu, lapu
grabsanu, caurteku tiriSanu, sniega tiriSanu un citus labiekartoSanas
darbus parvaldes teritorija atkariba no gadalaika specifikas) ar
uzticetajiem darba instrumentiem saskana ar razotdja lietosanas
instrukcijam.

- Stradat ar mehaniskajiem un rokas elektriskajiem instrumentiem,
veikt remontdarbus, kas saistiti ar &kas, telpas un bivju
remontdarbiem.

- Veikt nepiecieSamos darbus, lai nodro$inatu kultiras un sporta
pasakumu norises tehnisko nodroSinajumu, saskana ar Laucienes
kultiiras nama, sporta centra, rekreacijas specialista un Parvaldes
vaditaja noradijumiem.

- Darbu izpilde atbilstoSi drosibas tehnikas prasibam — izveléties
konkréta darba veik$anai piemerotus darba rikus, iekartas un
paligierices; veikt instrumentu un paligieri¢u sagatavosanu darbam;
izmantot individualos aizsardzibas Iidzeklus; regulari sakartot darba
vietu; izmantot elektroinstrumentus un pneimatiskos instrumentus,
atbilstosi darba drosibas tehnikas noteikumiem.

- Atsevisku uzdevumu veikSana var bt saistita ar darbu augstuma un
saskarsmi ar toksiskam vielam.

- AtsevisSku uzdevumu veikSanai nepiecieSama paaugstinata uzmaniba
un sp&ja koncentréties.

- Darba vietas sakartoSana atbilstosi darba drosibas noteikumiem un
tehnologijas prasibam - atbrivot darba vietu no darba izpildei
nevajadzigajiem un traucgjosiem priekSmetiem; sakartot ejas &rtai
materialu pieveSanai un biivgruzu aizveSanai; palidz&t uzstadit
trapus; novietot noraditajas vietas darba masinas un instrumentus.

- Lietot racionalas metodes darba uzdevuma izpildg.

- Veikt citus uzdevumus pe&c €ku un apsaimniekojamas teritorijas
parzina vai Parvaldes vaditaja noradijumiem.

Ugunsdrosibas tehnikis (1) — Pagasta parvalde, “Pagastmaja”, Lauciene

- Veikt parvaldes parraudziba esoSo iestazu personala un pagasta
iedzivotaju apmacibu:
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- Veikt ugunsdrosibas uzraudzibu Laucienes pagasta eso$ajas iestades,
struktirvienibas un objektos;

- Analizgt ugunsdrosibas stavokli objektos un sniegt priekslikumus par
ugunsdrosibas stavokla uzlaboSanu;

- Veikt ugunsdrosibas agitaciju un informét pagasta iedzivotajus,
sabiedribu par aktualajiem jautajumiem;

- Sadarboties ar valsts institicijam ugunsdroSibas stavokla
uzlaboSana;

- Veikt ugunsgreku un to seku uzskaiti, piedalities ugunsgréeku
apstaklu izmeklesana;

- Piedalities iedzivotaju aizsardziba no avariju izraisitajiem
bistamajiem faktoriem;

- Darbinat iedzivotaju trauksmes un apzinosanas sistemu;

- Apmacit iedzivotajus ugunsdroS§ibas, glabSanas un civilas
aizsardzibas joma;

- Veikt profilaktisko darbu ugunsdrosibas, glabsanas un civilas
aizsardzibas joma pagasta parvaldes parraugamajas iestades;

- Palidzet pienemt pieteikumus par notikumiem no iedzivotajiem.

- Organizet ugunsgreku dzgsanu un glabsanas darbus:

- Vadit ugunsgréku dzE€sanu, glabsanas darbu veikSanu, izmantojot
pieskirto tehniku un inventaru.

- Uzturét sakarus ar glabsanas darbu dalibniekiem un operativo
vadibas centru.

- Veikt ugunsgréeka, avarijas izlukosanu.

- Noteikt izSkiroSo virzienu un pareizu resursu izversanas panémienu.

- Evakuét cilvekus un materialas vertibas.

- Izveleties pareizo ugunsdzesibas un glabsanas tehniku, aprikojumu
un dzeSanas Iidzeklus, to daudzumu ugunsgréka dzesanai, avarijas
likvidacijai.

- Kontrolét darba drosibas noteikumu ieverosanu.

- Informét iedzivotajus par vinu ricibu ugunsgréka vai nelaimes
gadijuma.

- Kontrolét darbu ar ugunsdzgsibas un glabsanas tehnisko aprikojumu
un specialajiem instrumentiem:

- Kontrolet darbu ar ugunsdzésibas tehnisko aprikojumu un
specialajiem instrumentiem;

- Kontrolét aizsargt€rpu un aprikojumu atbilstibu;

- Kontrolét pareizu ugunsdz€sibas S§lutenu, stobru un glabSanas
aprikojuma izveli;

- Kontrol@t §litenu un stobru apkopi un remontu;

- Parbaudit un kontrolét dazada veida glabsanas specialas tehnikas
pareizu tehnisko apkopi un pielietosanu;

- Kontrolét pareizu individualo aizsardzibas Iidzeklu pielietoSanu;

- Kontrolét darba dro$ibas noteikumu ievéro$anu;

- Stradat ar dazdda veida mehaniskajam, hidrauliskajam,
pneimatiskajam un elektriskajam iericém un aprikojumu.

- Kontrolét darbu ar ugunsdzesibas un glabsanas tehniku:

- Lietot ugunsdzgsibas un glabsanas tehniku pienemot deZziiru, braucot
uz ugunsgréku, ugunsgréka un avarijas likvidacijas laika, péc
ugunsgréka un avarijas likvidacijas, ka ar1 veicot planoto tehnisko
apkopi.

- Vadit un kontroleét darbu ar ugunsgréka dz€Sanas un glabSanas
lidzekliem, kimiskas avarijas neitraliz€josam vielam un aprikojumu:

- Izveleties piemérotako tidens nemsanas panémienu notikuma vieta;

- Aprekinat nepiecieSamo tidens daudzumu;
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- Izveleties pareizos ugunsgreka dzesanas lidzeklus, kimiskas avarijas
neitraliz€josas vielas un aprikojumu;

- Nodrosinat avarijas vietas norobezoSanu.

- Par bistamam situacijam, dazadiem darba riku bojajumiem u.c.
neparedzetiem gadijumiem sniegt nekav@josu informaciju
apsaimnickoSanas specialistam, ja nepiecieSams arT parvaldes
vaditajam.

- NepiecieSamibas gadifjuma izsaukt atbildigds institlicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzesibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informet apsaimniekosanas specialistu
vai parvaldes vaditaju.

Kapsétu parzinis (4) — Laucienes pagasta (2), Balgales pagasta (1), Kilciema
pagasta (1)

- Parzinat un pildit Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktas
prasibas, ka arT pildit Talsu novada domes saistoSos noteikumus par
Talsu novada kapsétu uzturéSanu un kartibu (turpmak — Noteikumi)
un tajos noteiktas prasibas.

- Regulari kartot un saglabat kapsétas lietvedibas dokumentus:
apbedito registracijas gramatas un citi ar apbediSanu saistitie
dokumenti, apbedijumu vietu sh&mas un kartotekas, kuras ieraksta
par katru kapsé€ta notikusu apbedisanu.

- Nospraust, uzmérit kaps€tu sektorus un rindas, ieradit jaunas
kapavietas atbilsto$i Noteikumiem, tas precizi uzskaitit un registrét.

- Uzturét kartibu kaps€tas teritorija un tai pieguloso teritoriju,
nodros$inot uzkopsanu un tiribu:

- péc apbedisanas nograbt skujas no tacinam;

- regulari izravét iek$€jos celus, ejas un tacinas, koplietoSanas
laukumus;

- nograbt lapas no takam;

- regulari veikt sniega tirTSanu no galvenajiem celiem un koplietoSanas
laukumiem;

- noplaut kaps€tas zalajus un apkartgjo teritoriju;

- savakt gruzus, saslaukas un kritusos zarus.

- Regulari uzturet kartiba atkritumu konteineru izvietoSanas vietas un
nepielaut atkritumu izvietoSanu neatlautas vietds, nepielaut
atkritumu kaudzu veidosanos pie kapséetas.

- Uzturet kartiba kapsetas ieksgjos celus, ejas, celinus, koplietoSanas
laukumus, sétas, vartus, solus un Zogus, zalo zonu.

- Apkopt bezpiederigo kapavietas.

- Veikt kapli¢as uzraudzibu, veikt tas sakopSanu pirms un péc béru
ceremonijam.

- leverot konfidencialitati un iegtitas informacijas neizpausanu.

- levérot sanitaras normas, darba Kkartibas, darba droSibas un
ugunsdzesibas noteikumus.

- Veikt visus darbus ievérojot darba drosibas noteikumus, tehnikas,
darba r1iku un instrumentu instrukcijas.

- Saudzigi rikoties ar pieSkirto tehniku, darba rikiem un
instrumentiem, pabeidzot darbu, sakartot un notirit tos, novietot tos
ieraditaja vieta vai telpa.

- Par bistamam situacijam, dazadiem tehnikas un darba r1iku
bojajumiem u.c. neparedzétiem gadijumiem sniegt nekav&josu
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informaciju apsaimnickoSanas specialistam, ja nepiecieSams arl
parvaldes vaditajam.

Kapsegtas paplasinasanas gadijuma sagatavot kapsétas paplasinasanas
planu, kura iezZimét zemes gabalus (iecirknus, sektorus) apbedisanai,
to izmantoSanas secibu, gajeéju celinu izmerus (atbilstoSi
Noteikumiem), izvietojumu un labiekartojumu, zalo stadijumu
izvietojumu un labiekartojumu un veidu.

Kapsétas paplasinasanas gadijuma planot kapsetas teritorijas
apzogojumu un kapsgtas teritorijas apzalumosanu.

NepiecieSamibas gadijuma izsaukt atbildigas institlicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzgsibas un glabsanas dienests, PaSvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informeét komunalas saimniecibas dalas
specialistu vai parvaldes vaditaju.

Remontstradnieks (1)

Stradat ar mehaniskajiem un rokas elektriskajiem instrumentiem,
veikt

remontdarbus, kas saistiti ar €kas, telpas un biivju remontdarbiem.
Organiz€t un sagatavot darba vietu (nolasit akmenus, zarus, veikt
kurmju rakumu izlidzinasanu visas plauSanas teritorijas).
Sagatavot un turét darba kartiba visus darba instrumentus (zagus,
zales

trimmerus, zales plavgjus, cirvjus u.c.). PEc darba beigSanas, darba
dienas beigas visus darba rikus un instrumentus novietot parvaldes
vaditaja noraditaja telpa (garaza.)

Veikt darba pienakumus (zales plauSanu, kriimu zagésanu, lapu
grabsanu, caurteku tiriSanu, sniega tiriSanu un citus labiekartosanas
darbus parvaldes teritorija atkariba no gadalaika specifikas) ar
uztic€tajiem darba instrumentiem saskana ar razotaja lietoSanas
instrukcijam.

Veikt nepiecieSamos darbus, lai nodro$inatu kultiiras un sporta
pasakumu norises tehnisko nodrosinajumu, saskana ar rekreacijas
specialista un parvaldes vaditaja noradijumiem.

Ieverot darba aizsardzibas, ugunsdrosibas un elektrodrosibas
noteikumus un vides aizsardzibas prasibas.

Lietot racionalas metodes darba uzdevuma izpilde.

Veikt citus pienakumus p&c parvaldes vaditaja rikojuma.

Siltumtiklu operators (1):

Apkures katlu iekartu regulara apkope;

sagatavoSanas pasakumi sezonas palai$anas kvalitativai Tsteno$anai;
katlu telpas darbibas uzraudziba;

iekartas apturé$ana, iedarbinasana un darbibas rezZimu parsleégsana;
piegadata siltuma uzskaite;

bojagjumu un darbibas traucgumu noverSana, savlaiciga to
novérsana;

katlu instalaciju tiriSana (piem&ram, no pelniem vai izdedziem)
pienemt granulas

Lietot racionalas metodes darba uzdevuma izpildg.

Veikt citus pienakumus p&c parvaldes vaditaja rikojuma.

Arsta paligs (1) — Kiilciema feld3eru punkts:
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- Veikt pacientu un vinu piederigo izglitoSanu veselibas veicinasanas
un veselibas apriipes jautajumos.

- Sniegt informaciju par saslimsanas riska faktoriem.

- Sekot profilaktisko apskasu programmas izpildei.

- Piedalities pacientu veselibas apriipes un socialo jautajumu
koording$ana un risinasana.

- Sadarbiba ar gimenes arstu veikt pacientu apripi arsta darba vieta un
nepiecieSamibas gadijuma ar1 pacientu apriipi majas apstaklos.

- Veikt gimenes arsta noteiktas procediiras arsta darba vieta un
nepieciesamibas gadijuma ar1 majas apstaklos.

- Sadarbiba ar gimenes arstu sastadit un Tistenot vakcinacijas
kalendaru.

- Veikt riska grupas noverosanu péc individualas shémas.

- Sniegt pirmo un neatlickamo medicinisko palidzibu, nodroSinat
pirmsarsta palidzibu darba laika.

- Dokumentgt veikto aprapi.

- Nodrosinat mediciniskas un uzskaites dokumentacijas uzglabasanu
un nepieejamibu personam, kas nav saistitas ar pacientu apriipi un
arsteéSanu.

- Sekot higiéniskas un pretepidemiska rezima prasibam arstniecibas
iestade.

- leverot un izpildit veselibas apriipi kontrolgjoSos normativos aktus.

- Pastavigi paaugstinat kvalifikaciju.

Laucienes kultiras nams 2 amata vietas.

- Kultiiras nama vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;
- Apkopgjs — 1 amata vieta, pilna slodze;

Kultiiras nama vaditajs (1): darbojas pamatojoties uz Laucienes kultiiras
nama nolikumu.

Apkopégjs (1):

- ieverot darba laiku: 6.00-11.00 un 12.00 - 15.00 un pasakumu dienas
péc ieprieksgjas vienosanas ar Laucienes kultiiras nama vaditaju;

- katru darba dienu (ja nepiecieSsams divas reizes diena) veikt visu
telpu (kabinetu, koridoru, kapnu, sanitaro mezglu u.c.) uzkopsanu
(mazgat palodzes un gridas, slaucit puteklus, riipéties par
telpaugiem);

- péc nepiecieSamibas ar puteklu slicgju tirit gridas celinus;

- péc pasakumiem vaskot un bonierét zales gridu;

- vedinat visas telpas;

- p€c vajadzibas, bet vismaz vienu reizi ménesi, tirit logus (no
iekSpuses un arpuses), spogulus, sienas, durvis;

- nepielaut ricibu, kas var izraisit ugunsgréku, samazinat lidz
minimumam iespgamos bistamos un kaitigos faktorus telpu
uzkopsanas laika;

- uzkopsanas darbiem paredz&to mehaniz€to un nemehaniz&to darba
riku sagatavoSanu darbam veikt saskana ar So izstradajumu
izgatavotaju noradijumiem;

- parbaudit un sagatavot darbam nepiecieSamo inventaru, uzkops$anas
lidzeklus (spainus, lupatas, birstes, mazgasanas lidzeklus);

- darba laika lietot izsniegto specapgérbu un individualos aizsardzibas
lidzeklus;
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- pielietojot elektrificétus tehniskos lidzeklus, ievérojot to normalas
darbibas traucgjumus, partraukt to darbibu, atvienojot stravas
pievadu no kontaktligzdas;

- nobeidzot darbu, sakartot un novietot Sim noliilkam paredzg&tas vietas
darba rikus, inventaru, mazgasanas lidzeklus;

- gridu tiriSanai izmantot tikai specialos tiriSanas Iidzeklus, lai izslegtu
gridu sabojasanu;

- piedalities pagasta un iestades t€la veidoSana, gadat pat telpu vizualo
noform&jumu, ziediem vai zariem vazgs;

- veikt generaltirisanu ne retak ka 2x gada;

- nepielaut ricibu, kas var izraisit arkart€jas situacijas, noverst
iesp€jamos célonus;

- rapéties par telpu saglabasanu un uzturésanu laba kartiba;

- savakt papirus un citus atkritumus;

- piedalities sikos remontdarbos, uzturét tiribu un kartibu telpas
remonta laika;

- piedaltties sagatavosanos darbos pasakumu rikoSanas procesa
(noforméSana, telpas sagatave, bilesu tirdznieciba);

- klatesamiba dienas, kad kultiiras nama notiek pasakumi;

- veikt citus tiesa vaditaja uzdotos darbus, kuri saistiti ar So amatu.

- NepiecieSamajos gadijumos, vai arkartas situacijas pec parvaldes
vaditaja rikojuma veikt arT citus papildus darbus, kam nav
nepiecieSama augstaka darba kvalifikacija un netiek parkapti
drosibas tehnikas noteikumi.

- Veikt kulttiras nama apkartng esoso apstadijumu un dobju regularu
kopsanu (stadiSana, ravéSana, apstadijumu veidoSana, laistiSana,
sniega segas nopurinasana — ziema).

- Sekot Iidzi uz zinojumu dela (pie Laucienes kultiras nama)
pieliktajai informacijai. Informaciju, kas nav aktuala vai nav skaidri
saprotama, nekav€joties janonem un janotira zinojumu delis jaunu
afiSu/ reklamu pieliksanai.

Laucienes briva laika pavadisanas centrs 1 amata vieta, pilna slodze:

Rekreacijas specialists (1):

- Zinat un ieveérot LR normativos aktus, kas reglamenté
struktiirvienibas darbu

- Sagatavot un iesniegt Parvaldes vaditajam struktiirvienibas budzeta
pieprasijumu, budzeta izdevumu tami, kontrolét un nodroSinat
pieskirto lidzeklu racionalu izmantosanu.

- Organizet, planot, vadit un kontrolét struktiirvienibas darbu saskana
ar domes lémumiem un paSvaldibas rikojumiem, ka arl
strukttrvienibas darbibu reglamentgjoso tiesibu aktu prasibam.

- Sagatavot struktiirvienibas pasakumu planu, apkopotas informacijas
un sagatavoto materialu elektronisko datu bazi, nodroSinat tas
nepartrauktu aktualizaciju.

- Dokumentgt un analizét struktirvienibas izglitojoSo, radoSo un
saimniecisko darbibu, izstradat struktirvienibas perspektivas
attistibas programmas un sadarbibas projektus veselibu veicinosu
pasakumu joma.

- Nodrosinat struktirvienibas materialo bazi; veikt inventara un citu
materialo vertibu uzskaiti, saglabasanu un drosibu.

- Nodrosinat struktiirvienibas nolikuma un ieks$gjas kartibas
noteikumu izstradasanu, kuru apstiprina pagasta parvaldes vaditajs,
un izpildi.
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- Radit optimalus apstaklus iedzivotaju intelektualai un fiziskai
attistibai, intereSu, sp&ju un talantu izkopSanai, paSizglitibai un
radosam darbam, ka arT atpiitas organizgSanai.

- Veicinat paSapzinas celSanu un sabiedrisko aktivitati, Istenojot
dazadu zanru intereSu un neformalas izglitibas programmas.

- Pilnveidot saturigas briva laika pavadiSanas iespgjas un organizet
pasakumus visa vecuma iedzivotajiem un citas aktivitates, nemot
vera mérkauditorijas intereses un pieprasijjumus.

- Izstradat projektus, piesaistot papildus finans€jumu, iesaistit
iedzivotajus dazadu projektu ierosinasana, rakstisana, realiz€sana.

- lzveidot radosas darbnicas.

- lesaistities brivpratigo darba, iesaistot taja ar1 citus pagasta
iedzivotajus.

- Organizet skolénu nometnes brivlaikos un vasaras perioda.

- Rikot labdaribas pasakumus.

- Popularizet aktivu un veseligu dzivesveidu.

- Izzinat un populariz&t pagasta iedzivotaju prasmes un talantus.

- lesaistities pagasta apkartnes sakopSanas talkas.

- Organizet struktirvienibas dalibu novada, valsts un starptautiskos
projektos, piesaistot papildu finansgjumu, un nodrosinat
struktirvienibas ieklausanos kultiras procesos arpus savas
administrativas teritorijas.

- Sagatavot, sistematizgt, aktualiz&t un arhivet ar profesionalo darbibu
un struktiirvienibas darbibu saistitus dokumentus; nodroSinat
dokumentu saglabasanu atbilsto$i normativo aktu nosacijumiem.

- Veikt savlaicigu un kvalitativu atskaiSu un parskatu sagatavoSanu un
iesniegSanu saskana ar speka esoSo normativo aktu prasibam un pec
Talsu novada paSvaldibas vai pagasta parvaldes vaditaja
pieprasijuma.

- Sagatavot nepiecieSamos dokumentus noslégt nepiecieSamos
saimnieciskos ligumus pagasta parvaldes vaditajam strukttrvienibas
darbibas nodroSinasanai ar citam juridiskajam un fiziskajam
personam struktiirvienibas nolikuma paredzetajos darbibas virzienos
apstiprinata budZzeta ietvaros.

- Bitlojalam pret religiskiem, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem.

- Pildit citus ar Talsu novada domes 1émumu, domes priekssedetaja
rikojumu, pasvaldibas izpilddirektora, parvaldes vaditaja rikojumu
uzliktos pienakumus.

Plavmuizas saieta nams 3 amata vietas.

- Saieta nama vaditdjs — 1 amata vieta, pilna slodze;
- Stradnieks — Krasnu kurinatajs — 1 amata vieta, pilna slodze;
- Apkopgjs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze

Saieta nama vaditajs (1):

- Zinat un ievérot LR normativos aktus, kas reglamenté
struktiirvienibas darbu.

- Sagatavot un iesniegt Parvaldes vaditajam struktiirvienibas budzeta
pieprasijumu, budzeta izdevumu tami, kontrolét un nodroSinat
pieskirto lidzeklu racionalu izmantosanu.

- Organizet, planot, vadit un kontrol&t struktirvienibas darbu saskana
ar domes I€émumiem un Pasvaldibas izpilddirektora, Parvaldes
vaditaja rikojumiem, ka arT struktiirvienibas darbibu reglamentgjoso
tiesibu aktu prasibam.
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- Sagatavot struktiirvienibas pasakumu planu, apkopotas informacijas
un sagatavoto materialu elektronisko datu bazi, nodroSinat tas
nepartrauktu aktualizaciju.

- Dokumentgt un analizét struktiirvienibas izglitojoso, radoSo un
saimniecisko darbibu, izstradat struktiirvienibas perspektivas
attistibas programmas un starptautiskas sadarbibas projektus kultiiras
joma.

- leverot darba laiku un nodroSinat amatiermakslas kolektivu un
pulcinu darbibas nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu
apmekl&tajiem.

- Radit optimalus apstaklus iedzivotaju intelektualai un fiziskai
attistibai, intereSu, sp&ju un talantu izkopSanai, paSizglitibai un
radosam darbam, ka arT atptitas organizesanai.

- Veicinat paSapzinas celSanu un sabiedrisko aktivitati, Istenojot
dazadu zanru intereSu un neformalas izglitibas programmas.

- Sekmét sava administrativaja teritorija dazadu paaudzu un socialo
grupu loceklu radoSo paSizpausmi atbilstoSi to interes€m un
vajadzibam.

- Izzinat un popularizet pagasta iedzivotaju prasmes un talantus.

- Nodrosinat kultiiras vertibu un informacijas pieejamibu sabiedribai.

- Nodrosinat struktiirvienibas amatiermakslas kolektivu un pulcinu
darbibai atbilstosus apstaklus.

- Nodrosinat esoso un jaunizveidoto pulcinu vadibu.

- Planot, koordingt un vadit kultiiras pasakumus, valsts un tradicionalo
svetku, kultiirvésturisko pasakumu un tautas ierazu svetku norisi
pagasta administrativaja teritorija.

- Planot un koordingt izstazu, koncertu un izrazu norisi; veicinat
kultiiras vertibu saglabasanu, izplatibu un pieejamibu viet&jas
parvaldes teritorija un visu paaudzu un socialo grupu parstavjiem,
nodros$inat makslas un kultiras mantojuma pieejamibu
iedzivotajiem.

- Planot un organizét struktirvienibas darbibu; nodroSinat
amatiermakslas kolektivu un pulcinu vaditajiem nepiecieSamo
informaciju un profesionalo vadibu;

- Organizet strukttrvienibas kolektivu piedaliSanos skatés, konkursos,
festivalos u.c. pasakumos;

- Planot un organizét kolektivu darbibai nepiecieS$ama inventara
(terpu, inventara u.c. materialu) iegadi; nodrosinat kolektivu un
pulcinu vaditajus ar profesionalajai darbibai nepiecieSamo inventaru
un transportu, struktiirvienibas budzeta apstiprinataja apjoma;

- Nodrosinat planoto pasakumu izpildi apstiprinata budzeta apjoma.

- Sekmét sava pagasta iedzivotaju un struktiirvienibas apmekletaju
izglittbu un paSizglitoSanos; biit aktivam starpniekam starp
iedzivotajiem, Parvaldi, kolektivu un pulcinu vaditajiem un
Pagvaldibu.

- Sagatavot struktiirvienibas pasakumu planu, kuru saskanot ar
Parvaldes vaditaju, apkopotas informacijas un sagatavoto materialu
elektronisko datu bazi, nodrosinat tas nepartrauktu aktualizaciju.

- Izstradat un iesniegt Pagvaldibas Kultiiras centram apstiprinasanai un
Parvaldes vaditajam saskanoSanai gada darba planu, noradot
pasakumu norises pa ménesiem.

- Organizet struktiirvienibas dalibu novada, valsts un starptautiskos
projektos, piesaistot papildu finans§jumu un nodroSinat
struktiirvienibas ieklauSanos kultliras procesos arpus savas
administrativas teritorijas un pasvaldibas.
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- Vadit struktiirvienibas un tas darbinieku darbibu; saskana ar Darba
likuma noteikumiem un Pagvaldibas izpilddirektora apstiprinato
amatu sarakstu sagatavot priekslikumus Parvaldes vaditajam par
struktirvienibas darbinieku pienemsanu un atbrivoSanu, noteikt
darbinieku amata pienakumus, tiesibas un atbildibas pakapi;
sagatavot darbinieku amata aprakstu projektus apstiprinasanai
pagasta parvaldes vaditajam.

- Sagatavot Parvaldes vaditdjam noslégSanai nepiecieSamos
saimnieciskos Iigumus struktiirvienibas darbibas nodros§inasanai ar
citam juridiskajam un fiziskajam personam struktirvienibas
nolikuma paredzetajos darbibas virzienos un apstiprinata budzeta
ietvaros.

- Bitlojalam pret religiskiem, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem.

- Nodrosinat struktirvienibas materialo bazi; veikt inventara un citu
materialo vertibu uzskaiti, saglabasanu un dro$ibu.

- Izstradat struktiirvienibas ieksgjas kartibas noteikumu projektus un
nodroSinat to apstiprina§anu pagasta parvaldes vaditagjam un
nodroginat to izpildi.

- Izstradat projektus, piesaistot papildus finans€jumu, iesaistit
iedzivotajus dazadu projektu ierosinasana, rakstisana un realizeésana.

- Pilnveidot esoSo biedribu, klubu, nevalstisko organizaciju un
sabiedrisko organizaciju darbibu un attistibu, ka ar1 jaunu
izveidoSanu.

- Vakt, apkopot un analizét informaciju par pagasta teritorijas vesturi
un kulttiru, pagasta iedzivotaju, kolektivu un pulcinu dalibnieku un
vaditaju kultirizglitojosam interesem un velm&m, nodros§inat
apkopotas informacijas izmantoSanu struktirvienibas funkciju
realizacijai un uzdevumu izpildei.

- Sagatavot, sistematizet, aktualiz&t un arhivet ar profesionalo darbibu
saistitus dokumentus; nodroSinat struktirvienibas dokumentu
saglabasanu atbilsto$i normativo aktu nosacijumiem.

- Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavosanu un iesniegSanu saskana ar speka eso$o normativo aktu
prasibam un p&c Talsu novada domes vai pasvaldibas pieprasijuma,
savlaicigi un kvalitativi sagatavot citus ar profesionalo darbibu
saistitus dokumentus.

- Dokumentgt un analizét struktirvienibas izglitojoso, radoSo un
saimniecisko darbibu, izstradat perspektivas attistibas programmas.

- Reizi gada lidz 1.februarim par iepriek$€jo budzeta gadu sagatavot
atskaiti par struktirvienibas darbibu un iesniegt paSvaldibas
izpilddirektoram un pagasta parvaldes vaditajam.

- Sagatavot statistikas parskatus par struktirvieniba notikuSajiem
pasakumiem, kuru iesniegt pagasta parvaldes vaditajam.

- Nodrosinat Talsu novada pasvaldibas Kultiiras un sporta attistibas
nodalas planoto novada méroga  kultiras, metodisko,
amatierkolektivu darbibas izvert€Sanas un talakizglitibas pasakumu
realizaciju struktiirvieniba.

- lesaistities pagasta apkartnes sakopSana talkas un to organizéSana.

- Pildit citus ar Talsu novada domes 1émumu, domes priekSsedetaja
rikojumu, pasvaldibas izpilddirektora rikojumu, pagasta parvaldes
rikojumu uzliktos pienakumus.

- Sagatavot nepiecieSsamos dokumentus parvaldes vaditajam, parstavet
struktiirvienibu citas valsts vai pasSvaldibas institicijas un
nevalstiskajas organizacijas.
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- Struktiirvienibas darbibas nodrosSinasanai, sagatavot nepiecieSamos
dokumentus sadarbibas Iigumu noslégSanai pagasta parvaldes
vaditajam ar citam juridiskajam vai fiziskajam personam saskana ar
struktirvienibas nolikumu un tiesibu aktos noteiktaja kartiba.

- Sadarboties ar Sporta centru ,,Lauciene” un planoto novada méroga
sporta pasakumu realizaciju struktiirvieniba.

Stradnieks — krasnu kurinatajs (1):

- leveérot darba laiku no plkst.8.00 — plkst.16.00

- Organizét darba vietu un veikt darba pienakumus, lai neraditu
draudus cilveku dzivibai, veselibai, Ipasumam un videi;

- Saskana ar darba instrukcijam wun struktirvienibas vaditaja
noradijumiem iev€rot darba  aizsardzibas, ugunsdrosibas,
elektrodrosibas un vides aizsardzibas prasibas darba ar krasnim.;

- ve&dinat visas telpas;

- Kurinat desmit krasnis p&c struktiirvienibas vaditaja apstiprinata
grafika;

- nepielaut ricibu, kas var izraisit ugunsgréku, samazinat lidz
minimumam iespgjamos bistamos un kaitigos faktorus telpu
uzkopsanas laika;

- uzkopSanas darbiem paredz€to mehanizeto un nemehanizéto darba
riku sagatavosanu darbam veikt saskana ar So izstradajumu
izgatavotaju noradijjumiem;

- Vienu reizi nedg€la iztirit krasnis un pliti;

- darba laika lietot izsniegto specapgerbu un individualos aizsardzibas
lidzeklus;

- pielietojot elektrificEtus tehniskos Iidzeklus, ievérot to normalas
darbibas traucgjumus, partraukt to darbibu, atvienojot stravas
pievadu no kontaktligzdas;

- beidzot darbu, sakartot un novietot $im nolikam paredz&tas vietas
darba rikus, inventaru, mazgasanas lidzeklus;

- Zaget, skaldit un kraut iegadato malku.;

- Vienu reizi gada veikt malkas uzmerisanu.

- Ripeties par malkas Skiina tiribu un kartibu.

- Vienu reizi gada novertét skurstenu un krasnu atbilstibu
ugunsdrosibai.

- Lietot racionalas darba metodes darba uzdevuma izpilde

- Zinot struktiirvienibas vaditajam par nekartibam, postijumiem,
avarijas situacijam.

- piedaltties iestades tE€la veidoSana, gadat pat telpu vizualo
noform&jumu, ziediem vai zariem vazes;

- Informet savlaicigi struktiirvienibas vaditaju par malkas iegadi;

- nepielaut ricibu, kas var izraisit arkart€jas situacijas, noverst
iespgjamos celonus;

- rupéeties par telpu saglabasanu un uzturésanu laba kartiba;

- savakt papirus un citus atkritumus;

- piedaltties sikos remontdarbos, uzturét tiribu un kartibu telpas
remonta laika;

- veikt citus tiesa vaditaja uzdotos darbus, kuri saistiti ar So amatu.
Vajadzibas gadijuma vai arkartas situacijas péc parvaldes vaditaja
rikojuma veikt arT citus papildus darbus, kam nav nepiecieSama
augstaka darba kvalifikacija un netiek parkapti drosibas tehnikas
noteikumi.
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veikt saieta nama apkartn€ eso$o apstadijumu un dobju regularu
kopSanu (stadiSana, ravéSana, apstadijumu veidoSana, laistiSana,
sniega segas nopurinasana — ziema).

veikt lapu grabSanu, noplautas zales savakSanu un sniega tiriSanu
Plavmuizas saieta nama apkartné.

Apkopégjs (1):

ievérot darba laiku no plkst.8.00 — plkst.16.00

katru darba dienu (ja nepieciesams divas reizes diena) veikt visu
Plavmuizas saieta nama un Plavu bibliotekas telpu (kabinetu,
koridoru, kapnu, sanitaro mezglu u.c.) uzkop$anu (mazgat palodzes
un gridas, slauctt puteklus, riipeties par telpaugiem);

ar puteklu siicgju tirtt gridas celinus;

péc pasakumiem vaskot un bonierét zales gridu;

vedinat visas telpas;

pec vajadzibas, bet vismaz vienu reizi meénesi, tirit logus (no
iekSpuses un arpuses), spogulus, sienas, durvis;

nepielaut ricibu, kas var izraisit ugunsgréku, samazinat lidz
minimumam iespgjamos bistamos un kaitigos faktorus telpu
uzkopsanas laika;

uzkopsanas darbiem paredz&to mehaniz&to un nemehanizéto darba
riku sagatavosanu darbam veikt saskana ar So izstradajumu
izgatavotaju noradijjumiem;

parbaudit un sagatavot darbam nepiecieSamo inventaru, uzkopSanas
lidzeklus (spainus, lupatas, birstes, mazgasanas lidzeklus);

darba laika lietot izsniegto specapgérbu un individualos aizsardzibas
lidzeklus;

pielietojot elektrificétus tehniskos Iidzeklus, ieveérot to normalas
darbibas traucgjumus, partraukt to darbibu, atvienojot stravas
pievadu no kontaktligzdas;

beidzot darbu, sakartot un novietot §im noliikam paredzetas vietas
darba rikus, inventaru, mazgasanas lidzeklus;

gridu tiriSanai izmantot tikai specialos tiriSanas Iidzeklus, lai izslegtu
gridu sabojasanu;

piedalities iestades tela veidosana, gadat pat telpu vizualo
noform&umu, ziediem vai zariem vazes;

veikt generaltiriSanu ne retak ka 2 reizes gada;

nepielaut ricibu, kas var izraisit arkartgjas situacijas, noverst
iesp&jamos célonus;

rupéties par telpu saglabasanu un uzturéSanu laba kartiba;

savakt papirus un citus atkritumus;

piedalities sikos remontdarbos, uzturét tiribu un kartibu telpas
remonta laika;

veikt citus tie$a vaditaja uzdotos darbus, kuri saistiti ar So amatu.
Vajadzibas gadijuma vai arkartas situacijas péc parvaldes vaditaja
rikojuma veikt ar citus papildus darbus, kam nav nepiecieSama
augstaka darba kvalifikacija un netiek parkapti drosibas tehnikas
noteikumi.

veikt saieta nama apkartné eso$o apstadijumu un dobju regularu
kopSanu (stadiSana, ravéSana, apstadijumu veidoSana, laistiSana,
sniega segas nopurinasana — ziema).

veikt lapu grabsanu, noplautas zales savakSanu un sniega tiriSanu
Plavmuizas saieta nama apkartne.

Sporta centrs “Lauciene” 3 amata vietas:
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- Sporta centra vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;
- Administrators 2 amata vieta, pilna slodze
- Remontstradnieks 1 amata vieta, 0.5 slodze

Sporta centra vaditajs (1):

- Zinat un ieveérot LR normativos aktus, kas reglamenté
strukttrvienibas darbu.

- Nodrosinat struktiirvienibas nolikuma prasibu izpildi.

- Sagatavot un iesniegt Balgales, Kulciema un Laucienes pagasta
apvienibas parvaldei (turpmak — Parvalde) struktirvienibas budzeta
pieprasijumu, budzeta izdevumu tami, kontrolét un nodroSinat
pieskirto lidzeklu racionalu izmantosanu.

- Organizet, planot, vadit un kontrolét struktiirvienibas darbu saskana
ar domes Il@mumiem wun pasvaldibas rikojumiem, ka arl
struktirvienibas darbibu reglament&joso tiesibu aktu prasibam.

- Sagatavot struktiirvienibas pasakumu planu, kuru saskanot ar pagasta
parvaldes vaditaju, apkopotas informacijas un sagatavoto materialu
elektronisko datu bazi, nodro§inat tas nepartrauktu aktualizaciju.

- Dokumentgt un analizét struktirvienibas izglitojoso, radoSo un
saimniecisko darbibu, izstradat struktirvienibas perspektivas
attistibas programmas un starptautiskas sadarbibas projektus sporta
joma.

- Organizet struktirvienibas dalibu novada, valsts un starptautiskos
projektos, piesaistot papildu finans§jumu un nodro$inat
struktiirvienibas ieklauSanos sporta procesos arpus savas
administrativas teritorijas.

- Nodrosinat struktiirvienibas materialo bazi sporta centra “Lauciene”
un Plavu ezera sporta un atpiitas baze.

- Veikt inventara un citu materialo vertibu uzskaiti un saglabasanu,
nodros$inat materialo un finansu Iidzeklu drosibu.

- Nodrosinat  struktirvienibas  ieksgjas  kartibas  noteikumu
izstradaSanu, kuru apstiprina Parvaldes vaditajs, un to izpildes
kontroli.

- leverot ar Parvaldes vaditaja rikojumu apstiprinato darba laiku un
nodro$inat  struktiirvienibas, sporta komandu darbibu un
strukturvienibas pakalpojumu pieejamibu apmekl&tajiem.

- Nodrosinat strukttirvienibas sporta komandu darbibai atbilstosus
apstaklus un inventaru.

- Vadit struktiirvienibas un tas darbinieku darbu.

- Saskapa ar Darba likuma noteikumiem un Talsu novada
izpilddirektora apstiprinato amatu sarakstu sniegt informaciju
Parvaldg par darbinieka nepiecieSsamibu un noteikt darbinieku amata
pienakumus, tiesibas un atbildibas pakapi un sagatavot darbinieku
amata aprakstu projektus un iesniegt tos apstiprinaSanai pagasta
parvaldes vaditajam.

- Sagatavot, sistematizgt, aktualiz&t un arhivet ar profesionalo darbibu
un struktiirvienibas darbibu saistitus dokumentus; nodroSinat
dokumentu saglabasanu atbilstosi normativo aktu nosacfjumiem.

- Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavosanu un iesniegSanu saskana ar speka eso$o normativo aktu
prasibam un péc Talsu novada pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba)
vai Parvaldes pieprasijuma.
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- Sastadit statistikas parskatus par struktiirvieniba, Plavu ezera sporta
un atptitas baz€ un citos sporta laukumos notikusajiem pasakumiem,
kurus iesniegt Parvalde.

- Nodrosinat Pasvaldibas Sporta nodalas planoto novada meéroga
sporta pasakumu realizaciju struktiirvieniba.

- Biutlojalam pret religiskiem, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem.

- Pildit citus ar Talsu novada domes [émumu, domes priekssedetaja
rikojumu, pasvaldibas izpilddirektora, pagasta parvaldes vaditaja
rikojumu uzliktos pienakumus.

- Izstradat struktiirvienibas ieksgjas kartibas noteikumu projektus un
nodros$inat to apstiprinasanu Parvaldes vaditdjam un nodro$inat to
izpildi.

- Izstradat projektus, piesaistot papildus finans€jumu, iesaistit
iedzivotajus dazadu projektu ierosinasana, rakstisana un realizeéSana.

- Pilnveidot esoSo biedribu, klubu, nevalstisko organizaciju un
sabiedrisko organizaciju darbibu un attistibu, ka ari jaunu
izveidoSanu.

- Sagatavot, sistematizgt, aktualiz&t un arhivét ar profesionalo darbibu
saistitus dokumentus; nodroSinat struktiirvienibas dokumentu
saglabasanu atbilsto$i normativo aktu nosacijumiem.

- Dokument&t un analizét struktiirvienibas izglitojoso, radoSo un
saimniecisko darbibu, izstradat perspektivas attistibas programmas.

- Nodrosinat Pasvaldibas Sporta nodalas planoto novada meéroga
sporta pasakumu realizaciju struktiirvieniba.

- lesaistities pagasta apkartnes sakopSana talkas un to organiz&Sana.

- Pildit citus ar Talsu novada domes 1émumu, domes priekssedetaja
rikojumu, pasvaldibas izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka
izglitibas un socialajos jautajumos rikojumu, pagasta parvaldes
rikojumu uzliktos pienakumus.

- Sagatavot nepiecieSamos dokumentus Parvaldes vaditajam parstavet
struktirvienibu citas valsts vai pasvaldibas institlicijas un
nevalstiskajas organizacijas.

- Strukturvienibas darbibas nodroSinasanai sagatavot nepiecie$amos
dokumentus sadarbibas Iigumu noslégSanai pagasta parvaldes
vaditajam ar citam juridiskajam vai fiziskajam personam saskana ar
struktiirvienibas nolikumu un tiesibu aktos noteiktaja kartiba.

Administrators (2):

- Zinat un ieveérot LR normativos aktus, kas reglamenté
strukttrvienibas darbu.

- Nodrosinat struktiirvienibas nolikuma prasibu izpildi.

- leverot ar Balgales, Kiilciema un Laucienes pagasta apvienibas
parvaldes (turpmak — Parvalde) vaditaja rikojumu apstiprinato sporta
centra “Lauciene” darba laiku un nodrosinat struktiirvienibas, sporta
komandu darbibu un struktiirvienibas pakalpojumu pieejamibu
apmekl&tajiem.

- Ripgties par sporta centra “Lauciene” atsleégSanu un aizslegSanu.

- leradit sacensibu un treninu nodarbibu laika gerbtuves, dusas,
trenaziera telpas, skatitajiem atvEl&tas vietas, izsniegt inventaru.

- Rapéties par telpu kartibu un tiribu pirms un péc nodarbibam un
uzturéSanu laba kartiba.

- Savakt papirus un citus atkritumus.

- Izdarit ierakstus un vajadzigas atzimes nodarbibu Zurnalos.

- Ripeties par sporta centra racionalu apgaismosanu.
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- Veikt inventara un citu materialo vértibu uzskaiti un saglabasanu,
nodro§inat materialo un finansu lidzeklu drosibu.

- Sekot Iidzi ventilacijas agregatu racionalai un pietickamai
izmantoSanai, védinat telpas peéc nodarbibam.

- Nodrosinat struktiirvienibas sporta komandu darbibai atbilstoSus
apstaklus un inventaru.

- Pielietojot elektrificetus tehniskos lidzeklus, ievérojot to normalas
darbibas traucgjumus, partraukt to darbibu, atvienojot stravas
pievadu no kontaktligzdas. Deziiras beigas parbaudit sporta nama
logu aizvérsanu, elektribas, elektroieriu izslégsanu.

- Zinot sporta centra vaditdjam par parkapumiem, postijumiem,
avarijas situacijam telpas un par piedero$o ara teritoriju.

- Katru darba dienu (ja nepieciesams, divas reizes diena) veikt visu
otra stava telpu (koridoru, kabinetu, skatitaju tribinu, solu u.c.)
uzkopsanu (mazgat palodzes un gridas, slaucit puteklus, rupéties par
telpaugiem).

- Regulari veikt ieradito telpu, virsmu un rokturu dezinfekciju.

- P&c vajadzibas, bet vismaz vienu reizi meénesi, tirit logus (no
iekSpuses un arpuses), spogulus, sienas, durvis.

- Nepielaut ricibu, kas var izraisit ugunsgréku, samazinat lidz
minimumam iesp&amos bistamos un kaitigos faktorus telpu
uzkopsanas laika.

- Nodrosinat Talsu novada pasvaldibas Sporta nodalas planoto novada
meéroga sporta pasakumu realizaciju strukttrvieniba.

- Biutlojalam pret religiskiem, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem.

- Pildit citus ar Talsu novada domes 1émumu, domes prickssedetaja
rikojumu, pa$valdibas izpilddirektora, Parvaldes vaditaja rikojumu
uzliktos pienakumus.

- UzkopSanas darbiem paredz&to mehanizeéto un nemehanizéto darba
riku sagatavoSanu darbam veikt saskana ar So izstradajumu
izgatavotaju noradijumiem.

- Parbaudtt un sagatavot darbam nepiecieSamo inventaru, uzkopsanas
lidzeklus (spainus, lupatas, birstes un mazgasanas lidzek]us).

- Darba laika lietot izsniegto specapgérbu un individualos aizsardzibas
lidzeklus.

- Beidzot darbu, sakartot un novietot Sim nolikam paredzetas vietas
darba rikus, inventaru, mazgasanas lidzeklus.

- Gridu tiriSanai izmantot tikai specialos tiriSanas lidzeklus, lai izslégtu
gridu sabojasanu.

- Veikt generaltirisanu ne retak ka 2x gada.

- Piedalities iestades tela veidoSana, gadat par telpu vizualo
noform&jumu.

- Piedalities sikos remontdarbos, uzturét tiribu un kartibu telpas
remonta laika.

- Veikt citus tiesa vaditaja uzdotos darbus, kuri saistiti ar So amatu.

- NepiecieSamibas gadijumos, vai arkartas situacijas p&c sporta centra
vaditaja vai parvaldes vaditaja rikojuma veikt arT citus papildus
darbus, kam nav nepiecieSama augstaka darba kvalifikacija un netiek
parkapti drosibas tehnikas noteikumi.

- Palidzét nodrosinat kartibu un tiribu Plavu sporta un atpiitas baze
vasaras perioda, kad tur tiek rikoti sporta pasakumi.

Remonstradnieks (1) - vakance

Bibliotekas 5 amata vietas:
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- Laucienes bibliotékas vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;
- Auseklu bibliotekas vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;

- Plavu bibliotekas vaditajs - 1 amata vieta, 1 slodze;

- Balgales bibliotekas vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;

- Kilciema bibliotekas vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze

Bibliotekas vaditajs (5):

- Zinat un ieverot LR normativos aktus (Satversmi, likumu ,Par
pasvaldibam”, Darba likumu, Bibliot€ku likumu un ar So likumu
saistttos Ministru kabineta noteikumus, Darba aizsardzibas likumu),
ES regulas un citus normativos aktus, kas reglamente biblioteku
darbu.

- Sastadit un iesniegt Parvaldes vaditajam bibliotekas budZzeta
pieprasijumu, budzeta izdevumu tami, kontrolet un nodrosinat
pieskirto lidzeklu racionalu izmantoSanu.

- Zinat un izpildit bibliotekas nolikuma un S$1 amata apraksta
nosacijumus, nodrosinat  bibliotekas  nolikuma  noteiktas
struktiirvienibas funkcijas un uzdevumus, un nolikuma prasibu
izpildi kopuma.

- Planot un organizét struktiirvienibas profesionalo, finansialo,
saimniecisko darbibu.

- Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavoSanu un iesniegSanu saskana ar spéka esoSo normativo aktu
prasibam, ka ar1 sagatavot, sistematiz&t, aktualizét un arhivét ar
profesionalo darbibu saistitus dokumentus.

- lev@rot noteikto darba laiku un nodroSinat bibliotekas darba
nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu lasttajiem.

- Piedalities biblioteku darbinieku seminaros un kvalifikacijas
paaugstinasanas kursos biblioteku darbinieku talakizglitibas centros;
paaugstinat savu un biblioteékas darbinieku profesionalo zinaSanu
Itmeni.

- Sekmét lasitaju izglitibu un pasizglitosanos; biit akttvam starpniekam
starp lasitaju, tam nepieciesamo informaciju un bibliotekas fondu.

- Bitlojalam pret religiskiem, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem.

- Nodrosinat Talsu Galvenas bibliotekas metodisko noradijumu
izpildi.

- Nodrosinat bibliotekas krajumu un citu materialo vertibu uzskaiti,
saglabasanu un drosibu.

- Apkalpot bibliotekas lietotajus:

- registrét lietotajus biblioteka;

- izsniegt lasttajam vajadzigos iespieddarbus;

- noskaidrot lasitaju vajadzibas, apkopot tas datu bazé un pieprasit
nepiecieSamos iespieddarbus starpbiblioteku abonementa, ja
bibliotekas krajumos $o darbu nav;

- sekmét nepiecieSamo iespieddarbu piegadi dzivesvieta pagasta
administrativaja teritorija lasttajiem, kuri fizisku iemeslu del nevar
pasi apmekl&t biblioteku;

- kontrolgt lasiSanas terminu ievérosanu;

- informét lasitajus par bibliotekas jaunieguvumiem un planotajiem
pasakumiem.

- Izmantojot pieskirtos pasvaldibas budzeta lidzeklus un ziedojumu
rezultata iegttos finansu lidzeklus, komplektet gramatu fondu un:

- savlaicigi pasutit periodiskos izdevumus;
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- planot un veikt jaunu iespieddarbu iegadi;

- labot lasitaju nolietotas gramatas un zurnalus.

- Nodrosinat iespieddarbu izkartojumu bibliotekas fonda saskana ar
bibliotekaras klasifikacijas noteikumiem.

- Sistematiski veikt uzskaiti registros un aktualiz&t:

- bibliotekas dienasgramatas (lasitaju, apmekl&juma, izshieguma,
organizeto pasakumu ikdienas uzskaite);

- fonda uzskaites gramatas (ienakuSo un izslégto iespieddarbu, fondu
summaras uzskaites);

- Dbibliotekas krajuma (iespieddarbu, rokrakstu, elektroniskie
izdevumu, informaciju uz dazadiem informacijas nes€jiem-
videokasetém, audiokaseteém, CD, DVD u.tml.) un pargja inventara
uzskaites gramatas;

- citam biblioteékam izsniegtas literatiras uzskaiti;

- no citam bibliotekam sanemtas literattiras uzskaiti.

- Veikt regularu gramatu fonda parbaudi un norakstit lasttaju
nolietotas, satura novecojusas gramatas:

- sastadit gramatu norakstiSanas aktus;

- izsvitrot norakstitas gramatas no inventara gramatam.

- Regulari papildinat bibliografisko materialu un uzzinu fondu lasitaju
vajadzibam, sniegt lasitdjiem nepiecieSamo bibliografisko
informaciju.

- Veikt bibliotekas publiska interneta pieejamibas uzraudzibu un
sniegt bibliotekas lietotajiem $adus pakalpojumus:

- informaciju un uzzinas par elektroniskajiem informacijas avotiem,
katalogiem, datu bazeém, parliksistéemam, iekSzemes un
starptautiskajam starpbiblioteku abonementa un dokumentu piegades
sistémam un to izmantosanu;

- visparigas informacijas pakalpojumus;

- lietiskas informacijas pakalpojumus;

- informacijas parraides pakalpojumus (elektroniskais pasts, failu
parraide, pasvaldibas publiski pieejamas informacijas izplatiSana
u.tml.).

- Nodrosinat informacijas tehnologiju (datoru, monitoru) un atrasanos
noteiktaja darba kartiba un nodroSinat to pieejamibu bibliotekas
apmekletajiem; nepiecieSamibas gadijjuma sniegt informaciju
interneta un datoru lietotajiem par raduSos probleému noverSanu; ja
tehniskas problémas noveérSana nav iespgjama, inform&t par to
konkrgtas tehnikas uzturétaju, ar kuru bibliotekai noslégts ligums;

- Sistematiski sekot izmainam informacijas tehnologiju joma un
sadarbiba ar informacijas tehnologiju uzturétaju pilnveidot un
papildinat sniegto pakalpojumu kvalitati un iespgjas.

- Iekasét samaksu par maksas informacijas  tehnologiju
pakalpojumiem, ka arT citiem biblioteékas maksas pakalpojumiem.

- Iemaksat iekas@tos finansu lidzeklus kase pasvaldibas noteiktajos
terminos un kartiba, nodroSinat finanSu Iidzeklu uzskaiti un
saglabasanu.

- Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavoSanu un iesniegSanu valsts un pasvaldibu iestades saskana ar
speka esoso normativo aktu prasibam.

- Pagvaldibas vai Talsu Galvenas bibliotekas noteiktaja karttba un
terminos sniegt atskaites par iestades profesionalo, finansialo un
saimniecisko darbibu; sniegt citu pieprasito informaciju.

- Vadit bibliotekas darbibu.
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- Dokumentét un analizét biblioteékas izglitojoSo, rado$o un
saimniecisko darbibu, izstradat perspektivas attistibas programmas.

- Pildit citus ar Talsu novada domes 1€émumu, domes prickssedetaja
rikojumu vai pasvaldibas izpilddirektora, pagasta parvaldes vaditaja
rikojumu uzliktos pienakumus

- Noteikt kav&jumu naudu, zaud&umu novert€Sanas un atlidzibas
sanemsSanas kartibu par sabojatiem, noteikta laika vai vispar
neatdotiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem, kas izsniegti
bibliotekas lietotajiem saskana ar Talsu novada paSvaldibas
apstiprinatajiem cenraziem vai tarifiem

- Planot un koordinét galveno kultiiras noriSu pasakumus, sagatavot
meénesa, ceturk$na un gada planus, atskaites, parskatus.

- Noteiktaja termina nodot bibliotekas darba statistisko parskatu
saskana ar likumu ,,Par valsts statistiku”. NepiecieSamos dokumentus
iesniegt saskanoSanai un apstiprinaSanai PaSvaldiba, Parvaldes
vaditajam tai skaita gada un ceturkS$na kultiiras norisu kalendaru.
Nodrosinat statistiska gada parskata saglabasanu atbilstosi
dokumentu arhivéSanas nosacijumiem; aizpildit un parzinat visu
bibliotekas dokumentaciju.

- Organizét izglitojoSus biblioteku un literatiru populariz&josus
pasakumus (pulcinus, lastjumus, izstades, konkursus u.tml.) dazadu
intereSu un vecumu grupam.

- Veikt novadpétniecibas vertibu savaksanu, apkopoSanu, apstradi,
saglabasanu, izplatibu un nodro§inat So vertibu pieejamibu
biblioteka, organiz&t novadpétniecibas materialu izstades.

- Sagatavot nepiecieSamos dokumentus Parvaldes vaditajam parstavet
struktiirvienibu citas valsts vai paSvaldibas institlicijas un
nevalstiskajas organizacijas.

- Strukturvienibas darbibas nodroSinasanai sagatavot nepiecieSamos
dokumentus sadarbibas ligumu noslégsanai Parvaldes vaditajam ar
citam juridiskajam vai fiziskajam personam saskana ar
struktirvienibas nolikumu un tiesibu aktos noteiktaja kartiba.

- Par bistamam situacijam, dazadiem tehnikas un darba riku
bojajumiem u.c. neparedzetiem gadijumiem sniegt nekav&josu
informaciju Parvaldes vaditajam.

- NepiecieSamibas gadifjuma izsaukt atbildigds institlicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzgsibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informét parvaldes vaditaju.

Kilciema briva laika pavadiSanas centrs 2 amata vietas:
- Rekreacijas specialists — 1 amata vieta, pilna slodze;5
- Apkopgjs — 1 amata vieta, pilna slodze

Rekreacijas specialists (1):

- Zinat un ieverot normativos aktus, kas reglamenté Kiilciema briva
laika pavadiSanas centra (turpmak — BLPC) darbu.

- Sagatavot un iesniegt parvaldes vaditajam BLPC budZeta
pieprasijumu, budzeta izdevumu tami, kontrolét un nodroSinat
pieskirto 1idzeklu racionalu izmantosanu.

- Organizet, planot, vadit un kontrolét BLPC darbu saskana ar domes
lémumiem un pasvaldibas izpilddirektora, parvaldes vaditaja
rikojumiem, ka ar1 BLPC darbibu reglament€joSo tiesibu aktu
prasibam.
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- Sagatavot BLPC pasakumu planu, apkopotas informacijas un
sagatavoto materialu elektronisko datu bazi, nodroSinat tas
nepartrauktu aktualizaciju.

- Dokumentgt un analizét BLPC izglitojoSo, radoSo un saimniecisko
darbibu, izstradat BLPC perspektivas attistibas programmas un
starptautiskas sadarbibas projektus kultiiras joma.

- Nodrosinat BLPC materialo bazi, veikt inventara un citu materialo
vertibu uzskaiti, saglabaSanu un drosibu

- Izstradat BLPC ieksgjas kartibas noteikumu projektus un nodrosinat
to apstiprinasanu parvaldes vaditajam un izpildi.

- Sekmét sava administrativaja teritorija dazadu paaudzu un socialo
grupu loceklu radoSo paSizpausmi atbilstos§i to interes€m un
vajadzibam;

- Planot, koordin€t un vadit kultiiras, sporta pasakumus, valsts un
tradicionalo svetku, kultiirvésturisko pasakumu un tautas ierazu
svetku norisi pagasta administrativaja teritorija.

- Planot un koordingt izstazu, koncertu un izrazu norisi; veicinat
kultiiras vertibu saglabasanu, izplatibu un pieejamibu viet&jas
parvaldes teritorija un visu paaudzu un socialo grupu parstavjiem,
nodros$inat makslas un kultiiras mantojuma pieejamibu

- Nodrosinat planoto pasakumu izpildi apstiprinata budzeta apjoma.

- Sekmét sava pagasta iedzivotaju un BLPC apmekl&taju izglitibu un
pasizglitosanos; bt aktivam starpnickam starp iedzivotajiem,
parvaldi un Talsu novada pasvaldibu.

- Sagatavot BLPC pasakumu planu, kuru saskanot ar parvaldes
vaditaju, apkopotas informacijas un sagatavoto materialu
elektronisko datu bazi, nodro§inat tas nepartrauktu aktualizaciju.

- Organizét BLPC dalibu novada, valsts un starptautiskos projektos,
piesaistot papildu finans€jumu un nodroSinat BLPC ieklausanos
kultiiras procesos arpus pasvaldibas.

- Sagatavot, sistematiz&t, aktualizét un arhivét ar profesionalo darbibu
saistitus dokumentus; nodroSinat BLPC dokumentu saglabaSanu
atbilstosi normativo aktu nosacijumiem

- Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavoSanu un iesniegSanu saskana ar spéka eso$o normativo aktu
prasibam.

- Dokumentgt un analizét BLPC izglitojoSo, radoSo un saimniecisko
darbibu, izstradat perspektivas attistibas programmas.

- Sagatavot statistikas parskatus par BLPC, apsaimniekoSana nodotaja
estrade, sporta laukumos u.c. notikus$ajiem pasakumiem, kuru
iesniegt parvaldes vaditajam.

- Sagatavot parvaldes vaditdjam noslégSanai nepiecieSamos
saimnieciskos ligumu projektus BLPC darbibas nodroSinasanai ar
citam juridiskajam un fiziskajam personam BLPC nolikuma
paredzetajos darbibas virzienos un apstiprinata budzeta ietvaros.

- Nodrosinat Talsu novada pasvaldibas Kultiiras un sporta attistibas
nodalas planoto novada méroga kultiiras, sporta, metodisko, un
talakizglitibas pasakumu realizaciju BLPC.

- Pildit citus ar Talsu novada domes 1émumu, domes priekSsedetaja
rikojumu, pasSvaldibas izpilddirektora, parvaldes rikojumu uzliktos
pienakumus.

- Sagatavot nepiecieSamos dokumentus parvaldes vaditajam parstavet
BLPC citas valsts vai paSvaldibas institiicijas un nevalstiskajas
organizacijas. gada (pavasari un rudeni) veikt logu firiSanu un
mazgasanu.
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Apkopgjs (1):

Katru darba dienu iztirit un uzkopt Kiilciema briva laika pavadiSanas
centra (turpmak- BLPC) zali, darba telpas, tualetes telpas. Izmazgat
gridas un iztirit paklajus, katru dienu iztukSot atkritumu urnas un
papirgrozus.

Katru dienu slaucit puteklus no palodzém, mébelém, telpu augiem
u.c.

Divas reizes nedela kopt un laisttt telpu augus.

Reizi ménest tirit apkopjamo telpu logus no iekSpuses un arpuses.
Remonta laika piedalities visos darbos péc pagasta parvaldes vaditaja
un BLPC rekreacijas specialista noradijumiem.

Regulari izmazgat un iztirit lietotos traukus, lietotos ziedu traukus un
novakt vecos ziedus, sakartot telpas.

Regulari mazgat sienas, darba virsmas un veikt citus darbus péc
BLPC rekreacijas specialista  noradijjuma tiribas un kartibas
uzturé$anai ieraditajas telpas.

Vasaras perioda noslaucit asfaltu un savakt atkritumus.

Noraditaja teritorija regulari sakopt, izravet tur atrodosas puku dobes
un apstadijumus.

Ziema notirit sniegu un slidena laika nokaisit ar smiltim asfaltu pie
BLPC ieejas lidz plkst.7.00. un savakt atkritumus.

Turet kartiba (noslaucit skatuvi, savakt atkritumus, nograbt zali
utml.) Kilciema BLPC estrades teritoriju.

lesaistities BLPC pasakumu organiz&Sana, veicot nepiecieSamos
praktiskos uzdevumus, ka arT pasakuma laika tirgot biletes.

Veikt deziiras kolektivu nodarbibu un pasakumu laika, ka arT cita
laika, ko nosaka BLPC rekreacijas specialists. Saja laika sekot tiribas
un kartibas ieverosanai, noradit kolekttvu vaditajiem un dalibniekiem
par pielautam pavir§ibam u.c., kas attiecas uz iek$gjas kartibas un
ugunsdrosibas noteikumu neievérosanu.

Veikt citus I1dziga satura uzdevumus pec pagasta parvaldes vaditaja
un BLPC rekreacijas specialista noradijumiem.

Par bojajumiem BLPC telpas, iekartas, inventara un par darba
lidzeklu nepiecieSamibu  nekavéjoSi zinot BLPC rekreacijas
specialistam.

Nodrosinat telpu atsl€gu un €ku drosibas kodu nepieejamibu tresajam
personam.

Balgales sporta un briva laika pavadisanas centrs 4,5 amata vietas.

Briva laika pavadisanas centra vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;
Sporta pasakumu organizators — 1 amata vieta, 0.5 slodze
Apkopéjs - 2.5 amata vieta, 2 pilnas slodzes, viena - 0.5 slodze

Briva laika pavadisanas centra vaditajs (1):

Sagatavot un iesniegt parvaldei struktiirvienibas budzeta
pieprasijuma projektu, budzeta izdevumu tami, kontrolét un
nodrosinat pieskirto lidzek]u racionalu izmantoSanu.

Organizgt, planot, vadit un kontrolet iestades darbu saskana ar domes
lémumiem un pasvaldibas rikojumiem, ka ar1 iestades darbibu
reglamentgjoso tiestbu aktu prasibam.

Sagatavot struktiirvienibas pasakumu planu, apkopotas informacijas
un sagatavoto materialu elektronisko datu bazi, nodroSinat tas
nepartrauktu aktualizaciju.
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- Nodrosinat struktirvienibas materialo bazi; veikt inventara un citu
materialo vértibu uzskaiti, saglabasanu un drosibu.

- Nodrosinat amatiermakslas kolektivu un pulcinu darbibas
nepartrauktibu un pakalpojumu pieejamibu apmeklétajiem.

- Sekmét sava administrativaja teritorija dazadu paaudzu un socialo
grupu loceklu radoSo paSizpausmi atbilstosi to interesém un
vajadzibam;

- Nodrosinat kultiiras veértibu un informacijas pieejamibu sabiedribai.

- Nodrosinat struktiirvienibas amatiermakslas kolektivu, pulcinu un
sporta komandu darbibai atbilstoSus apstaklus.

- Nodrosinat eso$o un jaunizveidoto pulcinu vadibu.

- Planot, koordin€t un vadit sporta un kultiiras pasakumus, valsts un
tradicionalo sv&tku, kultirvésturisko pasakumu un tautas ierazu
svetku norisi sava administrativaja teritorija.

- Planot un koordinét izstazu, koncertu un izraZzu norisi; veicinat
kultiiras vertibu saglabasanu, izplatibu un pieejamibu vietgjas
parvaldes teritorija un visu paaudzu un socialo grupu parstavjiem,
nodros$inat makslas un kultiiras mantojuma pieejamibu
iedzivotajiem.

- Planot un organizeét iestades darbibu; nodro$inat amatiermakslas
kolektivu un sporta pulcinu vaditajiem nepiecie$amo informaciju, un
profesionalo vadibu;

- Organizet struktiirvienibas kolektivu piedaliSanos sacensibas, skates,
konkursos, festivalos u.c. pasakumos;

- Planot un organizét kolektivu darbibai nepiecieSama inventara
(térpu, inventara u.c. materialu) iegadi; nodro$inat kolektivu un
pulcinu vaditajus ar profesionalajai darbibai nepiecieSamo inventaru
un transportu, iestades budzeta apstiprinataja apjoma;

- Nodrosinat planoto pasakumu izpildi apstiprinata budzeta apjoma.

- Sekmét sava pagasta iedzivotaju un iestades apmekl&taju izglttibu un
pasizglitosanos; biit aktivam starpniekam starp iedzivotajiem,
pasvaldibu, kolekttvu un pulcinu vaditajiem.

- Vakt, apkopot un analizét informaciju par pagasta teritorijas vesturi
un kultiiru, pagasta iedzivotaju, kolektivu un pulcinu dalibnieku un
vaditaju kultirizglitojosam interesem un velmém, nodrosSinat
apkopotas informacijas izmanto$anu iestades funkciju realizacijai un
uzdevumu izpildei.

- Izstradat un iesniegt Talsu novada pasSvaldibas Kultiiras centram
apstiprinasanai gada darba planu, noradot pasakumu norises pa
ménesiem.

- Organizet struktiirvienibas dalibu novada, valsts un starptautiskos
projektos, piesaistot papildu finansgjumu un nodroSinat iestades
ieklausanos sporta un kultiiras procesos arpus pasvaldibas.

- Nodrosinat Talsu novada pasvaldibas Sporta nodalas un Kulttras
centra planoto novada meéroga sporta un kultiiras, metodisko,
amatierkolektivu darbibas izvert€Sanas un talakizglitibas pasakumu
realizaciju iestade.

- Butlojalam pret religiskiem, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem.

- 2.1.Sekot lidzi izmainam likumos, Ministru kabineta noteikumos,
normativajos dokumentos, kas saistitas ar amata pienakumu izpildi

- 2.2.Veikt papildus uzdevumus saskana ar parvaldes vaditaja
noradijumiem.

- Veikt citus ar domes 1@émumu, domes priekSsédétaja, pasvaldibas
izpilddirektora uzdevumus.
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Sporta pasakumu organizators (1):

Sagatavot un iesniegt Parvaldei budzeta pieprasijumu, budzZeta
izdevumu tami, kontrolét un nodro$inat pieskirto lidzeklu racionalu
izmantoSanu.

Planot, organizét un vadit sacensibas un citus ar sportu saistitos
pasakumus saskana ar domes l1émumiem un pasvaldibas un parvaldes
rikojumiem.

Sagatavot pasakumu planu, kuru saskanot ar centra vaditaju, apkopot
informaciju un sagatavoto materialu elektronisko datu bazi,
nodros§inat tas nepartrauktu aktualizaciju.

Veidot sava pagasta iedzivotaju pozitivu un aktivu attieksmi pret
sportu un fiziskajam aktivitateém.

Koordingt teritorija esoSo sporta bazu noslogojumu un organizet
bazes materialtehnisko nodroS§inajumu.

Sniegt noradijumus, ka lietot sporta inventaru vai aprikojumu un
ieviest drosibas pasakumus.

Pec parvaldes vaditaja pieprasijuma sniegt parskatu par sporta
organizatora darba rezultatiem (notikusajiem pasakumiem, sporta
pulciniem, izlietoto finansgjumu).

Nodrosinat Talsu novada pasvaldibas Sporta nodalas planoto novada
meroga sporta pasakumu realizaciju pagasta.

Sekot Iidzi izmainam likumos, Ministru kabineta noteikumos,
normativajos dokumentos, kas saistitas ar amata pienakumu izpildi
Veikt papildus uzdevumus saskana ar parvaldes vaditaja
noradijumiem.

Apkopégjs (2.5):

sekot telpu izmantoSanai atbilstosi sporta centra ieks$€jas kartibas
noteikumiem;

ieradit sacensibu un treninu nodarbibu laika gérbtuves, dusas,
trenaziera telpas, skatitajiem atvelgtas vietas, izsniegt inventaru,
rupéeties par telpu kartibu pirms un péc nodarbibas;

izdarit ierakstus un vajadzigas atzimes nodarbibu Zurnalos;

ripéties par sporta nama racionalu apgaismosanu;

sekot Iidzi ventilacijas agregatu racionalu un pietiekamai
izmantosanai, védinat telpas p&c nodarbibam,;

.deziiras beigas parbaudit sporta nama logu aizvérSanu, elektribas,
elektroiericu izslégsanu;

rupéties par ugunsdros§ibu dezuras laika;

ripéties par sporta centra inventara saglabasanu;

zinot sporta centra vaditdjam par parkapumiem, postljumiem,
avarijas situacijam telpas un par piederos$o teritoriju;

katru darba dienu veikt telpu uzkopsanu (mazgat palodzes un gridas,
slauctt puteklus, riip&ties par telpaugiem),

.p€c vajadzibas, bet vismaz vienu reizi ménesi, tirit logus (no
iekSpuses un arpuses), spogulus, sienas, durvis;

Regulari uzturét kartiba SBLPC &kas apkartnes teritoriju — ieejas
kapnes, laukumus pie ieejas, automasinu stavlaukumus. Vasara
noslauctt asfaltétos laukumu un savakt atkritumus, ziema notirit
sniegu no ieejas kapném un asfalteta laukuma, savakt atkritumus.
Slidena laika rupéties lai kapnes biitu nokaisttas ar smiltim.
Noraditaja teritorija sakopt un izravét tur atrodosos apstadijumus.
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- uzkopSanas darbiem paredz&to mehanizéto un nemehanizéto darba
riku sagatavoSanu darbam veikt saskana ar So izstradajumu
izgatavotaju noradijumiem;

- parbaudit un sagatavot darbam nepiecieSamo inventaru, uzkopSanas
lidzeklus (spainus, lupatas, birstes un mazgasanas lidzeklus) ;

- darba laika lietot izsniegto specapgérbu un individualos aizsardzibas
lidzeklus;

- pielietojot elektrificétus tehniskos Iidzeklus, ievérojot to normalas
darbibas traucgjumus, partraukt to darbibu, atvienojot stravas
pievadu no kontaktligzdas, darba beigas parbaudit vai aizverti visi
logi, vai izslegtas visas elektroierices;

- nobeidzot darbu, sakartot un novietot Sim noliikam paredzg&tas vietas
darba rikus, inventaru, mazgasanas lidzeklus;

- gridu tiriSanai izmantot tikai specialos tiriSanas lidzeklus, lai izslégtu
gridu sabojasanu;

- piedaltties iestades t€la veidosana, gadat par telpu vizualo
noform&jumu;

- veikt generaltirisanu ne retak ka 2x gada;

- nepielaut ricibu, kas var izraisit arkart€jas situacijas, noverst
iespgjamos ce€lonus, nekavgjoties zinot sporta centra vaditajam par
nekartibam, postijumiem un avarijas situacijam sporta centra telpas
un apkartng;

- rapéties par telpu saglabasanu un uzturésanu laba kartiba;

- savakt papirus un citus atkritumus;

- piedalities sikos remontdarbos, uzturt tiribu un kartibu telpas
remonta laika;

- veikt citus tie$sa vaditaja uzdotos darbus, kuri saistiti ar So amatu.
NepiecieSamajos gadijumos péc parvaldes vaditaja rikojuma veikt
ar1 citus papildus darbus, kam nav nepiecieSama augstaka darba
kvalifikacija un netiek parkapti drosibas tehnikas noteikumi.

- Lietot racionalas metodes darba uzdevuma izpildg.

- Veikt citus pienakumus péc parvaldes vaditaja rikojuma.

Amatieru makslas kolektivu vaditaji — 15 amata vietas (2,625 slodzes)

Meérsraga pagasta parvaldé kopuma ir noteiktas 34 amata vietas (24,95
slodzes):

- Parvaldes vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Lietvedis, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Apkopégjs, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Apsaimniekosanas specialists, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Eku un apsaimniekojamas teritorijas parzinis, 1 amata vieta, pilna

slodze

- Sétnieks, 2 amata vietas, pilna slodze;

- Elektroatsledznieks, 1 amata vieta, 0,5 slodze;

- Kapsetas parzinis, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Tehniskais stradnieks, 3 amata vietas, pilna slodze

- Atsledznieks, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Ugunsdrosibas tehnikis, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Klientu apkalposSanas centra vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

- Sporta pasakumu organizators, 1 amata vieta, 0,5 slodze;

- TrenaZieru zales uzraugs, 1 amata vieta, 0,3 slodze;

- Rekreacijas specialists, 1 amata vietas, 0,2 slodze;

- Treneris, 1 amata vieta, 0,2 slodze;

- Ekas dezurants, 2 amata vietas, pilna slodze;
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Bibliotékas vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

Bibliotekars, 1 amata vieta, 0,5 slodze.

Tautas nama vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

Vecakais saimniecibas parzinis, 1 amata vieta, pilna slodze;
Apkopgjs tautas nama, 1 amata vieta, pilna slodze;

Saieta nama vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;

Turisma informacijas centra vaditajs, 1 amata vieta, pilna slodze;
Amatiermakslas kolektivu vaditajs, 6 amata vietas, 0,875 slodzes

Amatu funkcionalais sadaltjums:

Parvaldes vaditajs (1): vakance

Lietvedis (1):

Parzinat un ieverot speka esoSos normativos aktus, kas reglamente
amata pienakumi izpildi;

Parzinat iestades struktiiru un procesus;

Sagatavot parvaldes dokumentus (organizatoriskos, rikojumus,
izzinas, sarakstes, personala u.c.);

Veikt sanemtas korespondences registrésanu;

Kontrolet dokumentu izpildes terminus.

Veikt parvaldes dokumentu registrésanu elektroniskaja dokumentu
aprites sist€éma “Lietvaris”;

Parvaldes funkciju nodrosinaSanai un sazinai lietot parvaldes oficialo
e-pastu mersrags.parvalde@talsi.lv, regulari parskatit sanemto
korespondenci, savas kompetences ietvaros sniegt atbildes un
pieprasito informaciju, principialus jautajumus saskanot ar parvaldes
vaditaju;

legit un izmantot nepiecieSamo informaciju, lietojot jaunakas
informacijas tehnologijas;

Parzinat un izmantot biroja tehniku;

ledzivotaju pienemsSanas organizg€Sana pie pagasta parvaldes vadibas.
Ieverot profesionalas &tikas principus;

Parzinat lietiSko etiketi un visparpienemtas pieklajibas normas;
Sazinaties, sadarboties un veidot pozitivu saskarsmi ar klientu un
darba kolegiem;

Planot un organizg&t savu darbu;

Veikt darbu patstavigi un komanda;

Pienemt lémumus atbilstosi savai amata kompetencei;

Rast probléemsituacijas risinajumu atbilsto§i savai amata
kompetencei;

Ieverot ES regulas prasibas par fizisko personu datu aizsardzibu.
Sistematiz&t un ievietot dokumentus lieta atbilstosi iestades lietu
nomenklatiirai un nodroSinat to saglabasanu lidz nodoSanai valsts
arhiva;

Veikt parvaldes lietu nomenklatiiras saskanoSanu ar Ventspils zonalo
valsts arhivu.

Apkopéjs (1) pagasta parvald€ un Tirisma informacijas centra:

Ievéro darba dro$ibas noteikumus, darba aizsardzibas, droSibas
tehnikas un darba higiénas prasibas atbilsto§i amata prasibam,
saudzigi iztur@ties pret darba devgja mantu;

Uzkopjamo telpu uzturéSana kartiba saskana ar amata aprakstu;
Katru dienu veic telpu, paligtelpu, kabinetu uzkops$anu;
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Katru dienu veic gridu, mébelu un cita inventara tirisanu, puteklu
noslauciSanu, ikdienas papirgrozu iztukSosanu;

Katru dienu veic sanitaro telpu (tualesu) mitro uzkopsanu un tualesu
dezinfekciju;

Ikdienas mikstas gridas paklaju tiriSana ar puteklu siicgju;

Veic sistematisku sienu, durvju, gaismas kermenu mitro uzkopsanu.
Veic sistematisku logu mazgasanu;

Veic palodzu, radiatoru, biroja tehnikas tiriSanu;

Kapnu telpas margu slaucisana;

Puku laistiSana koplietosanas koridoros;

Griestu un sienu noslauciSana no putekliem un zirneklu tikliem;
Gleznu un foto ramisu noslauciSana no putekliem.

Citu vadttaja rikojumu, kuri nav pretruna ar likumu un attiecas uz
apkopéja pienakumu pildisanu;

Iniciativa, atbildibas sajiita un spg&ja sastradaties komanda;
Pastaviga un savlaiciga uzdoto darbu izpilde.

ApsaimniekoSanas specialists (1):

Organizgt teritorijas un majokla apsaimniekoSanas darba
organizaciju parvaldes administrativaja teritorija, taja skaita
darbinieku darba uzdevumu planosanu.

Parzinat teritorijas un majokla apsaimniekoSanas dala izmantojamo
iekartu, iericu uzbtvi un darbibas principus, ekspluatacijas
noteikumus, noformét atbilstosu tehnisko dokumentaciju.

Darba vadiSanai, darba kontrolei izmantot datoru un citas
informacijas tehnologijas.

Iesniegt budzeta pieprasijuma aprekinus par nepiecieSamo
finans&jumu teritorijas un majokla apsaimniekos$anas funkciju
nodrosinasanai nakamajam gadam.

Katru ménesi 5. datuma iesniegt gramatvediba transporta celazimes,
norakstiSanas aktus par izlietoto degvielu saimniecibas dala par
ieprieksgjo ménesi.

Organizgt pagasta teritorijas sanitaras tiribas nodrosinasanu.

Planot un organiz&t pagasta teritorijas labiekartoSanas, sakopSanas
un talku pienakumus.

Organiz&t celu un ielu uzturésanu saskana ar speka esosajiem
normativajiem aktiem.

Organizet cela fonda Iidzeklu racionalu izmantoSanu un kvalitativu
dokumentu noformé&sanu, sagatavot nepiecieSamos parskatus un
atskaites.

Sekot visu pagasta kapsétu uzturésanai kartiba.

Parvaldit un uzturét kartiba parvaldes Tpasuma esoso tehniku.
Veikt papildus uzdevumus saskana ar parvaldes vaditaja
noradijumiem.

Veikt citus ar domes 1émumu, domes priekSsédetaja, pasvaldibas
izpilddirektora, izpilddirektora vietnieka vai parvaldes vaditaja
likumigu rikojumu uzliktos pienakumus..

Eku un apsaimniekojamas teritorijas parzinis (1)

Planot remonta, darbus parvaldes struktiirvienibu &kas un to
pieguloSajas teritorijas;
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- Ar parastajiem rokas vai vienkar§akajiem elektro - vai
pneimatiskajiem instrumentiem nojaukt, demontgt atseviskas miira,
betona vai koka gridu, pamatnu dalas;

- Demontgt logus, durvis, starpsienas, gridas un gridu pamatnes,
atseviSkus starpstavu parseguma elementus;

- Veikt zemes darbus — rakt bedres transejas, lidzinat pamatnes;

- Izveidot sienas un parsegumos gropes un caurumus;

- Demontgt vienkarsus jumta segumus/dalas — rullu materialu, vilpotas
plaksnes, lubinas, skardu, latojumu;

- lepildit gatavu betona sastavu gridu pamatngs, gatavas veidnu
konstrukcijas;

- Mdrét vienkarSas miira dalas;

- Aizmirét caurumus;

- Izveidot vienkarSu apmetumu,

- Labot bojatas apmetuma vietas;

- lepildit siltuma un skanas izolaciju;

- Notirit no remont&jamam virsmam vecas krasas paliekas;

- Veikt virsmu $pakteléSanu, slip€Sanu, gruntésanu;

- Veikt virsmu kraso$anu ar gatavam krasam;

- Veikt tapesu ItTmésanas darbus;

- Parveidot biivgruzus, biivmaterialus, grunti;

- Izveleties konkréta darba veikSanai piemérotus darba rikus, iekartas
un paligierices;

- Novietot noraditajas vietas darba masinas un instrumentus.

- Atbrivot darba vietu no darba izpildei nevajadzigajiem un
traucgjosiem priekSmetiem;

- Sakartot ejas ertai materialu pievesanai un biivgruzu aizveSanai;

- Palidzet uzstadit trapus, inventaras pastatnes un sastatnes

- Uzraudzit apkures, tdens apgades, kanalizacijas, ventilacijas,
klimata iekartu, gazes aprikojuma sistému tehnisko apkopju grafiku

izpildi;
- Uzraudzit €ku elektroenergijas apgades sisteémas tehnisko apkopju
grafiku izpildi.

- Nodrosinat karogu izkarSanu;
- Uzraudzit namu energoefektivitates uzlaboSanas pasakumus;

Setnieks (2)

- levéro darba droSibas noteikumus, darba aizsardzibas, drosibas

tehnikas un darba higi€nas prasibas atbilsto$i amata prasibam,
saudzigi izturéties pret darba deveja mantu;

- Katru dienu uztur karttba Mersraga ieradito teritoriju, Mersraga
apkartni, seko Mersraga pagasta parvaldes vaditdja un
apsaimniekoSanas specialista noradijumiem.

- Ja tiek veikta zale plauSana, darba zona aizliegts atrasties
nepiedero$am personam.

- Noplautas zales savaksana var notikt tiilit pec zales noplauSanas vai
nedaudz velak, to apvitinot.

- Sétniekam regulari jaapstrada betona apmalites - ar lapstu jaatcert
velénas, kuras piegul apmalei. Starp plausanas reiz€ém janogriez
garas skabenes un citas garas zales, kas boja kopskatu.

- Sniega tiriSanu un apledojuma novaksanu veic ar labi sagatavotiem
darba rikiem. Kalt apledojumu ar sniega lapstu aizliegts. Sniega
lapstas katam jabiit labi aptveramam, ar rokturi kata gala, gludai,
lidzenai, bez atskabargam. Sniega lapstai jabut ar metala griezamo
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dalu, lai gludi un lidzeni varétu nonemt sniega kartu no ietves vai
brauktuves.

- Sniega valpus veido vienmerigi gar ietves vai brauktuves malu,
netraucgjot gajejiem vai transporta Iidzekliem.

- Apledojuma kalSanu drikst veikt tikai ar darba dev€ja rikojumu.

- Atkritumus drikst novietot tikai $im noliikam paredzetas vietas.
Atstat atkritumus uz ietv€m vai brauktuvem stingri aizliegts.

- P&c konteineru izveSanas, notirit konteineru laukumus, uz zemes
sasviestos atkritumus samest konteinera un sekot konteineru
tehniskajam stavoklim ( vai var pacelt un aiztaisit vaku). Par
trakumiem zinot darba devéjam.

- Vasaras perioda s€tnickam jaseko vina teritorija eso$ajam puku
dob&m un puku podiem. Tas jarave, jalaista un jarusina.

- Péc darba pabeigSanas novietot darba piederumus $im nolikam
paredzeta vieta.

- Jamainas laika noticis nelaimes gadijums ar darbinieku, nekavgjoties
zinot darba devejam.

- NepiecieSamibas gadijumos veikts citus darbus peéc parvaldes
vaditaja vai apsaimnieko$anas specialista rikojuma, kuri nav pretruna
ar likumu un attiecas uz sétnieka pienakumu pildisanu.

Elektroatslédznieks (1)

- Veikt elektroietaiSu uzstadiSanu un pievienosanu atbilstosi darba
uzdevumam.

- Veikt elektroietaiSu ekspluataciju atbilstosi tehnologijas un darba
drosibas prasibam.

- Veikt ielu apgaismojuma uzraudzibu un veikt nepiecieSamos
labojumus, ka arT saskana ar parvaldes vaditaja rikojumu vai
apsaimniekosanas specialista rikojumu samazinat ielu apgaismojuma
izmantoSanu.

- Noteikt elektroietai$u bojajumus un noverst tos.

- Piedalities vai patstavigi veikt elektroietaiSu parbaudi.

- AtseviSku uzdevumu veikSana var bt saistita ar darbu augstuma.

- Atsevisku uzdevumu veikSanai nepiecieSama paaugstinata uzmaniba
un sp&ja koncentréties.

- Par bistamam situacijam, dazadiem darba riku bojajumiem u.c.
neparedz€tiem gadijumiem sniegt nekavgjosSu informaciju
apsaimniekoSanas specialistam, ja nepiecieSams arT parvaldes
vaditajam.

- NepiecieSamibas gadijjuma izsaukt atbildigas institiicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzesibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informé&t apsaimniekoSanas specialistu
vai parvaldes vaditaju.

Kapsétas parzinis (1)

- Parzinat un pildit Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktas
prasibas, ka ar1 pildit Talsu novada domes saistoSos noteikumus par
Talsu novada kapsétu uzturésanu un kartibu (turpmak — Noteikumi)
un tajos noteiktas prasibas.

- Regulari kartot un saglabat kapsétas lietvedibas dokumentus:
apbedito registracijas gramatas un citi ar apbediSanu saistitie
dokumenti, apbedijumu vietu shémas un kartotékas, kuras ieraksta
par katru kapséta notikusu apbediSanu.
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Atslédz

leradit jaunas kapavietas atbilsto$i Noteikumiem, tas precizi uzskaitit
un registrét.

Uzturet kartibu kapsetas teritorija un tai pieguloSo teritoriju,
nodroSinot uzkops$anu un tiribu.

Regulari uzturét kartiba atkritumu konteineru izvietoSanas vietas un
nepielaut atkritumu izvietoSanu neatlautas vietas, nepielaut
atkritumu kaudzu veidosanos pie kapséetas.

Uzturét kartiba kapsétas iekS€jos celus, ejas, celinus, koplietoSanas
laukumus, sétas, vartus, solus un Zogus, zalo zonu.

Apkopt bezpiederigo kapavietas.

Veikt kapli¢as uzraudzibu, veikt tas sakopSanu pirms un péc béru
ceremonijam.

Ieverot konfidencialitati un iegtitas informacijas neizpausanu.

Veikt visus darbus ieveérojot darba droSibas noteikumus, tehnikas,
darba riku un instrumentu instrukcijas.

Saudzigi rikoties ar pieskirto tehniku, darba rikiem un
instrumentiem, pabeidzot darbu, sakartot un notirit tos, novietot tos
ieraditaja vieta vai telpa.

Par bistamam situacijam, dazadiem tehnikas un darba riku
bojajumiem u.c. neparedzétiem gadijumiem sniegt nekav&josu
informaciju apsaimniekoSanas specialistam, ja nepiecieSams arl
parvaldes vaditajam.

Tehniskais stradnieks (3)

Pildit autovaditaja, traktorista pienakumus — nepiecieSamibas
gadijuma;

Piedalities Mersraga pagasta parvaldes un apsaimniekosanas darbos.
Ziema — ietvju, trotudru ziemas uzturésana.

Vasaras un rudens perioda pludmales teritorijas apsaimnieko$ana —
zales plausana, krituSo zaru savakSana, atkritumu izveSana no
atkritumu urnam pagasta administrativaja teritorija, melnzemes,
grants sagade — pec vajadzibas. Rudeni — sagrabto lapu izvesana.
NepiecieSamibas gadijumos veikt citus darbus péc pagasta parvaldes
vaditaja vai apsaimniekoSanas specialista rikojuma.

Par nepiecieSama tehniska u.c. sika inventara iegadi informét
apsaimniekosanas specialistu vai pagasta parvaldes vaditaju.

nieks (1)

Ievérot un pildit amata pienakumus un darba dev€ja rikojumus.
Veikt darba pienakumus (zales plausanu, krimu zagé$anu, lapu
grabsanu, caurteku tiriSanu, sniega tiriSanu un citus labiekartoSanas
darbus parvaldes teritorija atkariba no gadalaika specifikas) ar
uzticétajiem darba instrumentiem saskana ar razotaja lietosanas
instrukcijam.

Stradat ar mehaniskajiem un rokas elektriskajiem instrumentiem,
veikt remontdarbus, kas saistiti ar &kas, telpas un biivju
remontdarbiem.

Darbu izpilde atbilstosi droSibas tehnikas prasibam — izveleties
konkreta darba veikSanai piemerotus darba rikus, iekartas un
paligierices; veikt instrumentu un paligieri¢u sagatavosanu darbam;
izmantot individualos aizsardzibas Iidzek]us; regulari sakartot darba
vietu; izmantot elektroinstrumentus un pneimatiskos instrumentus,
atbilstosi darba drosibas tehnikas noteikumiem.

Par bistamam situacijam, dazadiem darba riku bojajumiem u.c.
neparedzetiem gadijumiem sniegt nekav&joSu informaciju
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apsaimnickoSanas specialistam, ja nepiecieSams ari parvaldes
vaditajam.

Veikt citus neplanotus un vienreizgjus darbus péc Parvaldes vaditaja
noradijumiem, piedalities ieraditajos remontdarbos, veicot darbibas
ar dazadiem rokas instrumentiem un biivmaterialiem.

Ugunsdrosibas tehnikis (1)

Veikt ugunsdrosibas uzraudzibu Mérsraga pagasta esoSajas iestades,
struktiirvienibas un objektos;

Analiz&t ugunsdrosibas stavokli objektos un sniegt priekslikumus par
ugunsdrosibas stavokla uzlaboSanu;

Sadarboties ar wvalsts institicijam ugunsdroSibas stavokla
uzlabosana;

Veikt ugunsgréeku un to seku uzskaiti, piedalities ugunsgréku
apstaklu izmeklesana;

Piedalities iedzivotaju aizsardziba no avariju izraisttajiem
bistamajiem faktoriem;

Veikt profilaktisko darbu ugunsdrosibas, glabSanas un civilas
aizsardzibas joma pagasta parvaldes parraugamajas iestades;
Palidzet pienemt pieteikumus par notikumiem no iedzivotajiem.
Organizet ugunsgréku dz&sanu un glabsanas darbus:

Vadit ugunsgréku dzesanu, glabsanas darbu veikSanu, izmantojot
pieskirto tehniku un inventaru.

Uzturét sakarus ar glabsanas darbu dalibniekiem un operativo
vadibas centru.

Veikt ugunsgréka, avarijas izlikosanu.

Izveleties pareizo ugunsdzesibas un glabsanas tehniku, aprikojumu
un dzeSanas Iidzeklus, to daudzumu ugunsgréka dzesanai, avarijas
likvidacijai.

Kontrol&t darba drosibas noteikumu ievérosanu.

Informét iedzivotajus par vinu ricibu ugunsgréka vai nelaimes
gadijuma.

Kontrol&t darbu ar ugunsdzgsibas un glabsanas tehnisko aprikojumu
un specialajiem instrumentiem:

Kontrolet darbu ar ugunsdzésibas tehnisko aprikojumu un
specialajiem instrumentiem;

Kontrolgt aizsargtérpu un aprikojumu atbilstibu;

Kontrolet pareizu ugunsdzesibas Slutenu, stobru un glabSanas
aprikojuma izveli;

Kontrolgt sliitenu un stobru apkopi un remontu;

Parbaudit un kontrolét dazada veida glabsanas specialas tehnikas
pareizu tehnisko apkopi un pielietosanu;

Kontrol&t pareizu individualo aizsardzibas Iidzeklu pielietosanu;
Kontrolét darba drosibas noteikumu ievéroSanu;

Stradat ar dazada veida mehaniskajam, hidrauliskajam,
pneimatiskajam un elektriskajam iericém un aprikojumu.

Kontrolét darbu ar ugunsdz&sibas un glabsanas tehniku:

Vadit un kontrolét darbu ar ugunsgréka dzgSanas un glabsanas
lidzekliem, kimiskas avarijas neitraliz€josam vielam un aprikojumu:
Izveleties piemérotako tidens nemsanas pan€mienu notikuma vieta;
Aprekinat nepieciesamo fidens daudzumu;

Izveleties pareizos ugunsgreka dzéSanas lidzeklus, kimiskas avarijas
neitraliz€josas vielas un aprikojumu;

Nodrosinat avarijas vietas norobezosanu.
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Par bistamam situacijam, dazadiem darba riku bojajumiem u.c.
neparedz&étiem gadijumiem sniegt nekavEjoSu informaciju
apsaimnickosSanas specialistam, ja nepiecieSams arT parvaldes
vaditajam.

NepiecieSamibas gadijuma izsaukt atbildigas institiicijas —
Neatlickamas  mediciniskas  palidzibas  dienests,  Valsts
ugunsdzesibas un glabsanas dienests, Pasvaldibas policija vai Valsts
policija, par to nekavgjoties informet apsaimniekosanas specialistu
vai parvaldes vaditaju.

Vienota klientu apkalpoSanas centra vaditajs (1)

Regulari sekot 11dzi KAC jaunumiem, metodiskajiem materialiem un
ieteikumiem;

Informét ar plaSsazinas informacijas lidzekliem interesentus par
jaunumiem KAC darbibam, ka ar1 sniegt informaciju par jau
paveikto. Vajadzibas gadijuma, izveidot savas iestades socialo tiklu
kontu, ar kura palidzibu nodot iedzivotajiem biitisku informaciju par
KAC sniegtajiem pakalpojumiem un citam aktualitatém;

Apmeklet izglitojosus seminarus par KAC darbibu, ja tadi tiek
organizeti;

Organizét un vadit darbu ta, lai optimiz€tu resursus un nepielautu
nelietderigus terinus KAC darbiba;

Informét tieSo vaditaju par darba uzskaites tabelé ieklaujamo
informaciju

Ieveérot profesionalas etikas normas;

Parzinat un ieveérot darba aizsardzibas un droSibas instrukcijas,
sanitaros, ugunsdrosibas u.c. noteikumus;

Parzinat normativos aktus, atbilsto$i uztic€tajiem pienakumiem,;
Parzinat un ievérot Domes 1émumus/rikojumus un KAC ieteikumus
un normativos aktus, kas reglamenté amata pienakumu veikSanu un
klientu apkalposanu;

KAC funkciju nodro$inasanai un sazinai lietot tikai oficialo e-pastu
@talsi.lv, regulari parskatit sanemto korespondenci, savas
kompetences ietvaros sniegt atbildes un pieprasito informaciju,
principialus jautajumus saskanot ar parvaldes vaditaju;

Ieverot konfidencialitati;

Parzinat un prast izmantot biroja tehniku;

Ieveérot profesionalo &tiku un visparpienemtas pieklajibas normas;
Riipéties par prestizu gan darba, gan arpus ta;

NepiecieSamibas gadijumos izpildit darbus, kas nav atrunati amata
apraksta, bet, péc kuru butibas izriet, ka tie tomér attiecinami uz
ienemamo amatu, un to nepildiSana var kavét konkréta darba
uzdevuma izpildi.

Sazinaties, sadarboties un veidot pozitivu saskarsmi ar klientu un
darba kolgégiem;

Planot un organizgt savu darbu;

Pienemt [émumus atbilstosi savai amata kompetencei;

Rast problémsituacijas risinadjumu atbilsto§i savai amata
kompetencei;

Ieverot ES regulas prasibas par fizisko personu datu aizsardzibu.
Sistematiz&t un ievietot dokumentus lieta atbilstosi iestades lietu
nomenklatiirai un nodrosinat to saglabasanu Iidz nodoSanai valsts
arhiva;

NepiecieSamibas gadijuma, veikt parvaldes lietu nomenklattiras
saskanoSanu ar Ventspils zonalo valsts arhivu.
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Sporta pasakumu organizators (1)

Sagatavot un iesniegt Parvaldei budzeta pieprasijumu, budZeta
izdevumu tami, kontrol&t un nodros$inat pieskirto lidzeklu racionalu
izmantoSanu.

Planot, organiz&t un vadit sacensibas un citus ar sportu saistitos
pasakumus saskana ar domes l1émumiem un pasvaldibas un parvaldes
rikojumiem.

Sagatavot pasakumu planu, kuru saskanot ar parvaldes vaditaju.
Veidot sava pagasta iedzivotaju pozitivu un aktivu atticksmi pret
sportu un fiziskajam aktivitatém.

Sniegt noradijumus, ka lietot sporta inventaru vai aprikojumu un
ieviest drosibas pasakumus.

P&c parvaldes vaditaja pieprasijuma sniegt parskatu par sporta
organizatora darba rezultatiem (notikuSajiem pasakumiem, sporta
pulciniem, izlietoto finansgjumu).

Nodrosinat Talsu novada pasvaldibas Sporta nodalas planoto novada
meroga sporta pasakumu realizaciju pagasta.

Sekot lidzi izmainam likumos, Ministru kabineta noteikumos,
normativajos dokumentos, kas saistitas ar amata pienakumu izpildi
Veikt papildus uzdevumus saskana ar parvaldes vaditaja
noradijumiem.

Trenazieru zales uzraugs (1)

Veikt trenaZzieru zales uzraudzibu M&rsraga sporta zalg.

Organizet apmekletaju plismu trenazieru zaleé un trenazieru
izmantoSana.

Sagatavot darba vietu nodarbibam trenaZzieru zalg.

levérot higi€nas prasibas telpas.

Stradat sporta apgérba un sporta apavos.

Sagatavot inventaru darbam.

Rekreacijas specialists (1) - vakance

Pilnveidot saturigas briva laika pavadi$anas iespgjas un organizet
pasakumus visa vecuma iedzivotajiem un citas aktivitates, nemot
veéra merkauditorijas intereses un pieprasijumus.

Izveidot radosas darbnicas.

lesaistities brivpratigo darba, iesaistot taja ari citus pagasta
iedzivotajus.

Organizgt skolénu nometnes brivlaikos un vasaras perioda.
Popularizet aktivu un veseligu dzivesveidu.

Izzinat un popularizet pagasta iedzivotaju prasmes un talantus.
Pildtt citus ar Talsu novada domes 1&émumu, domes priekssedétaja
rikojumu, pa$valdibas izpilddirektora, parvaldes vaditaja rikojumu
uzliktos pienakumus.

Treneris (1)

Merktiecigi virza/vada/isteno sportistu un sporta nodarbibu
dalibnieku personibas, sporta sasniegumu un kompetencu attistibu,
saskana ar sportistu un iesaistito dalibnieku personibas individualas
attistibas, fiziskas sagatavotibas, veselibas stavokla, trenéSanas un
izaugsmes sporta vajadzibam.

Plano, veido drosu un atbalstosu treninu vidi.
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Izvert€ sportistu vai sporta komandu vai sporta nodarbibu dalibnieku
vajadzibas, sniegumu un izaugsmi, motivé un gatavo sportistu
sacensibu darbibai atbalstosa vide.

Ekas dezurants (2)

Ieverot darba laiku;

Ripeties par sporta zales atslegSanu un aizslegSanu;

Sekot telpu izmantoSanai atbilstosi sporta zales iek$€jas kartibas
noteikumiem;

Ieradit sacensibu un treninu nodarbibu laika @g€rbtuves, dusas,
trenaziera telpas, skatitajiem atvéletas vietas, izsniegt inventaru;
Riipéties par telpu kartibu pirms un péc nodarbibas;

Izdart ierakstus un vajadzigas atzimes nodarbibu zurnalos;
Riipéties par sporta zales racionalu apgaismosanu;

Sekot Iidzi ventilacijas agregatu racionalu un pietiekamai
izmantosanai, védinat telpas p&c nodarbibam,;

Deziiras beigas parbaudit sporta zales logu aizverSanu, elektribas,
elektroiericu izslégsanu;

Riipeties par ugunsdrosibu deziiras laika;

Ripeties par sporta zales inventara saglabasanu;

Zinot parvaldes vaditajam par parkapumiem, postijumiem, avarijas
situacijam telpas un par piederoso teritoriju;

katru darba dienu (ja nepiecieSams divas reizes diena) veikt visu
telpu (zales, kabinetu, duSu, gérbtuvju u.c.) uzkopSanu (mazgat
palodzes un gridas, slauctt puteklus, riip&ties par telpaugiem);
Regulari veikt ieradito telpu dezinfekciju;

Peéc vajadzibas, bet vismaz vienu reizi menesi, tirit logus (no
iekSpuses un arpuses), spogulus, sienas, durvis;

nepielaut ricibu, kas var izraisit ugunsgréku, samazinat Iidz
minimumam iespgjamos bistamos un kaitigos faktorus telpu
uzkopsanas laika;

UzkopSanas darbiem paredzeéto mehaniz&to un nemehanizéto darba
riku sagatavoSanu darbam veikt saskana ar So izstradajumu
izgatavotaju noradijumiem;

Parbaudit un sagatavot darbam nepiecieSamo inventaru, uzkopSanas
lidzeklus (spainus, lupatas, birstes un mazgasanas Ilidzek]us);

Darba laika lietot izsniegto specapgérbu un individualos aizsardzibas
lidzeklus;

Pielietojot elektrificetus tehniskos lidzeklus, ieverojot to normalas
darbibas traucgjumus, partraukt to darbibu, atvienojot stravas
pievadu no kontaktligzdas, darba beigas parbaudit vai aizverti visi
logi, vai izslegtas visas elektroierices;

Nobeidzot darbu, sakartot un novietot §im nolukam paredzetas vietas
darba rikus, inventaru, mazgasanas lidzeklus;

Gr1du tiriSanai izmantot tikai specialos tiriSanas lidzeklus, lai izslegtu
gridu sabojasanu;

Veikt generaltiriSanu ne retak ka 2x gada;

Nepielaut ricibu, kas var izraisit arkart€jas situdcijas, noverst
lespgjamos c€lonus, nekav&joties zinot parvaldes vaditagjam par
nekartibam, postljumiem un avarijas situacijam sporta zales telpas un
apkartng;

Riipéties par telpu saglabasanu un uzturésanu laba kartiba;

Savakt papirus un citus atkritumus;

Uzturgt tiribu un kartibu telpas remonta laika;
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Bibliote

Veikt citus tie$a vaditaja uzdotos darbus, kuri saistiti ar $o amatu.
NepiecieSamajos  gadijumos, vai arkartas situacijas pec
izpilddirektora rikojuma veikt ar1 citus papildus darbus, kam nav
nepiecieSama augstaka darba kvalifikacija un netiek parkapti
drosibas tehnikas noteikumi.

kas vaditajs (1)

Vada un parstav biblioteku bez 1pasa pilnvarojuma;

Sadarbojas ar Mersraga pagasta parvaldi, citam bibliotekam,
iestadém un organizacijam saistiba ar bibliot€kas interesém,
vajadzibam un tieSajiem darba uzdevumiem, ka ari, lai pilnveidotu
bibliotekas sniegto pakalpojumu iespgjas;

Sastada un iesniedz Mersraga pagasta parvaldei bibliotekas budzeta
pieprasijumu un budZeta izdevumu tami, nodroSinot pieskirto
lidzeklu racionalu izlietoSanu;

Nodro$ina bibliotekas fonda un citu materialo vértibu uzskaiti,
saglabasanu un drosibu;

Sastada bibliotekas menesa, ceturkSna un gada darba planus un
atskaites;

Sastada un nodod bibliotékas darba statistisko parskatu, saskana ar
likumu “Par valsts statistiku™;

Aizpilda un parzina bibliotekas dokumentaciju;

Registré un apkalpo bibliotékas lasitajus;

Pieraksta lasitajus biblioteka;

Izsniedz lasitajiem vajadzigos dokumentu;

Kontrolg lasiSanas terminu ievero$anu, vajadzibas gadijuma siita
atgadinajumus, zvana uz dzives vai darba vietam un tml;

Informé lasitajus par jaunieguvumiem biblioteka;

Organize biblioteku un literatiiru populariz&josus pasakumus;
Izmanto pieskirtos Iidzeklus komplektgjot gramatu fondus;

Veic jaunieguvumu bibliotekaro apstradi;

Savlaicigi pasuta periodiskos izdevumus;

Regulari veic uzskaiti;

Bibliotekas dienasgramatas (lasttaju, apmekl&juma, izsnieguma,
organizeto pasakumu ikdienas uzskaiti);

Fonda uzskaites gramatas (ienakoso un izslégto iespieddarbu fondu
summaras uzskaites);

Bibliotekas krajuma (visu dokumentu) un pargja inventara uzskaites
gramatas;

Veic regularu bibliotekas krajuma parbaudi, noraksta lasitaju
nolietotos, satura novecojusos dokumentus;

Izsvitro norakstitos dokumentus no inventara gramatam;

Pieprasa no citam Dbibliotekam lasTtajiem nepiecieSamos
dokumentus, ja pasu bibliotéka neatrodas vajadzigais dokuments;
Informé Mersraga pagasta parvaldi  par iegadato literatiiru
kopkataloga vajadzibam,;

Sniedz lasitajiem nepiecieSamo bibliografisko informaciju par vinu
interesgjoso teému;

Papildina bibliografisko materialu un uzzinu krajumu lasitaju
vajadzibam;

Regulari izraksta, apkopo un sistematizg materialus par sava pagasta
vesturi, kulttiru, iedzivotajiem;

Cel savu profesionalo zinasanu Itmeni biblioteku darbinieku
seminaros, biblioteku darbinicku talakizglitibas centra un citas
iespgjamas vietas;
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Bibliote

Atbild par ugunsdros$ibu bibliotékas telpa;
Par sava darba pienakumu izpildi atskaitas pagasta parvaldei.

kars (1)

Sadarbojas ar Mersraga pagasta parvaldi, citam bibliotékam,
iestadém un organizacijam saistiba ar bibliot€kas interesém,
vajadzibam un tieSajiem darba uzdevumiem, ka ari, lai pilnveidotu
bibliotekas sniegto pakalpojumu iespgjas;

Nodrosina bibliotékas fonda un citu materialo vértibu uzskaiti,
saglabasanu un dro$ibu;

Sastada un nodod bibliotekas darba statistisko parskatu, saskana ar
likumu “Par valsts statistiku’;

Aizpilda un parzina bibliotekas dokumentaciju;

Registré un apkalpo bibliotékas lasitajus;

Pieraksta lasitajus biblioteka;

Izsniedz lasttajiem vajadzigos dokumentu;

Kontrolg lasiSanas terminu ievero$anu, vajadzibas gadijuma siita
atgadinajumus, zvana uz dzives vai darba vietam un tml;

Informé lasitajus par jaunieguvumiem biblioteka;

Organize bibliot€ku un literatiiru popularizgjosus pasakumus;
Izmanto pieskirtos Iidzeklus komplektgjot gramatu fondus;

Veic jaunieguvumu bibliotekaro apstradi;

Savlaicigi pasita periodiskos izdevumus;

Regulari veic uzskaiti;

Bibliotekas dienasgramatas (lasitaju, apmekl&juma, izsnieguma,
organiz&to pasakumu ikdienas uzskaiti);

Fonda uzskaites gramatas (ienakoso un izslégto iespieddarbu fondu
summaras uzskaites);

Bibliotekas krajuma (visu dokumentu) un pargja inventara uzskaites
gramatas;

Veic regularu bibliotekas krajuma parbaudi, noraksta lasitaju
nolietotos, satura novecojusos dokumentus;

Izsvitro norakstitos dokumentus no inventara gramatam,;

Pieprasa no citam Dbibliotekam lasitajiem nepiecie$amos
dokumentus, ja pasu biblioteka neatrodas vajadzigais dokuments;
Informé& Mersraga pagasta parvaldi  par iegadato literatiru
kopkataloga vajadzibam,;

Sniedz lasitajiem nepiecieSamo bibliografisko informaciju par vinu
interesgjoso tému;

Papildina bibliografisko materialu un uzzinu krajumu lasitaju
vajadzibam;

Regulari izraksta, apkopo un sistematiz€ materialus par sava pagasta
vesturi, kulttiru, iedzivotajiem;

Cel savu profesionalo zinasanu Itmeni biblioteku darbinieku
seminaros, biblioteku darbinieku talakizglitibas centra un citas
iespgjamas vietas;

Atbild par ugunsdrosibu bibliotekas telpa;

Par sava darba pienakumu izpildi atskaitas pagasta parvaldei.

Tautas nama vaditajs (1)

tautas nama darba organiz€Sana un vadiSana, darba plana
sagatavoSana apstiprinasanai, budZeta tames sastadiSana un tas
izpildes nodroSinasana.

Saimniecisku jautajumu risinasana tautas nama €kas un apkartgjas
teritorijas uzturgSanai.
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- Tautas nama darbinieku, maksliniecisku kolektivu vaditaju darba
organizacijas plano$ana un pienakumu izpildes kontrole.

- Darbibas dokumentacijas aprites un uzglabasanas veidoSana
atbilstosi iestades nomenklatiirai.

- Apkopo un iesniedz parskatu par tautas nama un paSdarbibas
kolekttvu darbu pagasta parvaldei.

- Kultiiras pasakumu rikosana un to saturiska un makslinieciska
limena nodroSinaSana, sekoSana kulttirmaksliniecisku tradiciju
saglabasanai un attistiSanai, veicinot jaunu tradiciju veidoSanos un
nostiprinasanu.

- Uzkraj, saglaba un izplata informaciju par tautas nama un kolektiva
darbibu.

- Nodrosinasana un pilnveido iedzivotaju saturigu briva laika
pavadiSanu, atbilstoSi meérkauditorijas interes€m un pieprasijumam.

- Kultiiras pasakumu organizéSana sadarbojas ar citam parvaldes
institlicijam un sabiedriskajam organizacijam.

- levero darba aizsardzibas un ugunsdrosibas noteikumus.

- Veic parvaldes vaditaja uzticétus pienakumus saistiba ar kulttras
noriSu procesa organizé€Sanu pagasta un struktirvienibas darbibas
uzturéSanu.

Vecakais saimniecibas parzinis (1)

- Nodrosinat  saimnieciskas darbibas  vadiSanu, planoSanu,
organizesanu, koording$anu un kontrolgsanu.

- Nodrosinat karttbu un atbilsttbu darba drosibas, sanitarijas
noteikumiem saimnieciska inventara telpas.

- Uzraudzit apsardzes un ugunsdro$ibas signalizacijas sistémas.

- Zinot vaditajam par kartibas, darba drosibas u.c. noteikumu
parkapumiem.

- Uzturét darba kartiba TN un brivdabas estrades “Jégerleja” tehnisko
aprikojumu savas kompetences ietvaros veikt td remontu,
uzstadiSanu un ekspluataciju saskana ar instrukcijam.

- lesniegt TN vaditajam priekslikumus par inventara un aprikojuma
iegades vai remonta nepiecieSamibu.

- Veikt inventara iegadi, remontu, saskanojot ar TN vaditaju.

- Nodrosinat inventara, apgaismes kermenu, skatuves mehanismu
drosibu, tiribu, kartibu un skatuves ietérpa tiribu un kartibu.

- Nodrosinat elektrosaimniecibas un ventilacijas sist€ému darbibu.

- Piedalities TN telpu un brivdabas estrades “Jegerleja” sagatavosSana
pirms pasakumiem, dekoréSana. Veikt dekoraciju tehnisko
sagatavoSanu, telpu sakartoSanu un atkritumu izneSanu péc
pasakumiem.

- Veikt vienkarsus remonta darbus TN.

- leverot profesionalas &tikas normas.

- Parzinat un ievérot starptautiskos un Latvijas Republikas normativos
aktus atbilstosi uzticétajiem pienakumiem.

- Parzinat un ievérot Domes 1€mumus un rikojumus, kas saistosi
ienemamajam amatam.

- Parzinat Dome struktiiru, pamatnostadnes un perspektivos mérkus.

- Rapéties par pasvaldibas prestizu gan darba, gan arpus ta.

- leverot konfidencialitati.

- NepiecieSamibas gadijuma izpildit darbus, kas nav atrunati amata
apraksta, bet p&c kuru biitibas izriet, ka tie attiecinami uz ienemamo
amatu un to nepildiSana var kavet konkréta darba uzdevumu izpildi.
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Rast problémsituacijam risinajumu atbilsto§i savai amatai
kompetencei.

Apkopgjs tautas nama (un brivdabas estradé “Jegerleja”) (1)

Ievéro darba drosibas noteikumus, darba aizsardzibas, droSibas
tehnikas un darba higi€nas prasibas atbilsto$i amata prasibam,
saudzigi izturéties pret darba devéja mantu;

Uzkopjamo telpu uzturéSana kartiba saskana ar amata aprakstu;
Katru dienu veic telpu, paligtelpu, kabinetu uzkopsanu;

Katru dienu veic gridu, mébelu un cita inventara tiriSanu, puteklu
noslauci$anu, ikdienas papirgrozu iztukSosanu;

Katru dienu veic sanitaro telpu (tuale$u) mitro uzkops$anu un tualesu
dezinfekciju;

Ikdienas mikstas gridas paklaju tiriSana ar puteklu siicgju;

Veic sistematisku sienu, durvju, gaismas kermenu mitro uzkopsanu.
Veic sistematisku logu mazgasanu;

Veic palodzu, radiatoru, biroja tehnikas tiriSanu;

Kapnu telpas margu slaucisana;

Puku laistiSana koplietosanas koridoros;

Griestu un sienu noslauci$ana no putekliem un zirnek]u tikliem;
Gleznu un foto ramisu noslaucisana no putekliem.

Citu vaditaja rikojumu, kuri nav pretruna ar likumu un attiecas uz
apkopgja pienakumu pildisanu;

Brivdabas estrades “Jégerleja” telpu un piegulosas teritorijas
uzkopSana saskana ar pasakumu planu.

Iniciativa, atbildibas sajiita un spg&ja sastradaties komanda;
Pastaviga un savlaiciga uzdoto darbu izpilde.

Saieta nama vaditajs — Upesgriva (1)

Zinat un ievérot LR normativos aktus, kas reglamente
strukttrvienibas darbu.

Sagatavot un iesniegt Parvaldes vaditajam struktiirvienibas budzeta
pieprasijumu, budzeta izdevumu tami, kontrolét un nodrosinat
pieskirto lidzeklu racionalu izmantoSanu.

Organizet, planot, vadit un kontrolét strukttrvienibas darbu saskana
ar domes I€mumiem un Pasvaldibas izpilddirektora, Parvaldes
vaditaja rikojumiem, ka arT struktiirvienibas darbibu reglamentgjoso
tiesibu aktu prasibam.

Sagatavot struktiirvienibas pasakumu planu, apkopotas informacijas
un sagatavoto materialu elektronisko datu bazi, nodroSinat tas
nepartrauktu aktualizaciju.

Radit optimalus apstaklus iedzivotaju intelektualai un fiziskai
attistibai, intereSu, spgju un talantu izkopSanai, pasizglitibai un
radosam darbam, ka arT atplitas organizeSanai.

Sekmét dazadu paaudzu un socialo grupu loceklu radoSo
pasizpausmi atbilstosi to interes€m un vajadzibam.

Izzinat un popularizet pagasta iedzivotaju prasmes un talantus.
Nodrosinat kultoiras vertibu un informacijas pieejamibu sabiedribai.
Planot, koordingt un vadit kulttiras pasakumus, valsts un tradicionalo
svetku, kulthrvesturisko pasakumu un tautas ierazu svétku norisi
pagasta administrativaja teritorija.

Planot un koordinét izstazu, koncertu un izrazu norisi; veicinat
kultiiras vértibu saglabasanu, izplatibu un pieejamibu vietgjas
parvaldes teritorija un visu paaudzu un socialo grupu parstavjiem,
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nodro$inat makslas un kultiras mantojuma pieejamibu
iedzivotajiem.

Nodrosinat planoto pasakumu izpildi apstiprinata budzeta apjoma.
Sekmét sava pagasta iedzivotaju un struktiirvienibas apmeklétaju
izglittbu un paSizglitoSanos; biit aktivam starpniekam starp
iedzivotajiem, Parvaldi, kolekttvu un Pasvaldibu.

Sagatavot struktiirvienibas pasakumu planu, kuru saskanot ar
Parvaldes vaditaju, apkopotas informacijas un sagatavoto materialu
elektronisko datu bazi, nodro§inat tas nepartrauktu aktualizaciju.
Izstradat un iesniegt Pasvaldibas Kultiiras centram apstiprinasanai un
Parvaldes vaditdjam saskanoSanai gada darba planu, noradot
pasakumu norises pa ménesiem.

Sagatavot Parvaldes vaditajam noslégSanai nepiecieSamos
saimnieciskos ligumus struktiirvienibas darbibas nodroSinasanai ar
citam juridiskajam un fiziskajam personam strukttrvienibas
nolikuma paredzetajos darbibas virzienos un apstiprinata budzeta
ietvaros.

Nodrosinat struktiirvienibas materialo bazi; veikt inventara un citu
materialo vertibu uzskaiti, saglabasanu un dro$ibu.

Izstradat struktiirvienibas ieksgjas kartibas noteikumu projektus un
nodro$inat to apstiprinasanu pagasta parvaldes vaditdjam un
nodrosinat to izpildi.

Vakt, apkopot un analiz&t informaciju par pagasta teritorijas vesturi
un kultiiru, pagasta iedzivotaju, kolektivu un pulcinu dalibnieku un
vaditaju kultirizglitojosam interesem un v&lm&m, nodrosinat
apkopotas informacijas izmantoSanu struktirvienibas funkciju
realizacijai un uzdevumu izpildei.

Sagatavot, sistematizet, aktualiz&t un arhivet ar profesionalo darbibu
saistitus dokumentus; nodroSinat struktiirvienibas dokumentu
saglabasanu atbilstosi normativo aktu nosacijumiem.

Veikt savlaicigu un kvalitativu statistikas atskaiSu un parskatu
sagatavoSanu un iesniegSanu saskana ar spéka esoSo normativo aktu
prasibam un p&c Talsu novada domes vai pasvaldibas pieprasijuma,
savlaicigi un kvalitativi sagatavot citus ar profesionalo darbibu
saistitus dokumentus.

Reizi gada Iidz 1.februarim par ieprieksgjo budzeta gadu sagatavot
atskaiti par struktirvienibas darbibu un iesniegt paSvaldibas
izpilddirektoram un pagasta parvaldes vaditajam.

Sagatavot statistikas parskatus par strukttrvieniba notikusajiem
pasakumiem, kuru iesniegt pagasta parvaldes vaditajam.

lesaistities pagasta apkartnes sakopsana talkas un to organizéSana.
Pildit citus ar Talsu novada domes l@mumu, domes priekssedetaja
rikojumu, pasvaldibas izpilddirektora rikojumu, pagasta parvaldes
rikojumu uzliktos pienakumus.

Tirisma informacijas centra vaditajs (1)

Informacijas centra darbinieks ir atbildigs par Mersraga pagasta
parvaldes Informacijas centra funkciju izpildji;

leverot ieksgjas kartibas, darba drosibas un ugunsdroSibas
noteikumus.

Sniedz savas kompetences ietvaros maksas pakalpojumus Tirisma
centra apmekl&tajiem;

Sagatavot atbildes uz sanemtajiem informacijas pieprasijumiem no
interesentiem par Mg&rsraga pagasta parvaldes pieejamiem tlirisma
pakalpojumiem, tlrisma uzp@mumiem un tlirisma objektiem, to
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sniegtajiem pakalpojumiem un darba laikiem, ja tadi noteikti,
izmaksam un iesp&jam tos apmekI&t.

Piedalities dazada veida informativo materialu sagatavosana par
tiirisma iesp&jam Mersraga pagasta parvaldg.

Piedalities ar turismu saistito projektu izstradé un finans€juma
piesaiste.

Piedalities, sadarbiba ar Latvijas un starptautiskajam ttrisma attistibu
veicino$am organizacijam, tirisma izstadeés Latvija un arvalstis,
popularizgjot Mersraga pagasta parvaldes tlrisma piedavajumu.
Veikt citas darbibas, kas veicina turisma attistibu M&rsraga pagasta
parvalde.

Amatiermakslas kolekttvu vaditaji (5) un kora koncertmeistars (1)

Iesaistitas Balgales, Kiilciema un Laucienes pagasta apvienibas parvalde un M&rsraga
iestades pagasta parvalde
Izmainu Balgales, Kiilciema un Laucienes apvienibas parvalde un tas
finansiala struktiirvienibas tiek likvidétas 6 amata vietas (4,5 slodzes) :
ietekme
Balgales, Kiilciema un Laucienes pagasta apvienibas parvalde:
1. FElektroatsledznieks — 1 amata vieta, 0,5 slodze;
2. Paligstradnieks — 1 amata vieta, pilna slodze;
3. Traktora vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;
4. Ugunsdrosibas tehnikis — 1 amata vieta, 0,5 slodze:
5. Apkopgjs (nodrosina Laucienes KN uzturéSanu un uzkopsanu.) — 1
amata vieta, pilna slodze;
6. Sporta centra “Lauciene” remontstradnieks — 1 amata vieta, 0,5
slodze;
7. Lietvedis — 1 amata vieta, tiek likvidéta un izveidots jauns amats
Vecakais lietvedis — 1 amata vieta.
Mersraga pagasta parvalde tiek likvidétas 6 amata vietas (4,7 slodzes):
1. Parvaldes vaditajs — 1 amata vieta, pilna slodze;
2. Sétnieks — 1 amata vietas, pilna slodze;
3. Tehniskais stradnieks — 1 amata vieta, pilna slodze;
4. Rekreacijas specialists — 1 amata vieta, 0,2 slodze (vakance)
5. Bibliotekars — 1 amata vieta, 0,5 slodze
6. Saieta nama vaditajs (Upesgriva) — 1 amata vieta, pilna slodze
Izmainu Likvidgjot amata vietas Balgales, Kiilciema un Laucienes pagasta apvienibas
nefinansiala parvalde:
ietekme . . . _ .
1. Elektroatslédznieks — neietekmes, jo tiek nemts arpakalpojums
2. Paligstradnieks — pienakumus papildus veikts s€tnieks, atsledznieks
un stradnieks;
3. Traktora vaditajs — viens darbinieks veiks darbu 2 pagastu
teritorijas;
4. Ugunsdrosibas tehnikis — neietekmes, jo nav veikti izbraukumi:
5. Apkopgjs — turpmak Sos pienakumus varetu pildit apkopéja
“Pagastmaja”) — 1 amata vieta, pilna slodze;
6. Sporta centra “Lauciene” remontstradnieks — neietekmes, jo amata

vieta ir vakanta.

Likvidgjot amata vietas Mg&rsraga pagasta parvaldg:
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1. Parvaldes vaditajs — neietekmés, jo parvaldes vaditaja vieta Sobrid ir

vakanta;

2. Setniecks — pienakumi tiks pardaliti citiem tehniskajiem
darbiniekiem;

3. Tehniskais stradnieks — pienakumi tiks pardaliti citiem tehniskajiem
darbiniekiem;

4. Rekreacijas specialists — neietekmés, jo amata vieta ir vakanta

Bibliotekars — amata pienakumi tiks pardaliti bibliotekas vaditajam

6. Saieta nama vaditajs (Upesgriva) — amata vietu likvid&jot, jadoma
par renovétas &kas pielietojumu ikdiena, lai €ka nestavetu tuksa un

o

pamesta.
Potencialie 1. Balgales, Kiilciema un Laucienes pagasta apvienibas parvalde: likvideto
riski amata vietu pienakumi tiks pardaliti starp pargjiem, paredzot darba
apjoma pieaugumu.

2. Mgérsraga pagasta parvalde: likvidéto amata vietu pienakumi tiks pardaliti
starp pargjiem parvaldes darbiniekiem, paredzot darba apjoma
pieaugumu.

Piedavatais Nemot vera, ka Parvaldes darbs saistits ar saimniecisko darbibu, parvalzu
risinajums infrastruktiras uzturéSanu, labiekartojumu un tas uzturéSanu, ka ari

apvienibu parvaldiSanu planotajiem riskiem, nepiecieSams apvienojamo
parvalzu parraudzibas funkcijas delegét vietéja pagasta atbildigajam
darbiniekam — Balgales, Kiilciema un Laucienes pagasta apvienibas parvaldé
So funkciju veikt saimnieciskas dalas vaditajam, bet Meérsraga pagasta
parvaldé ku un apsaimniekojamas teritorijas parzinim.

Balgales, Kuilciema un Laucienes pagasta apvienibas parvaldg izveidot jaunu
amata nosaukumu “Saimnieciskas dalas vaditajs”, darbiniekam, kur$
ieprieks pildija “Eku un apsaimniekojamas teritorijas parzina” pienakumus,
nosakot papildus pienakumus.

Laucienes briva laika pavadiSanas centru likvidet ka struktiirvienibu un
rekreacijas specialistu pievienot Laucienes kultiiras namam.

Mérsraga  pagasta  parvaldé tiek mainits amata  nosaukums
“ApsaimniekoSanas specialists” uz “Ipasumu apsaimnieko$anas specialists”,
nosakot papildus darba pienakumus.

Kopuma turpmak Laucienes apvienibas parvalde 62 amata vietas (50,5
slodzes):
1. Apvienibas vaditajs - 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
2. Vecakais lietvedis — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
3. Lietvedis — 3 amata vietas, 3 pilnas slodzes;
4. Saimnieciskas dalas vaditajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
5. Eku un apsaimniekojamas teritorijas parzinis — 2 amata vietas, 2
pilnas slodzes;
6. Ipasumu apsaimniekoSanas specialists — 1 amata vieta, 1 pilna
slodze;
7. Atslédznieks — 3 amata vietas, 3 pilnas slodzes;
8. Seétnieks — 3 amata vietas, 3 pilnas slodzes;
9. Stradnieks — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
10. Tehniskais stradnieks - 2 amata vietas, 2 pilnas slodzes;
11. Kapsétas parzinis — 5 amata vietas, 5 pilna slodzes;
12. Elektroatslédznieks — 1 amata vieta, 1 pusslodze;
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.

Remontstradnieks — 1 amata vieta, 1 pusslodze;

Traktora vaditajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;

Apkopéjs — 9 amata vietas, 8 pilnas slodzes un 1 pusslodze;
Siltumtiklu operators — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;

Ugunsdrosibas tehnikis — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;

Arsta paligs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;

Bibliotekas vaditajs — 6 amata vietas, 5 pilnas slodzes;

Rekreacijas specialists — 2 amata vietas, 2 pilnas slodzes;

Balgales sporta un briva laika pavadi$anas centra vaditajs — 1 amata
vieta, 1 pilna slodze;

Sporta pasakumu organizators — 2 amata vietas, 1,5 slodzes;
Laucienes kulttiras nama vaditajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
PlavmuiZzas saieta nama vaditajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
Stradnieks — krasnu kurinatajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
Sporta centra vaditajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
Administrators — 2 amata vietas, 2 pilnas slodzes;

Vienota klientu apkalpoSanas centra vaditajs — 1 amata vieta, 1 pilna
slodze;

Trenazieru zales uzraugs — 1 amata vieta, 0,5 slodze;

Ekas dezurants — 2 amata vietas, 2 pilnas slodze;

Mérsraga tautas nama vaditajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
Kulttras pasakumu organizators — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
Tirisma informacijas centra vaditajs — 1 amata vieta, 1 pilna slodze;
Amatiermakslas kolektiva vaditdji un specialisti — 21 amata vietas
— 3,5 amatu slodzes

8. Paredzamas
izmainas
ieks€jos
normativos
aktos

Izmainas nolikumos, amata aprakstos, uc.

Domes prieksSsedetaja vietniece tautsaimniecibas jautajumos S. Pétersone
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