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. Visparigie noteikumi

Talsu novada pasvaldibas lepirkumu nodala (turpmak — Nodala) ir Talsu novada domes
(turpmak - Dome) izveidota Talsu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) centralas
administracijas struktiirvieniba, kura ir Finan$u komitejas parraudziba un sava darba ir
tieSi paklauta Pasvaldibas izpilddirektoram (turpmak - Izpilddirektors), Izpilddirektora
vietniekam administrativajos un finansu jautajumos.

Nodala sava darba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru kabineta
noteikumus, Pasvaldibas saisto$os noteikumus, citus aréjos normativos aktus, $0
nolikumu, iek$€jos normativos aktus un Domes l€émumus.

Nodala iek$€ja un ar€ja sarakste izmanto apstiprinata parauga veidlapu (veidlapas paraugs
pielikuma). Parakstit dokumentus uz Nodalas veidlapas ir tiesigs Nodalas vaditajs vai
vina prombitnes laika — vecakais iepirkumu specialists vai ar izpilddirektora rikojumu
norikota cita persona.

Nodalas darbiba tiek finans€ta no PaSvaldibas budZeta lidzekliem.

Nodalu izveido, reorganizg un likvidé Dome.

Il.  Nodalas funkcijas un uzdevumi
Nodalai ir $adas funkcijas:

6.1. nodroSina Domes izveidotas lepirkumu komisijas darba organizatorisko, juridisko un

tehnisko atbalstu;

6.2. koording un kontrolg publisko iepirkumu funkciju Pasvaldiba;
6.3. nodroSina Publisko iepirkumu likuma nereglamentéto zemsliek$na iepirkumu

veikSanu PaSvaldibas iestades un administracija, atbilstoS$i iesniegtajam tehniskajam
specifikacijam — iek§€jos normativajos aktos noteiktaja kartiba;

6.4. nodros$ina iepirkumu procesa planosanu un ta uzraudzibu.

NodroSinot Domes izveidotas Iepirkumu komisijas darba organizatorisko, juridisko un
tehnisko atbalstu, Nodala:

7.1. kompetences ietvaros kontrol€ tehnisko specifikaciju atbilstibu iek§€jo normativo aktu

prasibam;
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pamatojoties uz administracijas strukttrvienibu un pasvaldibas iestazu iesniegtajiem
iepirkumu pieteikumiem un tehniskajam specifikacijam sagatavo iepirkumu nolikumu
un to pielikumu projektus, t.sk. ligumu (iznemot tehniskas specifikacijas) projektus;
peéc lepirkumu komisijas priekSsédetaja rikojuma nosiita Iepirkumu komisijas
locekliem sagatavotos dokumentu projektus saskanosanai;

péc lepirkumu komisijas priekssédétaja rikojuma sasauc Iepirkumu komisijas sédes un
nodroSina to protokoléSanu;

pe€c iepirkuma dokumentu apstiprindSanas nodroSina iepirkuma public€Sanu
Iepirkumu uzraudzibas biroja publikaciju vadibas sistéma un elektronisko iepirkumu
sistema;

administr€ iepirkumu norises gaitu un rezultatu public€Sanu elektroniskaja iepirkumu
sistema atbilstosSi normativo aktu prasibam;

saskano publisko iepirkumu ligumu projektus un grozijumus, kontrolé to atbilstibu
publisko iepirkumu regul€josajiem normativajiem aktiem, iepirkumu dokumentiem un
iepirkumu komisiju lémumiem, ka arT nodroSina to publicéSanu atbilstoSi normativo
aktu prasibam,;

iepirkumu ietvaros sagatavo nepiecieS$amo véstulu projektus un saskano tos ar
Iepirkumu komisijas priek§sédétaju, organize to nosiitiSanu adresatiem;

konsulte Iepirkumu komisijas loceklus juridiskajos jautajumos par Publisko iepirkuma
likuma normu piemérosanu;

saskano publisko iepirkumu ligumu projektus un grozijumus, kontrol€ to atbilstibu
publiskos iepirkumus regul€joSajiem normativajiem aktiem, iepirkumu dokumentiem
un iepirkumu komisiju [émumiem,;

parstav Pasvaldibas intereses Iepirkumu uzraudzibas biroja un tiesa, sagatavo
normativajos aktos noteikto informaciju Iepirkumu uzraudzibas birojam;

nodroSina iepirkumu lietu kartoSanu atbilstosi normativo aktu prasibam un saskana ar
apstiprinato administracijas lietu nomenklatiiru, noteiktaja termina nodod tas
glabasanai arhiva;

izskata juridisko un fizisko personu iesniegumus par iepirkumu norisi, rezultatiem,
pienemtajiem l€émumiem, sagatavo atbilzu projektus, atzinumus par iepirkumu
tiesiskumu, to organizéSanas un veikSanas likumibu, nepiecieSamibas gadijuma
piesaistot ekspertu.

Koordingjot un kontrolgjot publisko iepirkumu funkciju Pasvaldiba, Nodala:

izstrada atbilstosus ieks$€jos normativos aktus;

nodroSina iepirkuma procediiras veida izvéli atbilstosi Publisko iepirkumu likuma
noteiktajiem sliekS$niem;

sniedz atzinumus un priekslikumus par Pagvaldibas publiskajiem iepirkumiem un to
organiz€Sanas kartibu;

konsulté Pasvaldibas iestazu un struktirvienibu darbiniekus par iepirkumu jomu
reglament€joso iek$€jo un ar&jo normativo aktu piemerosanu,

kompetences ietvaros kontrolé iepirkumu jomu iek$€jo normativo aktu piemerosanas
izpildi Pasvaldiba;

seko Iidzi izmainam, grozijumiem publisko iepirkumu joma;

analizg informaciju par planoto iepirkumu apjomiem, sniedz priekslikumus iepirkumu
apjomu izmainam.

Nodrosinot Publisko iepirkumu likuma nereglamentéto zemsliek$na iepirkumu veikSanu
Pagvaldibas iestades un administracija, Nodala:

9.1.

konsulteé un administré PaSvaldibas iestazu un struktiirvienibu darbiniekus par
zemslieksna iepirkumu veikSanas kartibu, tas piemérosanu:

9.1.1. maza cenu aptauja — konsultativi,

9.1.2. cenu aptauja — kontrolg tas norisi atbilstosi iek$€jiem normativajiem aktiem.
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9.2. nodroSina informacijas par iepirkumiem pieejamibu sabiedribai, public€jot to

Pasvaldibas timeklvietné www.talsunovads.lv tada apjoma, kada to nosaka normativie
akti;

9.3. kompetences ietvaros atbilstosi iek§€jiem normativajiem aktiem kontrolg to izpildi.

Nodrosinot Pasvaldibas iepirkumu planosanu, Nodala:

10.1. nodrosina Pasvaldibas ikgadg€ja iepirkumu plana izstrades procesu un ta uzraudzibu;
10.2. organizg iepirkumu vajadzibu noteikSanai nepiecieSamas informacijas apkopoSanu un

planosanu;

10.3. publice sagatavoto planu atbilstosi normativo aktu prasibam,;
10.4. aktualiz€ izmainas iepirkuma plana;
10.5. kontrol€ un sniedz informaciju par ta izpildi.

I11.  Nodalas tiesibas

Nodalas uzdevumu veikSanai pieprasit un sanemt no PaSvaldibas centralas
administracijas struktirvienibam, iestadem wun kapitalsabiedribam nepiecieSamo
informaciju un dokumentus, ka ar1 paskaidrojumus no minéto institiiciju amatpersonam
un darbiniekiem.

Ar Izpilddirektora piekriSanu Nodalas funkciju un uzdevumu risinaSana iesaistit citas
Pasvaldibas centralas administracijas struktiirvienibas un to specialistus vai pieaicinat
ekspertus.

Izstradat priekSlikumus, kas saistiti ar Nodalas kompetencé esoSajiem jautdjumiem un
Domes un Pasvaldibas darba uzlaboSanu un ierosinat to izskatiSanu Domes komisiju un
komiteju sedes.

Uz Domes priekSsedétaja vai Izpilddirektora parakstitas pilnvaras pamata parstavéet
Pasvaldibu attiecibas ar valsts, pasvaldibu un tiesu iestadém, kapitalsabiedribam,
biedribam, nodibinajumiem un citam juridiskajam un fiziskajam personam;

Sadarboties ar Pasvaldibas centralas administracijas struktiirvienibam un iestadém to
darbinieku iepirkumu izglitoSanas nodrosinasana.

Nodalai noteikto uzdevumu risinasana un pasvaldibas interesu aizsardzibai sarezgitos vai
specifiskos jautajumos pieaicinat, konsultéties un sadarboties ar citu jomu specialistiem.
Nodalas uzdevumu veikSanai pieaicinat ekspertus vai pasitit ekspertu pakalpojumus
jautajumos, kuros nepiecieSamas specifiskas zinasanas, ja to nevar nodrosinat Pasvaldibas
specialisti.

Piedalities iepirkumu procesa sist€émas un citu dokumentu projektu izstradg.

Veikt publiska iepirkuma rezultata noslégto iepirkuma liguma izpildes kontroli.
Piedalities domes, domes pastavigo komiteju, komisiju sédes.

Kvalifikacijas paaugstinasanai piedalities seminaros un apmeklét apmacibu kursus un
seminarus iepirkumu organizéSanas un veikSanas jautajumos, vai cita veida apmaciba,
kas ir saistita ar darba specifiku un veicamajiem uzdevumiem.

Organizét apspriedes un piedalities dazada [imena seminaros, konferences un apspriedés
par Nodalas kompetencé esoSajiem jautajumiem, piedalities pieredzes apmainas
pasakumos.

Racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finan$u, tehniskos un darbasp&ka resursus,
nodroSinot Nodalai noteikto uzdevumu un funkciju izpildi.

IV. Nodalas darba organizacija

Nodalas darbinieku skaitu, amatu un atlidzibu nosaka apstiprinatais administracijas amatu
saraksts.

Nodalu vada Nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un amata
apraksta. Nodalas vaditajs ir tieSi paklauts Izpilddirektoram. Nodalas vaditaju darba
pienem un no darba atbrivo Izpilddirektors.
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Nodalas vaditajs saskana ar amata aprakstu, darba ligumu un atbilstos$i speka esoSajiem
normativajiem aktiem:

26.1. plano, organizé un vada Nodalas darbu, ir atbildigs par Nodalas noteikto funkciju
savlaicigu un kvalitativu izpildi;

26.2. nodrosina Nodalas darba nepartrauktibu;

26.3. nosaka Nodalas darbiniekiem pienakumus, uzdevumus, darba prioritates, uzdevumu
izpildes terminus, kontrolé pienakumu un uzdevumu izpildi;

26.4. kontrole Nodalas darbinieku amatu aprakstos paredz&to pienakumu, uzdoto konkréto
uzdevumu izpildi un Pasvaldibas darba kartibas noteikumu ievérosanu;

26.5. koording un kontrolé Nodalas darbinieku sadarbibu ar pasvaldibas institiicijam un
struktiirvienibam nodalas kompetenc€ esosajos jautajumos;

26.6. parstav Nodalu tas kompetencg esosajos jautajumos;

26.7. piedalas Nodalas darbinieku amatu aprakstu izstrad€, atbild par to aktualizaciju un
parskatiSanu atbilsto$i paSvaldibas reglament&joSiem dokumentiem;

26.8. parstav Pasvaldibu pilnvaru vai deleg€juma ietvaros;

26.9. sagatavo rikojuma projektus;

26.10. sagatavo apstiprinasanai Nodalas darbinieku atvalinajumu grafiku;

26.11. Iidzdarbojas izveidotajas darba grupas, Pasvaldibas normativo aktu projektu
apspriedés, kompetences ietvaros sniedz nepiecieSamos komentarus, labojumus vai
priekslikumus;

26.12. sniedz priekslikumus Nodalas darba uzlaboSanai vai citus priekslikumus, kas saistiti
ar Nodalas uzdevumu izpildji;

26.13. pec Pasvaldibas domes prickSsedétaja un/vai Pasvaldibas izpilddirektora
pieprasijuma sniedz informaciju par struktiirvienibas darbu, regulari atskaitas par
Nodalas darbu, u.c.

Nodalas vaditaja prombiitnes laika Nodalas vaditaja pienakumus pilda vecakais
iepirkumu specialists vai ar izpilddirektora rikojumu norikota cita persona.

Nodalas darbinieku pienakumus un tiesibas nosaka Sis nolikums, darba kartibas
noteikumi, darba ligums un amata apraksts. Gadijuma, ja Nodalas darbinieks sanem tieSu
uzdevumu no vadibas, darbinieks par to informé Nodalas vaditaju.

Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Domes izpilddirektors, saskanojot
ar Nodalas vaditaju.

V. Nodalas atbildiba

Katrs Nodalas darbinieks ir atbildigs par:

30.1. amata pienakumu, Domes lemumu, Domes priekssédétaja vai Izpilddirektora rikojumu
un darba uzdevumu savlaicigu, kvalitativu un godpratigu izpildi;

30.2. uzticéto darba priekSmetu, Iidzeklu un tehnikas saglabaSanu un pareizu ekspluatéSanu;

30.3. amata pienakumu izpildes laika ieglitas ierobezotas pieejamibas vai konfidencialas
informacijas saglabasanu un neizpauSanu un fizisko personu privato un sensitivo datu
aizsardzibu, saglabasanu un neizpauSanu;

30.4. par Nodalas kompetencé un amata pienakumos esoS$o jautajumu risinasanu atbilstosi
Latvijas Republikas normativo aktu prasibam.

VI.  Nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanisms

Nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina Nodalas vaditajs, kur$ atbildigs par nodalas darba
nodroSinasanu atbilstosi speka esoSajiem normativajiem aktiem, pasvaldibas saistoSajiem
noteikumiem, domes Ilémumiem, paSvaldibas nolikumiem, S§im nolikumam un
paSvaldibas vadibas rikojumiem, ka arT par Nodalas iek$€jas kontroles sisteémas
izveidoSanu un darbibu.



32. Nodalas administrativo aktu vai citu dokumentu tiesiskuma un lietderibas parbaude tiek
veikta, ieverojot konkréto padotibas formu, t.i., Nodalas augstakajai amatpersonai ir
tiesibas dot rikojumu zemakajai amatpersonai, ka ari atcelt zemakas amatpersonas
lemumus.

VIl. Nosleguma jautajumi

33. Nodalas nolikumu un grozijumus taja saskano ar Pasvaldibas nolikuma noteikto attiecigas
jomas Domes priek§sédetaja vietnieku un apstiprina Domes priek$seédétajs ar rikojumu.

34. Grozijumus Nodalas nolikuma var veikt p&c Domes prickssédétaja, Domes deputatu,
Izpilddirektora vai Nodalas vaditaja priekslikuma.

Domes priekssedétaja vietnieks
tautsaimniecibas un attistibas jautajumos A.Astratovs
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Iepirkumu nodalas vaditajs (paraksts*) V. Uzvards

*SIS DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN
SATUR LAIKA ZIMOGU

Uzvards talruna numurs
vards.uzvards@talsi.lv
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