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Talsu novada pasvaldibas domes reglaments Nr. 1 /2024
(prot. Nr. 16, 27.p., Iémums Nr.134)

Talsu novada pasvaldibas darba reglaments

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma
50. panta otro dalu

1. Visparigie jautajumi

Reglaments nosaka:

1.1. domes un tas izveidoto institliciju, iznemot iestades, darba organizatorisko un
tehnisko apkalpoSanu;

1.2. domes sédes norises kartibu;

1.3. ieksgjo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.4. Kkartibu, kada domes priekSsédetaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un
dokumentu nodo$anu jaunajam domes priekSsédetajam,;

1.5. citus Pasvaldibu likuma noteiktos jautajumus.

2. Domes un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestaZzu, darba organizatoriska un
tehniska apkalposana

Domes un tas izveidoto institiciju (komitejas un komisijas) darba organizatorisko un

tehnisko apkalpoSanu veic Centrala parvalde.

3.

Komitejas un domes séde piedalas:

3.1. domes lémuma projekta sagatavotajs un, ja nepiecieSams, ta noteikti lidzzinotaji;
3.2. pasvaldibas izpilddirektors un, ja nepiecieSams, ta noteikts paSvaldibas
izpilddirektora vietnieks;

3.3. Centralas parvaldes Administrativa departamenta Dokumentu vadibas nodalas
vaditajs vai ta pilnvarots nodalas darbinieks;

3.4. Centralas parvaldes FinanSu un gramatvedibas departamenta vaditajs vai ta
pilnvarots departamenta darbinieks;

3.5. Centralas parvaldes Informacijas un komunikaciju tehnologiju nodalas vaditajs vai
ta pilnvarots nodalas darbinieks;

3.6. Centralas parvaldes Juridiska, iepirkumu un Kkapitalsabiedribas uzraudzibas
departamenta vaditajs vai ta pilnvarots departamenta darbinieks;
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3.7. Centralas parvaldes Administrativa departamenta Sabiedrisko attiecibu nodalas
vaditajs vai ta pilnvarots darbinieks;

3.8. pasvaldibas iestades, kapitalsabiedribas, komisijas vaditajs vai ta noteikts attiecigas
institiicijas darbinieks, ja s€d€ izskata attiecigas institlicijas kompetencé ietilpstoSu
jautajumu,

3.9. citi darbinieki (amatpersonas), kurus piedalities komitejas vai domes s&dé
uzaicinajis pasvaldibas izpilddirektors, komitejas priekSseédétajs vai domes priek$seédetajs
3.10. administrativo aktu adresati, vai citas personas, kuras uzaicinatas piedalities séde,
var piedalities attalinati: atrodoties klatieng vai izmantojot tieSsaistes videokonferences
sarunu riku kada no pasvaldibas publiski pieejamiem datoriem, kas aprikots ar
videokameru un skalruni; Sadam personam, atbilstosi aréjo normativo aktu prasibam
nepiecieSama personas datu noskaidro$ana, personas identifikaciju, kuru pirms sédes
nodroSina attieciga sédes darba kartibas jautajuma zinotajs. Par uzaicinato personu
darbinieks informe sédes protokolétaju vismaz vienu dienu pirms kartgjas sédes un ne
velak, ka vienu stundu pirms arkartas s€des, nododot wuzaicinatds personas
kontaktinformaciju (vards, uzvards, parstavibas pamats, e-pasta adrese un talruna
numurs).

3. Domes léemuma projekta virzibas kartiba Centrala parvalde

4.  Domes lémuma projekta virziba notiek Centralas parvaldes noteikta elektroniska
dokumentu vadibas sist€éma (turpmak — elektroniska dokumentu vadibas sisteéma) saskana ar So
reglamentu un Centralas parvaldes noteiktu kartibu.

5.  Centrala parvalde nosaka kartibu, kada domes 1@muma projekta virziba notiek arpus
elektroniskas dokumentu vadibas sistémas, ja objektivu un attieciga bridi nenoversamu iemeslu
del elektronisko dokumentu vadibas sistému dal&ji vai pilniba nav iesp&jams izmantot.

3.1. Domes lemuma projekta sagatavoSana

6. Domes 1émuma projekta sagatavotajs un saskanotajs atbild par domes 1émuma projekta
atbilstibu normativajos aktos noteiktajam prasibam, taja skaita par ietvertas informacijas
precizitati un pilnigumu, piedavata risinajuma efektivitati, lietderibu un tiesiskumu. Ja [émuma
IstenoSana saistita ar finanSu Iidzeklu izlietoSanu, domes 1émuma projekta ietver noradi, no
kadiem finansu lidzekliem paredzéts Ilémuma izpildes nodroSinajums.

7. Domes I[émuma projekta noforméSanas prasibas nosaka Centrala parvalde.

8.  Ja argja normativaja akta nav noteikts, ka domes lémuma projekts noteikti izskatams
domes séde, tad domes lémuma projekta vai elektroniska dokumentu vadibas sisteéma (ja tur
atbilstosak) paskaidro, kapec par attiecigo jautajumu ir japienem domes l€émums, un sniedz
priekSlikumu, ka turpmak nodroSinat domes Iémuma projekta min€tajam jautajumam lidziga
jautajuma risinasanu pasvaldibas administracija.

3.2.  Domes léemuma projekta iesniegS§ana, registréSana un izskatiSana

9.  Domes lemuma projekta sagatavotajs domes 1émuma projektu iesniedz saskanoSanai:
9.1. nakamajai augstakai amatpersonai (pieméram, nodalas vaditdjam), ja domes
lémuma projektu sagatavojis pasvaldibas administracijas darbinieks (amatpersona);

9.2. Centralas parvaldes Juridiska, iepirkumu un kapitalsabiedribas uzraudzibas
departamenta vaditajam vai ta pilnvarotam departamenta darbiniekam;

9.3. Centralas parvaldes FinanSu un gramatvedibas departamenta vaditajam vai ta
pilnvarotam departamenta darbiniekam, ja Iémuma TstenoSana saistita ar finansu lidzeklu
izlietoSanu;
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9.4. citas institiicijas (iestades, komisijas, darba grupas, padomes) vaditajam vai ta
pilnvarotam institiicijas darbiniekam (amatpersonai), ja lémuma TstenoSana saistita ar Sis
institiicijas kompetenci,

9.5. attieciga pasvaldibas izpilddirektora vietniekam, ja tas skar ta kompetenc€ esosus
jautajumus;

9.6. pasvaldibas izpilddirektoram,;

9.7. attiecigas komitejas vaditajam;

9.8. Centralas parvaldes Administrativa departamenta Dokumentu vadibas nodalas
vaditajam vai ta pilnvarotam darbiniekam.

10. Domes lémuma projekta registréSanu nodroSina Centralas parvaldes Administrativa
departamenta Dokumentu vadibas nodala.

11. Domes l€émuma projektu izskata domes lémuma projekta sagatavotaja vai domes
priekSsédétaja noradita komiteja un dome, ja attiecigi komitejas priekSsedetajs vai domes
priekssédetajs domes [emuma projektu ieklauj komitejas vai domes sédes darba kartiba.

3.3. Iznémuma gadijumi

12. Saja nodala noteikto domes lémuma projekta virzibas kartibu pilniba vai dala var
neieverot attieciba uz noteiktu domes arkartas sédé izskatamu domes 1€émuma projektu vai
noteiktu domes 1€muma projektu par pasvaldibas domes vai administracijas amatpersonas
ievelésanu (iecelSanu) vai atcelSanu (atstadinaSanu), ka ari citos komitejas priekSseédetaja,
domes priekssédetaja, domes, pasvaldibas darba reglamenta noteiktos gadijumos. Par S$aja
nodala noteiktas domes l@muma projekta virzibas kartibas neieveéroSanas sekam, ciktal tas
saistitas ar domes l€muma projekta virzibas kartibas neieveérosanu, atbild institiicija, kura
rikojas neieverojot $aja nodala noteikto domes 1émuma projekta virzibas kartibu.

4. Domes un komiteju darba organizacija
41. Komiteju darba organizacija

4.1.1. Komitejas kartejas sedes darba kartibas, norises laika un vietas pazinoSana,
komitejas karteja sede izskatamo domes lemumu projektu, atzinumu par tiem un citu
izzinas materialu pieejamiba domes deputatiem pirms komitejas kartejas sedes

13. Komitejas priekSsedetajs komitejas kartejo sédi sasauc atbilstosi nepiecieSamibai, bet ne
retak ka reizi ménesi, nosakot sédes darba kartibu, norises laiku un vietu. Komitejas
priekSsédetajs komitejas kartgjo seédi sasauc ar1 domes noteikta laika.

14. Ne velak ka 40 stundas pirms komitejas kartgjas sédes komitejas loceklim tiek pazinota
sédes darba kartiba, norises laiks un vieta, ka ar1 nosttiti domes 1émumu projekti, atzinumi par
tiem un citi izzinas materiali (Seit un turpmak — arT informacija par domes lémuma projekta
saskanosanu).

15. Informaciju par komitejas kartgjas seédes darba kartibu, norises laiku un vietu komitejas
priekSsédetajs iesniedz Centralas parvaldes Administrativa departamenta Dokumentu vadibas
nodalai.

16. Par komitejas kart€jas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu Centrala parvalde
nekavgjoties informé komitejas locekli, nostitot pazinojumu uz pasvaldibas tam izveidoto
elektroniska pasta adresi. Reiz€ ar minétas informacijas nostitiSanu komitejas loceklim tiek
nodro$inata pieejamiba domes lémumu projektiem, atzinumiem par tiem un citiem izzinas
materialiem. Ja komitejas loceklim nepiecieSami izzinas materiali, kas nav pievienoti domes
lémuma projektam, tas tos nekavéjoties pieprasa Centralai parvaldei, kas nekavgjoties organize
pieejamibu pieprasitajiem izzinas materialiem.
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4.1.2. Komitejas arkartas sédes darba kartibas, norises laika un vietas pazinosana,
komitejas arkartas séde izskatamo domes lemumu projektu, atzinumu par tiem un citu
izzinas materialu pieejamiba domes deputatiem pirms komitejas arkartas sédes

17. Komitejas arkartas s€des darba kartibu, norises laiku un vietu komitejas loceklim pazino
ne velak ka tris stundas pirms komitejas arkartas s€des. Domes 1émumu projekti, atzinumi par
tiem un citi izzinas materiali ir pieejami komitejas loceklim ne vélak ka tris stundas pirms
komitejas arkartas sédes.

18. Informaciju par komitejas arkartas sedes darba kartibu, norises laiku un vietu komitejas
priekssedetajs iesniedz Centralas parvaldes Administrativa departamenta Dokumentu vadibas
nodalai.

19. Par komitejas arkartas s€des darba kartibu, norises laiku un vietu Centrala parvalde
nekavgjoties informé komitejas locekli, nostitot pazinojumu uz pasvaldibas tam izveidoto
elektroniska pasta adresi. Reiz€ ar minétas informacijas nosutiSanu komitejas loceklim tiek
nodroSinata pieejamiba domes l@mumu projektiem, atzinumiem par tiem un citiem izzinas
materialiem. Ja komitejas loceklim nepiecieSami izzinas materiali, kas nav pievienoti domes
lémuma projektam, tas tos nekavejoties pieprasa Centralai parvaldei, kas nekavgjoties organize
pieejamibu pieprasitajiem izzinas materialiem.

4.1.3. Komiteju apvienota séde

20. Ja vairaku komiteju priekSseédetaji vienojas, komitejas var sarikot kopigu sédi un izskatit
jautajumus, kas skar $o komiteju kompetenci. Komiteju apvienotajai sédei tiek pieméeroti
attiecigi 4.1.1. vai 4.1.2. apaksnodalu noteikumi.

4.1.4. Komitejas priekSsédetaja kompetence

21. Komitejas priekSsédetajs papildus likuma, pasvaldibas nolikuma un pasvaldibas darba
reglamenta jau noteiktajam:
21.1. organizé komunikaciju starp komitejas locekliem, domes lémuma projekta
sagatavotaju un saskanotajiem;
21.2. uzdod jautajumus un sniedz priekSlikumus saistiba ar sagatavotajiem domes
lémuma projektiem;
21.3. sniedz priekSlikumus domes priek§sédétajam vai ta pilnvarotam domes
priekSseédétaja vietniekam par sagatavojamiem domes 1€émuma projektiem’;
21.4. nodroSina jautajuma izskatiSanu slégta sede vai tas dala;
21.5. noteikt, ka slegta seéde vai tas dala nedrikst veikt audio un audiovizualos ierakstus,
iznemot sédes protokol&Sanas noluka.

4.15. Kartiba, kada deputats registréjas dalibai komitejas sédé
un piedalas balsoSana, elektroniskas balsoSanas rika izmantoSanas kartiba

22. Dalibai komitejas sédé komitejas loceklis registréjas elektroniska dokumentu vadibas
sisteéma.

23. Ja objektivu un attieciga bridi nenoverSamu iemeslu dé] elektronisko dokumentu vadibas
sistému dalgji vai pilniba nav iesp&jams izmantot, tad komitejas locekla dalibu komitejas seéde
registré s€des protokolétajs, parliecinoties par komitejas locekla klatesamibu.

24. Komitejas loceklis piedalas balsoSana, izmantojot elektronisko dokumentu vadibas
sistemu.

25. Ja objektivu un attieciga bridi nenovérSamu iemeslu dél elektronisko dokumentu vadibas
sistemu dal&ji vai pilniba nav iesp&jams izmantot, tad komitejas loceklis balso pacelot roku un
balsojumu fiks€ s€des protokolétajs.
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4.1.6. Kartiba, kada tiek nodrosinats komitejas sedes atklatums un kada komitejas
sédes dalibniekiem, kuri nav domes deputati un zinotaji, iespejams izteikties par
komitejas sede izskatamajiem jautajumiem

26. Komitejas sédes dalibniekam, kur$§ nav domes deputats un zinotajs, iesp&jams izteikties
par komitejas s€d€ izskatamo jautajumu, ja s€des dalibnieks par sadu v€lmi pirms s€des
informgjis komitejas priek§sédetaju un ja komitejas priekSseédetajs aicina sédes dalibnieku
izteikties.

4.1.7. Komitejas sedes norises kartiba

27. Komitejas s€de notiek, ja taja piedalas vairak neka puse komitejas loceklu (kvorums).
Komitejas prieksseédetajs parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma. Ja nav kvoruma,
komitejas prieksseédetajs sédi partrauc. Ja kvoruma nav art péc partraukuma, komitejas sédi
sledz.
28. Ja uz komitejas sédi deputati nav ieradusSies S$T reglamenta 27. punkta min&taja skaita,
komitejas priekSsedetajs sasauc atkartotu:
28.1. komitejas kart€jo s&di, ieverojot komitejas kartgjas s€des sasaukSanai noteikto
terminu, bet ne vélak ka péc septinam dienam, ja nepiecieSams, papildinot sédes darba
kartibu;
28.2. komitejas arkartas sédi — ne velak ka nakamaja darbdiena tas darba kartiba ieklauto
jautajumu izskatiSanai.
29. Ja uz atkartotu komitejas s€di deputati nav ieradusies §1 reglamenta 27. punkta min&taja
skaita, komitejas priekSsedetajs informe par to domes priekSseédetaju vienas darbdienas laika
pec dienas, kura vajadz€ja notikt atkartotai komitejas s€dei. Domes priekSseédetajs tris
darbdienu laika p&c informacijas sanemsSanas izverte, vai par situaciju informgjama Vides
aizsardzibas un regionalas attistibas ministrija.
30. Komitejas s€des jautajuma izskatiSanai ir $ada seciba:
30.1.  domes lémuma projekta sagatavotaja zinojums;
30.2.  domes Iémuma projekta saskanotaja zinojums, ja komitejas priekSsédetajs aicina
sniegt zinojumu — I1dz trTs miniitém (laiku var pagarinat komitejas priekSsédetajs);
30.3.  komitejas s€des dalibnieka, kur§ nav domes deputats, zinotajs, saskanotajs vai
cits pasvaldibas administracijas parstavis, viedoklis — Iidz tris minitém (laiku var
pagarinat komitejas priekSsedeta;s);
30.4. domes lemuma projekta sagatavotaja replika — lidz tris miniitém (laiku var
pagarinat komitejas priekSsedeta;s);
30.5.  komitejas loceklu jautajumi;
30.6.  komitejas loceklu debates — Iidz trTs mintit€m viena uzstasanas reize, uzstaties
var divas reizes;
30.7. domes I€muma projekta sagatavotaja galavards, ja domes lémuma projekta
sagatavotajs to ludz — I1dz trTs miniiteém (laiku var pagarinat komitejas priekSsédetajs);
30.8.  komitejas pricksseédetaja viedoklis — l1dz tris mintitém;
30.9.  balsosana;
30.10. komitejas prieksse€detajs pazino balsosanas rezultatu;
30.11. komitejas locekla izteikSanas par balsoSanas motiviem, iebildumiem — Iidz tris
minUtém.
31. Komitejas priekssédetajs verte, vai komitejas loceklis runa par apspriezamo jautajumu,
runa lietiski un mérktiecigi, nediskuté ar jautajuma apsprieSana neiesaistitam personam (zali,
klausitajiem), neaizskar apsprieSana iesaistitas personas, ievéro €tikas normas. Ja komitejas
priekSsedetajs konstate biitisku minéto prasibu parkapumu, tas par to bridina komitejas locekli.
Ja komitejas loceklis atkartoti neievéro minétas prasibas, komitejas priekSsédetajs var ierobezot
komitejas locekla tiesibas — liegt turpinat izteikties par apsprieZamo jautajumu, atslegt
mikrofonu, liegt turpinat izteikties attiecigaja s€dg, izraidit no komitejas sédes telpas. Pirms
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jautajuma par komitejas locekla tiesibu ierobezoSanu izlemsanas komitejas priekSseédetajs ir
tiesigs pasludinat s€des partraukumu Iidz 48 stundam.

32. Komitejas loceklim ir tiesibas elektroniska dokumentu vadibas sistéma lidz debasu par
konkré&to jautajumu beigam iesniegt priekslikumu par domes lémuma projekta grozijumiem —
priekslikuma izskati$anai analogiski tiek piemérots 30. punkts. Priekslikumu par parrakstiSanas
un matematiska aprékina kludam var izteikt mutvardos, $adu priekSlikumu var ieklaut bez
balsosanas, to fikse sédes protokola.

33. Jair iesniegti priekSlikumi par domes lémuma projekta grozijumiem, vispirms balso par
to ieklauSanu (priekslikumu iesniegSanas seciba) sagatavotaja domes [émuma projekta, bet pec
tam par domes lémuma projektu kopuma ar ieklautajiem grozijumiem vai bez tiem, ja
priekslikums par grozijumu ieklausanu sagatavotaja domes lémuma projekta nav sanémis
nepiecieSamo balsu skaitu. Priekslikums par domes [€émuma projekta grozijumu ir atkapsanas
no $a reglamenta 3. nodala noteiktas domes l@muma projekta virzibas un par sekam, ciktal tas
saistitas ar domes 1€émuma projekta virzibas kartibas neievérosanu un ciktal domes 1lémuma
projekta sakotngjais sagatavotajs nav piekritis grozijumam, atbild komiteja.

34. Jasédes darba kartiba netiek izskatita viena diena, séde tiek turpinata nakamaja diena vai
diena, par kuru komiteja vienojas.

4.1.8. Komitejas sédes protokols un audiovizuals ieraksts

35. Komitejas priekSseédetajs un sédes protokol&tajs paraksta sédes protokolu septinu
darbdienu laika p&c komitejas sédes. Ja komitejas priekSsédetajs vai sédes protokolétajs ir
prombiitné, komitejas s@des protokolu paraksta attiecigas personas amata pienakumu
izpilditajs.

36. Komitejas loceklim piecu darbdienu laika p&c komitejas sédes protokola parakstiSanas ir
tiesibas rakstveida iesniegt komitejas priekSsédétajam savu viedokli par komitejas sede
izskatitu jautajumu. Komitejas locekla viedokli pievieno komitejas sédes protokolam, un tas
kluist par neatnemamu komitejas sédes protokola sastavdalu.

37. Pasvaldiba sava oficialaja timeklvietn€ nodroSina komitejas sédes audiovizualu tieSraidi.

4.2. Domes darba organizacija

4.2.1. Domes kartejas sedes darba kartibas, norises laika un vietas pazinosSana,
domes lémumu projektu, atzinumu par tiem un citu izzinas materialu pieejamiba domes
deputatiem pirms domes kartéjas sedes

38. Domes priekssedetajs domes kartgjo sedi sasauc atbilstosi nepiecieSamibai, bet ne retak ka
reizi ménest, nosakot s€des darba kartibu, norises laiku un vietu. Domes priekssédétajs domes
kartejo sédi sasauc art domes noteikta laika.
39. Ne velak ka tris darbdienas pirms domes kartgjas s€des domes deputatam tiek pazinota
sédes darba kartiba, norises laiks un vieta, ka art nosiititi domes lémumu projekti, atzinumi par
tiem un citi izzinas materiali (Seit un turpmak — ar1 informacija par domes lémuma projekta
saskanoSanu).
40. Informaciju par domes kartgjas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu domes
priekSsedetajs iesniedz Centralas parvaldes Administrativa departamenta Dokumentu valdibas
nodalai.
41. Par domes kartgjas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu Centrala parvalde
nekavgjoties informé domes deputatu, nosiitot pazinojumu uz pasvaldibas tam izveidoto
elektroniska pasta adresi. Reiz€ ar minétas informacijas nosttiSanu domes deputatam tiek
nodroSinata pieejamiba domes l@mumu projektiem, atzinumiem par tiem un citiem izzinas
materialiem. Ja domes deputatam nepiecieSami izzinas materiali, kas nav pievienoti domes
lémuma projektam, tas tos nekavéjoties pieprasa Centralai parvaldei, kas nekav€joties organize
pieejamibu pieprasitajiem izzinas materialiem.
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4.2.2. Domes arkartas sedes darba kartibas, norises laika un vietas pazinoSana, domes
léemumu projektu, atzinumu par tiem un citu izzinas materialu pieejamiba domes
deputatiem pirms domes arkartas sédes

42. Ne velak ka tris stundas pirms domes arkartas sedes domes deputatam tiek pazinota sédes
darba kartiba, norises laiks un vieta, ka art nosititi domes [@mumu projekti, atzinumi par tiem
un citi izzinas materiali (Seit un turpmak — ar1 informacija par domes l@émuma projekta
saskanosSanu).

43. Informaciju par domes arkartas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu domes
priekSsédetajs iesniedz Centralas parvaldes Administrativa departamenta Dokumentu vadibas
nodalai.

44. Par domes arkartas sé@des darba kartibu, norises laiku un vietu Centrala parvalde
nekavgjoties informé€ domes deputatu, nosiitot pazinojumu uz paSvaldibas tam izveidoto
elektroniska pasta adresi. Reiz€ ar minétas informacijas nositisanu domes deputatam tiek
nodro$inata pieejamiba domes l€mumu projektiem, atzinumiem par tiem un citiem izzinas
materialiem. Ja domes deputatam nepiecieSami izzinas materiali, kas nav pievienoti domes
lémuma projektam, tas tos nekavejoties pieprasa Centralai parvaldei, kas nekav€joties organizé
pieejamibu pieprasitajiem izzinas materialiem.

4.2.3. Kartiba, kada deputats registréjas dalibai domes sédé un piedalas balsoSana,
elektroniskas balsoSanas rika izmantoSanas kartiba

45. Dalibai domes sédé domes deputats registréjas elektroniska dokumentu vadibas sistéma.

46. Ja objektivu un attieciga bridi nenovérSamu iemeslu dél elektronisko dokumentu vadibas
sistému dal€ji vai pilniba nav iesp&ams izmantot, tad domes deputata dalibu domes séde
registré sédes protokolétajs, parliecinoties par domes deputata klatesamibu.

47. Domes deputats piedalas balso$ana, izmantojot elektronisko dokumentu vadibas sistemu.

48. Ja objektivu un attieciga bridi nenovérSamu iemeslu dél elektronisko dokumentu vadibas
sistému dal€ji vai pilniba nav iesp&jams izmantot, tad domes deputats balso pacelot roku un
balsojumu fikse s€des protokol&tajs.

4.2.4. Kartiba, kada tiek nodroSinats domes sédes atklatums un kada domes sédes
dalibniekiem, kuri nav domes deputati un zinotaji, iespéjams izteikties par domes sédé
izskatamajiem jautajumiem

49. Domes s€des dalibniekam, kur§ nav domes deputats, zinotajs, saskanotajs vai cits
pasSvaldibas administracijas parstavis, iesp&jams izteikties par domes sédé izskatamo
jautajumu, ja s€des dalibnieks par $adu v€lmi pirms s€des informgjis domes priekSs€detaju un
ja domes priekSseédetajs aicina sédes dalibnieku izteikties.

4.2.5. Domes sédes norises kartiba

50. Domes sedes jautajuma izskatiSanai ir $ada seciba:

50.1ja tiek izskatits jautajums, kas izskatams slégta sédeé vai tas dala, s€dé piedalas
deputati, protokol&tajs un zinotaji par izskatdmajiem jautajumiem, un taja nedrikst
veikt audio un audiovizualos ierakstus, iznemot sédes protokoleSanas nolika;

50.2.domes lémuma projekta sagatavotdja zinojums — lidz tris mintateém (laiku var
pagarinat domes priekSsédetajs);

50.3.domes 1émuma projekta saskanotaja zinojums, ja domes prieks$seédetajs aicina sniegt
zinojumu — l1dz trTs miniitém (laiku var pagarinat domes prieks$sedetajs);
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50.4.domes sédes dalibnieka, kur§ nav domes deputats, zinotajs, saskanotajs vai cits
paSvaldibas administracijas parstavis, viedoklis — lidz tris minttém (laiku var
pagarinat domes priekSseédetajs);
50.5.domes lemuma projekta sagatavotaja replika — Iidz tris minttém (laiku var pagarinat
domes priekssedetajs);
50.6.domes deputatu jautajumi;
50.7.domes deputatu debates — lidz tris miniit€tm viena uzstasanas reiz€, lidz piecam
minit€ém jautdjumos par budZeta apstiprinaSanu un grozijumu veikSanu,
strukturalam reformam, kapitalsabiedribu izveidoSanu, reorganizaciju un
likvidéSanu, amatpersonu apstiprinasanu, uzstaties var divas reizes;
50.8.domes lémuma projekta sagatavotadja galavards, ja domes I&€muma projekta
sagatavotajs to lidz — I1dz tris miniitém (laiku var pagarinat domes priekSseédetajs);
50.9.domes priekssedétaja viedoklis — [idz tris minttém;
50.10. balsoSana;
50.11. domes priekSseédetajs pazino balsosanas rezultatu;
50.12. domes deputata izteikSanas par balsoSanas motiviem, iebildumiem — Iidz tris
minGtem.
51. Domes priekssedetajs verte, vai domes deputats runa par apsprieZamo jautajumu, runa
lietiSki un merktiecigi, nediskuté ar jautajuma apsprieSana neiesaistitam personam (zali,
klausitajiem), neaizskar apsprieSana iesaistitas personas, ievéro &tikas normas. Ja domes
prieksseédetajs konstate biitisku minéto prasibu parkapumu, tas par to bridina domes deputatu.
Ja domes deputats atkartoti neievéro minétas prasibas, domes priekS§s€détajs var ierobezot
domes deputata tiesibas — liegt turpinat izteikties par apspriezamo jautajumu, atslégt
mikrofonu, liegt turpinat izteikties attiecigaja s€dg, liegt runas tiesibas uz noteiktu sézu skaitu,
izraidit no domes sézu zales. Pirms jautajuma par deputata tiesibu ierobezoSanu izlem$anas
domes priekssedetajs ir tiesigs pasludinat sedes partraukumu lidz 48 stundam.
52. Domes deputatam ir tiesibas elektroniska dokumentu vadibas sistéma Iidz debasu par
konkréto jautajumu beigam iesniegt priekSlikumu par domes l€émuma grozijumiem -
priekSlikuma izskatiSanai analogiski tiek piemé&rots 50. punkts. PriekSlikumu par
parrakstiSanas un matematiska aprékina klidam var izteikt mutvardos, sadu priekslikumu var
ieklaut bez balsoSanas, to fikse sedes protokola.
53. Jair iesniegti priekslikumi par domes 1émuma projekta grozijumiem, vispirms balso par
to ieklauSanu (priekSlikumu iesniegSanas secibd) sagatavotaja domes lémuma projekta, bet
péc tam par domes lémuma projektu kopuma ar ieklautajiem grozijumiem vai bez tiem, ja
priekslikums par grozijumu ieklauSanu sagatavotaja domes lémuma projekta nav sanémis
nepiecieSamo balsu skaitu. Priek§likums par domes lémuma projekta grozijumu ir atkapSanas
no §a reglamenta 3. nodala noteiktas domes lémuma projekta virzibas un par sekam, ciktal tas
saistitas ar domes 1@muma projekta virzibas kartibas neievéroSanu un ciktal domes lémuma
projekta sakotngjais sagatavotajs nav piekritis grozijumam, atbild dome.
54. Ja sédes darba kartiba netiek izskatita viena diena, séde tiek turpinata nakamaja diena vai
diena, par kuru dome vienojas.

5. IekSejo normativo aktu izdoSanas kartiba

55. Iestades, ka ari iestades izveidotas kolegialas institticijas vai strukttirvienibas uzbivi un
darba organizaciju (nolikumu, reglamentu) izdod tas vaditajs. Nolikuma projektu saskano ar
pasvaldibas izpilddirektoru vai ta pilnvarotu pasvaldibas izpilddirektora vietnieku.

56. Strukttrvienibas nolikumu péc saskanosSanas ar iestades vaditaju atbilstosi attiecigam
iestades nolikumam izdod struktirvienibas vaditajs. lestades izveidotas kolegialas
institicijas nolikumu vai reglamentu izdod tas iestades vaditajs, kura attiecigo kolegialo
institiiciju ir izveidojusi.
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57. Instrukciju un ieteikumus iestades vaditajs izdod, ja nav augstakas amatpersonas izdotas
instrukcijas vai ta nav pietiekama. Instrukcijas vai ieteikumu projektu saskano ar pasvaldibas
izpilddirektoru vai ta pilnvarotu pasvaldibas izpilddirektora vietnieku.

58. Ieksgjos noteikumus amatpersona pirms to izdoSanas saskano ar augstaku amatpersonu,
ja likuma nav noteikts vai augstaka iestade (amatpersona) nav noteikusi, ka $ada saskanosana
nav nepieciesama.

59. Projekts uzskatams par saskanotu arT tad, ja ménesa laika no ta nosutiSanas dienas nav
sanemti rakstveida iebildumi.

60. Ieksgjie normativie akti stajas speka to izdoSanas diena, ja aréja normativa akta un iekseja
normativaja akta nav noteikts cits speka stasanas termins. Iek$&jo normativo aktu pieméro —
darbinieckam (amatpersonai) tas klaist saistoSs — no briza, kad amatpersona (darbinieks)
iepazistinats ar iek$€jo normativo aktu un iekS€jam normativajam aktam nodroSinata
piekluve elektroniskaja dokumentu vadibas sisteéma.

61. Centrala parvalde nodroSina iek$€jo normativo aktu sistematizaciju elektroniska
dokumentu vadibas sistéma péc iesp&jas analogiski Ministru kabineta noteiktajai kartibai un
minimalajam prasibam tiesibu aktu sistematizacijai.

6. Kartiba, kada domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodoSanu jaunajam domes priekssédetajam

62. Domes priekSsédétaja nomainas gadijuma dokumentu un mantas nodoSanu jaunajam
domes priekssédetajam organize pasvaldibas izpilddirektors.

63. Pasvaldibas izpilddirektors ar savu rikojumu no Centralas parvaldes darbiniekiem izveido
komisiju, kas parnem dokumentaciju un domes prieksseédétaja lietoSana nodoto mantu,
sastadot par to nodoSanas un pienemsSanas aktu, kuru paraksta domes priek§sédetajs un
komisijas locekli.

64. Komisijas sastadito nodoSanas un pienemsSanas aktu iesniedz paSvaldibas izpilddirektoram.

65. Pasvaldibas izpilddirektors nodrosSina parnemtas mantas un dokumentacijas glabasanu Iidz
nodosSanai jaunajam domes priek§sédétajam, sastadot par to nodoSanas un pienemsanas aktu.

66. Ja iespgjams, dokumentacijas un mantas nodosana jaunajam domes priekSsedétajam tiek

veikta vienlaicigi ar dokumentu un mantas parnemsanu no 1idzsin€ja domes priekSseédétaja.

67. Domes priekSseédetaja atbildiba esoSo neatlieckamo un steidzamo jautajumu izpildi veic

domes priekSsédetaja vietnieki vai, ja tas nav iesp&jams, pasvaldibas izpilddirektors.

7. Nosleguma jautajums

68. Sis reglaments stajas speka 2024. gada 1.jiinija.

Domes priek3sedetajs A. Aboling

Korulis 26323348
ainars.korulis@talsi.lv

Reglamentu nositit: Centralajai parvaldei, visam paSvaldibas iestadem.
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