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Talsos

APSTIPRINATS
ar Talsu novada pasSvaldibas
31.05.2023. rikojumu Nr. TNPCA/23/4-4/132/RSJ

Talsu novada pasvaldibas
Darba aizsardzibas, ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas nodalas nolikums

1. Visparigie noteikumi
Talsu novada pasvaldibas Darba aizsardzibas, ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas nodala
(turpmak — Nodala) ir Talsu novada domes (turpmak - Dome) izveidota Talsu novada
pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) Centralas parvaldes strukttirvieniba, kas sava darba ir
tieSi paklauta Pasvaldibas Izpilddirektoram (turpmak - Izpilddirektors) un atrodas
Tautsaimniecibas komitejas kontrolg.
Nodala sava darba ieveéro speka esoSos normativos aktus, So nolikumu un citus pasvaldibas
darbu reglamentgjoSos ieks€jos normativos aktus.
Nodalas darbibas mérkis — nodroSinat darba aizsardzibas, ugunsdrosibas un civilas
aizsardzibas normativo aktu prasibu istenoSanu Pasvaldibas iestades, objektos, koordinét
un, sadarbiba ar struktiirvienibu, iestazu vaditajiem, pastavigi pilnveidot drosu darba vidi,
aktualizét un uzturét vienotu jomas regul&joso normativo aktu piemérosanu, ka arT, izpildot
Pasvaldibas autonomo funkciju, pamatojoties uz Pasvaldibu likuma 4. panta pirmas dalas
18. punktu, piedalities civilas aizsardzibas pasakumu istenoSana Talsu novada teritorija.
Nodalu izveido, reorganize un likvidé Dome.

2. Nodalas vadiba un struktiira
Nodalu vada Nodalas vaditajs, kura kompetence noteikta $aja nolikuma un amata apraksta.
Nodalas vaditajs ir tie$i paklauts Pasvaldibas Izpilddirektoram.
Nodalas vaditaju pienem darba un atbrivo no darba Pasvaldibas Izpilddirektors.
Nodalas vaditaja prombiitnes laika nodalas darbu vada ar PaSvaldibas lIzpilddirektora
rikojumu noteikts darbinieks.
Nodalas darbinieki ir tiesi paklauti nodalas vaditajam.
Nodalas struktiira:
2.6.1. Nodalas vaditajs,
2.6.2. Darba aizsardzibas specialists;
2.6.3. Ugunsdrosibas specialists (vai arpakalpojums);
2.6.4. Civilas aizsardzibas specialists.
Nodalas darbinieku pienem darba un atbrivo no darba Pasvaldibas lzpilddirektors péc
Nodalas vaditaja ieteikuma.
Nodala sava darba ievero attiecigo jomu regul&josos Latvijas Republikas normativos aktus
un PasSvaldibas ieks€jos tiesibu aktus.

3. Nodalas uzdevumi
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3.1. Sadarbiba ar Domes priekssédétaju, Domes priekSsedeétaja vietnieku, PaSvaldibas
Izpilddirektoru, Izpilddirektora vietnieku, pagastu parvalzu un iestazu vaditajiem un
darbiniekiem realiz€ preventivu droSas darba vides uzturéSanu un dalibu civilas
aizsardzibas pasakumu istenosana Talsu novada teritorija.

3.2. Nodala sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar citam PasSvaldibas Centralas
parvaldes struktiirvienibam un iestadém, atseviskam amatpersonam, valsts un pasvaldibu
institlicijam, ka arT citam juridiskdim un/vai fiziskam personam, risinot Nodalas
kompetencg esosos jautajumus.

3.3. Nodalas vaditaja uzdevumi:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

Nodalu vada Nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma un amata
apraksta. Nodalas vaditajs ir tie$i paklauts Izpilddirektoram, Izpilddirektora
vietniekiem attistibas planoSanas un nekustama TpaSuma jautajumos (civila
aizsardziba, dal&ji — ugunsdrosiba) un Izpilddirektora vietniekam administrativajos
un finansu jautajumos (darba aizsardziba, dalgji - ugunsdro§iba un civila
aizsardziba; nodalas budzets). Nodalas vaditaju darba pienem un no darba atbrivo
Izpilddirektors;

Nodalas vaditajs saskana ar amata aprakstu, darba ligumu un atbilstoSi spéka
esosajiem normativajiem aktiem, organizé Nodalai noteiktos uzdevumus un Domes
priekssedétaja, priek§sédétaja vietnieku un Izpilddirektora, Izpilddirektora vietnieku
rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi,

organizé, vada un kontrolé Nodalas darbu un Nodalai noteikto uzdevumu un
funkciju izpildi;

parstav Nodalu tas kompetenc€ eso$ajos jautajumos, atbilstosi savai kompetencei,
piedalas Pasvaldibas iek$€jo normativo aktu projektu izstradg;

parstav Pasvaldibu pilnvaru vai deleg€juma ietvaros, sadarbojoties ar citam
kompetentam institiicijam, kuras uzrauga un kontrolé darba aizsardzibas,
ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas prasibu izpildi valsti,

nosaka Nodalas darbinieku pienakumu sadali, nodroSinot sistematisku darbinieku
informéSanu par aktualitatém darba drosibas, ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas
jautajumos;

sekmé& Nodalas materialas bazes un tehnisko resursu efektivu izmantoSanu, finansu
resursu racionalu apsaimniekosSanu;

organiz€ nepieciesamo jomas kompetencu paaugstinaSanas macibu norisi Nodalas
darbiniekiem, ka arT citiem Pa§valdibas iestazu darbiniekiem;

piedalities un parstavét Nodalu Pasvaldibas organizétajas vadibas sapulc€s un
civilas aizsardzibas komisijas s€des.

3.4. Nodalas specialistu uzdevumi:

34.1.

3.4.2.

3.4.3.
3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

34.7.

nodroS$inat darba vides iek§€jo uzraudzibu un pilnveidi PaSvaldibas parraudziba
esosajiem objektiem;
noteikt un novertet veselibai iesp&jamos kaitigos darba apstaklus, vai to izraisoSos
faktorus, taja skaita darba vides riska faktorus, kurus nepiecieSams noverst vai
mazinat, lai nodroSinatu nodarbinato un treSo personu dro§ibu un veselibas
aizsardzibu;
izstradat ikgad€jo darba aizsardzibas pasakumu planu un uzraudzit ta izpildi,
apmacit, instruét un konsultét Pasvaldibas, pagastu parvalZzu un iestazu darbiniekus
darba drosibas, ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas joma;
izstradat profesiju (amatu) un darba vietu sarakstus, kuros nodarbinato veselibas
stavokli ietekm& vai var ietekm&t veselibai kaitigie darba vides faktori,
nodarbinatajiem ir 1pasi apstakli;
1zstradat sarakstus par nodarbinatiem, kuriem, pildot darba vai dienesta pienakumus,
nepiecieSamas vakcinacijas pret vakcinreguléjamam infekciju slimibam;
nodros$inat darbiniekus ar individualajiem aizsardzibas lidzekliem, saskana ar darba
vides risku vértgjumu,
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

3.4.8. sadarbiba ar Pasvaldibas iestazu vaditajiem, nodroSinat un kontrolét nodarbinato
obligato veselibas parbauzu veikSanu;

3.4.9. nepiecieSamibas gadijuma nodroSinat darba vides indikativo/laboratorisko
mérfjumu veikSanu;

3.4.10. izstradat darba droSibas, ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas uzturéSanai
nepiecieSamas instrukcijas, nodrosinat darbinieku sistematisku instrué$anu un
apmacibu, uzturét izstradato, aktualo instrukciju sarakstus;

3.4.11. nodrosinat drosas darba vides uzturgSanai nepiecieSamo dokumentu vadibu,
atbilsto$i normativo aktu prasibam (registracijas zurnali/veidlapas, parbauzu
protokoli, rikojumi, tehnisko parbauzu akti u. c.);

3.4.12. sadarbiba ar PaSvaldibas iestazu vaditajiem, organiz€t nelaimes gadijumu
izmekl&Sanu, atbilstosi normativo aktu prasibam;

3.4.13. planveidigi apsekot Pasvaldibas parraudziba eso$os objektus, apzinat, mazinat vai
noverst atklatos darba vides riskus, nodrosinat ugunsdrosibas prasibu ievéroSanu
parraudziba esoSajos objektos, apmacibu ricibai arkartas situacijas, atbilstosi
normativo aktu prasibam,;

3.4.14. sniegt Pasvaldibas amatpersonam/darbiniekiem konsultacijas darba drosibas, darba
higiénas, ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas jautajumos;

3.4.15. konsultét Pasvaldibas iestazu vaditajus par nepiecieSamiem darba aizsardzibas,
ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas dokumentiem un Iidzdarboties dokumentu
izstrades procesa;

3.4.16. piedalities civilas aizsardzibas pasakumu organiz€Sana un nodrosinasana;

3.4.17. nodro$inat datu ievadi PaSvaldibas sistemas GoGis moduli Civilas aizsardziba un
citas datoriz&tas sist€émas, ja tadas tiek ieviestas, ka arT - patstavigi uzturét sistemas
Civilas aizsardzibas kvalitativas darbibas nodrosinasanai;

3.4.18. nodrosinat atbalstu Nodalas vaditaja un specialistu tehniskas dokumentacijas
izstradasanai, dokumentu sagatavoSanai un apritei, sadarbojoties ar Pasvaldibas
iestazu vaditajiem darba aizsardzibas, ugunsdros$ibas un civilas aizsardzibas jomas;

3.4.19. piedalities Pasvaldibas organiz&tajas apmacibas un sapulces.

4. Nodalas tiesibas
Nodalas uzdevumu veiksSanai pieprasit un sanemt no Pasvaldibas Centralas parvaldes
struktirvienibam, iestadém wun kapitalsabiedribam nepiecieSamo informaciju un
dokumentus, ka ar1 paskaidrojumus no minéto institiiciju amatpersonam un darbiniekiem.
Ar Izpilddirektora piekriSanu Nodalas funkciju un uzdevumu risinasana iesaistit citas
Pasvaldibas Centralas parvaldes struktiirvienibas un to specialistus vai pieaicinat ekspertus.
Izstradat priekslikumus, kas saistiti ar Nodalas kompetencé esoSajiem jautajumiem un
Domes un Pasvaldibas darba uzlaboSanu un ierosinat to izskatiSanu Domes komisiju un
komiteju sédes.
Uz Domes priekssédetaja vai Izpilddirektora parakstitas pilnvaras pamata parstavet
Pasvaldibu attiecibas ar valsts, pasvaldibu un tiesu iestadém, kapitalsabiedribam,
biedribam, nodibinajumiem un citam juridiskajam un fiziskajam personam.
Nodalai noteikto uzdevumu risinasanai un Pasvaldibas intereSu aizsardzibai pieaicinat,
konsultéties un sadarboties ar zveérinatiem advokatiem, zverinatu advokatu birojiem u.c.
Piedalities Pasvaldibas Centralas parvaldes un iestazu darba aizsardzibas, ugunsdrosibas
un civilas aizsardzibas dokumentu projektu izstrade.
Konsultét Pasvaldibas iestazu vaditajus darba aizsardzibas, ugunsdroSibas un civilas
aizsardzibas jautajumos.
Organizet apspriedes un piedalities dazada [imena seminaros, konferencés un apspriedés
par Nodalas kompetencé esoSajiem jautajumiem.
Racionali izmantot un lietderigi pieskirtos finanSu, tehniskos un darbasp€ka resursus,
nodro$inot Nodalai noteikto uzdevumu un funkciju izpildi.
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5. Nodalas atbildiba
5.1. Nodalas vaditajs ir atbildigs par Nodalas darbibas atbilstibu §im nolikumam.
5.2. Katrs Nodalas darbinieks ir atbildigs par:

5.2.1. amata pienakumu, Domes lémumu, Domes priekSsédétaja vai Izpilddirektora
rikojumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi;

5.2.2. uzticéto darba priekSmetu, Iidzeklu un tehnikas saglabaSanu un pareizu
ekspluatésanu,

5.2.3. amata pienakumu izpildes laika iegtitas ierobezotas pieejamibas vai konfidencialas
informacijas saglabasanu un neizpauSanu un fizisko personu privato un sensitivo
datu aizsardzibu, saglabasanu un neizpausanu.

5.3. Nodalas darbinieki ir atbildigi par Nodalas kompetencé un amata pienakumos eso$o
jautajumu risinasanu atbilstosi Latvijas Republikas normativo aktu prasibam.

6. Darbinieku tiesibas un pienakumi

6.1. Nodalas darbinieku tiesibas nosaka Darba likums, Darba aizsardzibas likums,
Ugunsdrosibas un ugunsdzesibas likums, Civilas aizsardzibas un katastrofas parvaldisanas
likums, ka arT darba aizsardzibas, ugunsdro§ibas un civilas aizsardzibas jomas normativie
akti, Sis nolikums un amatu apraksti.

6.2. Nodalas darbinieku amata tiesibas un pienakumus $aja nolikuma noteikto uzdevumu
izpildei nosaka Izpilddirektors darba liguma un amata apraksta.

6.3. Uzdevumu izpildei Nodalas darbinieki sadarbojas ar citam Pasvaldibas Centralas parvaldes
struktiirvienibam, iestadém un kapitalsabiedribam, ka arT uzraugo$ajam institiicijam un ar
darbibas jomu saistitajam iestadém, organizacijam, juridiskajam un fiziskajam personam.

6.4. Nodalas darbinieki atbild par Nodalas kompetenc€ esoSo jautdjumu risinasanu atbilstosi
Latvijas Republikas normativo aktu prasibam.

6.5. Nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Nodalas vaditajs.

7. Nodalas finanséSanas kartiba
Nodalas darbiba tiek finans€ta no Pasvaldibas budZeta lidzekliem.

8. Administrativo aktu vai darbinieku faktiskas ricibas apstrideSanas kartiba
8.1. Nodalas izdotos administrativos aktus privatpersona var apstridét Dome.
8.2. Nodalas vaditaja pienemtos lémumus un faktisko ricibu var apstridét Izpilddirektoram.
8.3. Nodalas darbinieku pienemtos lémumus un faktisko ricibu var apstrideét Nodalas vaditajam.

9. Nobeiguma noteikumi
9.1. Nodalas nolikumu un grozijumus taja saskano un apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors.
9.2. Par $§1 nolikuma savlaicigu aktualizésanu ir atbildigs Nodalas vaditajs.
9.3. Grozijumus Nodalas nolikuma var veikt péc Domes priekSsédétaja, Domes deputatu,
Izpilddirektora vai Nodalas vaditaja priekslikuma.

Izpilddirektors I. Haselbaums

Berzina 25629961
evita.berzina@talsi.lv
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